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1. OBJETIVO 
Padronizar a rotina de comparação e conferência dos saldos do Sistema de Controle 

Interno de Estoque do AGHUx (Aplicativo de Gestão para Hospitais Universitários) com os 
saldos do Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal (Siafi), fazendo as 
correções dos erros encontrados embasadas nos documentos que dão suporte ao lançamento 
contábil. 
 
2. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 
2.1. Gerar o relatório das notas fiscais de entrada no AGHU 

Diariamente gerar o relatório das notas fiscais de entrada do Sistema de Controle 
Interno de Estoque - AGHUx, por subitem da despesa. Acessar os relatórios AGHUx no portal de 
Serviços do HOsitralHC-UFTM. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 1 - Portal de Serviços  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2 - Sistema de Relatórios. Para acessar os relatórios será necessário usuário e senha do profissional 
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Figura 3 - Sistema de Relatórios do AGHUx 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 4 - Lista de Relatórios do AGHUx 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 5 - Relatório de Entrada em Estoque por conta contábil. Após clicar em gerar relatório será gerado uma 
planilha em Excel. 
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2.2 Inserir relatórios de Conciliação na Nuvem 
  Após emissão do Relatório de Entrada do AGHUx, inserir os relatórios na Nuvem 
(OneDrive), separados por subelemento, para que a conciliação seja realizada on-line e com 
segurança de não perder os dados. 
 

 
Figura 6 – Arquivos separados por Subelemento de despesa dentro da Nuvem (OneDrive). 

 
2.3 Gerar o relatório das notas fiscais liquidadas 

Diariamente gerar o relatório das notas fiscais liquidadas no Sistema Tesouro 
Gerencial, por subitem da despesa.  
 

 
Figura 7 - Sistema Tesouro Gerencial. Clicar em “Entrar com gov.br” e acessar com certificado digital. 
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Figura 8 - Relatórios já criados no Tesouro Gerencial 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 9 - Relatório das notas fiscais liquidadas. Clicar em editar 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 10 - Filtros utilizados para geração do relatório do Tesouro Gerencial.  Clicar em executar, o relatório gerado 
deverá ser exportado para o Excel. 
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De posse dos dois relatórios iniciar a conciliação que é a comparação e a 
conferência das notas fiscais que deram entrada no Sistema de Controle Interno de Estoque - 
AGHUx com as notas fiscais que foram liquidadas no Siafi. Inserir as datas e os números das 
notas de sistemas - NS das liquidações das notas dentro dos arquivos na Nuvem(OneDrive). Os 
erros e as inconsistências serão visualizados e serão necessárias as devidas correções. 
 
2.4 Erros encontrados e como corrigi-los 

Alguns erros são comuns de ocorrerem, como por exemplo: valores lançados a 
maior ou a menor, troca de contas, inversão de contas, duplicidade de lançamentos e omissões. 
As correções podem ser por lançamentos complementares, retificativos ou estornos. Após as 
correções os saldos dos dois Sistemas AGHUx e Siafi devem ser iguais.  
 
2.4.1 Erro do Sistema de Controle Interno de Almoxarifado - AGHUx 

Quando houver divergência entre os valores dos relatórios sintético e analítico do 
AGHUx abrir chamado no Portal de Serviços.  
 
2.4.2 Subitem errado 

Para produto que foi classificado na natureza da depesa 33.90.30.16 - material de 
expediente e ao dar entrada no AGHUx foi incluído no subitem 33.90.30.36 - material 
hospitalar, haverá necessidade de reclassificação de subitem. Essa reclassificação será 
executada no Siafi Web, utilizando o tipo de documento PA (lançamentos patrimoniais) e a 
situação ETQ084. 

Figura 11 - Modelo documento de reclassificação de subitem 

 
2.4.3 Material de consumo (115610100) liquidado na conta de um ativo imobilizado 
(123110103) 

Após a liquidação da despesa, a transferência  do valor será executada no Siafi Web, 
utilizando o tipo de documento PA (lançamentos patrimoniais) e a situação ETQ037. 
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Figura 12 - Transferência do ativo imobilizado para o estoque de almoxarifado 

 
2.4.4 Um bem do ativo imobilizado (123110103) liquidado na conta material de consumo 
(115610100) 

Após a liquidação da despesa, a transferência  do valor será executada no Siafi Web, 
utilizando o tipo de documento PA (lançamentos patrimoniais) e a situação ETQ065. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 13  - Transferência do estoque de almoxarifado para o imobilizado 

 
2.4.5 Notas fiscais liquidadas com valor e observação incorretos e liquidadas em duplicidade 

Quando o erro detectado for de valor, observação ou liquidação em duplicidade, 
entrar em contato com a Unidade de Execução Orçamentária e Financeira e solicitar a correção. 
 
2.5 Lançamento de notas de Doações Recebidas 
         Diariamente verificar no Sistema Eletrônico de Informações (SEI) os processos de 
doações recebidas e lançar as Notas de Recebimento no Siafi Web utilizando o ETQ022. 
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Figura 14  - Lançamento de doações recebidas no Siafi web via ETQ022 

 
2.6 Lançamento de Materiais Judicializados. 

Diariamente, verificar no SEI os processos de Materiais Judicializados e lançar as 
Notas de Recebimento no Siafi Web utilizando o ETQ124 com o código CNHCUFTMJ. 
 

 
Figura 15  - Lançamento de doações recebidas no Siafi web via ETQ124, código CNHCUFTMJ 

 
2.7 Lançamento de Materiais Assistenciais. 

Diariamente verificar no SEI os processos de Materiais Assistenciais e lançar as 
Notas de Recebimento no Siafi Web utilizando o ETQ124, com o código CNHCUFTMA. 

 
Figura 16  - Lançamento de doações recebidas no Siafi web via ETQ124, código CNHCUFTMJ 
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2.8 Tranferências de Materiais entre filiais da Rede Ebserh 
Quando houver transferências de materiais entre as filiais da Ebserh, será aberto 

um processo dessa tranferência no SEI. Esse processo poderá ocorrer de duas formas: Cessão 
de Empréstimo ou solicitação de Empréstimo.  
 
2.8.1 Cessão de Empréstimo HC-UFTM para filiais da Rede Ebserh 

Quando houver  o pedido para Cessão de Empréstimo, a Unidade de Almoxarifado e 
Controle de Estoques (UACE) da filial requisitante abrirá um processo solicitando o empréstimo. 
Quando a UACE do HC-UFTM, que cederá o empréstimo, anexar o documento de saída do 
material no processo, o SCONT deverá fazer um lançamento no Siafi Web da transferência 
(saída) para a filial requisitante utilizando o ETQ010. 

Acompanhar a conta contábil 899920102 – bens de estoque enviados. Ela deverá 
estar zerada ao final do mês. Caso esteja com saldo solicitar ao SCONT do hospital de destino 
para providenciar o recebimento pelo Siafi Web. 

 

 
Figura 17  - Transferência de materiais por empréstimo entre filiais. Cessão de empréstimo via ETQ010 

 
2.8.2 Solicitação de Empréstimo HC-UFTM para filiais da Eede Ebserh 

Quando houver a solicitação de empréstimo, a UACE do HC-UFTM abrirá um 
processo solicitando o empréstimo. Quando a UACE da filial efetivar o empréstimo anexará o 
documento de saída do material no processo e o SCONT da filial fará  um lançamento no Siafi 
Web da transferência (saída) para o HC-UFTM e o SCONT do HC-UFTM realizará um lançamento 
de recebimento do material emprestado utilizando o ETQ011. 

Acompanhar a conta contábil 899920101 – bens em estoque  receber. ela deverá 
estar zerada ao final do mês. Caso esteja com saldo o SCONT do HC-UFTM deverá providenciar  
o recebimento pelo Siafi Web. 
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Figura 18  - Transferência de materiais por empréstimo entre filiais. Recebimento de empréstimo via ETQ011 
 

2.9 Envio do Resumo de Movimentação de Materiais no mês ao SCONT 
Os responsáveis pelos almoxarifados deverão enviar ao SCONT, via SEI, até  2º dia útil 

do mês subsequente, os RMAs sintéticos e analíticos do mês anterior, Manual “Fluxo do Envio dos 
Relatórios de Conciliação dos RMAs e RMBs à Administração Central da Ebserh Sede”, link nas 
referências.  

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Figuras 19 e 20 - Resumo de 
Movimento de Materiais no Mês. 
Legenda: RMA – Relatório de 
Movimentação de Material. RMB – 
Relatório de Movimentação de Bens 
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O Resumo de Movimentação de Materiais (RMA) demonstrará o saldo inicial, o 
valor das notas de recebimento (notas fiscais de entrada), as devoluções ao almoxarifado, as 
requisições de materiais, os ajustes de entrada, os ajustes de saída e outros entradas e saídas. 

O SCONT fará a conferência do saldo final do RMA do mês anterior com o saldo 
inicial do mês corrente e fará os lançamentos contábeis das devoluções ao almoxarifado, as 
requisições de materiais, os ajustes de entrada, os ajustes de saída e outros entradas e saídas e 
as doações recebidas no Siafi Web.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 21 - Entrada em estoque por devolução 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 22 - Baixa de estoque por consumo. 
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Figura 23 - Entrada no almoxarifado por ajuste 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 24 - Saída do almoxarifado por ajuste 

 
Após fazer todas as comparações e conferências entre o saldo do AGHUx e o saldo 

do Siafi, deve-se extrair o balancete da conta contábil 115610100 - Material de consumo por 
conta corrente, somado com o saldo da conta contábil 115810203 – Medicamento Estoque 
Interno. 
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Figura 25 - Balancete da conta contábil 115610100 por conta corrente, página 1 

 

 
Figura 26 - Balancete da conta contábil 115610100 por conta corrente, pagina 2 
 

 
Figura 27 - Balancete da conta contábil 115810203 por conta corrente 
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Observa-se que os saldos do Sistema de Controle Interno de Estoques - AGHUx na 
figura 20 e a soma dos saldos contábeis das contas do Siafi na figura 26 e 27 são iguais. 
 
3. FLUXOGRAMA 

Segue o fluxograma dos processos para a conciliação dos saldos do sistema de 
controle de estoques (AGHUx) com o SiafiWeb. 
 

 
Figura 28 – Fluxograma do processo 
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APÊNDICE A – Lista de verificação (checklist) 
 

✓ Gerar o relatório das notas fiscais de entrada no AGHU 
✓ Inserir relatórios de Conciliação na Nuvem 
✓ Gerar o relatório das notas fiscais liquidadas 
✓ Corrigir possíveis erros encontrados: 
o Corrigir erros do Sistema de Controle Interno de Almoxarifado – AGHUx 
o Corrigir erros de Subitem errado 
o Corrigir erros de material de consumo (115610100) liquidado na conta de um ativo 
imobilizado (123110103) 
o Corrigir erros de um bem do ativo imobilizado (123110103) liquidado na conta material de 
consumo (115610100) 
o Corrigir erros de Notas fiscais liquidadas com valor e observação incorretos e liquidadas em 
duplicidade 
✓ Lançamento de notas de Doações Recebidas 
✓ Lançamento de Materiais Judicializados 
✓ Lançamento de Materiais Assistenciais 
✓ Tranferências de Materiais entre filiais da rede Ebserh (UGs): 
o Cessão de Empréstimo HC-UFTM para filiais da rede Ebserh 
o Solicitação de Empréstimo HC-UFTM para filiais da rede Ebserh 
✓ Envio do Resumo de Movimentação de Materiais no mês ao Setor de Contabilidade 
✓ Realizar Comparação entre saldo do RMA x Saldo das contas contábeis do Siafi 


