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1. OBIJETIVO

Padronizar a rotina de comparacao e conferéncia dos saldos do Sistema de Controle
Interno de Estoque do AGHUx (Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios) com os
saldos do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (Siafi), fazendo as

correcdes dos erros encontrados embasadas nos documentos que ddo suporte ao lancamento
contabil.

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1. Gerar o relatério das notas fiscais de entrada no AGHU

Diariamente gerar o relatério das notas fiscais de entrada do Sistema de Controle
Interno de Estoque - AGHUX, por subitem da despesa. Acessar os relatérios AGHUx no portal de
Servigos do HOsitralHC-UFTM.

PORTAL DE SERVICOS SGPTI EBSERH -»=-| i

SERVICOS DISPONTVEIS

(%] t Lig (-] & o
& O =] © & =
e s o ctuscorenrmus | caoseresmins — ey | cumsnmmmsens e P I
- 9 e @B B 6 @ B & ®
[ S [ e " ) - e nscennos; criocetzms -
@ o B 2 & @ N6
a ® B o o e 0 G5} 4200 nk
S i mommmaon | mearoum s s s ot

PLATAFCRMAJECESSSS  OLTIC CESEOURANEA PEOCEIMENTES RELATCRICS 5 RELATORIE 20H)
LeTmvas

i) sei o4 e OB (5 'S i 5 c sl ) «

Figura 1 - Portal de Servigos
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Figura 2 - Sistema de Relatdrios. Para acessar os relatorios serd necessario usuario e senha do profissional
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Figura 3 - Sistema de Relatérios do AGHUx
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Figura 4 - Lista de Relatérios do AGHUx

Sistemna de Relatdrios

Felatariode Entradas em Estoque por NR = NF por Conta Conlabil

Apfis pressicnar o bato de geragio de relatérics apuarde um tempo, o processo  um pouce demorado.
P ————— T .

HOSPITAL DE CLINICAS

EBSERH

@2020-SGPTI| HC | EBSERH

Figura 5 - Relatorio de Entrada em Estoque por conta contdbil. Apds clicar em gerar relatério sera gerado uma
planilha em Excel.
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2.2 Inserir relatdrios de Conciliagdo na Nuvem

Apds emissdo do Relatério de Entrada do AGHUX, inserir os relatérios na Nuvem
(OneDrive), separados por subelemento, para que a conciliacdo seja realizada on-line e com
seguranca de nao perder os dados.
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Figura 6 — Arquivos separados por Subelemento de despesa dentro da Nuvem (OneDrive).

2.3 Gerar o relatdrio das notas fiscais liquidadas
Diariamente gerar o relatdrio das notas fiscais liquidadas no Sistema Tesouro
Gerencial, por subitem da despesa.
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Figura 7 - Sistema Tesouro Gerencial. Clicar em “Entrar com gov.br” e acessar com certificado digital.
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Figura 10 - Filtros utilizados para geragao do relatério do Tesouro Gerencial. Clicar em executar, o relatdrio gerado

devera ser exportado para o Excel.
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De posse dos dois relatérios iniciar a conciliacdo que é a comparacdo e a
conferéncia das notas fiscais que deram entrada no Sistema de Controle Interno de Estoque -
AGHUx com as notas fiscais que foram liquidadas no Siafi. Inserir as datas e os nimeros das
notas de sistemas - NS das liquida¢des das notas dentro dos arquivos na Nuvem(OneDrive). Os
erros e as inconsisténcias serdo visualizados e serdo necessarias as devidas correcdes.

2.4 Erros encontrados e como corrigi-los

Alguns erros sdao comuns de ocorrerem, como por exemplo: valores lancados a
maior ou a menor, troca de contas, inversao de contas, duplicidade de lancamentos e omissdes.
As corregOes podem ser por langamentos complementares, retificativos ou estornos. Apds as
corregdes os saldos dos dois Sistemas AGHUXx e Siafi devem ser iguais.

2.4.1 Erro do Sistema de Controle Interno de Almoxarifado - AGHUx
Quando houver divergéncia entre os valores dos relatdrios sintético e analitico do
AGHUXx abrir chamado no Portal de Servigos.

2.4.2 Subitem errado

Para produto que foi classificado na natureza da depesa 33.90.30.16 - material de
expediente e ao dar entrada no AGHUx foi incluido no subitem 33.90.30.36 - material
hospitalar, havera necessidade de reclassificacdo de subitem. Essa reclassificacdo sera
executada no Siafi Web, utilizando o tipo de documento PA (langamentos patrimoniais) e a
situagao ETQO84.
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Figura 11 - Modelo documento de reclassificacdo de subitem

2.4.3 Material de consumo (115610100) liquidado na conta de um ativo imobilizado
(123110103)

Apbds a liquidacdo da despesa, a transferéncia do valor serd executada no Siafi Web,
utilizando o tipo de documento PA (lancamentos patrimoniais) e a situacdao ETQ037.
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Figura 12 - Transferéncia do ativo imobilizado para o estoque de almoxarifado

2.4.4 Um bem do ativo imobilizado (123110103) liquidado na conta material de consumo
(115610100)

Apbds a liquidacdo da despesa, a transferéncia do valor serd executada no Siafi Web,
utilizando o tipo de documento PA (lancamentos patrimoniais) e a situacdo ETQ065.
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Figura 13 - Transferéncia do estoque de almoxarifado para o imobilizado

2.4.5 Notas fiscais liquidadas com valor e observagao incorretos e liquidadas em duplicidade
Quando o erro detectado for de valor, observacdo ou liquidagdo em duplicidade,
entrar em contato com a Unidade de Execu¢dao Orcamentdria e Financeira e solicitar a correcao.

2.5 Langamento de notas de Doagdes Recebidas

Diariamente verificar no Sistema Eletronico de Informac¢des (SEl) os processos de
doacdes recebidas e lancar as Notas de Recebimento no Siafi Web utilizando o ETQ022.
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Figura 14 - Lancamento de doac¢Ges recebidas no Siafi web via ETQ022

2.6 Lancamento de Materiais Judicializados.
Diariamente, verificar no SEl os processos de Materiais Judicializados e lancar as
Notas de Recebimento no Siafi Web utilizando 0 ETQ124 com o cédigo CNHCUFTMJ.
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Figura 15 - Lancamento de doac¢Ges recebidas no Siafi web via ETQ124, codigo CNHCUFTMJ

2.7 Lancamento de Materiais Assistenciais.
Diariamente verificar no SEl os processos de Materiais Assistenciais e langar as
Notas de Recebimento no Siafi Web utilizando o0 ETQ124, com o cédigo CNHCUFTMA.
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Figura 16 - Langamento de doag¢Ges recebidas no Siafi web via ETQ124, cddigo CNHCUFTMJ
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2.8 Tranferéncias de Materiais entre filiais da Rede Ebserh

Quando houver transferéncias de materiais entre as filiais da Ebserh, sera aberto
um processo dessa tranferéncia no SEl. Esse processo poderd ocorrer de duas formas: Cessao
de Empréstimo ou solicitacdo de Empréstimo.

2.8.1 Cessao de Empréstimo HC-UFTM para filiais da Rede Ebserh

Quando houver o pedido para Cessdao de Empréstimo, a Unidade de Almoxarifado e
Controle de Estoques (UACE) da filial requisitante abrird um processo solicitando o empréstimo.
Quando a UACE do HC-UFTM, que cedera o empréstimo, anexar o documento de saida do
material no processo, o SCONT devera fazer um langamento no Siafi Web da transferéncia
(saida) para a filial requisitante utilizando o ETQ010.

Acompanhar a conta contdbil 899920102 — bens de estoque enviados. Ela devera
estar zerada ao final do més. Caso esteja com saldo solicitar ao SCONT do hospital de destino
para providenciar o recebimento pelo Siafi Web.

Paineldo Usasie Confguras Acessa Adconar Farorios Saf Operaciona )

Incluir Documento Habil - INCDH 9

Cidigo da UG Emitente:  Mame da UG Emitente Moeda
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Ano Tipa de Documento: Nimera DH
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Tituk
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Dados Basicos  Owtros Langamentos | Detacustos | Resumo

Total da Aba 0,00

Figura 17 - Transferéncia de materiais por empréstimo entre filiais. Cessdo de empréstimo via ETQ010

2.8.2 Solicitagdo de Empréstimo HC-UFTM para filiais da Eede Ebserh

Quando houver a solicitacdo de empréstimo, a UACE do HC-UFTM abrira um
processo solicitando o empréstimo. Quando a UACE da filial efetivar o empréstimo anexara o
documento de saida do material no processo e o SCONT da filial fara um langamento no Siafi
Web da transferéncia (saida) para o HC-UFTM e o SCONT do HC-UFTM realizard um lancamento
de recebimento do material emprestado utilizando o ETQ011.

Acompanhar a conta contabil 899920101 — bens em estoque receber. ela devera
estar zerada ao final do més. Caso esteja com saldo o SCONT do HC-UFTM devera providenciar
o recebimento pelo Siafi Web.
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Figura 18 - Transferéncia de materiais por empréstimo entre filiais. Recebimento de empréstimo via ETQ011

2.9 Envio do Resumo de Movimentacao de Materiais no més ao SCONT

Os responsaveis pelos almoxarifados deverdo enviar ao SCONT, via SEI, até 29 dia util
do més subsequente, os RMAs sintéticos e analiticos do més anterior, Manual “Fluxo do Envio dos
Relatdrios de Conciliagdo dos RMAs e RMBs a Administracdo Central da Ebserh Sede”, link nas
referéncias.
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Hospital de Clinicas da Uftm 03/04/2025 09:58
Resumo Movimento de Materials no Més de Competéncia: MARCO

Figuras 19 e 20 - Resumo de
Movimento de Materiais no Més.
Legenda: RMA - Relatério de

Movimenta¢cdo de Material. RMB —
Relatério de Movimentagdo de Bens

Pagina  2/2

SCER_RESUMD MAT MES

k‘-
Hospital de Clinicas ‘ﬁ =1
Universidade Federal

da Tridngulo Mineins N
HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS




Procedimento. Conciliagdo dos Saldos do Sistema de Controle de Estoques com o Sistema de

Administracdo Financeira. POP.HC-UFTM-SCONT.006 — versdo 3 Pagina 12 de 17

O Resumo de Movimentacdo de Materiais (RMA) demonstrard o saldo inicial, o
valor das notas de recebimento (notas fiscais de entrada), as devolu¢des ao almoxarifado, as
requisicoes de materiais, os ajustes de entrada, os ajustes de saida e outros entradas e saidas.

O SCONT fard a conferéncia do saldo final do RMA do més anterior com o saldo
inicial do més corrente e fard os langcamentos contdbeis das devolucdes ao almoxarifado, as
requisicdes de materiais, os ajustes de entrada, os ajustes de saida e outros entradas e saidas e
as doagdes recebidas no Siafi Web.
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Figura 21 - Entrada em estoque por devolugdo
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Figura 22 - Baixa de estoque por consumo.
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Figura 23 - Entrada no almoxarifado por ajuste
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Figura 24 - Saida do almoxarifado por ajuste

Ap0ds fazer todas as comparacgdes e conferéncias entre o saldo do AGHUx e o saldo
do Siafi, deve-se extrair o balancete da conta contabil 115610100 - Material de consumo por

conta corrente, somado com o saldo da conta contabil 115810203 — Medicamento Estoque
Interno.
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_ SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
06/05/25 16:54 RIO : BRUNO

PF NAL 1
UG EMITENTE : 155011 HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
GESTAD EMITENTE : 28443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
POSICAO : MARCO FECHADO
CONTA CONTABIL : 115610100 - MATERIAIS DE CONSUMO

CORRENTE SALDO EM R$
.926, 16
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838, 70
.928,53
. 051, 23
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Figura 25 - Balancete da conta contdbil 115610100 por conta corrente, pagina 1

__ SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

068/05/25 16:55 USUARIO : BRUNO
PAGINA 2

UG EMITENTE ¢ 155011 - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

GESTAO EMITENTE : 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

PO “AO : MARCO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 115610100 - MATERIAIS DE CONSUMO

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
26 4.296, 16
28 56.740, 21
35 141.413,74
36 .291.461, 34
40 16.321,64
43 722.200, 16
48 3.040, 00

TOTAL COM ISF P - PERMANENTE H .984.724,62
TOTAL DA CONTR H 14.984,724,62
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Figura 26 - Balancete da conta contdbil 115610100 por conta corrente, pagina 2

__ SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

06/05/25 16:55 USUARIO : BRUNO
PAGINA 1

UG EMITENTE : 155011 - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

GESTAO EMITENTE : 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

POSICAO : MARCO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 115810203 - MEDICAMENTO -ESTOQ INTERNO- PRRA DISTRIBUICAO

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
_ P o9 4.903.788,44 D
TOTAL COM ISF P - PERMANENTE H 4.903.788,44 D
TOTAL DA CONTA H 4.903.788,44 D
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Figura 27 - Balancete da conta contabil 115810203 por conta corrente
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Observa-se que os saldos do Sistema de Controle Interno de Estoques - AGHUx na
figura 20 e a soma dos saldos contdbeis das contas do Siafi na figura 26 e 27 sdo iguais.

3. FLUXOGRAMA
Segue o fluxograma dos processos para a conciliacio dos saldos do sistema de
controle de estoques (AGHUx) com o SiafiWeb.

Gerarorelatdriodas
notas fiscais de
entrada no AGHUx

Langar Notas de
Materiais Assistenciais
no SiafiWeb

Langar no SiafiWeb as
transferéncias entre
filiais da Rede Ebserh

Inserirrelatorios de
Notas de Entrada na
Nuvem (OneDrive)

Lancar Notas de
Materiais
Judicializados no
SlafiWeb

Emitiro Resumode
Movimentagaode
Materiais (RMA)

Realizar a Conferéncia
entre saldoRMA e
saldo da contade

Gerarorelatdériodas
notas fiscais
liquidadas (Tesouro
Gerencial)

Langar Notas de
Doacoes Recebidas no
SiafiWeb

Fazer o langamento
das Baixas de Estoque

Fazer o langamento
dos Ajustes de Entrada

Conciliar Notas
liquidadas x Relatorio
de entrada AGHUx

Corrigir possiveis
erros/diferengas
apontados na
Conciliagao

Fazer o langamento
das Devolugdesde
Estoque

Fazer o langamento
dos Ajustes de Saida de

estoque no SIAFI de Materiais Materiais

Figura 28 — Fluxograma do processo
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5. HISTORICO DE ELABORAGAO/REVISAO

Versao Data Descri¢do da a¢do/atualizagdo
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3 16/6/2025 | Revisdo do POP
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Lancamento de Doagdes Recebidas

Langamento de Materiais Judicializados

Lancamento de Materiais Assistenciais

Lancamento de Transferéncias entre filiais da rede Ebserh
Criacdo do Fluxograma

Inser¢do em novo modelo
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APENDICE A - Lista de verificacdo (checklist)

Gerar o relatdrio das notas fiscais de entrada no AGHU

Inserir relatérios de Conciliagdo na Nuvem

Gerar o relatdrio das notas fiscais liquidadas

Corrigir possiveis erros encontrados:

Corrigir erros do Sistema de Controle Interno de Almoxarifado — AGHUx

Corrigir erros de Subitem errado

Corrigir erros de material de consumo (115610100) liquidado na conta de um ativo

imobilizado (123110103)

@)

Corrigir erros de um bem do ativo imobilizado (123110103) liquidado na conta material de

consumo (115610100)

o Corrigir erros de Notas fiscais liquidadas com valor e observagao incorretos e liquidadas em
duplicidade

v Lancamento de notas de Doagdes Recebidas

v Lancamento de Materiais Judicializados

v Lancamento de Materiais Assistenciais

v Tranferéncias de Materiais entre filiais da rede Ebserh (UGs):

o Cessao de Empréstimo HC-UFTM para filiais da rede Ebserh

o Solicitagdo de Empréstimo HC-UFTM para filiais da rede Ebserh

v Envio do Resumo de Movimentacao de Materiais no més ao Setor de Contabilidade

v Realizar Comparacgao entre saldo do RMA x Saldo das contas contdbeis do Siafi
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