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COLEGIADO EXECUTIVO

APROVAGAO DE REGIMENTO

Resolucao n.° 10, de 8 de junho de 2015

O Colegiado Executivo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro
- Filial Ebserh, composto pelo Superintendente e os Gerentes de Atencdo a Saude, de Ensino
e Pesquisa e Administrativo, no uso de suas competéncias delegadas pelos artigos 53 e 54 do
Regimento da Ebserh (2.2 revisdo), em reuniao extraordindria, realizada em 8 de junho de
2015, resolve:

Art. 1.° Aprovar o Regimento Interno da Comissao de Revisao de Prontudrios e de
Documentacao Médica e Estatistica do HC-UFTM - Filial Ebserh, parte integrante desta
Resolucao.

Art. 2.° Revogar a publicacdo do Regimento Interno da Comissao de Revisdo de Prontudrios e
de Documentacdao Médica e Estatistica do HC-UFTM - Filial Ebserh, no Boletim de Servico da
Instituicdo, n.° 44, de 20 de abril de 2015.

Luiz Antonio Pertili Rodrigues de Resende
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Regimento Interno da Comissao de Revisao de Prontuarios e de Documentag¢ao Médica
e Estatistica (CRPDME) do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo
Mineiro

Capitulo |

Das Disposi¢Oes Preliminares, objetivos e caracteristicas

Art. 1.0 A CRPDME é estruturada e organizada conforme determinacao da Resolucao n.° 1.638
de 2002 do conselho Federal de Medicina, a qual define Prontudrio Médico e torna
obrigatoria a criacao da Comissao de Revisao de Prontudrios nas instituicoes de saude.

Capitulo 1l

Da composicao, mandato e funcionamento

Art. 2. A CRPDME terd composicao multidisciplinar e multiprofissional, contando com vinte
um (21) componentes, sendo um presidente, dezenove (19) membros conselheiros e um (1)
secretario, designados em portaria pelo superintendente.

| - diretor Clinico e chefe da Divisdo Médica como presidente;

Il - um representante do Setor de Urgéncia e Emergéncia;

Il - um enfermeiro representante da Divisdo de Enfermagem;

IV - um representante dos Servicos de Patologia Cirdrgica;

V - um representante do Servico de Registro e Alta (SAA);

VI - um representante do Servico de Estatistica;

VIl - um representante da Geréncia Administrativa;

VIII - um representante do Setor de Regulacao e Avaliagdo em Saude;
IX - um representante do Servico de Arquivo Médico (SAM);

X - representante da Unidade de Regulacao Ambulatorial;

XI - um representante do Aplicativo de Gestao para Hospitais Universitarios (AGHU);
XIl - um representante do Servico de Faturamento Hospitalar;

XII - um representante do Nucleo de Seguranca do Paciente;

XIV - um analista administrativo;
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XV - um representante de cada departamento dentro do HC (Materno-Infantil, Clinica Médica
e Cirdrgica);

XVI - um representante dos médicos residentes no HC;

XVII - um representante discente indicado pelo respectivo Diretério Académico da UFTM
e/ou Coordenador de Curso;

XVII - um representante do Setor de Gestdo da Informacao e Informatica;
XIX - um secretario.

Pardgrafo Unico. A CRPDME podera contar com consultores “ad hoc”, pessoas pertencentes
ou ndo ao HC-UFTM, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos para demandas da
comissao.

Art. 3.° As indicacdes para integrar a CRPDME-HC/UFTM serdo realizadas pelos seus pares.

Art. 4.2 Os membros da CRPDME terdao mandato de 2 (dois) anos, a contar da publicacdo de
portaria em Boletim de Servico, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 1.2 A substituicao de membros dar-se-a por portaria do Superintendente para o tempo que
restar do mandato.

§ 2.° A Comissao contara com apoio de um secretario indicado pelo Presidente da Comissao.

§ 3.2 A auséncia de um membro da Comissao a 2 reunides consecutivas ou a 3 alternadas, ao
longo de um mesmo ano, sem justificativa, implicara perda do mandato.

Art. 5° A CRPDME reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada 2 (dois) meses e
extraordinariamente quando convocada pelo Presidente, ou a requerimento da maioria
simples de seus membros.

§ 1.0 A CRPDME instalar-se-a e deliberard com a presenca da maioria simples dos seus
membros, devendo ser verificado o “quorum” em cada sessdo antes de cada votacao.

§ 2.0 As deliberagdes tomadas “ad referendum” deverdo ser encaminhadas ao Plendrio da
Comissao para deliberacao desta, na primeira sessao seguinte.

§ 3.2 As deliberagbes da CRPDME serdo consubstanciadas em notas enderecadas ao
Superintendente

§ 4.0 E facultado ao Presidente e aos membros da Comissao solicitar o reexame de qualquer
decisdo exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequacéo técnica
ou de outra natureza.
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Art. 6.° As reunides da CRPDME obedecerao a seguinte rotina:

| - verificacdo da presenca do(a) Presidente e, em caso de sua auséncia, abertura dos
trabalhos por um substituto indicado pelo mesmo;

Il - verificacdo de presenca e existéncia de “quorum”;

Il - leitura, aprovacdo e assinatura de Ata da reuniao anterior;

IV - leitura e despacho do expediente;

V - ordem do dia compreendendo leitura, discussdo e votacdo dos pareceres;
VI - organizac¢ao da pauta da préxima reuniao;

VIl - comunicacbes breves e franqueamento da palavra.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, a CRPDME por
voto da maioria, poderd alterar a sequéncia estabelecida neste artigo.

Art. 7.2 A Ordem do Dia sera organizada com os expedientes apresentados para discussao,
acompanhadas dos pareceres e simulas.

Pardgrafo unico. A Ordem do Dia serd comunicada previamente a todos os membros, com
antecedéncia minima de uma semana para reunides ordindrias e 2 (dois) dias para as
extraordinarias.

Art. 8.2 Apds a leitura do parecer, o Presidente, ou seu substituto deve submeté-lo a
discussao, dando a palavra aos membros que a solicitarem.

§ 1. O membro que ndo se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em exame,
poderd pedir vistas do expediente, propor diligéncias ou adiamento da discussao e da
votagao.

§ 2.°0 prazo de vistas serd de até a realizagao da préxima reuniao ordinaria.

§ 3.2 Apds entrar em pauta, a matéria devera ser obrigatoriamente, votada no prazo maximo
de até uma reunido.

Art. 9.2 Apds o encerramento das discussdes, o assunto sera submetido a votacao.

Art. 10. As deliberacdes serao divulgadas a Comunidade por meio de boletins eletrénicos ou
escritos.
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Capitulo llI

Das atribuicoes

Art. 11. Sdo atribuicées do presidente da CRPDME, além de outras instituidas neste
regimento ou que decorram de suas fungdes ou prerrogativas:

| - instalar a Comissao e presidir suas reunides;
Il - indicar seu vice-presidente e o secretario;
Il - representar a CRPDME em suas relagdes internas e externas;

IV - suscitar pronunciamento da CRPDME quanto as questdes relativas a documentacao e
informacdo médica e de dados estatisticos;

V - participar nas discussées e votacoes e, quando for o caso, exercer direito do voto de
desempate;

VI - indicar membros pertencentes ou nao a Comissdo para realizacdo de estudos,
levantamentos e emissdo de pareceres necessarios a consecucao da finalidade da Comissao;

Art. 12. Cabera aos membros da CRPDME:

| - estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem atribuidas pelo
Presidente;

Il - comparecer as reunides, proferir voto ou pareceres;
Il - requerer votacao de matéria em regime de urgéncia;
IV - executar tarefas que Ihes forem atribuidas pelo Presidente;

V - apresentar proposicoes sobre as questdes atinentes a Comissao.

Art. 13. Caberd ao secretario da CRPDME:
| - organizar a ordem do dia;
Il - receber e protocolar os processos e expedientes;

Il - manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos que devam ser
reexaminados nas reunides da Comissao;

IV - providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

V - lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de ata, de protocolo,de registro de
atas, e de registro de deliberagdes, rubricando-os e mantendo-os sob vigilancia;

VI - lavrar e assinar as atas de reunidoes da Comissao;
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VIl - elaborar relatério anual das atividades da Comissao;

VIII - providenciar, por determinacao do Presidente, a convocacao das sessdes ordindrias e
extraordinarias, que devera conter a pauta das reunides;

IX - realizar outras fungées determinadas pelo presidente, relacionadas ao servico.

Capitulo IV

Das competéncias

Art. 14. Compete a CRPDME:
| - definir modelos de impressos que comporao o prontudrio médico do HC-UFTM;

Il - definir modelos de impressos a serem utilizados em quaisquer outras situacdes que
exigirem o registro ou divulgacao de dados de pacientes do HC-UFTM;

Il - orientar o correto preenchimento dos impressos;

IV - definir quais dados, obtidos nos impressos preenchidos pelo corpo docente e assistencial
do HC-UFTM, deverao ser utilizados como fonte para geracao de informacdes estatisticas da
instituicao;

V - definir quais relatorios estatisticos deverdo ser gerados regularmente pelo (Servico de
Estatistica do HC-UFTM);

VI - orientar ao Servico de Estatistica como obter os dados e acompanhar a emissao de
boletins estatisticos do HC-UFTM

VIl - zelar pela integridade das informacdes e registros que permitem acompanhamento das
patologias subsidiando o ensino e pesquisa.

VIII - elaborar e implantar normas para utilizacdo da documentacdao médica como fonte de
dados para pesquisa cientifica;

IX - examinar e emitir parecer quando da solicitacdo de inclusao de novos impressos ou
modificacdo dos ja adotados pelo HC-UFTM;

X - examinar e emitir parecer por ocasidao da solicitacao de informagdes médicas que nao
sejam da rotina de divulgacao do HC-UFTM;

Xl - definir quais informacbes constardo dos arquivos informatizados de pacientes do HC-
UFTM.

XII - rever e avaliar prontuarios (por amostra), durante o periodo de internagao e apds as altas
bem como, os de ambulatério para assegurar-se de que o padrao estabelecido esta sendo
cumprido.

XIII - revisar os prontudrios glosados e por amostragem os demais sob os seguintes aspectos:

a) quanto a clareza e legibilidade;
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b) quanto a qualidade da histéria do paciente e a precisao da anamnese;
¢) diagnostico provavel e definitivo;

d) segmento e continuidade das prescri¢des.

XIV - verificar o seguimento e atualizacao de informacdes;

XV - verificar média de permanéncia dos pacientes sob coordenacdo do Nucleo Interno de
Regulacao e dialogar com equipe envolvida;

XVI - verificar se as altas estdo em consonancia com o correto preenchimento do prontuario
a ser liberado para o faturamento.

Capitulo V

Disposicdes Gerais

Art. 15. O Servico de Apoio Administrativo proporcionard a infraestrutura necessaria a
assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional, indispensaveis a eficiéncia da CRPDME,

Art. 16. A CRPDME, observada a legislacdo vigente, estabelecerd normas complementares
relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 17. Os casos omissos serao resolvidos pela CRPDME, em cotejo com a Superintendéncia.

Art. 18. Esse Regimento entrard em vigor apés publicacdo no Boletim de Servico.
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DEPARTAMENTO DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

EXTRATOS DE CONTRATOS

Extrato de Contrato n.° 35/2015 - UASG 150221

Processo: 23127000485/14-14. Inexigibilidade n.° 813/2014. Contratante: Universidade
Federal do Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 18459628000115. Contratado: Bayer S.A. -
Objeto: Servico de manutencdo preventiva, corretiva, treinamento, inspecao e calibracdo em
bomba injetora de contraste Vistron CT Medrad n.c de série 52633. Fundamento Legal: Lei
8.666/93 . Vigéncia: 1/6/2015 a 31/5/2016. Valor Total: R$14.715,13. Fonte: 6153000000 -
2015NE801086. Data de Assinatura: 5/5/2015. (Sicon - 29/5/2015) 150221- 15242-
2015NE800008

Extrato de Contrato n.° 39/2015 - UASG 150221

Processo: 23127000222/14-13. Pregdo SRP n.c 70/2014. Contratante: Universidade Federal do
Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 55121602000199. Contratado: Dibron Comércio de
Artigos - Ortopédicos Eireli - EPP. Objeto: Aquisicao de drteses, préteses e materiais especiais
- OPME(brocas cirurgicas; placas; grampos ortopédicos; parafusos cortical de bloqueio e
paraproteico). Fundamento Legal: Lei 8.666/93 . Vigéncia: 1/6/2015 a 31/5/2016. Valor Total:
R$50.349,50. Fonte: 6153000000 - 2015NE801106. Data de Assinatura: 13/5/2015. (Sicon -
29/5/2015) 150221-15242-2015NE800008

Extrato de Contrato n.°41/2015 - UASG 150221

Processo: 23127000252/15-01. Dispensa n.c 127/2015. Contratante: Universidade Federal do
Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 10321015000105. Contratado: Thiago Felix Freitas - ME -
Objeto: Montagem e interligacdo do sistema de vacuo e aquisicao de 4 (quatro)conjuntos de
bomba de vacuo de anel liquido de dois estdgios, base, acoplamento, protecao e motor;
pulmao capacidade 1000 litros mais 4 (quatro) vacuostato de duplo contato. Fundamento
Legal: Lei 8.666/93 . Vigéncia: 21/5/2015 a 20/5/2016. Valor Total: R$352.461,00. Fonte:
281263890 - 2015NE801202. Data de Assinatura: 21/5/2015. (Sicon - 29/5/2015) 150221-
15242-2015NEB00008

EXTRATOS DE TERMOS ADITIVOS

Extrato de Termo Aditivo n.° 1/2015 - UASG 150221

Contrato: 35/2014. Processo: 23127000029/14-74. Pregao SISPP n.° 21/2014. Contratante:
Universidade Federal do Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 16658187000155. Contratado :
Exata Calibracdo e Comércio LTDA -ME. Objeto: Promover a supressao de um equipamento
autoclave Baumer de peréxido; prorrogar o prazo de vigéncia por mais 12 (doze) meses, bem
como promover o reajuste do contrato originario com base no IGP-M. Fundamento Legal: Lei
8.666/93 . Vigéncia: 20/5/2015 a 19/5/2016. Valor Total: R$31.684,56. Fonte: 6153000000 -
2015NE800133. Data de Assinatura: 18/5/2015.

Extrato de Termo Aditivo n.° 1/2015 - UASG 150221
Contrato: 39/2014. Processo: 23127000023/13-16. Pregao SRP n.° 12/2013. Contratante:
Universidade Federal do Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 10293515000180. Contratado :
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Excimer Tecnologia, Comércio e - Assisténcia de Equipament. Objeto: Prorrogar o prazo de
vigéncia por mais 12 (doze) meses, bem como promover o reajuste com base no IGP-M.
Fundamento Legal: Lei 8.666/93. Vigéncia: 30/5/2015 a 29/5/2016. Valor Total: R$160.072,68.
Fonte: 6153000000 - 2015NE800134. Data de Assinatura: 15/5/2015. (Sicon - 29/5/2015)
150221-15242-2015NE800008

Extrato de Termo Aditivo n.° 2/2015 - UASG 150221

Contrato: 31/2014. Processo: 23127000388/13-41. Pregao SISPP n.° 144/2013. Contratante:
Universidade Federal do Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 13804035000125. Contratado :
Carlos Achcar Empreendimentos -Imobiliarios Eireli - EPP. Objeto: Prorrogar o prazo de
vigéncia por mais 180 (cento e oitenta) dias, bem como alterar/prorrogar o prazo de
execucao dos servicos alterado pelo Termo Aditivo 1 (um) por mais 180 (cento e oitenta) dias
corridos ou seja até 16/8/2015. Fundamento Legal: Lei 8.666/93 . Vigéncia: 12/5/2015 a
8/11/2015. Data de Assinatura: 8/5/2015. (Sicon - 29/5/2015) 150221-15242-2015NE800008

Extrato de Termo Aditivo n.c 2/2015 - UASG 150221

Contrato: 33/2013. Processo: 23127000061/13-79. Inexigibilidade n.c 68/2013. Contratante:
Universidade Federal do Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 33402892000106. Contratado :
Associacao Brasileira de Normas - Técnicas ABNT. Objeto: Prorrogar o prazo de vigéncia por
mais 12 (doze) meses, bem como promover o reajuste ao contrato origindrio com base no
IGP-M. Fundamento Legal: Lei 8.666/93. Vigéncia: 21/5/2015 a 20/5/2016. Valor Total:
R$34.074,24. Fonte: 6153000000 - 2015NE800110. Data de Assinatura: 20/5/2015. (Sicon -
3/6/2015) 150221-15242-2015NE800008

Extrato de Termo Aditivo n.° 3/2015 - UASG 150221

Contrato: 31/2012. Processo: 23127000142/12-98. Dispensa n.° 367/2012. Contratante:
Universidade Federal do Triangulo Mineiro. CNPJ Contratado: 07797967000195. Contratado :
NP Capacitacao e Solucdes —-Tecnoldgicas LTDA. Objeto: Prorrogar o prazo de vigéncia por
mais 12 (doze) meses. Fundamento Legal: Lei 8.666/93 . Vigéncia: 18/5/2015 a 17/5/2016.
Valor Total: R$7.990,00. Fonte: 6153000000 - 2015NE801103. Data de Assinatura: 11/5/2015.
(Sicon - 29/5/2015) 150221-15242-2015NE800008

Extrato de Termo Aditivo n.c 6/2015 - UASG 153035

Contrato: 00006/2009, subrogado pela UASG: 153035 - Universidade Federal do Triangulo
Mineiro. Processo: 23127000551/09-42. Dispensa n.° 276/2009. Contratante: Universidade
Federal do Triangulo Mineiro. CPF Contratado: 529.236.146-15. Contratado: Tebte Teresinha
Miziara Jorge - Objeto: Prorrogar o prazo de vigéncia por mais 12 (doze) meses, bem como
promover a supressao de um galpao e o reajuste de 3,5442% ao contrato origindrio com
base no IGP-M. Fundamento Legal: Lei 8.666/93 . Vigéncia: 11/5/2015 a 10/5/2016. Valor
Total: R$59.056,92. Fonte: 6153000000 - 2015NE800177. Data de Assinatura: 8/5/2015. (Sicon
-29/5/2015) 150221-15242-2015NE800008



