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Processo n? 23531.013271/2024-16

REGIMENTO INTERNO COMISSAO INTRA-HOSPITALAR DE DOACAO DE ORGAOS E TECIDOS PARA
TRANSPLANTES DO HOSPITAL UNIVERSITARIO GETULIO VARGAS

Disp6e sobre a organizacdo, o funcionamento e as
competéncias Comissdao Intra-Hospitalar de Doagao de
Orgéaos e Tecidos para Transplantes - CIHDOTT do Hospital
Universitario Getulio Vargas - HUGV/Ufam.

A Superintendéncia do HUGV-UFAM da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuicoes
que lhe sao conferidas pelo artigo 72 da Portaria-SEI N2 8, de 09/01/2019, e considerando aprovacao pelo Colegiado
Executivo, por meio da Ata - SEI n® 21/2025/COLEX/HUGV-UFAM-EBSERH, de 16/12/2025 (56372198), RESOLVE:

Divulgar o presente regimento interno Comissao Intra-Hospitalar de Doagao de Orgéos e Tecidos para Transplantes -
CIHDOTT do Hospital Universitario Getalio Vargas - HUGV/Ufam.

CAPITULO 1 )
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este regimento interno tem por objetivo dispor sobre a organizac¢do, o funcionamento e as competéncias
Comissdo Intra-Hospitalar de Doacdo de Orgaos e Tecidos para Transplantes - CIHDOTT do Hospital Universitario
Getulio Vargas - HUGV/Ufam.

Art. 22 A CIHDOTT tem por finalidade organizar e executar, no ambito hospitalar, as atividades relacionadas ao
processo de doacao de 6rgdos e tecidos para transplantes.

Art. 32 A CIHDOTT terd seu funcionamento regulamentado por este Regimento Interno, pelas normas internas do
HUGYV, bem como pelas demais normativas da Ebserh e legislacoes vigentes.

Art. 42 A CIHDOTT do HUGYV esta classificada como CIHDOTT I, conforme disposto na Portaria MS n? 2.600, de 21 de
outubro de 2009.

Art. 52 A comissdo estd vinculada a Superintendéncia e a Geréncia de Atencao a Saude do HUGV/UFAM/EBSERH,
sendo instituida por portaria especifica.

CAPITULO II
COMPOSICAO

Art. 62 A CIHDOTT serd composta por no minimo 03 (trés) membros integrantes do corpo funcional da instituicdo, de
nivel superior, dentre os quais, um sera designado como Presidente, cujo perfil profissional seja médico (a) ou
enfermeiro (a) com ciéncia da Superintendéncia.

Art. 72 Os demais membros participantes deverao obrigatoriamente pertencerem ao corpo funcional do hospital.

Art. 82 A composicdao da CIHDOTT poderd ser de acordo com o interesse pela causa e perfil no processo doacgdo-
transplante necessario para obtencdao de melhores resultados.

Art. 92 A Comissdo devera receber treinamento formal ou curso ministrado sob orientagdo da Central Estadual de
Transplantes do Amazonas - CET-AM, para capacitar os membros e colaboradores da unidade hospitalar.

CAPITULO III
COMPETENCIAS



Art. 102 Sao competéncias da CIHDOTT:
I. Organizar, no ambito do HUGV, o protocolo assistencial de doagao de drgaos;
II. Avaliar a capacidade da instituicao, diagnosticando a potencialidade da captacao de érgaos e tecidos;

III. Criar rotinas para oferecer aos familiares de pacientes falecidos no HUGV, e que nao sejam potenciais doadores de
orgaos, a possibilidade da doacao de cérneas e outros tecidos, conforme fluxo estabelecido;

IV. Articular-se com as equipes médicas do HUGV, especialmente da Unidade de Terapia Intensiva, no sentido de
identificar os potenciais doadores e estimular seu adequado suporte para fins de doagao;

V. Articular-se com as equipes encarregadas da verificacdo de Morte Encefdlica (ME), visando assegurar que 0 processo
seja agil e eficiente, dentro de estritos parametros éticos, conforme fluxo estabelecido;

VI. Viabilizar a realizagcao do diagnéstico de morte encefélica, conforme Resolugdo do CFM sobre o tema;

VII. Notificar e promover o registro de todos os casos com diagndstico estabelecido de morte encefalica, mesmo
daqueles que nao se trate de possiveis doadores de orgdos e tecidos, ou em que a doacdo nao seja efetivada, com
registro dos motivos da ndo-doagao;

VIII. Manter o registro do nimero de 6bitos ocorridos em sua instituigédo;

IX. Promover e organizar o acolhimento as familias doadoras antes, durante e depois de todo o processo de doagédo no
ambito da instituicao;

X. Articular-se com a CET-AM, Organizacao e Procura de Orgéos (OPO) e Banco de Olhos do Amazonas (BOA), para
organizar o processo de doacgdo e captacao de 6rgaos e tecidos;

XI. Manter os registros de suas intervencoes e atividades diarias atualizados conforme os Formuldarios disponibilizados
pela CET-AM;

XII. Definir os indicadores de qualidade, com base no nimero de potenciais doadores na instituicdo, considerando as
suas caracteristicas;

XIII. Realizar educacgdo permanente aos funcionarios da instituicdo sobre doacao de 6rgaos e tecidos para transplante;
XIV. Promover programas de educacao/sensibilizacdo dirigidos a comunidade do HUGV.

Art. 119 A Comissao atuara em todo ambito hospitalar e poderd atuar em outras instituigdes, quando necessidade e/ou
interesse de ambas as partes.

CAPITULO IV
ATRIBUICOES
Art. 122 Ao Presidente incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CIHDOTT e, especificamente:
I. Representar a CIHDOTT em suas relacdes internas e externas;
II. Presidir as reunioes;
III. Promover a pauta das reunioes;
IV. Cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno.
Art. 132 Aos membros da CIHDOTT incumbe:
I. Comparecer as reunides manifestando-se a respeito das matérias em discussao;
II. Apresentar proposicoes sobre assuntos ligados a doacdo e transplante;

III. Apresentar planos de melhoria ou de alteracao das rotinas ou procedimentos, objetivando a implementacao e a
eficiéncia dos transplantes;

IV. Desempenhar outras atribuigdes que lhes forem atribuidas pelo Presidente.

CAPITULO V
FUNCIONAMENTO

Art. 14°. As reunides da CIHDOTT, quando houver, serdo realizadas em carater ordinario, no minimo, uma vez ao
més e, em carater extraordindrio, sempre que necessario.

Paragrafo inico. O calendério das reunides ordinérias serd elaborado na primeira reuniao anual.



Art. 152 As reunides extraordindrias serdo convocadas pelo(a) Superintendente, Presidente ou a requerimento dos
membros.

§19 As reunibes extraordindrias deverdo ser convocadas com antecedéncia minima de 24 horas ou, em prazo menor, no
caso de situacdes urgentes.

§22 Na convocagao devera constar a pauta previamente definida, podendo esta ser proposta por qualquer membro da
comissao.

Art. 162. As reunibes e outras atividades da CIHDOTT deverdo ocorrer, preferencialmente, em horarios coincidentes
com as jornadas de trabalho dos participantes.

Art. 172 As decisbes da CIHDOTT serao tomadas por maioria simples dos votos dos membros presentes.
§12 Em caso de empate, o(a) Presidente proferird o voto de desempate, além do seu voto.

§29 Para a realizagdo das reunidoes de deliberacao, é indispensavel a presenga do(a) Presidente ou do(a) Vice-
Presidente.

Art. 18°. Serao lavradas atas de todas as reunides da CIHDOTT, em processo SEI especifico, por um dos membros a ser
definido no inicio de cada reunido, fazendo um revezamento.

§12 Nas atas lavradas constardo a data e a hora da reunido, os assuntos tratados, as posicoes majoritdrias e
minoritdrias, a discriminacao dos votos e as deliberagoes.

§29 As atas lavradas serdo lidas e submetidas a aprovacao na reunido subsequente, devendo ser assinadas por todos os
membros que estiveram presentes.

Art. 192 As reunides da CIHDOTT observarao os principios da transparéncia e da publicidade préprios da Administracao
Publica, nos termos da Lei n.? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao).

Paragrafo unico. Serd assegurada, quando necessario, a protecdo a informacdes sigilosas, bem como o respeito a
intimidade e a privacidade dos envolvidos, nos termos da Constituicao da Republica Federativa do Brasil e da Lei n.2
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais).

Art. 2020 integrante da CIHDOTT que, sem motivo justificado, por escrito, deixar de comparecer a trés reunides
consecutivas ou a seis intercaladas no periodo de um ano, estara automaticamente desligado da Comissao, sendo
justificavel a auséncia por férias, folga comprovada em escala de trabalho, atestado médico, capacitagOes pertinentes as
suas funcgoes, trabalho externo quando alterado o cronograma de reunides e intercorréncias no setor (urgéncias).

Paragrafo Unico. O controle de frequéncia seréd efetuado mediante registro em ata.

CAPITULO VI
ROTINA ADMINISTRATIVA E INDICADORES

Art. 212 As reunides da CIHDOTT, quando houver, serdo realizadas em carater ordinario, no minimo, uma vez ao meés e,
em carater extraordinario, sempre que necessario.

Art. 229 A CIHDOTT devera enviar a CET-AM os documentos referentes ao paciente com morte encefdlica,
independentemente de serem doadores, em até 3 dias uteis.

Art. 232 A CIHDOTT deverd manter atualizadas as planilhas de Notificagdo de ME, de PCR e de atividades.

Art. 24° A CIHDOTT deverd arquivar e zelar pelos protocolos de notificagdo de morte encefalica de doagbes efetivadas
ou nao.

Paragrafo Unico. Na instituicdo estes documentos sédo arquivados na sala da CIHDOTT, devendo ser arquivados também
junto ao prontudrio do paciente.

Art. 252 No caso de doacgoes efetivadas devem ficar arquivados os seguintes documentos:
I. Termo de Declaragdao de Morte Encefélica;

I1. Ato de doacdo de 6rgaos (autorizagao);

III. Exames e provas soroldgicas;

IV. Laudo e foto do exame complementar;

V. Notificagdao de Abertura de Protocolo;

VI. Ficha de Internacéao;

VII. Ficha de Evolucéo Clinica.



Art. 262 A Comissao devera disponibilizar uma pasta em local de livre e facil acesso para as equipes assistenciais, com
os formulérios e orientagdes utilizados no processo de Diagndstico de Morte Encefalica e Doagédo de Orgédos.

Art. 272 A CIHDOTT devera organizar arquivos de:

I. Atas e Regimento Interno;

II. Planilhas de controle de atividades da Comissao;

III1. Relatorios;

IV. Material didatico sobre doacdo de orgéos;

V. Leis e portarias;

VI. Folhetos com material de divulgacdo/esclarecimento sobre doacédo de 6rgéos;

VII. Certificados de participacdo em cursos, seminérios, palestras, dos componentes da CTHDOTT.

Art. 282A CIHDOTT devera enviar (via e-mail) relatérios mensais ao CET-AM até o 52 dia do més subsequente conforme
orientacao realizada pela instituicao.

Art. 292 Dos Indicadores de Potencial de Doacgao da Instituicao e de Eficiéncia no Desempenho das Atividades. Os
critérios utilizados para avaliar o desempenho das atividades sao os seguintes:

I. Ntmero de leitos;

II. Taxa de ocupacao;

III. Tempo médio de hospitalizagdo;

IV. Numero de leitos de UTI;

V. Taxa de mortalidade geral da instituicao

VI. Numero total de dbitos;

VII. Taxa de mortalidade em UTTI;

VIII. Numero de ocorréncias de mortes encefdlicas diagnosticadas e notificadas a CET-AM;
IX. Notificagoes a CET-AM de potenciais doadores de tecidos;

X. No caso de doagao de orgdos, o tempo médio entre a conclusao do diagnéstico de morte encefdlica e entrega do
corpo aos familiares e de todas as etapas intermediarias;

XI. Numero de doacoes efetivas de cérneas;
XII. Taxa de consentimento familiar em relagdo ao nimero de entrevistas realizadas; e

XIII. Causas de ndo doagdo especificadas (contraindicagdo médica, condigdo de ndo-doador em vida, auséncia de
familiares presentes, identidade desconhecida, dificuldades técnicas no processo de remogao, etc.).

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 302 As atividades da CIHDOTT serao consideradas de carater relevante, ndo podendo, sob hipoétese alguma, serem
remuneradas.

Art. 312 Todos os integrantes da CIHDOTT, bem como os profissionais eventualmente convidados a colaborar com suas
atividades, deverao assinar termo de sigilo e confidencialidade, conforme os modelos constantes dos Anexos I e II,
comprometendo-se a resguardar o sigilo das informacgoes confidenciais obtidas em decorréncia de sua atuacao.

Art. 322 Este regimento interno podera ser modificado no todo ou em parte, mediante aprovacdo da maioria absoluta de
seus membros e submetida a validagdo da Superintendéncia.

Art. 332 Os casos omissos e as duvidas relacionadas a este regimento interno serao dirimidos pelo (a) Presidente da
CIHDOTT, e em grau de recurso pelo Superintendente.

Art. 342 Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao.

) (assir}ado eletronicamente)
PLINIO JOSE CAVALCANTE MONTEIRO
Superintendente do HUIGV/UFAM/EBSERH



ANEXO I
TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE DOS MEMBROS COMISSAQO INTRA-HOSPITALAR DE
DOACAO DE ORGAOS E TECIDOS PARA TRANSPLANTES DO HOSPITAL UNIVERSITARIO GETULIO
VARGAS

Pelo presente termo, eu , lotado no(a)
matricula , cargo , 1ntegrante Comissdo Intra-Hospitalar de Doagao de
Orgdos e Tecidos para Transplantes - CIHDOTT do Hospital Universitario Getulio Vargas - HUGV/Ufam, assumo o
compromisso de manter confidencialidade e sigilo com relacao as informagdes confidenciais as quais tiver acesso
durante as reunioes e atividades da CIHDOTT, observando o exposto nas clausulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo de Sigilo e Confidencialidade é firmado com o intuito de coibir a divulgacdo e a utilizagdo ndo autorizada
das informacgoes confidenciais adquiridas por ocasido das reunides e do exercicio das atividades relativas a CIHDOTT.
§1°. Para os fins deste Termo, sera considerada informacao confidencial toda e qualquer informagdo ou conhecimento
compartilhado no ambito da CIHDOTT, de forma escrita, verbal ou por qualquer outro meio, que, por sua natureza,
deva ser razoavelmente entendida como confidencial, ainda que nao expressamente indicada como tal.

§22. Também sera considerada informacao confidencial toda informagdo ou conhecimento que, independentemente de
sua natureza, seja expressamente indicado como confidencial pelo pelo(a) Presidente da CIHDOTT ou por autoridade
competente.

§32. Nao sao tratados como conhecimentos e informacdes confidenciais:

a) aqueles que tenham se tornado de conhecimento publico por publicagdo académica, cientifica ou institucional
devidamente autorizada; publicacdo de pedido de patente ou registro publico; ou de outra forma que nao por meio dos
envolvidos na CIHDOTT;

b) quando exigida por lei ou quando necessaria ao cumprimento de determinacdo judicial ou governamental.

CLAUSULA SEGUNDA - DO USO DAS INFORMAGCOES

O(A) integrante da CIHDOTT poderda utilizar as informacdes confidenciais a que tiver acesso apenas no exercicio das
atividades da CIHDOTT, sendo vedada tanto a sua divulgacao a terceiros quanto qualquer outra utilizacdao que nao seja
permitida pela CTHDOTT e legislacao aplicavel.

§1° E vedada a utilizacdo das informagdes confidenciais descritas na Clausula Primeira para qualquer finalidade diversa
daquela inerente ao exercicio das atividades no ambito da CIHDOTT, inclusive para obtencao de vantagem, direta ou
indireta, propria ou de terceiros, presente ou futura, sob total e absoluta responsabilidade ética e profissional do(a)
integrante.

§2° E vedada a gravagao ou cépia da documentacdo confidencial a que o(a) integrante tiver acesso, salvo mediante
autorizacao formal do(a) Presidente da CIHDOTT.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUEBRA DA CONFIDENCIALIDADE
O descumprimento de quaisquer clausulas deste Termo constitui falta grave e acarretard todos os efeitos de ordem
penal, civil e administrativa contra seus transgressores.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente Termo tem natureza irrevogavel, irretratavel e por tempo indeterminado, mesmo apds a perda de vinculo
do(a) integrante com a CIHDOTT e/ou com a Ebserh, sendo o seu cumprimento obrigatério a partir da data de sua
assinatura.

[Nome completo e assinatura]

ANEXO II
TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE DOS CONVIDADOS COMISSAO INTRA-HOSPITALAR DE
DOACAO DE ORGAOS E TECIDOS PARA TRANSPLANTES DO HOSPITAL UNIVERSITARIO GETULIO

VARGAS
Pelo presente termo, eu , CPF
convidado(a) Comissdo Intra-Hospitalar de Doacdo de Orgaos e Tecidos para Transplantes - CIHDOTT do Hospltal
Universitario Getulio Vargas - HUGV/Ufam, para [detalhar atividade]

, assumo o compromisso de manter
confidencialidade e sigilo com relacdo as informacbes confidenciais as quais tiver acesso durante a atividade,
observando o exposto nas cldusulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo de Sigilo e Confidencialidade é firmado com o intuito de coibir a divulgacdao e a utilizacdo ndo autorizada
das informacodes confidenciais adquiridas por ocasiao das reunides e do exercicio das atividades relativas a CIHDOTT.
§1¢. Para os fins deste Termo, serd considerada informacdo confidencial toda e qualquer informagao ou conhecimento
compartilhado no dmbito da CIHDOTT, de forma escrita, verbal ou por qualquer outro meio, que, por sua natureza,
deva ser razoavelmente entendida como confidencial, ainda que nao expressamente indicada como tal.

§22, Também serd considerada informacdo confidencial toda informagao ou conhecimento que, independentemente de
sua natureza, seja expressamente indicado como confidencial pelo pelo(a) Presidente da CIHDOTT ou por autoridade



competente.

§39. Nao sao tratados como conhecimentos e informagdes confidenciais:

a) aqueles que tenham se tornado de conhecimento publico por publicacdo académica, cientifica ou institucional
devidamente autorizada; publicacao de pedido de patente ou registro publico; ou de outra forma que ndo por meio dos
envolvidos na CIHDOTT;

b) quando exigida por lei ou quando necessaria ao cumprimento de determinacao judicial ou governamental.

CLAUSULA SEGUNDA - DO USO DAS INFORMACOES

O(A) convidado(a) pela CIHDOTT podera utilizar as informacgoes confidenciais a que tiver acesso apenas no exercicio
das atividades no ambito da CIHDOTT, sendo vedada tanto a sua divulgacdo a terceiros quanto qualquer outra
utilizagao que nao seja permitida pela CIHDOTT e legislagao aplicavel.

§12. E vedada a utilizacdo das informacdes confidenciais descritas na Clausula Primeira para qualquer finalidade
diversa daquela inerente ao exercicio das atividades no dmbito da CIHDOTT, inclusive para obtencao de vantagem,
direta ou indireta, prépria ou de terceiros, presente ou futura, sob total e absoluta responsabilidade ética e profissional
do(a) convidado(a).

§29. E vedada a gravagdo ou copia da documentacgdo confidencial a que o(a) convidado(a) tiver acesso, salvo mediante
autorizacao formal do(a) Presidente da CIHDOTT.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUEBRA DA CONFIDENCIALIDADE
O descumprimento de quaisquer cldusulas deste Termo constitui falta grave e acarretara todos os efeitos de ordem
penal, civil e administrativa contra seus transgressores.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
O presente Termo tem natureza irrevogavel, irretratavel e por tempo indeterminado, mesmo apés a participacao do(a)
convidado(a), sendo o seu cumprimento obrigatério a partir da data de sua assinatura.

[Nome completo e assinatura]

Documento assinado eletronicamente por Plinio José Cavalcante Monteiro, Superintendente, em 18/12/2025,
as 09:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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