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GERENCIA ADMINISTRATIVA

DESIGNACAO

Portaria - SEI n° 231, de 11 de outubro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (HU-Unifap), no
uso de suas atribuicdes legais, e de acordo com a competéncia que Ihe foi conferida pelo art. 46 do Regu-
lamento de Licitaces e Contratos da Ebserh (RLCE 2.0), resolve:

Aurt. 1° Designar os membros para compor a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato n® 19/2024, firmado entre
0 HU-UNIFAP e a WHITE MARTINS GASES INDUSTRIAIS DO NORTE LTDA, cujo objeto é o for-
necimento e aquisi¢do parcelada regular, de forma continua e ininterrupta, de gases medicinais em regime

de comodato de cilindros avulsos de oxigénio medicinal, diéxido de carbono e ar comprimido medicinal.

| - Gestor do Contrato:

NOME SIAPE
Titular Leticia Costa Mastrangelo Coelho 1233***
Substituto Ana Tércila Alves de Almeida 3363***

Il - Fiscal Técnico do Contrato:

NOME SIAPE
Titular Juliana das Merces Hernandez 3361***
Substituto Ridelley de Sousa de Sousa 3355%**
Substituto Joao Carlos Fonseca Valente 3303***

Paragrafo Unico. Os colaboradores substitutos sio nomeados para desempenhar a funcio do respectivo
titular, por razdes de auséncias legais e eventuais, devendo fiscalizar a execucéao deste contrato, conforme
atribuicdes definidas nesta portaria.

Art. 2° Compete simultaneamente ao Gestor e Fiscais nomeados nesta portaria:

| - conhecer, em sua plenitude, os documentos essenciais da contratacdo: Termo de Referéncia, Edital,
Proposta da Contratada (com a Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria), Planilha de Custos e For-
macao de Precos, Contrato, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, Garantia e Carta de Preposicao.
Il - conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais, regulamentares e plano de fiscalizacéo aplica-
veis aos contratos administrativos, observando as disposi¢Oes da Lei n° 13.303/2016, Regulamento de
LicitacOes e Contratos da Ebserh - RLCE 2.0 e Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017;



I11 - realizar as atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual de forma preventiva, rotineira
e sistematica, devendo instruir em processos de fiscaliza¢do as ocorréncias acerca da execucdo e compro-
vacdo da efetiva fiscalizacdo durante toda a vigéncia do contrato;

IV- observadas suas atribuicBes, adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, devendo as comunicacGes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada serem realizadas por es-
crito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem ele-
tronica para esse fim;

V - elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apds a conclusdo da
prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informacGes para as futuras contratacoes.

Art. 3° Compete ao Gestor a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administra-
tiva, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos preparatdrios a instrugédo processual e ao encami-
nhamento da documentagdo pertinente ao setor responsavel, cabendo dentre outros:

| - coordenar a fiscalizagdo técnica para o perfeito cumprimento do objeto do contrato e acompanhar a
conducéo dos procedimentos da fiscalizagdo administrativa dos contratos;

Il - convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participacdo da contratada e dos fiscais,
a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual e da forma de
apresentacdo dos documentos exigiveis, para pagamento mensal ou eventual;

I11 - instruir, auxiliado pela equipe de fiscalizacdo, processos para formalizar o pagamento e as alteragdes
contratuais: prorrogacao, reequilibrio, repactuacéo, extin¢cdo dos contratos, apuracfes de irregularidade,
dentre outros;

IV - realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e 0 pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

V - emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base
nos relatérios e documentacao apresentados, certificando quanto a fiel comprovacédo das despesas e pres-
tagdo dos servigos contratados, autorizando a emissao pela contratada de Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR); e
VI - ratificar toda e qualquer alteracdo do contrato, proposta pela equipe de fiscalizacdo ou solicitacdo da
contratada.

Art. 4° Compete aos Fiscais Técnicos do Contrato auxiliar o Gestor ora designado, observando se a Con-
tratada cumpre em sua totalidade as obrigac@es pactuadas, além de:

| - fiscalizar e monitorar a execucdo contratual, aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipula-
dos no ato convocatdrio, Termo de Referéncia e Instrumento de Medicéo de Resultado - IMR, devendo

intervir para requerer & contratada a correcao das irregularidades constatadas;



Il - comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necesséria, eventuais falhas, atrasos ou fatos
relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato, dos prazos estabelecidos ou que
acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a aplicacdo de
penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;

I11 - realizar diligéncias junto as unidades beneficiarias, quando necessario, para aferir informacdes ou
procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucdo dos servicos pela contratada;

IV - realizar, quando aplicavel, pesquisa junto ao publico usuério com o objetivo de aferir os resultados
da prestacdo dos servicos, 0s recursos materiais utilizados e os procedimentos da contratada, ou outro
fator determinante, para avaliar os aspectos qualitativos do objeto;

V - realizar as solicitacfes para emissao de notas de empenho e o devido acompanhamento do saldo dos
itens contratados, junto ao gestor do contrato, preferencialmente em sistema de controle interno;

VI - responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes julgadas pertinentes a
execucdo do Contrato, no que compete ao escopo de atuacao do fiscal técnico, na forma estabelecida no
Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII - propor ao gestor, na hipotese de descumprimento contratual no que compete ao escopo de atuagéo
do fiscal técnico, a apuracgdo de irregularidades na execucao, de acordo com as regras estabelecidas no ato
convocatoério e/ou contrato;

VIII - certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando
os documentos comprobatorios e registrando e justificando fatos que impegam o cumprimento do objeto
e dos prazos estabelecidos;

IX - encaminhar ao gestor, ap6s analisado e atestado, emitindo termo de recebimento provisério para
efeito de pagamento, em consonancia com suas atribui¢des, contendo o registro, a anélise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos necessarios a comprovagao da aqui-
sicdo e/ou execucdo dos servigos, rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual.

X - recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servigo prestado fora das especificacdes, bem
como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condic@es estabelecidas no
Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia e no Contrato; e

XI - encaminhar ao Gestor do contrato a documentacao pertinente para formalizacdo dos procedimentos
guanto aos aspectos que envolvam prorrogacdo, alteracdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes,
extingdo dos contratos, dentre outros.

Art. 5° O presente ato revoga eventuais designacGes anteriores.

Art. 6° Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Frank William Silva Costa



CONSTITUICAO

Portaria - SEI n° 233, de 10 de outubro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (HU-Unifap), no
uso de suas atribuicbes legais, de acordo com a competéncia que Ihe foi conferida pelo art. 26, § 3°, do
Regulamento de Licitaces e Contratos da Ebserh (RLCE), e através de subdelegacéo estabelecida através
da Portaria-SEI n° 26, de 07 de outubro de 2022, BS n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Constituir a Equipe de Planejamento da Contratagcdo (EPC), para Contratacdo de empresa especi-
alizada para realizacdo de capacitacdo em Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos e Planejamento da Contra-
tacdo, direcionada para empresas estatais, incluindo técnicas, rotinas e orientagdes praticas com base na
lei 13.303/16, IN 05/20217 atualizada pela IN 07/2018 — SEGES, e 0 Regulamento de Licitac6es e con-
tratos da EBSERH 2.0, para os colaboradores do HU-UNIFAP

Art. 2° A EPC composta por esta Portaria sera integrada pelos seguintes agentes publicos:

I. Leide Laura Quintela Vilhena - Matricula/SIAPE: 33242** - Integrante Requisitante e Coordenador da
EPC;

I1. Wendell Rogério Marques Ribamar - Matricula/SIAPE: 33349** - Integrante Requisitante da EPC;
I11. Jessica Raylene Serrao Lima - Matricula/SIAPE: 10343** - Integrante da area Administrativa;

Art. 3° Compete a EPC:

I. Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

I1. Elaborar a Analise de Riscos (p6s ETP);

I11. Elaborar o Termo de Referéncia (TR) / Projeto Basico (PB);

IV. Elaborar a Andlise de Riscos (p6s TR/PB);

V. Realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;

VI. Acompanhar as demais fases da contratacdo, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos de escla-
recimentos e impugnacoes;

VII. Emitir Parecer sobre ajustes de descritivos, quando necessario;

VII1. Emitir manifestag&o técnica, quando solicitado pelo(s) agente(s) de licitagdo, a fim de subsidiar sua
decisdo (art. 17, Paragrafo Unico, Decreto n° 10.024/2019); e

VIII. Outras atividades necessérias a completa execucdo da etapa de planejamento da contratagdo e apoio
técnico a selegdo do fornecedor.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas ¢ de todos os integrantes da EPC,
que deverdo contribuir com sua elaboracdo e conferéncia, formalizadas pela assinatura dos documentos.
Art. 4° Estima-se o prazo de 10 (dez) dias para conclusdo da etapa de planejamento da contratagdo e
apresentagdo dos documentos instrutdrios a Geréncia Administrativa (GAD).

Paragrafo Unico. Caso seja necessério prazo diverso do inicialmente previsto, a Coordenacdo da EPC
deverd encaminhar expediente 8 GAD contendo cronograma para realizacao das atividades, a fim de dar

previsibilidade necesséria a organizacdo da agenda de licitacGes e contratacGes desta unidade hospitalar.



Art. 5° Em atencg&o ao art. 17, 8 3°, inciso VI, do RLCE, compete ao coordenador da EPC, preferencial-
mente da unidade requisitante, coordenar os trabalhos da equipe, bem como elaborar cronograma de ati-
vidades, buscando a previsibilidade necessaria a organizacdo da agenda de licitacGes e contratagdes da
organizacéo.

Art. 6° Esta Portaria - SEI entra em vigor na data de sua publicacao.

Frank William Silva Costa

DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS
DESIGNACAO

Portaria - SEI n° 102, de 10 de outubro de 2024

A Chefe Substituta da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Hospital Universitario da Universidade Federal
do Amapéa — HU-Unifap, da rede Ebserh, no uso das atribui¢des que Ihe foram conferidas pela delegacédo
de competéncia prevista pela Portaria n° 61, de 07 de marco de 2024, publicada no Boletim de Servigo n°
213, de 07 de marc¢o de 2024, e

Considerando o constante nos autos do processo n° 23872.011000/2024-57, resolve:

Art. 1° Designar JOSUE LIMA CIRIACA , matricula Siape n° **352** Substituto do cargo de Chefe do
Setor de Contabilidade do HU-Unifap, durante o periodo de 14/10/2024 a 01/11/2024, em decorréncia de
férias da Titular do cargo.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no periodo de
substituicdo.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor a partir de 14 de outubro de 2024.

Ana Carolina Calvosa D'Almeida Couto

DESIGNACAO

Portaria - SEI n° 103, de 10 de outubro de 2024

A Chefe Substituta da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Hospital Universitario da Universidade Federal
do Amapé — HU-Unifap, da rede Ebserh, no uso das atribui¢es que Ihe foram conferidas pela delegagéo
de competéncia prevista pela Portaria n® 61, de 07 de margo de 2024, publicada no Boletim de Servico n°
213, de 07 de marco de 2024, e

Considerando o constante nos autos do processo n° 23872.011000/2024-57, resolve:



Art. 1° Designar JOSUE LIMA CIRIACA , matricula Siape n°® **352**, Substituto do cargo de Chefe do
Setor de Contabilidade do HU-Unifap, durante o periodo de 14/10/2024 a 01/11/2024, em decorréncia de
férias da Titular do cargo.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no periodo de
substituicao.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor a partir de 14 de outubro de 2024.

Ana Carolina Calvosa D'Almeida Couto



