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SUPERINTENDENCIA
RETIFICACAO

Retificagéo de 13 de novembro de 2024
Na Portaria - SEI n® 108, de 05 de novembro de 2024, da Superintendéncia do HU-Unifap, publicada no
Boletim de Servico n° 297 de 07 de novembro de 2024.

Onde se lé:
"durante o periodo de 25/11/2024 a 08/12/2024, em decorréncia de férias”.

Leia-se:
"durante o periodo de 25/11/2024 a 06/12/2024, em decorréncia de férias".

Marcos Roberto Lima de Carvalho Santos

PUBLICIZACAO

PL.SGOF.001 - Plano de Aumento de Receitas - versao 1

Torna-se publico o "PL.SGOF.001 - Plano de Aumento de Receitas - versdo 1" do Setor de Gestéo Orga-
mentaria e Financeira do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa — Filial da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares - Ebserh.

Acesse aqui o referido documento.

Marcos Roberto Lima de Carvalho Santos

POP.DCDT.004 - Solicitacdo de hemocomponentes nas unidades de internacgéo - versao 1

Torna-se publico o "POP.DCDT.004 - Solicitacdo de hemocomponentes nas unidades de internagao -
versdo 1" da Divisdo de Gestdo do Cuidado e Apoio Diagnostico e Terapéutico do Hospital Universitario
da Universidade Federal do Amapa — Filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - Ebserh.

Acesse aqui o referido documento.

Marcos Roberto Lima de Carvalho Santos


https://intranet.ebserh.gov.br/conhecimento/base/plano/plsgof001-plano-aumento-receitas
https://intranet.ebserh.gov.br/conhecimento/base/procedimento-operacional-padrao/popdcdt004-solicitacao-hemocomponentes-unidades-internacao

RESULTADO PRELIMINAR

Portaria - SEI n° 281, de 12 de novembro de 2024

O Superintendente do Hospital Universitario do Amapa - HU/UNIFAP, no uso das atribuicdes legais e
estatutarias, considerando a delegacao de competéncia de que trata a Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro
de 2019, publicada no Boletim de Servigo n° 518, de 09 de janeiro de 2019;

Considerando a Norma-SEI n° 2/2022/DGP-EBSERH, instituida pela Portaria-SEI n° 72, de 27 de maio
de 2022, publicada no Boletim de Servigo Ebserh, n°® 1318, de 27 de maio de 2022, que dispbe sobre 0s
critérios e procedimentos a serem aplicados para selecdo e nomeacdo das fungbes gratificadas e cargos
comissionados, no &mbito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), resolve:

Art. 1° Tornar pablico o resultado preliminar da primeira fase da selecdo para a funcéo gratificada de

Chefe Unidade de Contratualizagdo e Processamento da Informacao Assistencial do HU-Unifap.

CLASSIFICACAO PONTUACAO CANDIDATO
1° 8,5 Bruna da Silva Bezerra
20 8,5 Anderson Rogério Molgora
3° 5,0 Elano Pereira do Nascimento
40 1,0 Carlos Alberto Martins de Sousa

8§ 1° Os candidatos classificados em primeiro (1°) e em segundo (2°) lugar foram desempatados pelo
tempo de servico na EBSERH, ja que ambos possuem especializacdo em areas correlatas as areas de
atuacdo do 6rgdo ou entidade.

§ 2° Todos os critérios de desempate estdo previstos no anexo |11 da Norma-SEI 02/2022/DGP-EBSERH.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Marcos Roberto Lima de Carvalho Santos

INSTITUICAO

Portaria - SEI n° 282, de 12 de novembro de 2024

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa, no uso das atribuicdes
legais e estatutarias, considerando a delegagdo de competéncia de que trata a Portaria-SEI n° 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo n° 518, de 09 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 1° Instituir, no &mbito do Hospital Universitario do Amapa (HU-Unifap), a Comisséo para Promover
Sustentabilidade Ambiental e Responsabilidade Social em Rede do HU-Unifap, que terd como misséo a
elaboracdo do Projeto de Acdes de Sustentabilidade Ambiental do HU-Unifap, mediante o diagndstico

situacional, alinhamento de objetivos, estratégias e publico-alvo, bem como, a elaboracéo e atualizago



do cronograma de implementacdo desse plano alinhado com os objetivos estratégicos do Hospital previs-
tos para serem executados no periodo de 2024 a 2028.
Art. 2° A Comissdo de Sustentabilidade Ambiental composto por esta Portaria sera integrado pelos se-
guintes colaboradores:
l. Fernanda da Silva Ortiz, Chefe do Setor de Hotelaria Hospitalar, SIAPE: 241****;
Il. Leandro Ambrozio dos Reis, Setor de Hotelaria Hospitalar, SIAPE: 342****:
I1l.  Anderson Patrick De Brito Magalhaes, Setor de Tecnologia da Informacdo e Saude Digital, SlI-
APE: 341****;
IV.  Elvis Azevedo de Araljo, Setor de Tecnologia da Informacdo e Salude Digital, SIAPE: 101****;
V.  Lucas Santos Silva, Unidade de Suporte Operacional, Matricula: 330**** ;
VI.  Jordam Amancio Cardoso, Unidade de Suporte Operacional, Matricula: 335****;
VII.  Alessandra Furtado Da Silva, Unidade de Suporte Operacional, Matricula: 225****;
VIIl.  Rafael dos Santos Lopes, Setor de Gestdo Orcamentéria e Financeira, Matricula: 221****;
IX.  Dorielson Correia de Castro, Setor de Gestdo Orcamentaria e Financeira, Matricula 332****;
X.  Alex Bruno de Souza Vidal, Setor Juridico de Servigos, Matricula: 337****;

XI. Silvana Ferreira Braga, Setor de Administragdo, Matricula: 332****;
XII.  Jéssica Raylene Serrdo Lima, Setor de Administracdo, Matricula: 103****;
XII.  Alex Sandro Sales Da Silva, Setor de Infraestrutura Hospitalar, Matricula 137****;

XIV.  Filipe Estrela Job e Meira, Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar, Matricula; 224****,
XV. lracy Silva de Aquino, Setor de Governanca e Estratégia, Matricula: 340*****,
Art. 3° A Comissao de Sustentabilidade Ambiental sera coordenado por Fernanda da Silva Ortiz, Chefe
do Setor de Hotelaria Hospitalar, SIAPE: 241****,
Art. 4° Estima-se para a Comissao de Sustentabilidade Ambiental o prazo de 11/11/2024 até 11/11/2025,
prorrogavel por igual periodo 11/11/2026.
Art. 5° Comisséo de Sustentabilidade Ambiental poder& convocar outros membros do Hospital Universi-
tario, de forma pontual, para colaborar na elaboracdo e na implantacdo de acdes de sustentabilidade am-
biental e de responsabilidade social do HU-Unifap.
Art. 6° A Comissdo de Sustentabilidade Ambiental se reunira periodicamente, e suas atividades e delibe-
races serdo devidamente registradas em Ata.
Art. 7° A participacdo na Comissao de Sustentabilidade Ambiental ndo enseja remuneracao de qualquer
espécie, sendo considerado servico publico relevante.

Art. 8° Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacéo.

Marcos Roberto Lima de Carvalho Santos



GERENCIA ADMINISTRATIVA
ALTERACAO

Portaria - SEI n° 253, de 11 de novembro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (Hu-Unifap),
filial da Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares (EBSERH), no uso de suas atribuicGes legais, de
acordo com a competéncia que Ihe foi conferida pelo art. 164 do Regulamento de Licitactes e Contratos
da EBSERH (RLCE 2.0) e subdelegacdo de competéncias constantes na Portaria-SEI n° 26, de 07 de
outubro de 2022, publicada no Boletim de Servigos n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Alterar a composi¢do dos membros da Equipe de Fiscalizagdo das Atas de Registro de Precos ori-
undas do Pregdo Eletrénico 90016/2024, cujo objeto é Aquisicdo de bens de tecnologia da informa-
cao, para o Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (HU-Unifap).

I.  Equipe de Fiscalizag&o:

NOME SIAPE
Gestor da ARP: Elvis Azevedo de Araljo 1011%**
Gestor Substituto da ARP: Elizalon Balieiro Dos Santos 3324***
Fiscal Técnico da ARP: Dionatam Pinto Alves 1226***
Fiscal Técnico Substituto da ARP: Anderson Patrick de Brito Magalh&es 3414%**

Paragrafo Unico - A equipe nomeada por esta Portaria também sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizac&o de quaisquer outras Atas de Registro de Precos que possam ser formalizadas posteriormente
e que sejam relacionadas a esse mesmo Pregéo.
Art. 2° Para efeito desta Portaria, considera-se:

I.  Gestor: colaborador designado para coordenar e comandar o procedimento da fiscalizacdo dos
elementos de natureza pré-contratual e das contratagcdes decorrentes da ata de registro de precos,
observando se a contratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas.

Il.  Fiscal técnico: colaborador designado para auxiliar o Gestor das Atas quanto a avaliagdo da exe-
cucdo do objeto nos moldes contratados.
Art. 3° Compete ao Gestor observar se o fornecedor cumpre em sua totalidade as obrigagdes pactuadas,
além de:

I.  Conhecer os instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Pro-
jeto Bésico e seus anexos, e demais pegas integrantes do processo administrativo;

Il.  Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares apliciveis aos contratos
administrativos, em especial o Regulamento de Licitacfes e Contratos da Ebserh de 2022 (RLCE
2.0) e a Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017,;



VI.

VII.

Coordenar e comandar o processo de recebimento dos bens/servicos;

Acompanhar o processo de fiscalizacdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacao;
Verificar a conformidade da prestacéo dos servicos ou fornecimento do material contratado;
Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados, ates-
tando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos comprobatorios, e/ou
registrando e justificando fatos que impegam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucao da contratacdo, proposta pelo fiscal técnico.

Art. 4° Compete ao Fiscal Técnico auxiliar o Gestor, observando se o fornecedor cumpre em sua totali-

dade as obrigacdes pactuadas, além de:

VI.

VIL.

VIIIL.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o

Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo

administrativo;

conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos contratos

administrativos, em especial o0 Regulamento de Licitacfes e Contratos da Ebserh de 2022 (RLCE

2.0) e a Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017;

Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condi-

cOes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos, ou

fatos relevantes que possam inviabilizar o recebimento do objeto da contratacdo, dos prazos es-

tabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual,

propondo a aplicacdo de penalidades ou outras san¢Ges, quando for o caso;

Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a informa-

¢Oes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucéo, por parte da Contratada;
Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes julgadas pertinentes

a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando

os documentos comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impegam o cumprimento

do objeto e dos prazos estabelecidos;

Encaminhar a area competente, ap6s analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, os docu-

mentos necessarios a comprovacdo da aquisicao e/ou execucao dos servigos, rigorosamente, na

forma exigida em Clausula Contratual,

Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificaces,

bem como qualgquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condicdes es-

tabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo da ARP, para a autorizacdo da autori-

dade demandante.



Art. 5° O presente ato revoga eventuais designac@es anteriores.

Art. 6° Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Frank William Silva Costa

Portaria - SEI n° 254, de 11 de novembro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (Hu-Unifap),
filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH), no uso de suas atribuicGes legais, de
acordo com a competéncia que Ihe foi conferida pelo art. 164 do Regulamento de Licitactes e Contratos
da EBSERH (RLCE 2.0) e subdelegacdo de competéncias constantes na Portaria-SEI n° 26, de 07 de
outubro de 2022, publicada no Boletim de Servigos n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Alterar a composicdo dos membros da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n° 15/2024, firmado
entre o HU-Unifap/Ebserh e a IP America Telecom LTDA., cujo objeto é a Contratacao de servigo de link
redundante, visando atender as demandas do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa
(HU-UNIFAP).

Art. 2° A Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n® 15/2024 passara a ser composta pelos seguintes colabo-
radores:

l. Gestor do Contrato:

NOME SIAPE

Titular ) ] 1011%**
Elvis Azevedo de Aradjo

Substituto ) o 3324***
Elizalon Balieiro Dos Santos

Il. Fiscal Técnico do Contrato:

NOME SIAPE
Fiscal Técnico Dionatam Pinto Alves 1226***
Fiscal Técnico Substituto Anderson Patrick de Brito Magalh&es 3414***

Paragrafo Unico. Os colaboradores substitutos sio nomeados para desempenhar a funcio do respectivo
titular, por razdes de auséncias legais e eventuais, devendo fiscalizar a execugdo deste contrato, conforme
atribuic@es definidas nesta portaria.
Art. 3° Compete simultaneamente ao Gestor e Fiscais nomeados nesta portaria:

. conhecer, em sua plenitude, os documentos essenciais da contratacdo: Termo de Referéncia, Edi-

tal, Proposta da Contratada (com a Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria), Planilha de



Custos e Formacao de Precos, Contrato, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, Garantia e
Carta de Preposicéo.

conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais, regulamentares e plano de fiscalizagdo
aplicaveis aos contratos administrativos, observando as disposicdes da Lei n® 13.303/2016, Re-
gulamento de Licitacbes e Contratos da Ebserh - RLCE 2.0 e Instrucdo Normativa SE-
GES/MPDG n° 05/2017,

realizar as atividades de gest&o e fiscalizagdo da execucdo contratual de forma preventiva, roti-
neira e sistematica, devendo instruir em processos de fiscalizagdo as ocorréncias acerca da exe-
cucdo e comprovacéo da efetiva fiscalizacdo durante toda a vigéncia do contrato;

observadas suas atribui¢des, adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, devendo as comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada serem realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim;

elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apos a conclusdo
da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informagdes para as futuras contrata-

coes.

Art. 4° Compete ao Gestor a coordenacao das atividades relacionadas a fiscaliza¢do técnica, administra-

tiva, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encami-

nhamento da documentagdo pertinente ao setor responsavel, cabendo dentre outros:

coordenar a fiscalizagdo técnica para o perfeito cumprimento do objeto do contrato e acompa-
nhar a condugéo dos procedimentos da fiscalizacdo administrativa dos contratos;

convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participacdo da contratada e dos
fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual
e da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis, para pagamento mensal ou eventual,
instruir, auxiliado pela equipe de fiscalizacao, processos para formalizar o pagamento e as altera-
cdes contratuais: prorrogacao, reequilibrio, repactuacdo, extin¢do dos contratos, apuracdes de ir-
regularidade, dentre outros;

realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregdes;

emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdo apresentados, certificando quanto a fiel comprovacao das
despesas e prestacdo dos servicos contratados, autorizando a emissdo pela contratada de Nota
Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medicgéo de Resultado (IMR); e



VI.

ratificar toda e qualquer alteracdo do contrato, proposta pela equipe de fiscalizagdo ou solicitacdo

da contratada.

Art. 5° Compete aos Fiscais Técnicos do Contrato auxiliar o Gestor ora designado, observando se a Con-

tratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas, além de:

VI.

VIL.

VIIIL.

fiscalizar e monitorar a execucao contratual, aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempe-
nho estipulados no ato convocatério, Termo de Referéncia e Instrumento de Medigdo de Resul-
tado - IMR, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das irregularidades constata-
das;

comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos ou fatos
relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato, dos prazos estabelecidos
0u que acarretem a necessidade de prorrogagéo de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a
aplicacao de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;

realizar diligéncias junto as unidades beneficiarias, quando necessario, para aferir informacdes
ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execugéo dos servicos pela contratada;
realizar, quando aplicavel, pesquisa junto ao publico usuario com o objetivo de aferir os resulta-
dos da prestagdo dos servigos, 0s recursos materiais utilizados e os procedimentos da contratada,
ou outro fator determinante, para avaliar os aspectos qualitativos do objeto;

realizar as solicitagdes para emissdo de notas de empenho e o devido acompanhamento do saldo
dos itens contratados, junto ao gestor do contrato, preferencialmente em sistema de controle in-
terno;

responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informag@es julgadas pertinentes a
execucdo do Contrato, no que compete ao escopo de atuagdo do fiscal técnico, na forma estabe-
lecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual no que compete ao escopo de atuagao
do fiscal técnico, a apuragdo de irregularidades na execucdo, de acordo com as regras estabeleci-
das no ato convocatorio e/ou contrato;

certificar quanto a fiel comprovacéo das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando
os documentos comprobatdrios e registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do
objeto e dos prazos estabelecidos;

encaminhar ao gestor, ap6s analisado e atestado, emitindo termo de recebimento provisorio para
efeito de pagamento, em consonancia com suas atribui¢Oes, contendo o registro, a andlise e a
conclusédo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos necessarios a
comprovagdo da aquisi¢do e/ou execugdo dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clau-

sula Contratual.



X.  recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servi¢o prestado fora das especificaces,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condicdes
estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia e no Contrato; e

XI.  encaminhar ao Gestor do contrato a documentacao pertinente para formalizacao dos procedimen-
tos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacao, alteracdo, pagamento, eventual aplicacdo de
sang0es, extin¢do dos contratos, dentre outros.

Art. 6° O presente ato revoga as designacdes anteriores.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados na Portaria anterior até a data
de publicacéo deste ato.

Art. 8° Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Frank William Silva Costa

Portaria - SEI n° 255, de 11 de novembro de 2024
O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (Hu-Unifap),
filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH), no uso de suas atribui¢des legais, de
acordo com a competéncia que lhe foi conferida pelo art. 164 do Regulamento de Licitacdes e Contratos
da EBSERH (RLCE 2.0) e subdelegacdo de competéncias constantes na Portaria-SEI n° 26, de 07 de
outubro de 2022, publicada no Boletim de Servigos n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:
Art. 1° Alterar a composi¢do dos membros da Equipe de Fiscalizacdo das Atas de Registro de Precos ori-
undas do Pregdo Eletronico 92/2023, cujo objeto é Aquisi¢do de computadores e notebooks tipo 01 para
as etapas 03 e 04 de implantag&o, para o Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (HU-
Unifap).

I.  Equipe de Fiscalizag&o:

NOME SIAPE
Gestor da ARP: Elvis Azevedo de Araujo 1011%**
Gestor Substituto da ARP: Elizalon Balieiro Dos Santos 3324%***
Fiscal Técnico da ARP: Dionatam Pinto Alves 1226***
Fiscal Técnico Substituto da ARP: Anderson Patrick de Brito Magalhées 3414%**

Paragrafo Unico - A equipe nomeada por esta Portaria também sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo de quaisquer outras Atas de Registro de Precos que possam ser formalizadas posteriormente
e que sejam relacionadas a esse mesmo Pregéo.

Art. 2° Para efeito desta Portaria, considera-se:



Gestor: colaborador designado para coordenar e comandar o procedimento da fiscaliza¢do dos
elementos de natureza pré-contratual e das contratacfes decorrentes da ata de registro de precos,
observando se a contratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas.

Fiscal técnico: colaborador designado para auxiliar o Gestor das Atas quanto a avaliacdo da exe-

cucdo do objeto nos moldes contratados.

Art. 3° Compete ao Gestor observar se o fornecedor cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas,

além de:

VII.

Conhecer os instrumentos contratuais sob a sua gestéo, inclusive o Termo de Referéncia ou Pro-
jeto Bésico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos contratos
administrativos, em especial o0 Regulamento de Licitacfes e Contratos da Ebserh de 2022 (RLCE
2.0) e a Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017;

Coordenar e comandar o processo de recebimento dos bens/servicos;

Acompanhar o processo de fiscalizagcdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacao;
Verificar a conformidade da prestacdo dos servigos ou fornecimento do material contratado;
Certificar quanto a fiel comprovacgao das despesas e prestacdo dos servi¢os contratados, ates-
tando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos comprobatorios, e/ou
registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucao da contratacdo, proposta pelo fiscal técnico.

Art. 4° Compete ao Fiscal Técnico auxiliar o Gestor, observando se o fornecedor cumpre em sua totali-

dade as obrigacdes pactuadas, além de:

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Béasico e seus anexos, e demais pegas integrantes do processo
administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos contratos
administrativos, em especial o0 Regulamento de Licitacfes e Contratos da Ebserh de 2022 (RLCE
2.0) e a Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017;

Fiscalizar e monitorar a execugdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condi-
cOes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam inviabilizar o recebimento do objeto da contratacdo, dos prazos es-
tabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogagdo de prazos ou de vigéncia contratual,
propondo a aplicacéo de penalidades ou outras sangdes, quando for o caso;

Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a informa-

¢bes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucéo, por parte da Contratada;



VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacdes julgadas pertinentes
a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII.  Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando
o0s documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento
do objeto e dos prazos estabelecidos;

VIII. Encaminhar a area competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, os docu-
mentos necessarios & comprovagdo da aquisicao e/ou execucao dos servigos, rigorosamente, na
forma exigida em Clausula Contratual,

IX.  Recusar, com adevida justificativa, qualqguer material ou servigo prestado fora das especificagoes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condicdes es-
tabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X.  Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo da ARP, para a autorizagdo da autori-
dade demandante.

Art. 5° O presente ato revoga eventuais designacGes anteriores.

Art. 6° Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Frank William Silva Costa

Portaria - SEI n° 257, de 12 de novembro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (Hu-Unifap),
filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH), no uso de suas atribui¢des legais, de
acordo com a competéncia que Ihe foi conferida pelo art. 164 do Regulamento de LicitagOes e Contratos
da EBSERH (RLCE 2.0) e subdelegacdo de competéncias constantes na Portaria-SEI n° 26, de 07 de
outubro de 2022, publicada no Boletim de Servigos n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Alterar a composi¢do dos membros da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n° 02/2024, firmado
entre o HU-Unifap/Ebserh e a MCR Sistemas e Consultoria LTDA, cujo objeto é a contratacdo de forne-
cimento de software de Compute Aided Design (CAD), Building Information Modeling (BIM) e Mani-
pulacdo de arquivos Portable Document File (PDF) com assinatura de 36 (trinta e seis) meses, visando
atender as demandas do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (HU-UNIFAP).

Art. 2° A Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n® 02/2024 passara a ser composta pelos seguintes colabo-

radores:



Gestor do Contrato:

NOME SIAPE
Titular Elizalon Balieiro Dos Santos 3324***
Substituto Elvis Azevedo de Araujo 1011%**
Il.  Fiscal Técnico do Contrato:
NOME SIAPE
Fiscal Técnico Perichdey Weslley Cruz Leitdo 1897***
Fiscal Técnico Substituto Marlon Conrado Da Silva Salman 3434%**

Paragrafo Unico. Os colaboradores substitutos sio nomeados para desempenhar a funcio do respectivo

titular, por razdes de auséncias legais e eventuais, devendo fiscalizar a execugéo deste contrato, conforme

atribuicOes definidas nesta portaria.

Art. 3° Compete simultaneamente ao Gestor e Fiscais nomeados nesta portaria:

conhecer, em sua plenitude, os documentos essenciais da contratacdo: Termo de Referéncia, Edi-
tal, Proposta da Contratada (com a Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria), Planilha de
Custos e Formacao de Precos, Contrato, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, Garantia e
Carta de Preposicéo.

conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais, regulamentares e plano de fiscaliza¢do
aplicaveis aos contratos administrativos, observando as disposic¢Oes da Lei n® 13.303/2016, Re-
gulamento de Licitagcbes e Contratos da Ebserh - RLCE 2.0 e Instru¢cdo Normativa SE-
GES/MPDG n° 05/2017,

realizar as atividades de gestéo e fiscalizacdo da execugdo contratual de forma preventiva, roti-
neira e sistematica, devendo instruir em processos de fiscalizagdo as ocorréncias acerca da exe-
cucdo e comprovacao da efetiva fiscalizagdo durante toda a vigéncia do contrato;

observadas suas atribuigdes, adotar as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, devendo as comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada serem realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim;

elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, ap6s a conclusédo
da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informagdes para as futuras contrata-

cOes.

Art. 4° Compete ao Gestor a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administra-

tiva, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios a instrugédo processual e ao encami-

nhamento da documentacdo pertinente ao setor responsavel, cabendo dentre outros:



VI.

coordenar a fiscalizacdo técnica para o perfeito cumprimento do objeto do contrato e acompa-
nhar a conducgédo dos procedimentos da fiscalizacdo administrativa dos contratos;

convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participacdo da contratada e dos
fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execu¢do contratual
e da forma de apresentacdo dos documentos exigiveis, para pagamento mensal ou eventual;
instruir, auxiliado pela equipe de fiscalizacao, processos para formalizar o pagamento e as altera-
¢des contratuais: prorrogacao, reequilibrio, repactuagdo, extin¢do dos contratos, apuracdes de ir-
regularidade, dentre outros;

realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregoes;

emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdo apresentados, certificando quanto a fiel comprovacgao das
despesas e prestacdo dos servicos contratados, autorizando a emissdo pela contratada de Nota
Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR); e

ratificar toda e qualquer alteracéo do contrato, proposta pela equipe de fiscaliza¢do ou solicitagdo

da contratada.

Art. 5° Compete aos Fiscais Técnicos do Contrato auxiliar o Gestor ora designado, observando se a Con-

tratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas, além de:

fiscalizar e monitorar a execugdo contratual, aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestagdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempe-
nho estipulados no ato convocatorio, Termo de Referéncia e Instrumento de Medicéo de Resul-
tado - IMR, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das irregularidades constata-
das;

comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos ou fatos
relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato, dos prazos estabelecidos
0u que acarretem a necessidade de prorrogacgdo de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a
aplicacdo de penalidades ou outras sanc¢des, quando for o caso;

realizar diligéncias junto as unidades beneficiarias, quando necessario, para aferir informacdes
ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execugéo dos servicos pela contratada;
realizar, quando aplicavel, pesquisa junto ao publico usuario com o objetivo de aferir os resulta-
dos da prestacdo dos servicos, 0s recursos materiais utilizados e os procedimentos da contratada,

ou outro fator determinante, para avaliar os aspectos qualitativos do objeto;



VI.

VII.

VIII.

XI.

realizar as solicitacGes para emissao de notas de empenho e o devido acompanhamento do saldo
dos itens contratados, junto ao gestor do contrato, preferencialmente em sistema de controle in-
terno;

responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informac@es julgadas pertinentes a
execucdo do Contrato, no que compete ao escopo de atuacdo do fiscal técnico, na forma estabe-
lecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

propor ao gestor, na hipdtese de descumprimento contratual no que compete ao escopo de atuagado
do fiscal técnico, a apuragdo de irregularidades na execuc¢do, de acordo com as regras estabeleci-
das no ato convocatorio e/ou contrato;

certificar quanto a fiel comprovacédo das despesas e prestacado dos servigos contratados, atestando
o0s documentos comprobatdrios e registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do
objeto e dos prazos estabelecidos;

encaminhar ao gestor, ap6s analisado e atestado, emitindo termo de recebimento provisorio para
efeito de pagamento, em consonéncia com suas atribui¢fes, contendo o registro, a anlise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos necessarios a
comprovagdo da aquisi¢do e/ou execugdo dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clau-
sula Contratual.

recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificagdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigdes
estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia e no Contrato; e

encaminhar ao Gestor do contrato a documentacao pertinente para formaliza¢do dos procedimen-
tos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacéo, alteracdo, pagamento, eventual aplicacao de

sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

Art. 6° O presente ato revoga as designagOes anteriores.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados na Portaria anterior até a data

de publicacéo deste ato.

Art. 8° Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Frank William Silva Costa

Portaria - SEI n° 258, de 12 de novembro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (Hu-Unifap),

filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH), no uso de suas atribuicGes legais, de

acordo com a competéncia que lhe foi conferida pelo art. 164 do Regulamento de Licitacbes e Contratos



da EBSERH (RLCE 2.0) e subdelegacdo de competéncias constantes na Portaria-SEI n° 26, de 07 de
outubro de 2022, publicada no Boletim de Servigos n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Alterar a composicdo dos membros da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n° 03/2024, firmado
entre o HU-Unifap/Ebserh e a MAPDATA-Tecnologia,Informatica E Comercio LTDA, cujo objeto é
a contratacdo de fornecimento de software de Compute Aided Design (CAD), Building Information Mo-
deling (BIM) e Manipulacdo de arquivos Portable Document File (PDF) com assinatura de 36 (trinta e
seis) meses, visando atender as demandas do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapéa
(HU-UNIFAP).

Art. 2° A Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n® 03/2024 passara a ser composta pelos seguintes colabo-
radores:

l. Gestor do Contrato:

NOME SIAPE
Titular Elizalon Balieiro Dos Santos 3324***
Substituto Elvis Azevedo de Araujo 1011%**
Il.  Fiscal Técnico do Contrato:
NOME SIAPE
Fiscal Técnico Perichdey Weslley Cruz Leitdo 1897***
Fiscal Técnico Substituto Marlon Conrado Da Silva Salman 3434***

Paragrafo Unico. Os colaboradores substitutos sio nomeados para desempenhar a funcio do respectivo

titular, por razdes de auséncias legais e eventuais, devendo fiscalizar a execucao deste contrato, conforme

atribuicOes definidas nesta portaria.

Art. 3° Compete simultaneamente ao Gestor e Fiscais nomeados nesta portaria:

I.  conhecer, em sua plenitude, os documentos essenciais da contratacdo: Termo de Referéncia, Edi-

tal, Proposta da Contratada (com a Convencédo Coletiva de Trabalho da categoria), Planilha de
Custos e Formacao de Precos, Contrato, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, Garantia e
Carta de Preposicéo.

Il.  conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais, regulamentares e plano de fiscalizacdo
aplicaveis aos contratos administrativos, observando as disposicGes da Lei n® 13.303/2016, Re-
gulamento de Licitacbes e Contratos da Ebserh - RLCE 2.0 e Instrucdo Normativa SE-
GES/MPDG n° 05/2017,

I1l.  realizar as atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual de forma preventiva, roti-
neira e sistematica, devendo instruir em processos de fiscalizagdo as ocorréncias acerca da exe-

cucdo e comprovacao da efetiva fiscalizacdo durante toda a vigéncia do contrato;



Observadas suas atribui¢cfes, adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausu-
las contratuais, devendo as comunicag6es entre 0 6rgao ou entidade e a contratada serem realiza-
das por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrdnica para esse fim;

elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de execugdo do contrato, ap6s a concluséo
da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informacdes para as futuras contrata-

coes.

Art. 4° Compete ao Gestor a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administra-

tiva, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encami-

nhamento da documentagdo pertinente ao setor responsavel, cabendo dentre outros:

VI.

coordenar a fiscalizagdo técnica para o perfeito cumprimento do objeto do contrato e acompa-
nhar a condugéo dos procedimentos da fiscalizagdo administrativa dos contratos;

convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participacdo da contratada e dos
fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execucdo contratual
e da forma de apresentacdo dos documentos exigiveis, para pagamento mensal ou eventual;
instruir, auxiliado pela equipe de fiscalizacdo, processos para formalizar o pagamento e as altera-
cOes contratuais: prorrogacao, reequilibrio, repactuagéo, extingdo dos contratos, apuracdes de ir-
regularidade, dentre outros;

realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregdes;

emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com
base nos relatérios e documentacdo apresentados, certificando quanto a fiel comprovagdo das
despesas e prestacdo dos servicos contratados, autorizando a emissdo pela contratada de Nota
Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR); e

ratificar toda e qualquer alteracdo do contrato, proposta pela equipe de fiscalizagdo ou solicitacdo

da contratada.

Art. 5° Compete aos Fiscais Técnicos do Contrato auxiliar o Gestor ora designado, observando se a Con-

tratada cumpre em sua totalidade as obrigac@es pactuadas, além de:

fiscalizar e monitorar a execucao contratual, aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempe-
nho estipulados no ato convocatorio, Termo de Referéncia e Instrumento de Medicéo de Resul-
tado - IMR, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das irregularidades constata-

das;



VI.

VII.

VIII.

XI.

comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos ou fatos
relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato, dos prazos estabelecidos
0u que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a
aplicacdo de penalidades ou outras sanc¢des, quando for o caso;

realizar diligéncias junto as unidades beneficiarias, quando necessario, para aferir informac6es
ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execugdo dos servicos pela contratada;
realizar, quando aplicavel, pesquisa junto ao publico usuario com o objetivo de aferir os resulta-
dos da prestacdo dos servicos, 0s recursos materiais utilizados e os procedimentos da contratada,
ou outro fator determinante, para avaliar os aspectos qualitativos do objeto;

realizar as solicitacGes para emissdo de notas de empenho e o devido acompanhamento do saldo
dos itens contratados, junto ao gestor do contrato, preferencialmente em sistema de controle in-
terno;

responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informag@es julgadas pertinentes a
execucdo do Contrato, no que compete ao escopo de atuagdo do fiscal técnico, na forma estabe-
lecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

propor ao gestor, na hipdtese de descumprimento contratual no que compete ao escopo de atuagao
do fiscal técnico, a apuragdo de irregularidades na execugéo, de acordo com as regras estabeleci-
das no ato convocatorio e/ou contrato;

certificar quanto a fiel comprovacéo das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando
0s documentos comprobatorios e registrando e justificando fatos que impegam o cumprimento do
objeto e dos prazos estabelecidos;

encaminhar ao gestor, ap6s analisado e atestado, emitindo termo de recebimento provisério para
efeito de pagamento, em consonancia com suas atribuigdes, contendo o registro, a anélise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos necessarios a
comprovagcdo da aquisi¢do e/ou execuc¢do dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clau-
sula Contratual.

recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificacdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigdes
estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia e no Contrato; e

encaminhar ao Gestor do contrato a documentacao pertinente para formalizacdo dos procedimen-
tos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacao, alteracdo, pagamento, eventual aplicacdo de

san¢0es, extin¢do dos contratos, dentre outros.

Art. 6° O presente ato revoga as designacdes anteriores.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados na Portaria anterior até a data

de publicacéo deste ato.

Aurt. 8° Esta designacéo entra em vigor na data de sua publicagdo.



Frank William Silva Costa

Portaria - SEI n° 259, de 12 de novembro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapa (Hu-Unifap),
filial da Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares (EBSERH), no uso de suas atribuicGes legais, de
acordo com a competéncia que Ihe foi conferida pelo art. 164 do Regulamento de Licitactes e Contratos
da EBSERH (RLCE 2.0) e subdelegacdo de competéncias constantes na Portaria-SEI n°® 26, de 07 de
outubro de 2022, publicada no Boletim de Servigos n° 20, de 11 de outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Alterar a composi¢do dos membros da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato n° 04/2024, firmado
entre o HU-Unifap/Ebserh e a Virtual Automacao LTDA, cujo objeto é a contratacdo de fornecimento de
software de Compute Aided Design (CAD), Building Information Modeling (BIM) e Manipulacéo de
arquivos Portable Document File (PDF) com assinatura de 36 (trinta e seis) meses, visando atender as
demandas do Hospital Universitario da Universidade Federal do Amapé (HU-UNIFAP).

Art. 2° A Equipe de Fiscalizagdo do Contrato n® 04/2024 passara a ser composta pelos seguintes colabo-
radores:

l. Gestor do Contrato:

NOME SIAPE
Titular Elizalon Balieiro Dos Santos 3324***
Substituto Elvis Azevedo de Araujo 1011%**
. Fiscal Técnico do Contrato:
NOME SIAPE
Fiscal Técnico Perichdey Weslley Cruz Leitdo 1897***
Fiscal Técnico Substituto Marlon Conrado Da Silva Salman 3434***

Paragrafo Unico. Os colaboradores substitutos sio nomeados para desempenhar a funcio do respectivo
titular, por raz6es de auséncias legais e eventuais, devendo fiscalizar a execugdo deste contrato, conforme
atribuic@es definidas nesta portaria.
Art. 3° Compete simultaneamente ao Gestor e Fiscais nomeados nesta portaria:
. conhecer, em sua plenitude, os documentos essenciais da contratacdo: Termo de Referéncia, Edi-
tal, Proposta da Contratada (com a Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria), Planilha de
Custos e Formacao de Precos, Contrato, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, Garantia e

Carta de Preposicéo.



conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais, regulamentares e plano de fiscalizagdo
aplicaveis aos contratos administrativos, observando as disposicdes da Lei n® 13.303/2016, Re-
gulamento de Licitacbes e Contratos da Ebserh - RLCE 2.0 e Instrucdo Normativa SE-
GES/MPDG n° 05/2017,

realizar as atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucao contratual de forma preventiva, roti-
neira e sistematica, devendo instruir em processos de fiscalizacdo as ocorréncias acerca da exe-
cucéo e comprovacéo da efetiva fiscalizacdo durante toda a vigéncia do contrato;

observadas suas atribui¢des, adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, devendo as comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada serem realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim;

elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apos a conclusdo
da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informagdes para as futuras contrata-
cOes.

Art. 4° Compete ao Gestor a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administra-

tiva, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encami-

nhamento da documentagao pertinente ao setor responsavel, cabendo dentre outros:

VI.

coordenar a fiscalizagdo técnica para o perfeito cumprimento do objeto do contrato e acompa-
nhar a condugéo dos procedimentos da fiscalizacdo administrativa dos contratos;

convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participacdo da contratada e dos
fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual
e da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis, para pagamento mensal ou eventual,
instruir, auxiliado pela equipe de fiscalizag&o, processos para formalizar o pagamento e as altera-
cOes contratuais: prorrogacao, reequilibrio, repactuagdo, extingdo dos contratos, apuracdes de ir-
regularidade, dentre outros;

realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregdes;

emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdo apresentados, certificando quanto a fiel comprovacao das
despesas e prestacdo dos servi¢os contratados, autorizando a emissdo pela contratada de Nota
Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de
Medicéo de Resultado (IMR); e

ratificar toda e qualquer alteracdo do contrato, proposta pela equipe de fiscalizagéo ou solicitacdo

da contratada.



Art. 5° Compete aos Fiscais Técnicos do Contrato auxiliar o Gestor ora designado, observando se a Con-

tratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas, além de:

VI.

VII.

VIIIL.

fiscalizar e monitorar a execucao contratual, aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempe-
nho estipulados no ato convocatério, Termo de Referéncia e Instrumento de Medicdo de Resul-
tado - IMR, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das irregularidades constata-
das;

comunicar ao gestor do contrato, com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos ou fatos
relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato, dos prazos estabelecidos
0u que acarretem a necessidade de prorrogagéo de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a
aplicacéo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;

realizar diligéncias junto as unidades beneficiarias, quando necessario, para aferir informacdes
ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execugéo dos servicos pela contratada;
realizar, quando aplicavel, pesquisa junto ao publico usuario com o objetivo de aferir os resulta-
dos da prestacdo dos servicos, 0s recursos materiais utilizados e os procedimentos da contratada,
ou outro fator determinante, para avaliar os aspectos qualitativos do objeto;

realizar as solicitacGes para emissdo de notas de empenho e o devido acompanhamento do saldo
dos itens contratados, junto ao gestor do contrato, preferencialmente em sistema de controle in-
terno;

responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informag@es julgadas pertinentes a
execucdo do Contrato, no que compete ao escopo de atuagdo do fiscal técnico, na forma estabe-
lecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

propor ao gestor, na hipdtese de descumprimento contratual no que compete ao escopo de atuagao
do fiscal técnico, a apuragdo de irregularidades na execugéo, de acordo com as regras estabeleci-
das no ato convocatorio e/ou contrato;

certificar quanto a fiel comprovacéo das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando
os documentos comprobatdrios e registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do
objeto e dos prazos estabelecidos;

encaminhar ao gestor, ap6s analisado e atestado, emitindo termo de recebimento provisério para
efeito de pagamento, em consonancia com suas atribui¢Oes, contendo o registro, a andlise e a
conclusédo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos necessarios a
comprovagcdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clau-
sula Contratual.

recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificacdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condicgdes

estabelecidas no Edital, Projeto Bésico/Termo de Referéncia e no Contrato; e



XI.  encaminhar ao Gestor do contrato a documentacao pertinente para formalizacao dos procedimen-
tos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacdo, alteracdo, pagamento, eventual aplicacdo de
sanc¢0es, extin¢do dos contratos, dentre outros.

Art. 6° O presente ato revoga as designacdes anteriores.
Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados na Portaria anterior até a data
de publicacéo deste ato.

Art. 8° Esta designacéo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Frank William Silva Costa



