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GERENCIA ADMINISTRATIVA

Portaria - SEI n° 57, de 13 de margo de 2026.

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal de Roraima (HU-
UFRR), no uso de suas atribuicoes legais, de acordo com a competéncia que lhe foi conferida
pelo art. 22, § 3°, do Regulamento de compras e Contratos - RCC 3.0, e da subdelegacéo
estabelecida através da Portaria-SEI n° 56, de 10 de junho de 2025, BS n° 24, de 16 de Junho
de 2025

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO para Contratagio
de empresa especializada em solucdo de rede cabeada para atender a demanda do
Hospital Universitario da Universidade Federal de Roraima da Rede Ebserh.

Art. 2° A Equipe de Planejamento da Contratacédo - EPC composta por esta Portaria sera
integrada pelos seguintes agentes publicos:

I. Daniel Adriano Ortiz Soares/SIAPE: 337**** - Integrante Requisitante e Coordenador da
EPC;

I1. Carlos Arlon Moura Nunes/SIAPE: 103**** - Integrante Requisitante da EPC;

I11. Ricardo Cesar Freitas de Souza/SIAPE: 344**** - |ntegrante Requisitante da EPC;

Art. 3° Compete a EPC:

I. Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

I1. Elaborar a Analise de Riscos (pds ETP);

I11. Elaborar o Termo de Referéncia (TR) / Projeto Basico (PB);

IV. Elaborar a Andlise de Riscos (pés TR/PB);

V. Realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;

VI. Acompanhar as demais fases da contratacao, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos
de esclarecimentos e impugnacoes;

VII. Emitir Parecer sobre ajustes de descritivos, quando necessario;

VIII. Emitir manifestacdo técnica, quando solicitado pelo(s) agente(s) de licitacdo, a fim de
subsidiar sua decisdo (art. 17, Paragrafo Unico, Decreto n® 10.024/2019); e

VIII. Outras atividades necessarias a completa execucdo da etapa de planejamento da
contratacdo e apoio técnico a selegdo do fornecedor.

Paréagrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas é de todos os integrantes

da EPC, que deverdo contribuir com sua elaboragéo e conferéncia, formalizadas pela assinatura




dos documentos.

Art. 4° Estima-se 0 prazo de 60 (sessenta) dias para conclusédo da etapa de planejamento
da contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutérios a Geréncia Administrativa
(GAD).

Paréagrafo Unico. Caso seja necessario prazo diverso do inicialmente previsto, a Coordenagéo
da EPC devera encaminhar expediente a GAD contendo cronograma para realizacdo das
atividades, a fim de dar previsibilidade necessaria a organizacdo da agenda de licitacdes e
contratagdes desta unidade hospitalar.

Art. 5° Em atencdo ao art. 22, 8 5° do RCC 3.0, Compete ao coordenador da equipe de
planejamento da contratagdo acompanhar e priorizar as atividades da equipe, informando a
autoridade competente, caso seja necessario prorrogar o prazo inicialmente estabelecido.

Art. 6° A Equipe de Fiscalizacao das Atas de Registros de Precos - EFARP/CONTRATO
composta por esta portaria sera integrada pelos seguintes agentes publicos:

I. Daniel Adriano Ortiz Soares/SIAPE: 337**** - Gestor da EFARP/CONTRATO

I1. Carlos Arlon Moura Nunes/SIAPE: 103**** - Fiscal da EFARP/CONTRATO

I11. Ricardo Cesar Freitas de Souza/SIAPE: 344**** - Fiscal da EFARP/CONTRATO

Art. 7° Compete ao Gestor das Atas de Registro de Precos e Documentos correlatos observar
se os fornecedores cumprem em sua totalidade as obrigacdes pactuadas no Termo de
Referéncia/ Edital e seus anexos, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo
administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as
contratacbes administrativas, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e alteracdes
posteriores, RCC 3.0, Decreto n® 11.462/2023 e suas alteracGes, bem como demais legislacdes
correlatas;

I11. Coordenar e comandar o processo da execuc¢do das Atas de Registro de Precos;

IV. Acompanhar o processo de fiscalizacdo com vistas ao perfeito cumprimento da
contratacdo, formalizado através da Nota de Empenho;

V. Verificar a conformidade da prestagao dos servicos ou fornecimento do material contratado;
VI. Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servigos contratados,
atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos

comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impegam o cumprimento do objeto e




dos prazos estabelecidos;
VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execugdo da contratacdo, proposta pelo fiscal
técnico, para a autorizacdo da Autoridade Competente.

Art. 8° Compete ao Fiscal Técnico das Atas de Registro de Pregos e documentos correlatos,
auxiliar o Gestor ora designado, observando se os fornecedores cumprem em sua totalidade as
obrigacdes pactuadas no Termo de Referéncia/ Edital e seus anexos, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo
administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratacdo, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e alteragdes posteriores, RCC 3.0,
Decreto n° 11.462/2023 e suas alteracdes, bem como demais legislacdes correlatas;

I11. Fiscalizar e monitorar a execuc¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condicdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacéo,
dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de
vigéncia contratual, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras san¢@es, quando for o caso;
VI. Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificagcdo quanto a
informacGes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucéo, por parte da
Contratada;

VII. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacdes julgadas
pertinentes a execucao da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de
Referéncia;

VII1. Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados,
atestando os documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

IX. Encaminhar a rea competente, apos analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servigos,
rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual,

X. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servigo prestado fora das
especificagdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com

as condicdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;




XI. Registrar e propor toda e qualquer alteragdo na execucdo dos elementos pré-contratuais,
para a autorizacdo da autoridade demandante, apés a ratificacdo do gestor da ata de registro de
precos.

Art. 9° A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos caberd aos setores requisitantes dos
Servigos.

§ 1°.Na auséncia, a qualquer titulo, de gestor e fiscal (ais) técnico (s) da(s) ata(s) de registro de
precos, as providéncias de suas alcadas ficardo a cargo da chefia responsavel pela unidade/setor
demandante.

§ 2°. O fiscal substituto atuard como fiscal da ata nas auséncias e nos impedimentos eventuais
e regulamentares do titular.

8 3°. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatorio registrando as ocorréncias
sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento
ou afastamento definitivo.

Art. 10 ° Esta Portaria - SEI entra em vigor na data de sua publicacao.

ROGERIO LUIZ SCAPINI

Portaria - SEI n° 58, de 18 de marco de 2026.
O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal de Roraima (HU-
UFRR), no uso de suas atribuicGes legais, de acordo com a competéncia que lhe foi conferida
pelo art. 22, 8 3° do Regulamento de compras e Contratos - RCC 3.0, e da subdelegagéo
estabelecida através da Portaria-SEI n° 56, de 10 de junho de 2025, BS n° 24, de 16 de Junho
de 2025

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO para Contratagao
de empresa especializada para elaboracdo de projetos, bem como recuperacdo e
adequacdo as normas vigentes dos sistemas de Prevencdo e Combate a Incéndio e Panico
(PPCIP) e do Sistema de Protecdo contra Descargas Atmosféricas (SPDA) do HU-UFRR.
Art. 2° A Equipe de Planejamento da Contratacdo - EPC composta por esta Portaria sera
integrada pelos seguintes agentes publicos:

I. Daniel Adriano Ortiz Soares/SIAPE: 337**** - Integrante Requisitante e Coordenador da
EPC;

I1. Carlos Arlon Moura Nunes/SIAPE: 103**** - Integrante Requisitante da EPC;




I11. Gerson Gabriel Oliveira Mesquita/SIAPE: 346**** - Integrante Requisitante da EPC;

Art. 3° Compete a EPC:

I. Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

I1. Elaborar a Anéalise de Riscos (pds ETP);

I11. Elaborar o Termo de Referéncia (TR) / Projeto Bésico (PB);

IV. Elaborar a Anélise de Riscos (pds TR/PB);

V. Realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;

V1. Acompanhar as demais fases da contratacdo, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos
de esclarecimentos e impugnacoes;

VII. Emitir Parecer sobre ajustes de descritivos, quando necessario;

VIII. Emitir manifestacdo técnica, quando solicitado pelo(s) agente(s) de licitacdo, a fim de
subsidiar sua decisdo (art. 17, Paragrafo Unico, Decreto n® 10.024/2019); e

VIII. Outras atividades necessarias a completa execucdo da etapa de planejamento da
contratacdo e apoio tecnico a selecao do fornecedor.

Paréagrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas é de todos os integrantes
da EPC, que deverdo contribuir com sua elaboracdo e conferéncia, formalizadas pela assinatura
dos documentos.

Art. 4° Estima-se 0 prazo de 60 (sessenta) dias para conclusdo da etapa de planejamento
da contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutorios a Geréncia Administrativa
(GAD).

Paréagrafo Unico. Caso seja necessério prazo diverso do inicialmente previsto, a Coordenacéo
da EPC devera encaminhar expediente a GAD contendo cronograma para realizacdo das
atividades, a fim de dar previsibilidade necessaria a organizacdo da agenda de licitacdes e
contratacdes desta unidade hospitalar.

Art. 5° Em atencdo ao art. 22, 8 5° do RCC 3.0, Compete ao coordenador da equipe de
planejamento da contratacdo acompanhar e priorizar as atividades da equipe, informando a
autoridade competente, caso seja necessario prorrogar o prazo inicialmente estabelecido.

Art. 6° A Equipe de Fiscalizacédo das Atas de Registros de Precos - EFARP/CONTRATO
composta por esta portaria sera integrada pelos seguintes agentes publicos:

I. Daniel Adriano Ortiz Soares/SIAPE: 337**** - Gestor da EFARP/CONTRATO

I1. Carlos Arlon Moura Nunes/SIAPE: 103**** - Fiscal da EFARP/CONTRATO

I11. Gerson Gabriel Oliveira Mesquita/SIAPE: 346**** - Fiscal da EFARP/CONTRATO

Art. 7° Compete ao Gestor das Atas de Registro de Precos e Documentos correlatos observar




se os fornecedores cumprem em sua totalidade as obrigacdes pactuadas no Termo de
Referéncia/ Edital e seus anexos, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pegas integrantes do processo
administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as
contratagbes administrativas, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e alteracdes
posteriores, RCC 3.0, Decreto n° 11.462/2023 e suas altera¢tes, bem como demais legislacdes
correlatas;

[11. Coordenar e comandar o processo da execu¢do das Atas de Registro de Precos;

IV. Acompanhar o processo de fiscalizagdo com vistas ao perfeito cumprimento da
contratacdo, formalizado através da Nota de Empenho;

V. Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos ou fornecimento do material contratado;
VI. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados,
atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos
comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e
dos prazos estabelecidos;

VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucdo da contratacdo, proposta pelo fiscal
técnico, para a autorizacdo da Autoridade Competente.

Art. 8° Compete ao Fiscal Técnico das Atas de Registro de Precos e documentos correlatos,
auxiliar o Gestor ora designado, observando se os fornecedores cumprem em sua totalidade as
obrigacOes pactuadas no Termo de Referéncia/ Edital e seus anexos, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo
administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratacdo, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e alteracdes posteriores, RCC 3.0,
Decreto n° 11.462/2023 e suas alteracdes, bem como demais legislacdes correlatas;

I11. Fiscalizar e monitorar a execuc¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condigdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacéo,

dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de




vigéncia contratual, propondo a aplicagdo de penalidades ou outras sangdes, quando for o caso;
VI. Diligenciar as unidades beneficiérias, quando necessario, visando certificacdo quanto a
informacGes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucéo, por parte da
Contratada;

VII. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacgdes julgadas
pertinentes a execu¢do da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de
Referéncia;

VIII. Certificar quanto a fiel comprovacgdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados,
atestando os documentos comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

IX. Encaminhar a rea competente, apos analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos Servigos,
rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual,

X. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das
especificagdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com
as condicOes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

XI. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo dos elementos pre-contratuais,
para a autorizacdo da autoridade demandante, apés a ratificacdo do gestor da ata de registro de
precos.

Art. 9° A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos caberd aos setores requisitantes dos
Servicos.

8§ 1°.Na auséncia, a qualquer titulo, de gestor e fiscal (ais) técnico (s) da(s) ata(s) de registro de
precos, as providéncias de suas alcadas ficardo a cargo da chefia responsavel pela unidade/setor
demandante.

8§ 2°. O fiscal substituto atuard como fiscal da ata nas auséncias e nos impedimentos eventuais
e regulamentares do titular.

§ 3°. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatorio registrando as ocorréncias
sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo quando do seu desligamento
ou afastamento definitivo.

Art. 10 ° Esta Portaria - SEI entra em vigor na data de sua publicacéo.

ROGERIO LUIZ SCAPINI




Portaria - SEI n° 59, de 19 de margo de 2026.

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario da Universidade Federal de Roraima (HU-
UFRR), no uso de suas atribuicGes legais, de acordo com a competéncia que Ihe foi conferida
pelo art. 22, § 3°, do Regulamento de compras e Contratos - RCC 3.0, e da subdelegacéo
estabelecida atravées da Portaria-SEI n° 56, de 10 de junho de 2025, BS n° 24, de 16 de Junho
de 2025

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO para Contratagio
de servicos de locagdo de sistema integrado de vigilancia eletronica, com fornecimento de
equipamentos e software, composto pela circuito fechado de televisdo (cftv) e sistema de
controle de acesso (sca), incluindo elaboracdo de projeto executivo, infraestrutura,
instalacdo e manutengdo, com o respectivo monitoramento pelo contratante.

Art. 2° A Equipe de Planejamento da Contratacédo - EPC composta por esta Portaria sera
integrada pelos seguintes agentes publicos:

I. Emanuel Cristian Tischer/SIAPE: 173**** - Integrante Demandante e Coordenador da
EPC;

I1. Ricardo Cesar Freitas de Souza/SIAPE: 344**** - Integrante Demandante da EPC;

I11. Carlos Arlon Moura Nunes/SIAPE: 103**** - Integrante Demandante da EPC;

IV. Nara Lucia Lira da Silva/SIAPE: 347****- |ntegrante Demandante da EPC;

Art. 3° Compete a EPC:

I. Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

I1. Elaborar a Analise de Riscos (pds ETP);

I11. Elaborar o Termo de Referéncia (TR) / Projeto Basico (PB);

IV. Elaborar a Analise de Riscos (pés TR/PB);

V. Realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;

VI. Acompanhar as demais fases da contratacao, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos
de esclarecimentos e impugnacoes;

VII. Emitir Parecer sobre ajustes de descritivos, quando necessario;

VIII. Emitir manifestacdo técnica, quando solicitado pelo(s) agente(s) de licitacdo, a fim de
subsidiar sua decisdo (art. 17, Paragrafo Unico, Decreto n® 10.024/2019); e

VIII. Outras atividades necessarias a completa execucdo da etapa de planejamento da
contratacdo e apoio técnico a selegdo do fornecedor.

Paréagrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas é de todos os integrantes




da EPC, que deverdo contribuir com sua elaboracéo e conferéncia, formalizadas pela assinatura
dos documentos.

Art. 4° Estima-se 0 prazo de 60 (sessenta) dias para conclusdo da etapa de planejamento da
contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutdrios a Geréncia Administrativa (GAD).
Paréagrafo Unico. Caso seja necessario prazo diverso do inicialmente previsto, a Coordenagéo
da EPC devera encaminhar expediente a GAD contendo cronograma para realizacdo das
atividades, a fim de dar previsibilidade necessaria a organizacdo da agenda de licitacdes e
contratagdes desta unidade hospitalar.

Art. 5° Em atencgdo ao art. 22, 8 5° do RCC 3.0, Compete ao coordenador da equipe de
planejamento da contratagdo acompanhar e priorizar as atividades da equipe, informando a
autoridade competente, caso seja necessario prorrogar o prazo inicialmente estabelecido.

Art. 6° Esta Portaria - SEI entra em vigor na data de sua publicacéo.

ROGERIO LUIZ SCAPINI




