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Plano - SEI n2 2/2019/DAF/GA/HDT-UFT-EBSERH

Araguaina, 20 de margo de 2019.

Assunto: Plano Anual de Compras do Hospital de Doencas Tropicais da Universidade
Federal do Tocantins - HDT-UFT/Ebserh - 2019.

PLANO ANUAL DE COMPRAS

Planejamento

O Hospital de Doengas Tropicais da Universidade Federal do Tocantins - HDT-
UFT/Ebserh, realiza aquisigoes diversas visando atender as demandas da instituicao de forma
a ndo permitir a falta ou descontinuidade no fornecimento de materiais e servigos, o que
traria prejuizo ao bom andamento das atividades em toda a estrutura hospitalar. Com isso, é
de vital importéncia que as contratacdes sejam feitas com eficiéncia e eficacia, gerando os
melhores resultados possiveis.

Uma ma gestdo dos materiais e servigos poderd aumentar, consideravelmente,
os custos da instituicdo, além de ndo atender adequadamente as necessidades do Hospital.
Dessa forma, é fundamental um planejamento adequado para as aquisi¢cdes e contratagdes.

O Planejamento é uma base de gestdo de fungdes que implica na formulagédo
de um ou varios planos detalhados para conseguir um perfeito equilibrio entre o que se quer e
0 que se pede, ou seja, equilibrio entre as necessidades e as demandas com os recursos de
que se dispde.

Quando se planeja, deve-se ter cautela e tranquilidade para poder executar
todos os passos do processo e ndao apenas levantar demandas de forma aleatéria. Deve-se
planejar de forma antecipada, relacionando tudo o que se quer fazer, quando e como se
realizard cada passo.

No ambito publico o planejamento se traduz ndo apenas como uma ferramenta
de gestdo para auxiliar a tomada de decisdo, mas também em uma obrigatoriedade por parte
do gestor detalhada em diversos preceitos legais, como na Lei de Responsabilidade Fiscal e
Instrucdo Normativa n2 05/2017 SLTI/MPOG.

Histdrico

O Plano Anual de Compras tem sido utilizado como ferramenta para melhor
adequar os pedidos e requerimentos dos diversos setores de um 6rgdo ou entidade em fungao
do tempo.

O surgimento do Plano Anual de Compras veio da necessidade premente das
entidades do setor publico em racionalizar os processos de aquisi¢des, agrupando, em um
mesmo processo, solicitacbes de diferentes setores e que sejam do mesmo grupo de
materiais ou servigos.

Na mesma linha, a necessidade surge para evitar a divisdo de despesa,
proporcionar a reducdo dos custos processuais e , por conseguinte, gerar economia para a
instituicao através de compras com volumes mais significativos, além oferecer uma maior
concorréncia entre fornecedores.

Funcionamento

Para o planejamento da agenda, primeiramente foram criados os grupos de
materiais e servigos. Cada grupo é composto por determinados tipos de materiais ou servicos,
que sdo os subgrupos, dentre os quais constam todos os materiais permanentes e de
consumo que podem ser adquiridos ou servicos a serem contratados.

Os subgrupos nada mais sdo do que subelementos de despesa ja disponiveis no
plano de contas aplicado ao setor publico no Brasil.

A lista de grupos ndo é exaustiva uma vez que foi composta pelos tipos de
equipamentos e materiais mais comumentes adquiridos pelo HDT-UFT/Ebserh. Caso o
material a ser adquirido ndo se enquadre em nenhum dos grupos constantes do Plano de
Compras, a unidade requisitante deve entrar em contato com a Unidade de Licitagdes para
questionar em que grupo tal item se encaixa melhor ou se ha necessidade de criagdo de um
novo grupo de compra.

Ressalte-se, ainda, que a formagdo dos grupos foi pensada e esquematizada
por semelhanca e afinidade dos itens, por terem a mesma classificagdo de despesa e
similaridade das especificagdes.



Divisdo Administrativa Financeira,

Para cada grupo foi estipulado um periodo do ano para envio da documentagao
exigida para processamento das contratagdes. Estes documentos devem ser enviados a
Unidade de Licitagdes até o UGltimo dia do prazo estipulado.

Caberad a Unidade de Licitacdes, com auxilio do Setor de Administracdo e da

a analise dos Termos de Referéncia,

com suas

justificativas e Mapa de pregos, de forma a observar possiveis vicios de ilegalidade ou de

oportunidade e conveniéncia.

LicitagOes devolverd o processo ao setor requisitante para corregées.

Caso haja necessidade de alguma adequacgdo, a Unidade de

Prevendo uma possivel dificuldade em cumprir o prazo inicial, havera um
prazo adicional de 10 dias uteis para reencaminhamento de pedidos. Isso se faz
necessario considerando o protelamento dos prazos dos grupos, por razdes diversas,
dificultando o prosseguimento do calendario.

Nos casos de servigos ou de aquisigdo urgente de materiais por desequilibrio na
demanda, eventos extraordinarios ou outros motivos relevantes, a Geréncia Administrativa
julgarad a real necessidade do pedido a ser feito fora da data do calendario, facultando-lhe
proceder com a devida urgéncia, ou ndo, de acordo com a motivacao da situacdo.

RESPONSAVEIS PELOS GRUPOS DE COMPRAS

Segue abaixo os grupos de compras e seus respectivos responsaveis.

GRUPO DESCRICAO RESPONSAVEL TELEFONE
1 |MEDICAMENTOS (SIIEEL(()III)\.IDDIE;ABR:)AQ(I:\IQIGO) (63) 3413-8619
CENTRAL E MATERIAIS
2 [INSTRUMENTAIS CIRURGICOS EE(T)EUREE,\IL,LZSACDISSF@"AES} E (63) 3413-8616 / 8664
(RENATA)
3 [iNsuMOs ODONTOLOGICOS EETTE%F;PDEEUATT&')O(ELA,&\'TOST'CO (63) 3413-8616 / 8664
PRODUTOS PARA SAUDE E UNIDADE DE ABASTECIMENTO
4 |SANEANTES (LAMARTINE) (63) 3413-8672 / 8689
EQUIPAMENTOS DE PROTECAO
5  [INDIVIDUAL E KIT DE PRIMEIROS ~ [SOST (MANOEL/REBECA) | (63) 3413-8680
SOCORROS
6 |EMBALAGENS tJL'\j\'m&ET?ﬁEA)BASTEC'MENTO (63) 3413-8672 / 8689
7 [iMPRESSOS GRAFICOS ?L'\ﬂa’?\%ﬁ?ﬁEA/gislﬂc,\'l'\f)ENTo (63) 3413-8672 / 8689
MATERIAIS DE EXPEDIENTE E UNIDADE DE ABASTECIMENTO
8 |BrINQUEDOTECA (LAMARTINE/SATILA) (63) 3413-8672 / 8689
EQUIPAMENTOS MEDICO- SETOR DE INFRAESTRUTURA !
9 |HOSPITALARES (YGOR/THIAGO) (63) 3413-8623 / 8629
10 |MOVEIS PLANEJADOS (SE(T;%F;'/?I.EJP:SSESTRUTURA (63) 3413-8623 / 8629
, DIVISAO DE LOGISTICA E
11 |MOBILIARIO GERAL INFRAESTRUTURA FISICA (63) 3413-8623 / 8629
(NELSON)
12 |[EQUIPAMENTOS DE REFRIGERACAO [2(c) OR REG'g;F;.ﬁﬁfzg%T)URA (63) 3413-8623 / 8629
13 |SERVICOS DE HIGIENIZACAO E,:‘A%ﬁngEHAOJ)ELAR'A (63) 3413-8686
14 |SERVICOS DE JARDINAGEM E,:‘A%ﬁﬁgEEHAOJ)ELAR'A (63) 3413-8686
SERVICOS DE GERENCIAMENTO DE  [UNIDADE DE HOTELARIA _
1> IResiDUOS SOLIDOS (NADJA/JOSEAN) (63) 3413-8686
SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE [UNIDADE DE HOTELARIA _
16 |ROUPAS E LOCACAO DE ENXOVAL  |(NADJA/JOSEAN) (63) 3413-8686
UNIDADE DE HOTELARIA
17 |SERVICOS DE CONTROLE DE PRAGAS|( NinD A i OSEAN) (63) 3413-8686
. , UNIDADE DE HOTELARIA
18 | SERVICOS DE NUTRICAO DIETETICA [{ inp A r OEE AN) (63) 3413-8686
+n  ISERVICOS DE FORNECIMENTO DE  |SETOR DE FARMACIA 1o 21 oean




*?  |GASES MEDICINAIS (EUCLIDES BONAMIGO) (02 2% Lo700LY
SERVICOS DE MANUTENCAO SETOR DE INFRAESTRUTURA _
20 |pREDIAL FiSICA (YGOR/THIAGO) (63) 3413-8623 / 8629
SETOR DE APOIO DIAGNOSTICO
21 [SERVICOS DE EXAMES DE IMAGEM  [25108% O AE 0 0 B NATAY | |(63) 3413-8616 / 8664
SERVICOS DE EXAMES DE ANATOMIA|SETOR DE REGULAGAO E
22 |PATOLOGICAE AVALIACAO EM SAUDE (63) 3413-8665
IMUNOHISTOQUIMICA (MILENE)
) SETOR DE REGULACAO E
23 [SERVICOS DE EXAMES DE ANALISES layal1ACAO EM SAUDE (63) 3413-8665
CLINICAS (MILENE)
SERVICOS DE ATIVIDADES DE APOIO |SETOR DE PATRIMONIO E
24 |ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA, |APOIO OPERACIONAL (63) 3413-8685 / 8680
PORTEIRO, TELEFONISTA, ETC) (EUNICE/MANOEL)
SERVICOS DE LOCACAO DE SETOR DE ADMINISTRACAO _
25 |AMBULANCIA (PEDRO/EUNICE) (63) 3413-8655 / 8685
. SETOR DE TECNOLOGIA DA
26 gfsﬁr\é'ﬁgsM'\j/E MANUTENCAO DO INFORMACAO (63) 3413-8615 / 8692
(MARCELO/EDUARDO)
SERVICOS DE MANUTENGAO DE
27 |[EQUIPAMENTOS MEDICO. 2ETOR R{EG'gFF{F){AESTRUTURA (63) 3413-8623 / 8629
HOSPITALARES
28 [SERVICOS DE PUBLICACAO LEGAL  |°CTOR DEADMINISTRACAO 63 3413 ggs55
(PEDRO)
AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E
PRESTACAO DE SERVIGOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E  |SETOR DE TECNOLOGIA DA
29 |COMUNICACAO (SERVICOS DE INFORMACAO (63) 3413-8615 / 8692
TELEFONIA, SISTEMAS DE (MARCELO/EDUARDO)
INFORMACAO, AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS EM GERAL, ETC)

CALENDARIO DO PLANO ANUAL DE COMPRAS - 2019

Considerando os prazos legais exigidos para os processos licitatérios, incluindo
o SRP, Sistema de Registro de Pregos, bem como os prazos para preparacdo de editais,
ajustes em minutas de contrato, anexos de editais, andlise juridica e outros elementos que
impactam no tempo normal de conclusdo do tramite, a Unidade de Licitagdes estima os
seguintes prazos médios para envio dos processos (para licitagcbes, contratacdes direta e
prorrogacdes contratuais):

ITEM OBJETOO(BDJIéigRII)%AI?E?)lI’S:)NTA DO FINALIDADE cl:asuzlgl&gé{: MODALIDADE PREVISTA P':"%ZIEXN‘:;I';&:‘P‘:O
LICITACOES
REGISTRO DE PRECOS E AQUISICOES DIRETAS
01 [AQUISICAO DE EMBALAGENS Eg{'.gg'géo DE CUSTEIO DISPENSA DE LICITACAO 29/03/2019
02 [SERVICOS DE EXAMES DE IMAGEM | |NOVA LICITACAO  |CUSTEIO PREGAO 29/02/2019
03 |AQUISICAO DE MEDICAMENTOS | Eg{'.gg'géo DE CUSTEIO PREGAO - SRP 12/04/2019
04 [SERVICOS DE EXAMES DE IMAGEM Il |NOVA LICITACAO ~ |CUSTEIO PREGAO - SRP 12/04/2019
05 |AQUISICAQ DE INSUMOS Cervicos CUSTEIO PREGAO - SRP 20/04/2019
06 |AQUISICAQ DE INSUMOS CeRvicos CUSTEIO PREGAO - SRP 20/04/2019
07 ég&'g'gﬁgT%E MEDICAMENTOS DE Eg?gg'géo DE CUSTEIO DISPENSA DE LICITACAO 30/04/2019
0g |AQUISICAO DE INSTRUMENTAIS Egﬁgg'géo DE CUSTEIO PREGAO - SRP 30/04/2019




/AQUISICAO DE PRODUTOS PARA

REPOSICAO DE

09 Jo e e CANEANTES | FeToouE CUSTEIO PREGAO - SRP 30/04/2019
SERVICOS DE HIGIENIZACAO . .

10 [PoemiataR NOVA LICITACAO CUSTEIO PREGAO 30/04/2019
SERVICOS DE REALIZACAO DE PRIMEIRA .

11 [ 2oenTos CONTRATACAO CUSTEIO PREGAO - SRP 30/04/2019
AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE | oco01cAO DE -

12 [PROTECAO INDIVIDUAL E KIT DE FeTooUE CUSTEIO DISPENSA DE LICITACAO 31/05/2019
PRIMEIROS SOCORROS

N RENOVACAO DE
13 [ 302 S A0 OF EaU PANIENTOS PARQUE CAPITAL PREGAO - SRP 31/05/2019
TECNOLOGICO
) ) REPOSICAO E -
14 |AQUISICAO DE MOVEIS PLANEJADOS |AQUISICAO DE NOVOS|CUSTEIO PREGAO - SRP 31/05/2019
MOVEIS
15 |SERVICOS DE JARDINAGEM PRIMEIRA CUSTEIO DISPENSA DE LICITACAO 31/05/2019
¢ J CONTRATACAO ¢

SERVICOS DE IMPRESSOS GRAFICOS |[on 1eina _

16 |(IDENTIFICACAO, COMUNICACAO CONTRATACAO CUSTEIO PREGAO - SRP 30/08/2019
VISUAL E BRINDES)

17 |AQUISICAO DE MEDICAMENTOS I Egﬁggﬁéo DE CUSTEIO PREGAO - SRP 30/08/2019
AQUISICAO DE MATERIAIS DE REPOSICAO DE .

18 [E N FeTo0UE CUSTEIO PREGAO - SRP 30/09/2019

1o |INSTRUMENTAIS CIRURGICOS - ABERTURA DE CUSTEID PREGAO - SRP 30/09/2019

CENTRO CIRURGICO

SERVICO

CONTRATOS CONTINUADOS - PRORROGAGCAO CONTRATUAL

CLASSIFICACAO

PRAZO MAXIMO

e O T o bo PeBIB0 | 0|  FINALDADE | DANATUREza | MPREUISEDE | VEURRL0 | DL oAb oF
CONTRATOS
01 |ORNAIS DE GRANDE GIRCULACAO) |CONTRATURL_  |CUSTEI INEXIGIBILIDADE |gSlosorg |29/03/2019
02 |URORTE DO SISTEVA MY |CONTARTORL.  |CUSTEIO INEXIGIBILIDADE  |g3i6c 7010 |29/03/2019
03 (SSS\JI)COS DE PUBLICACAO LEGAL Egﬁ?ﬁg?ﬁgfo CUSTEIO INEXIGIBILIDADE 83;825%8%3 29/03/2019
04 [Ciicas T EAMES DEANALSES e RTORL . [cusTE PREGAO 26062015 |05/04/2019
05 |ambucanG O OF CONTRATONL . [cUsTED PREGAO Jo062010  |05/04/2019
06 aEORS\I/'-‘lﬁ%EADRE HIGIENIZACAO NOVA LICITACAO CUSTEIO PREGAO g;;ggggig 30/04/2019
07 |ROUPKS 2 LOGACA DE ENXOVAL  |CONTARTUL.  |CUSTEID PREGAO Oajop/2010  |30/04/2019
08 |RESib00s Soubos O CF  (CONTARTORL [cusTEI PREGAO 0o/oB/2010  |30/04/2019
09 |ChsEs HEpichAS O CE  CONTRRTORL [cusTE PREGAO 10082015 |30/04/2019
10 |SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL Egﬁf}gﬁ.ﬁ?ﬁgfo CUSTEIO PREGAO gg;ggggig 07/06/2019
11 [ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA,  |PRORROGACAO ;g PREGAO 01102018 g 062010
PORTEIRO, TELEFONISTA, ETC)
12 O ICA £ IMUNOHISTOUIMICA (CONTRATORL |CUSTEID PREGAO 0122010  [20/09/2019
13 ||[SERVICOS DE CONTROLE DE PRAGAS E%ﬁf}.ﬁg?ﬁgfo CUSTEIO PREGAO ggﬁgggig 30/08/2019
14 ||[SERVICOS DE TELEFONIA FIXA Egﬁf}.ﬁg?ﬁgfo CUSTEIO PREGAO ggﬁ%ggig 20/09/2019
15 |BQUIPANENTOS MEDICO. - [PRORROGACAO | creig PREGAO 12022018 y6/002010
HOSPITALARES
16 ||SERVICOS DE NUTRICAO E DIETETICA Egﬁ?ﬁg%ﬁfo CUSTEIO PREGAO 12;815%8%8 30/09/2019
17 ||[FORNECIMENTO DE AGUA Egﬁf}gﬁ?ﬁgfo CUSTEIO INEXIGIBILIDADE INDETERMINADO -—--

10

FORNECIMENTO DE ENERGIA

PRORROGACAO

AacTriA

[ Tal VI VTl

INAFTERRIN A RA




H 15 HELETRICA ||CONTRATUAL H\.,U)I [=1V) ||LJI)I’EI\IDI-\ ||INLJI: I EI‘\IVIINI-\LJU"

PRAZOS MEDIOS DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO

Considerando os prazos legais exigidos para os processos licitatérios, incluindo
o SRP, Sistema de Registro de Pregos, bem como os prazos para preparacdo de editais,
ajustes em minutas de contrato, anexos de editais, andlise juridica e outros elementos que
impactam no tempo normal de conclusdo do tramite, a Unidade de Licitagdes estima os
seguintes prazos médios para os procedimentos licitatérios. Pontua-se que os prazos descritos
abaixo podem diminuir caso as etapas sejam conclusas antes do previsto. Trata-se de prazos
médios.

PREGAO SRP (SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS) E PREGAO
CONVENCIONAL

ETAPA DESCRICAO PRAZO MEDIO

Documentacao de Formalizagao .
01 lda Demanda (DFD) 05 dias

02 Designagdo da Equipe de

Planejamento 02 dias

03 Publicacdo de Portaria (Equipe de

Planejamento) 05 dias

04 Estudos Preliminares 05 dias

05 Gerenciamento de Risco 05 dias

06 Elaboragao do Termo de

Referéncia 15 dias

07 Realizacdo da Pesquisa de Precos |20 dias

08 _sgll\illcsitagéo do Material ou Servico 01 dia

09 Elaboracao de Minuta de Contrato

ou Ata de Registro de Pregos 05 dias

10 Elaboragao da Minuta de Edital 05 dias

11 Andlise Juridica 15 dias
12 Ajustes da Minuta de Edital 05 dias
13 Publicagado do Edital 8 dias
14 Operagao da Licitacdo 5 dias
15 Recursos, contrarrazdes e 12 dias

decisdes (quando houver)

16 Homologagdo e Assinatura da Ata||05 dias

17 Solicitagdo de empenho 02 dias

18 Prazo para envio dos Materiais 30 dias

TOTAL 150 DIAS

CONTRATACAO DIRETA (DISPENSA, COTACAO EI:ETBGNICA ou
INEXIGIBILIDADE) OU ADESAO TARDIA (ADESAO A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS)




ETAPA DESCRICAO PRAZO MEDIO

Documentacdo de Formalizacdo

01 da Demanda (DFD) 03 dias
2 [Besnaciodataivece oy g
03 Eluabrliecjzcﬁgncii)Portaria (Equipe de 05 dias
04 Estudos Preliminares 02 dias
o5 |EatorciodoTemode o g

06 Realizacdo da Pesquisa de Precos|7 dias

Solicitacdo do Material ou Servico

07 |"sms

01 dia

SIDEC (Lancamento do
08 contratagdo no sistema 03
Comprasnet - Cotacdo Eletrénica)

09 Solicitacdo de empenho 01 dias

10 Prazo para envio dos Materiais 30 dias

TOTAL 60 DIAS

DISPOSICOES FINAIS

Sobre o SRP - Sistema de Registro de Precos, é valido esclarecer, que é possivel
registrar materiais para aquisicbes pelo prazo de um ano a partir da assinatura de sua ata.
Assim, e tomando como base os prazos médios para realizagdo de um SRP, orienta-se que o
planejamento das aquisicbes deva ser realizado pensado no uso dos materiais para um ano.

Pretende-se repetir esse calendario para os exercicios subsequentes com os
ajustes que se fizerem necessarios.

A ambicdo deste calendario ndo é limitar ou engessar os periodos para
aquisicao, mas, como explicitado anteriormente, quanto melhor estruturado o planejamento

das acdes, alinhada a organizacao dos recursos e a execucdo fiel ao plano, maior a eficiéncia
nos processos e melhores resultados para os objetivos propostos.

| - Plano Anual de Compras - Setor de Logistica (SEI n2 1117618).
Documentos Relacionados: Il - Plano Anual de Compras - Setor de Farmacia (SEI n2 1119800).

11l - Digite aqui a descrigdo do documento (SEI n® 1172090).

THIAGO ALVES RIBEIRO
Chefe da Unidade de Licitacdes
HDT-UFT/Ebserh

PEDRO ALVES JUNIOR BEZERRA
Chefe do Setor de Administracéo

HDT-UFT/Ebserh

ANDRE LUIZ MARTINS DE CASTRO
Chefe da Divisdo Administrativa Financeira

HDT-UFT/Ebserh



MISSAEL ARAUJO DE LIMA
Gerente Administrativo

HDT-UFT/Ebserh
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fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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