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Dispoe sobre o funcionamento da Comissao de
Acumulos de Cargo no ambito do HDT-UFT.

O COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL DE DOENCAS TROPICAIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
TOCANTINS, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas no Regimento Interno do HDT-UFT, art.
79, inciso XVI, faz saber que a Comissdo de Acumulo de Cargos institui e este Colegiado aprova o
seguinte Regimento.

TiTULO |

DA COMISSAO

CAPITULO |

Das Competéncias

Art. 12 Compete a Comissao de Acumulos de Cargos:

I = Emitir Parecer consultivo em carater obrigatdrio, em todos os casos de acumulagdo remunerada
de cargos, funcdes, empregos ou proventos de inatividade com previsdo constitucional, originados
de processos constituidos de declaragdes ou consultas do servico publico exclusivamente por meio

de demandas da Ouvidoria, Auditoria ou da Divisdo de Gestdo de Pessoas do HDT-UFT;

Il = Reanalisar processos que versem sobre acumulagdo remunerada inicialmente reconhecida como

incompativel, que lhe forem encaminhados;

lll - Elaborar o Regimento Interno e revisar, quando necessario ou no prazo maximo de 4 (quatro)

anos.

IV — Fornecer informacbes, quando solicitadas, sobre o andamento de processos de sua

competéncia.

§ 12 A Comissdo, no exercicio de suas atribuicdes, podera efetuar diligéncias e requerer informacoes
a qualquer servidor ou dérgao da administragdo publica por meio da Divisdao de Gestao de Pessoas

deste Hospital Universitario.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO

susx:- UFT] I-I_ DI- TOCANTINS EBSER

% """"""""""" AsTOmEAE " HOSPITAL DE DOENCAS TROPICAIS HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do REGIMENTO REG.CAC.016 - Pagina 2/10

Documento

Titulo do REGIMENTO DA COMISSAO DE ACUMULOS DE | Emissdo: 23/07/2020 | Préxima revisdo:
Documento CARGOS Vers3o: 02 23/07/2024

§ 22 As solicitacOes de informacgdes serdo feitas a CAC mediante processo no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI).

§ 32 A Comissdo emitira parecer sobre a consulta na primeira reunido ordindria subsequente a
solicitacdo, salvo em caso de urgéncia, ocasido em que o presidente convocard reunido
extraordinaria.

Capitulo I
Da Composicao

Art. 22 A Comissdo de Acimulo de Cargos — CAC serd composta por 5 (cinco) membros titulares e 3
(trés) suplentes, designados dentre os servidores/empregados publicos do HDT-UFT mediante
Portaria do (a) Superintendente, na qual constard a designacao do(a) Presidente, resguardada a
representacdo de cada uma das geréncias: Administrativa, de Ensino e Pesquisa e de Atencdo a

Salde.

Art. 32 Os membros da Comissdo terdo mandato de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos

metade do efetivo.

Art. 42 Os membros suplentes serdo convocados pelo (a) presidente da CAC para substituirem os
membros titulares em suas auséncias ou impedimentos, para fins de composi¢cdo do quérum, ou

guando o volume de processos a ser analisados assim o justificar.

Art. 52 A investidura de membro titular e suplente realizar-se-a na sessao subsequente a publica¢do

do ato de designacao.

Art. 62 E obrigatdrio a presenga de pelo menos 3 membros em todas as reunides e demais atividades

da comissao.

§ 12 O membro que deixar de comparecer, sem motivo justificado, a 4 (quatro) sessdes,

consecutivas ou ndo, sera automaticamente destituido da fungao.

§ 22 A Superintendéncia emitird Portaria designando substituto para membro destituido,

respeitando a disposicao do artigo 39.
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Art. 72 Se o volume de trabalho justificar, a Presidéncia da Comissdo podera requisitar, em carater
temporario, junto a Superintendéncia do HDT-UFT, empregados/servidores para colaborar nas

atividades.

Art. 82 A Comissao de Acumulo de Cargos podera solicitar apoio ao Setor Juridico do HDT-UFT para
subsidiar os seus trabalhos, recorrendo a Corregedoria da Ebserh-Brasilia quando julgar

conveniente.

Capitulo I
Do Funcionamento
Secao |
Do Expediente

Art. 92 A Comissdo reunir-se-a ordinariamente 1 (uma) vez por més, ou sempre que houver
convocacao de candidatos aprovados por concurso publico, ou ainda, quando o volume de

processos a serem analisados justificarem.

Paragrafo tnico. A Comissdo se reunira de forma extraordinaria, justificadamente, por convocacao

de qualquer um dos membros titulares, em dia, hora e local previamente definidos.
Secao Il
Das Reunides

Art. 10 As reunides terdo duragcdo maxima de até 2 (duas) horas, salvo necessidade de conclusdo

imediata dos trabalhos.
Art. 11 As reunides da comissdao obedecerdo ao seguinte roteiro:
| — Votacdo da Ata da ultima reunido;

Il — Relato e discussdo dos processos em pauta;
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Il - Distribuicdo dos processos entre os membros;
IV — Demais atividades definidas pela Presidéncia;

Paragrafo uUnico. As reunides ocorrerdao, preferencialmente, nos horarios de trabalhos dos

membros.
Capitulo IV
Das Atribuigdes
Secao |

Do (a) Presidente
Art. 12 Compete ao (a) Presidente:
I = Convocar e presidir as reunides da Comissao;
Il — Fixar dia e horario das reunides, em concordancia com os demais membros;

Il = Orientar, coordenar e supervisionar a instrucdo dos processos e manter a ordem e disciplina

dos trabalhos;

IV — Zelar pela rdpida tramitacdo dos processos submetidos a apreciacdo da Comissdo e avocar para

redistribuicdo aqueles processos em que o relator ndo tenha resolvido no prazo regulamentar;

V — Despachar os processos encaminhados a apreciagdo da Comissdao e aprovar a pauta das

reunioes;
VI - Solicitar a emissao de portarias e elaborar oficios, instrugdes e ordens de servico;
VIl — Autorizar a requisicdo do material necessario as atividades da Comissao;

VIl — Cumprir as deliberacdes da Comissdo, adotar toda e qualquer providéncia que for julgada
necessaria ao seu bom funcionamento e ao estrito cumprimento das leis, regulamentos e instru¢des

relativas aos procedimentos administrativos na area de sua competéncia;
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IX — Convocar o membro suplente e adotar outras medidas e atos inerentes ao exercicio da

Presidéncia;
X — Supervisionar o registro e a distribui¢cao dos processos e demais atividades;
XI = Requisitar processos nos casos necessarios a elucidacado dos fatos;

Paragrafo unico. O (a) Presidente sera substituido (a), em suas auséncias e impedimentos, por um

dos membros da Comissdo, por ele (a) designado.
Secgao Il
Do (a) Secretario (a)
Art. 13 Compete ao (a) Secretario (a):
| = Preparar e secretariar as reunides;
Il - Controlar a movimentacdo dos processos e dos expedientes expedidos e recebidos;

Il = Comunicar com antecedéncia aos membros da Comissao, qualquer alteragdo na pauta das

reunioes;

IV — Comunicar ao (a) Presidente, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da impossibilidade

de comparecimento a reunido;

V —Zelar pela guarda e conservagao de todo o material de responsabilidade da Comissao, e executar

os seus trabalhos;

VI — Requisitar, mediante autorizacdao, o material de consumo e permanente para uso da Comissao,

e manter os arquivos atualizados;
VII - Efetuar as convocacgdes e citacdes determinadas pelo (a) Presidente;
VIl = Cumprir as determinagdes da Presidéncia da Comissao;

IX — Lavrar as Atas e encaminhamento prévio para leitura dos membros;
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X — Encaminhar as Atas aprovadas e assinadas ao setor responsavel pelo monitoramento das

comissoes;

Xl — Encaminhar o calenddrio anual das reunides ao setor responsavel pelo monitoramento das

comissoes.

Paragrafo Unico. O (a) Secretdrio (a) serd substituido (a) em suas auséncias eventuais, por um dos

membros da Comissao, designado pelo (a) Presidente.

Secao Il

Dos Membros

Art. 14 Compete aos Membros:
I = Comparecer as reunioes em dias e horas designados;
Il = Analisar e relatar os processos que lhe forem distribuidos;
lll - Leitura e assinatura das Atas e, se necessario, propor a sua retificacao;
IV — Devolver ao (a) Secretario (a) os processos recebidos e concluidos;
V - Colaborar com o bom andamento dos trabalhos da Comissao;

VI -Devolver ao (a) Secretario (a), por motivo de impedimento legal, licencas ou férias, os processos

recebidos e nao analisados em tempo habil;

VII — Comunicar sua auséncia ao (a) Secretario (a), com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas

antes da reunido, para permitir a convoca¢ao de membro suplente;

VIl = Examinar os assuntos que lhes forem submetidos a apreciacao, procedendo as pesquisas e

diligéncias necessarias e elaborar, quando for o caso, despachos ou minutas de atos.

IX - Exercer outras atribuices correlatas.
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TiTULO Il
DO PROCESSO
CAPITULO |
Das Atividades Preliminares

Art. 15 Os processos, cujos exames incumbem a Comissdo de Acumulos de Cargos no ambito do

HDT-UFT serdo iniciados:

I - Por declaragdo positiva de acumulagdo de cargos, empregos ou fun¢des da administracdo publica

direta e indireta, apresentada pelo empregado;

Il - Por representacdo formulada por autoridade administrativa ou qualquer empregado publico,

em face de situacdo concreta de acumulacdo de cargos;
lll = Por iniciativa da prépria Comissdao ou por um de seus membros.

§ 12 Os processos administrativos serdo recebidos via SEl pelo secretdrio, que os organizara nos

devidos blocos internos e informara aos demais.

§ 22 Ao receber os autos do processo, a Comissao realizara a devida analise, podendo solicitar

informagdes complementares e emitira parecer acerca do julgamento.
§ 32 O Parecer da Comissdo serda enviado a DIVGP.

§ 42 Se o Parecer constatar acumulacgdo ilicita e/ou incompatibilidade entre jornadas, a DivGP

notificara o empregado para que se regularize no prazo maximo de 10 (dez) dias.

§ 52 Havendo omissdo do servidor/empregado publico quanto a notificagdo ou persistindo a

acumulacdo ilicita, a andlise da demanda seguird o rito da Norma de Controle Disciplinar Ebserh.

Art. 16 No caso do candidato a contratacao, deverdo ser seguidas as orientacées contidas na Norma

Operacional de Acumulacdo de Cargos, Funcdes e Empregos Publicos vigente e da Norma
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Operacional DGP N2 03/2016, que trata de convocagao, admissdo e cadastro de novos empregados

publicos.

Capitulo I

Dos Pareceres

Art. 17 Na emissao de Pareceres, observar-se-a:
I — Relatdrio (Histérico);
Il - Fundamentacéo;
Il = Conclusao.

Capitulo 1l

Das Disposicoes Finais

Art. 18 Os casos omissos serdo resolvidos pelo (a) Presidente da Comissdo, em Resolugdo conjunta,

mediante despacho e encaminhado ao setor demandante do processo.

Art. 19 A Comissdo elaborara os modelos e formuldrios necessarios a pratica dos diversos atos

processuais e a padroniza¢ao dos procedimentos.

Art. 20 Esse Regimento somente poderd ser revisado, no todo ou em parte, mediante aprovacao
por 3/5 (trés quintos) dos membros titulares da Comissdo, em sessdo extraordindria, com

observancia do prazo maximo para revisao de 4 (quatro) anos, constante do inciso Ill do art. 29.

Paragrafo Unico. As deliberacdes adotadas na forma deste artigo passarao a constituir disposicoes

regimentais.

Art. 21 Os prazos previstos neste Regimento contam-se em dias corridos, excluindo-se da contagem

o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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Art. 22 Este Regimento entrard em vigor apds aprova¢dao dos membros dessa Comissao, evidenciado

em Ata, e do Colegiado Executivo, apds ouvido o Conselho Consultivo, com publicacdo no Boletim
de Servico do HDT-UFT.
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