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1. OBIJETIVO

Definir normas e uma rotina objetiva a ser seguida com procedimentos claros e concisos
para o manejo e identificagdo de medicamentos e materiais vencidos e/ou avariados, a fim de evitar
ou reduzir as perdas por validade e garantir a sua qualidade e eficacia, assim, protegendo os
pacientes de possiveis danos causados pela utilizacdo de produtos fora do prazo de validade ou
contaminados.

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

1. Cuidados quanto ao armazenamento e dispensacao dos medicamentos e materiais:

a. Controlar a validade dos medicamentos e materiais fisicamente de forma periddica
no momento da dispensacdo, analisando os itens estocados nos armarios,
prateleiras e bins;

b. Identificar os bins com produtos proximos ao vencimento com etiquetas
informando a data de validade;

c. Permitir apenas a dispensacdao de medicamentos cuja posologia para o tratamento
possa ser concluida dentro do prazo de validade;

d. Coletar os medicamentos de uso coletivo com prazo de validade expirado, sendo
essa responsabilidade do setor de dispensacgao;

e. Manter os itens com prazo de validade mais curto a frente, em local de facil acesso
e visibilidade para que saiam primeiro (PVPS: primeiro a vencer, primeiro a sair);

2. Cuidados quanto ao recolhimento dos medicamentos e materiais vencidos:

a. Realizar uma vistoria em todo setor, auxiliado pelo relatério de materiais vencidos
ou a vencer, no ultimo dia de cada més;

b. Consultar o relatério de materiais vencidos em 1° Suprimentos > 2° Estoque > 3°
Relatérios > 4° Eventuais > 5° Materiais com validade vencida ou a vencer. Exemplo:

= Suprimentos 1° ‘ ~

Estoque 2°

Diarios
Kardex
Mensais
Eventuais

Materiais por Grupo e
Curva ABC

Contagem de Estoque
para Inventario

Materiais com Validade
Vencida ou a Vencer
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c. Controlar a validade dos medicamentos e materiais da farmacia satélite do centro
cirurgico (responsabilidade do farmacéutico do setor) em 1° Almoxarifado -
Farmdcia Satélite do centro cirdrgico > 2° Grupo - Material Farmacoldgico > 3° Data

inicial - primeiro dia do més vigente > 4° Data final - penultimo dia do més
subsequente. Exemplo:

(H Painel Geral x  Materiais com Validade Vencidaoua V... x

Emitir Relatorio de materiais com validade vencida ou a vencer

Almoxarifado 1° « ' % Gupo 2° Fornecedor ?
4 FARMACIA SATELITEDOCENTROCIRURGIOB o MATERIAL FARMACOLOGICOE] @

Data Inicial 3° «Data Final 4° ‘
11110/2024 2911112024

l@Visualizarlmpresséo ] l@lmpn‘mir ] [u, Exportar Arquivo CSV ] l # Limpar l

d. Controlar a validade dos medicamentos de programas assistenciais
(responsabilidade dos farmacéuticos) em 1° Almoxarifado Farmacia > 2° Grupo
Materiais de Programas Assistenciais > 3° Data inicial - primeiro dia do més vigente
> 4° Data final - penultimo dia do més subsequente. Exemplo:

C Painel Geral x  Materiais com Validade VencidaouaV... x

Emitir Relatorio de materiais com validade vencida ou a vencer

Almoxarifado 1°
» FARMACIA

Grupo 2° « Fomecedor
a1 MATERIAIS DE PROGRAMAS ASSISTENCIAIS [Z]

]
Data Inicial 3° ‘gt Final & ‘
01/10/20. @ 29/11120;

‘ E\\ﬁsualizar Impressao | 8 Imprimir | | oy Exportar Arquivo CSV ¥ Limpar
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e. Controlar a validade dos materiais farmacoldgicos (responsabilidade de todos do
Setor de Farmacia Hospitalar, cabendo apenas aos farmacéuticos o controle dos
medicamentos registrados na portaria n° 344/1998) em 1° Almoxarifado - Farmacia
> 2° Grupo - Material Farmacoldgico > 3° Data inicial - primeiro dia do més vigente
> 4° Data - final penultimo dia do més subsequente. Exemplo:

& Painel Geral x Matenais com Validade VencidaouaV... x

Emifir Relatorio de materiais com validade vencida ou a vencer

Almoxarifado]® Grupo 2° Fornecedor
» | FARMACIA g MATERIAL FARMACOLOGICO

v | p

[Z\ Visualizar Impressao 8 Imprimir | @ Exportar Arquivo CSV l » Limpar

f. Controlar a validade dos materiais hospitalares (responsabilidade dos técnicos em
farmacia) em 1° Almoxarifado Farmacia > 2° Grupo Material Hospitalar > 3° Data

inicial primeiro dia do més vigente > 4° Data final penultimo dia do més
subsequente. Exemplo:

L& Painel Geral =  Materiais com Validade Vencidaoua V... x

Emitir Relatorio de materiais com validade vencida ou a vencer

Almoxarifado 1% Grupo ' Fornecedor
> FARMACIA 35 MATERIAL HOSPITALAR E]

Data Inicial3” ‘ata Final 4° ‘
01/10:20. I 29/11720:

| [, Visualizar Impressdo 8 Imprimir «u Exportar Arquivo CSV » Limpar

g. Recolherimediatamente os itens que vencerem no més vigente e informar a chefia
imediata sobre os itens que vencerdo antes do ultimo dia do més subsequente.
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h. Armazenar os medicamentos e materiais vencidos e avariados em um recipiente
identificado como “PRODUTOS IMPRORIOS PARA USO”;

j.

EH
SUS Nl
&l

Ajustar a retirada dos itens vencidos no sistema AGHU, fazendo um ajuste em 1°
Suprimentos > 2° Estoque > 3° Movimentagdo Estoque > 4° Ajustes > 5° Ajuste de
Estoque. Exemplo:

W Supimentos 1° fm A

- Estoque 2° =

+ Almoxarifado
Movimentagdo Estoque
Inclusdo Saldo Estoque
Requisicdo Materiais
Devolugdo Almoxarifado
Transferéncias
Blogueio Desbloqueio

Ajustes

Ajuste de Estoque

Registrar a saida dos itens vencidos em 1° Tipo de movimento - Ajuste Menos > 2°
Almoxarifado - Farmacia > 3° Descrever o material > 4° Fornecedor > 5° Quantidade
> 6° Motivo - Perdas Por Validade > 7° Identificar o lote > 8° Confirmar a quantidade.
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Ajuste de Estogue

Tipo de Movimento 1° 4 Amorarfado 2° <
2 AJUSTEMENOS 2 FARMACIA

Haterial3° «ffmm *  Fomecedor 4°
. AMIODARONA;ZOOMG;COMPRIMIDO 1 Completar[
Quantidade 5° €@ Unidade de Medida

6

Hotio 6° <4 *
45  PERDAS PORVALIDADE

Obsenvacio

Pagina5de 7

 Gravar ¥ Limpar
Controle de Validade

Agdo Lote Série Marca Validade Quantidade Ajustada Quantidade Disponivel
0
a7 . 2214593 nio informado 3011012024 6 8° ‘ §

k. Entregar mensalmente os volumes gerados a empresa responsdavel pelo descarte
final;

. Uma empresa especializada e terceirizada ird efetuar o descarte dos produtos,
levando-os para a incineragao.

3. Cuidados quanto aos medicamentos e materiais avariados.

a. Realizarinspegdes periddicas do estoque para identificar medicamentos e materiais
com embalagens danificadas, rétulos ilegiveis, sinais de umidade ou contaminacgao.

b. Armazenar imediatamente os itens avariados junto aos produtos imprdéprios para
uso;

c. Registrar a retirada dos itens avariados no sistema AGHU, fazendo um ajuste em 1°
Tipo de movimento ajuste menos > 2° Almoxarifado - Farmacia > 3° Descrever o
material > 4° Fornecedor > 5° Quantidade > 6° Motivo > 7° Lote > 8° Confirmar a
guantidade para a correcdo do estoque virtual. Exemplo:
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Ajuste de Estoque
Tipo de Mcvimentol"ﬁ Amoxarifado2” «
v

29 AJUSTE MENOS ) FARMACIA@

Material 3° ‘ *  Fomecedor 4°
993  AMIODARONA; zooue;cov.wmmmo 1 Competar| 5 |
Quantidade5’ « Unidade de Medida

0
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Motivo §° *
g5 PERDASINVOLUNTARIAS

Observacio

Controle de Validade

Agdo Lote Série Marca Validade Quantidade Ajustada Quantidade Disponivel
r « DFES385A o informado 300712025 g° ‘ 3

3. REFERENCIAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA. Decreto n° 3.961, de 10 de outubro
de 2001.

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA. Resolugdo - RDC n? 157, de 31 de
maio de 2002.

Governo do Distrito Federal. Guia de Boas Praticas para os Servicos Farmacéuticos desen
volvidos no Ambiente Hospitalar — GAFAE DIASF — versdo 1, 2020.

4. HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao
1 01/11/2022 Vers3o inicial.
2 12/12/2024 Descrito fluxo via AGHU. Inserido figuras para ilustrar o
processo.
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Processo n2 23761.006678/2024-75

Analise

Jodo Paulo Araujo Ferreira — UFCD/SFH/DCDT/GAS/HDT-UFT Assinado Eletronicamente

Juliano da Silva Ferreira — SFH/DCDT/GAS/HDT-UFT Processo n? 23761.006678/2024-75

Validagao
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Aprovagao
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Permitida a reproducdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. ® 2024, Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br
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