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1. OBJETIVO(S)

Descrever o Procedimento Operacional Padrdao (POP) para gera¢do, confirmacao,
atendimento, efetivacdo das requisicGes de materiais e medicamentos ao almoxarifado para
farmacia no AGHU (Aplicativo de Gestao para Hospitais Universitarios), sistema de gestdo hospitalar
utilizado pelo Hospital de Doengas Tropicais da Universidade Federal do Norte do Tocantins
(HDT/UFNT).

Este documento tem como objetivo normatizar e melhorar o procedimento de geragao e
atendimento das requisi¢Ges de materiais e medicamentos no aplicativo (AGHU) no ambito interno
do Hospital de Doencas Tropicais — HDT.

2. MATERIAL

e Computador, impressora, caneta e papel.

3. AMBITO DE APLICACAO

e Profissionais, estudantes e docentes que necessitem de acesso ao sistema de gestdo
hospitalar utilizado no HDT - UFNT.

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1. SOLICITACAO DO REQUISICAO DE MATERIAL - GERAR/ALTERAR

Todas as requisicbes de materiais e medicamentos serdo geradas vinculadas aos
atendimentos ao paciente, nos casos do centro cirurgico, setor hospital dia e setor de imagem os
materiais de reposicao poderao ser gerados para setor de origem das requisi¢oes.

e Ao acessar o sistema de gestdo hospitalar, serd apresentada ao usudrio a tela abaixo,
listando todos os mddulos disponiveis ao usuario, de acordo com seu perfil de acesso
configurado.

e Logo no primeiro icone da barra de acesso ao lado esquerdo, esta disponivel o icone do
modulo SUPRIMENTOS dentre outras funcionalidades:
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) AGHU - Aplicativo de Gestdo p X ] ~+

< G @ O PA https://aghu

AGHUX ¢ remssrms

J Painel Geral
& Painel Geral x
k= |nternacdo Vi
% Prescricdo v
Farmacia 3
II Suprimentos v
22 Outros Mddulos V.

e Ao clicar no icone SUPRIMENTO, cligue em ESTOQUE, em seguida cligue em
MOVIMENTACAO ESTOQUE, e posteriomente, clique em REQUISICOES DE MATERIAIS;

B Suprimentos ~

- Estogue

+ Almoxarifado

- Movimentacdo Estoque
Inclusdo Saldo Estoque
Requisicdo Materiais
Gerar / Alterar
Confirmar / Efetivar
Efetivar - Almoxarifado
Estornar / Cancelar

+ Consultar

+ Imprimir

Devolucdo Almoxarifado

Transferéncias

Bloqueio Desbloqueio

e No icone REQUISICOES DE MATERIAIS clicar em GERAR / ALTERAR
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<

| oz

O\ Pesquisar ment
AGHUX
2 Painel Geral

L Painel Geral

k= |nternacdo v

@ Prescrigdo v

Farmacia v

B Suprimentos A
- Estoque

Almoxarifado

Movimentacdo Estoque

Inclusdo Saldo Estoque

Requisicdo Materiais
Gerar / Alterar
Confirmar / Efetivar
Efetivar - Almoxarifado

Estornar / Cancelar

OBS.: No Sub - icone REQUISICOES DE MATERIAIS da barra de acesso, teremos outras
funcionalidades de requigdes.

e Ao abrir uma nova pagina clicar no icone NOVA REQUISICAO.

| p Q_ Pesquisar menu
AGHUX / NOVA JANELA
3 Painel Geral
Gd Painel Geral »  Gerar / Alterar x

= |nternacdo v

Pesquisar Requisi¢do de Material
¥ Prescricio N Nimero RM K Situacdo " Almoxarifado

g “ ‘ Selecione | ~ IZ]

Farmécia v L

CA Requisic3o
B Suprimentos ~ 40 | SETORDE FARMACIAHOSPWALAREI
sclogte CA Aplicacdo ? Grupo Material

+ Almoxarifado lZ] lz'

- Movimentacdo Estoque

Incluséo Saldo Estoque l‘},: Pesquisar l I # Limpar J I + Nova Requisigio J <:

- Requisicdo Materiais

Agdo NimeroRM ¢ Data Geragao ¢ Situagdo < Almoxarifado
Gerar / Alterar

Q 105 29/07/2022 Confirmada 2

OBS.: Na pagina de Gerar / Alterar, mostrara todos as requisi¢cbes geradas e confirmados
pelo setor requisitante.
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e Ao clicar no icone NOVA REQUISICAO vai abrir uma nova pdagina com preenchimento
obrigatorio que estdo identificados com asterisco na cor vermelho [ *].

e Selecionar CA REQUISICAO (o setor liberado ao acesso do usudrio, pode ser diferente para
cada perfil), CA APLICAGAO local onde usuario deseja fazer o pedido de requisi¢io ou seja
setor requisitante, ALMOXARIFADO (FARMACIA OU ALMOXARIFADO CENTRAL).

L Painel Geral Gerar / Alterar

Gerar/Alterar Requisi¢do de Material

Nimero RM Data Geracao Situacdo Impressao Gerada Automaticamente
CA Requisicio *  CAAplicacdo *

(2] (2]
Almoxarifado *  Grupo Material Pacote

2]
+ Vincular Atendimento do Paciente a RM

OBS. Apds preencher os campos citados é obrigatério vincular atendimento do paciente na
requisigao.
e Para vincular o atendimento ao paciente o procedimento esta descrito no 4.1.1.

e Apods vincular o atendimento ao paciente, clicar no campo MATERIAL, digitar e selecionar o
material ou medicamento.

Preferéncias

Material * Quantidade
le] ®

Agao Material

Nenhum registro encontrado!

OBS.: Ao digitar as iniciais do produto a ser solicitado, o aplicativo faz pesquisa automatica de todos
itens com estoque disponivel no almoxarifado selecionado anteriormente.
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‘ R _ = Local Prod
Codigo Nome Unid Estocavel Grupo Estoque Int
CLORETO DE POTASSIO =
g 19,1% 10ML INJ aE g =
CLORETO DE POTASSIO ”
1hae2 6% 150ML SUSP &R LS 2 2
CLORETO DE SODIO =
[ e 0,9% 100ML INJ — s 5 2
CLORETO DE SODIO =
1095 0.9% 10ML INJ AMP Nao 9 2
CLORETO DE SODIO %
19383 0,9% 250ML INJ kR hag 2 e
v
clore| 3
Acao Material Grupo

e Apo0s selecionar o produto colocar quantidade desejada e clicar em GRAVAR.

Material * Quantidade *
14337 CLORETO DE SODIO 0,9% 100ML INJ| | 3 1 ‘ + Gravar
Acdo Material Grupo

Nenhum registro encontrado!

OBS.: Adicionar e conferir todos os produtos desejado na requisicao.

e Apods adicionar todos os produtos desejados, clique no icone CONFIRMAR. Em seguida,
surgird a caixa de dialogo para confirmar o pedido de confirmacao.
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Confirmagao de Requisigdo de Material

Deseja confirmar o pedido?

OBS.: A Requisi¢ao depois de ser confirmada ndo podera ser alterada. Se ndo houver confirmacao,

ndo serd possivel a visualizacdo pelo servico de farmacia e almoxarifado e a dispensacdo dos itens
solicitados ndo podera ser realizada.

Anotar o nimero da RM e comunicar o almoxarifado (FARMACIA OU ALMOXARIFADO
CENTRAL) selecionado na requisicao.

&4 Painel Geral x = Gerar / Alterar x

B OerariAlterar Requisigao de Material

Namero RM Data Geracao Situacdo Impressao
5852 @ 05/09/2022 Confirmada @ N0 Impressa

CA Requisicao CA Aplicacao
10 SETOR DE FARMACIA HOSPITALAR 56 ALAB

Almoxarifado Grupo Material Pacote
> FARMACIA | 5|

OBS.: Verificar a situagao da requisicdo (CONFIRMADA).

4.1.1. COMO VINCULAR ATENDIMENTO DO PACIENTE?
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e Clicar na aba VINCULAR ATENDIMENTO DO PACIENTE A RM;

GerarfAlterar Requisicdo de Material

Numero RM Data Geracao Situacao
CA Requisicio *  CAAplicacdo *
Almoxarifado *  Grupo Material

[~]
+ Vincular Atendimento do Paciente a RM

Ao abrir campo para de vincular o atendimento, podemos ter dois metddos de pesquisas:
1 - Numero do Prontudrio
2 - Pesquisa Fonética

= Vincular Atendimento do Paciente a RM

Prontudrio Cddigo Nome Atendimento

1 - NUMERO DO PRONTUARIO

Para adicionar o nimero do prontudrio, clicar no campo desejado e digitar somente os nimeros
sem a barra (/), e apertar o botdo ENTER do teclado. Surgird o nome do paciente, mas ndo sera
preenchido o niumero do atendimento.

= Vincular Atendimento dc Paciente a RM G
: Prontuario Caddigo Nome Aterdimento
2 Limpar | | gy, - EE—

Para adicionar o numero do paciente clicar no icone BUSCAR. Sugira nova janela para selecionar
o atendimento desejado, apds a selecionar o atendimento clicar no icone SELECIONAR.
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Selecione o Atendimento do Paciente x

Prontuério: QNS Nome: (Y

~

Cadigo Atend. Data

® ] 08/09/2022

=
Fechar

OBS.: Conferir o atendimento desejado e selecionar.

= Vincular Alendimento do Pacients = RM l

Prontsdro Cdalgo HNome Atendimentd

cuacar ] [l = ) =1

OBS.: Conferir a vinculacdo de atendimento do paciente (Prontuario, Nome Completo do
Paciente, NUmero de Atendimento).

2 - PESQUISA FONETICA

Para adicionar o atendimento do paciente pelo método de pesquisa fonética, clicar no icone
PESQUISA FONETICA, sugird no campo para prenchimento de dados (Nome completo do
Paciente), caso nescessario, digitar a data de nascimento e nome da mae do paciente e clicar no
icone PESQUISA FONETICA.
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Pesquisa Fonética

Nome
=5 | JOAO BLABLABLA

Nome da M3e

Respeitar Ordem

Nome Social

Data de Nascimento

<5

ﬁ‘ Pesquisa Fonética H # Limpar

OBS.: N3do adicionar acentos ao digitar para fazer pesquisa.

e Ao clicar em pesquisa fonética, abrira campo com listagem com todos os nomes. Apds realizar

a conferéncia do atendimento nescessario, clicar no icone VERDE a esquerda para selecionar.

Nome Data de Nascimento

JOAD

Nome da Ma3e Respeitar Ordem

Nome Social

| Pesquisa Fonética | | # Limpar |
Agoes Prontuario Codigo Nome Social Nome da Mae Da
l:> © o = —
© e == ]

— —
EE—— —_——
OBS.: Ao selecionar o atendimento no icone verde, a pagina voltard para pagina inicial da requisicao,
na qual serd necessario adicionar nimero de atendimento.

e Para adicionar o numero do paciente, clicar no icone BUSCAR. Sugird uma nova janela para

selecionar o atendimento desejado, apds a selecionar o atendimento clicar no icone
SELECIONAR.
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Selecione o Atendimento do Paciente x

Prontuario: 1R Nome: J

Cédigo Atend. A

® ] 08/09/2022

Data

:
Fechar

OBS.: Conferir o atendimento desejado e selecionar.

= Vincular Alendimento do Pacienle « RM l
Prontidro Cdalgo rHome Atendimentd
: “"w‘: & ] flo= = T P

OBS.: Conferir a vinculagdo de atendimento do paciente (Prontudrio, Nome Completo do
Paciente e Niumero de Atendimento).

4.2. ATENDIMENTO DE REQUISIC()ES
e Noicone REQUISICAO DE MATERIAIS na barra de acesso citado anteriormente no iten 4.1, clicar
no sub-icone EFETIVAR — ALMOXARIFADO, na qual sugira nova aba no painel geral do programa.

e Na aba efetivar — almoxarifado, adicionar no campo o nimero da RM e clicar em pesquisar.
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L& Painel Geral x

Efetivar - Almoxarifado x

Pesquisar Requisigao de Material

Numero RM Situacao Estornado
Q ‘ Selecione v Selecione

Almoxarifado

~

CA Requisicao

= B

CA Aplicacdo Grupo Material

E E
\

‘A. Pesquisar | # Limpar

e Clicar na acao EFETIVAR REQUISICAO DE MATERIAL.
~
Nimero RM Situac3o Estornado
6588 Selecione | ~ Selecione = ~
Almoxarifado CA Requisicdo
CA Aplicacdo Grupo Material
Agao Numero RM CA CA Apl Grupo Material Estornado Situagado
v <= 6588 Nao Impressa 2 22 58 Nao — ™= Confirmada
[ ]

Apds entrar na acdo de efetivar requisicdo de material, surgira nova janela para conferéncia
do nimero da RM (Requisicdo de Material), vinculacdo do paciente e situacdo da requisicao.




COPIA CONTROLADA STGQ — HDT/UFT 31/10/2022

UNIVERSIDADE FEDERAL NORTE DO

Il HDej= TOCANTINS

| [UFT}
||
SUSEE®  EEEL. ™" LOSPITAL DE DOENCAS TROPICAIS

EBSER'

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SFH.012 - Pagina 12/16
Documento
Titulo do GERACAO E ATENDIMENTO REQUISICOES DE Emissdo: 31/10/2022 | Proxima revisdo:
Documento MATERIAIS E MEDICAMENTOS NO AGHU Versao: 01 31/10/2024
LH Painel Geral Efetivar - Almoxarifado Gerar / Alterar
NGmero RM Situacdo Estornada Impressio
e <

Almoxarifado Grupo Material

CA Requisicao CA Aplicacdo

Prontudrio Caddigo Nome Atendimento Quarto - Leito

[E==u] === = —1 <,‘:I

Agdo Agéo Material Fornecedor g::;z:’;‘;z

13631 - AGULHA
Lo e DESCARTAVEL
s ANEST. RAQUI 25G X
312

1- Completar

e Para dispenscdo de material:

u b WN B

Conferir o estoque disponivel;
Adicionar a quantidade nescessario para dispensacao;
Selecionar a agdo;

Selecionar e adicionar a quantidade do lote que estd sendo dispensado;

Clicar no icone EFETIVAR.

OBS.: Caso nescessario, fazer anotacdo no espaco de observacao.

itens Requisigiio Material

Quantidade

Agdo Agdo Material Fornecedor Grrreein Quantidade Entregue Unidade
13631 - AGULHA —
<: VGl DESCARTAVEL ANEST. 1 - Completar 1 [ ] <: m
RAQUI2SG X 3.1/2
Controle de Validade
Agdo Lote Série Validade Marca Fornecedor cGec Razdo Social
202102625 28/02/2024 néo informado 1 - Completar 87.020.517/0001-20 Completar

{ra

Observacao

Saldo Disponivel Controle de Validade

<b sim
1

Quantidade
Atendida

1 < : 7
4

Quantidade Lote

& Voitar
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e Apds aimpressao, separar os produtos listados na requisicao;

e Conferir os produtos separados, de acordo com o que foi requisitado, verificando a descri¢ao
dos materiais/medicamentos e as quantidades, depositando-os em local devidamente
identificados;

e Assinar a RM (no campo Expedicdo) atestando que os materiais/medicamentos foram
dispensados e que estdao em conformidade com o que foi solicitado;

e Asrequisicdes serdo armazenadas temporariamente no setor de dispensacdo até o término
do plantdo, posteriormente serdo amazenadas no arquivo temporario do setor de farmacia.

4.3. REQUISICAO DE MEDICAMENTOS PARA ALMOXARIFADO CENTRAL

e Logo no primeiro icone da barra de acesso ao lado esquerdo, clicar o icone do mddulo
SUPRIMENTOS > ESTOQUE > MOVIMENTACAO DE ESTOQUE. Procedimento explicado no
item 4.1.

e Apds acessar a movimentacdo de estoque, clicar no icone TRANSFERENCIA e posteriormente
no icone EVENTUAL. Logo em seguida, abrirda uma nova aba no painel central com nome
EVENTUAL.

e Clicar no icone GERAR NOVA TRANSFERENCIA;

LH Painel Geral Gerar/ Alterar Eventual

Transferéncia Eventual

Nimero Efetivado Estornada

| Selecione Selecione

Almoxarifado Origem Almoxarifado Destino
Gerado em Efetivado em

o] =)

‘s _Pesquisar | ‘ # Limpar | | + Gerar Nova Transferéncia ‘ «u Exportar Arquivo CSV

e Abrird novo campo para efetuar a transferéncia;
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& Painel Geral

J Painel Geral » Gerar/ Alterar x Eventual x @

E= Internacdo

¥ Prescricdo NGmero Efetivado

Farmdcia

Almoxarifado Origem ' *  Almoxarifado Destino  *
® Suprimentos El [zl

Estoque
Almoxarifado
Movimentacao Estoque
Inclusdo Saldo Estoque
Requisicdo Materiais

Devolucao Almoxarifado

Transferéncias

Automatica
Efetivar Automaticas
Eventual

Estornar

Pacote

B

Itens Transferéncia §

Material

*  Quantidade Enviada 7 *

B

Agdo

Nenhum registro encontrado!

Acgdo Material

e Serd necessario preenchimento obrigatério que estdo identificados com asterisco na cor
vermelho [ * ] . Selecionar ALMOXARIFADO ORIGEM (informar o setor de origem do
almoxarifado), ALMOXARIFADO ORIGEM (informar o setor de destino da transferéncia do
almoxarifado).

e Clicar no campo MATERIAL, digitar e selecionar o material ou medicamento.

e Selecionar o produto, colocar quantidade desejada e clicar em GRAVAR.
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L Painel Geral Gerar / Alterar Eventual
Transferéncia Eventual

Nimero 0 Efetivado 9
Almoxarifado Origem *  Almoxarifado Destino 7 *

1 ALMOXARIFADO CENTRAL| 2 FARMACIA ,’

Pacote
B

0 & {
*  Quantidade Enviada 7 *

Material

enox| l v Gravar
Codigo Nome Material

ENOXAPARINA SODICA, 20 MGI/0,2

400093 ML, SERINGA PREENCHIDA

ENOXAPARINA SODICA, 40 MG/0,4

Sht ML, SERINGA PREENCHIDA

685 TENOXICAM 10MG/ML FRIAMP 2ML

14622 TENOXICAM 20MG COMP.

OBS.: Ao digitar as iniciais do nome, o aplicativo faz pesquisa automatica de todos itens com
estoque disponivel no almoxarifado selecionado anteriormente.
e Conferir todos os produtos adicionados na lista e anotar o nimero da TRANSFERENCIA
EVENTUAL e comunicar o almoxarifado central selecionado.
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