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1. OBIJETIVO(S)

Visa garantir a uniformidade das acbes de todo o ciclo que envolve os medicamentos
recebidos por demanda judicial, o ambiente e as pessoas envolvidas no processo de recebimento,
assinatura de recibos e armazenamento destes medicamentos, a fim de minimizar possiveis erros e
garantir a qualidade dos servicos prestados pelo Setor de Farmacia Hospitalar, pertencente a
Unidade de Farmacia Clinica e Dispensa¢dao Farmacéutica do Hospital de Doengas Tropicais (HDT-
UFT).

2. RESPONSAVEIS
Farmacéuticos plantonista

3. MATERIAL
e C(Caneta
e Formulario de recebimento e dispensacdo de medicamento judicializado;

e Camara de conservacao de medicamentos;

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e E responsabilidade de qualquer farmacéutico lotado no setor de Farmdcia Hospitalar
(Unidade de Farmdcia Clinica e Dispensacdo) os procedimentos para recebimento,
armazenamento e dispensacdao dos medicamentos judicializados;

e Todos os medicamentos judicializados sdo recebidos pela Unidade de Farmadcia Clinica e
Dispensagao Farmacéutica;

e Recepcionar o funciondrio da transportadora no setor e conferir os dados do Documento
Auxiliar de Nota Fiscal Eletrinca (DANFe);

e Conferir o Nome, Lote, Validade, quantidade e legibilidade dos dados dos medicamentos
com a DANFe;

e Conferir para qual paciente o medicamento é destinado;

e Apods conferéncia carimbar, datar e assinar com nome legivel o canhoto da DANFe e entregar
para o funcionario da transportadora;

e Armazenar a DANFe na pasta do programa intitulada por “Demanda Judicial “que pode ser
encontrada no armario de documentos;

e Fornecer uma cdpia da DANFe ao paciente ou responsdvel legal quando solicitado;

e Armazenar os medicamentos em conformidade com as orientacdes do fabricante: se
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termolabeis (entre 2°C e 8°C), deverdo ser armanezados na geladeira G2. Devendo ser
colocado juntamente com os medicamentos a ficha de dispensacdo do medicamento (anexo
1) que ird identificar a qual paciente pertence tal medicacdo.

e AssolicitacOes para a dispensacao dos medicamentos sdo realizadas pela equipe do Hospital
Dia;

e Realizar a dispensa do quantitativo solicitado e realizar o registro na ficha de dispensac¢ao
especifica para cada medicamento/paciente.

5. RECOMENDACOES

Caso haja discordancias/discrepancia entre dos dados dos medicamentos e a DANFe é
imprescindivel que o farmacéutico acione o Orgdo Remetente, com a maior brevidade possivel, para
gue seja dado continuidade ao processo de devolucdo, quarentena ou recebimento do
medicamento;

6. REFERENCIAS

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES: Norma Operacional -
Elaboracdo e Controle de Documentos Institucionais. v.2. Brasilia, 2019.

Neuwiem, Andiara Laurindo Florenco. Gerenciamento de Farmadcia
Hospitalar - Centro Universitario Leonardo da Vinci — UNIASSELVI, 2014
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