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1. OBIJETIVO

Descrever o procedimento de contagem periddica do estoque do Setor de
abastecimento farmacéutico e suprimentos — SAFS/UFT.

2. MATERIAL
° Caneta;
° Relatério de Contagem de Estoque para Inventdrio;
° Prancheta, computador com acesso a internet (Aplicativo de Gestao para Hospitais
Universitarios - AGHUXx);
° Impressora.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

O inventario rotativo da Unidade Do SAFS devera ser realizadoas quintas-feiras no
minimo uma vez ao més.

A contagem de estoque para inventdrio contemplara no minimo 01 plateleira em
cada listagem.

Cada item deve ser contado em dupla checagem por dois colaboradores distintos. O

item contado que estiver em desacordo com o estoque virtual, devera ser recontado por outro
colaborador.

Os itens deverdo ser contados ao menos uma vez por més.

3.1 Obtencao da Lista de Contagem.

Passo a Passo:

A) Acessar o AGHUx —> Suprimentos —> Estoque —> Relatdrios —> Eventuais —>
Contagem de Estoque para Inventdrio.
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Figura 1- Contagem de Estoque para Inventario.
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Fonte: AGHUx

Uma nova tela sera aberta, que devera ser preenchida:
Almoxarifado: 4 —> Grupo de Material: Ndo selecionar —> Estocdvel: TODOS —> Ordem: GRUPO —>

Saldo: v —> Disponivel em estoque: v'—> Selecionar: Exportar arquivo CSV.
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Figura 2- Exportar Arquivo CSV

I Painel Geral Efetivar - Aimoxarifado Contagem de Estoque para Inventario
Emitir Relatorio de Contagem de Estoque para Inventario
Almoxarifado *  Grupo Material
4  FARMACIA DE DISPEN SA(;AO
Estocével Ordem Saldo 7 Disponivel em Estoque
Todos v Grupo v| ¥ L4

[@msuauzarlmwessao ”glmpnmur ]I;{,ExporlarAmuivoCSV H # Limpar ]

AN

Fonte: AGHUx

C) O arquivo exportado serd visualizado no Excel. Em seguida selecionar a coluna UN
para escolher aos insumos que serdo contadas.

Figura 3- Listagem de insumos no Excel

_tmp_RELATORIO_MENSAL_POSICAD_ESTOQUEI30611650022533040 - Excel
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|entrada | Inses
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1 |nome maTERIAL v - . -Je ~oisp [~ |sawo]~ |cont.i - [conT.a~
AN 59
b 7|

2 | ACETILCISTEINA 300 MG (AMP. 3 ML) 100 MG/ML o 59)

3 [AGETILCISTEINA GRANULADO (ENV. 5 G) 600 MG o 7

4 ACICLOVIR 200 MG COMP, 9 103] 103
5 ACICLOVIR 250 MG FR-AMPOLA o} 53] 53}
& ACIDO ACETILSALICILICO 100 MG COMP. o} 94 94
7 [ACIDO ASCORBICO 500 MG (AMP. 5 ML) 100 MG/ML 18368| hilame ol 78 7
8 ACIDO ASCORBICO 500 MG COMP. 402535 | 1E ) 43 43
9 ACIDO ASCORBICO SOL GRAL GOTAS (FR. 20 ML) 200 MG/ML 18350) 0 o 3 3
10 /ACIDO FOUICO 5 MG COMP., 12750 |emp [

11 ACIDO TRANEXAMICO 250 MG (AMP. 5 ML) 50 MG/ML 400283 | 1] AMP 0

$2/ACIDO TRANEXAMICO 250 MG COMP. AO26R5] 1M 9)

13 /ACIDO URSODESOXICOLICO 150 MG COMP. 404725) leme o

14 |ACIDO VALPROICO 250 MG COMP. 13650 Jcmp [

15 | ADENOSINA 6 MG (AMP. 2 ML) 3MG/ML 209244 lavp 0]

16 AGUA PARA INJECAO (AMP. 10 ML) 253812] A 0

17 | ALBENDAZOL 400 MG COMP. 152451 A ol

18 |ALBENDAZOL SUSP. ORAL (FR. 10 ML) 40 MG/ML 243442] hlFr o

19 /ALBUMINA HUMANA 20% (FR-AMP. 50 ML) 200 MG/ML 402439 [FR )

20 ALFAPORACTANTO SURFACTANTE PORCING 120 MG (FR-AMP. 1,5 ML} 80 MG/ML 402475 hiirra 0|

21 ALFENTANILA 2,5 MG (AMP. 5 ML) 0,5 MG/ML 138975, 1IAMP 0| 3 El
22 ALOPURINOL 100 MG COMP. 13684) filcme o 75| 75
23 ALOPURINOL 300 MG COMP. 288935 pirc o] 76| 76]
24 ALPROSTADIL 20 MCG FR-AMP. 402477 FRA 0] 10 10|
25 | ALTEPLASE 50 MG FR-AMP. 181439) AR o 2 2

D) Para emitir a relagao do insumo, é necessario selecionar na coluna UN as seguintes
apresentacoes:

APRESENTACAO SIGLAS
COMPRIMIDOS,CAPSULAS/DRAGEAS/ENVELOPE CAP, CMP, DRA, ENV
AMPOLAS/FRA/SERINGAS/BOLSAS AMP, FRA, SER, SGA, BSA,

UNIDADE/CAIXA/ROLO/BOBINA UN, CX, RL, BN
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Figura 4- Listagem dos insumos com filtro:
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A 8 c o £ £ 9 H ! ) X L ™ N o ® a R s T

1 fer NOME MATERIAL CODIGO FORN. [UN ENDE  BIOQ  DISP  SALDO CONT1 CONT.2 CONT3 OBSERVACAO
2 5 ACETILCISTEINA 300 MG (AMP. 3 ML} 100 MG/ML 18457 1AM fouil 0 %9 %9
3 3 ACIDO ASCORBICO 500 MG (AMP. 5 ML) 100 MG/ML 18368 1{AMP null ° 7 7
4 3 ACIDO TRANEXAMICO 250 MG (AMP. 5 ML) 50 MG/ML 400283 1lame null o 65 85
5 3 ADENOSINA 6 MG (AMP. 2 ML) 3MG/ML 203244 1 o 37 37
(3 3 ALFENTANILA 2,5 MG (AMP. 5 ML) 0,5 MG/ML 138975 1|AN o 8 8
7 3 ALTEPLASE 50 MG FR-AMP. 181433 1 o 2 2
8| 9 AMICACINA 500 MG (AMP. 2 ML) 250 MG/ML 13692 18 o 0 80
2| 3 AMIODARONA 150 MG {AMP. 3 ML) 50 MG/ML 13765 1 ° £ 93
10/ 3 ATROPINA (AMP. 1 ML) 0,25 MG/ML 13862 12 o 18 = = =
n 9 AZUL PATENTE V S0MG (AMP. 2 M) 25 MG/ML 294812 jame | ° 7 17 @/ Db e
12] 3 BICARBONATO DE SODIO 8,4% (AMP. 10 ML} 84 MG/ML 13889 1AMP null o 338 388
13 3 BROMOPRIDA 10 MG (AMP. 2 ML} SMG/ML. 288949 1{Aame null o 165 165
e 9 BUPIVACAINA SMG/ML + GLICOSE SOMG/ML (AMP. 4 ML) 16535 1lame null o 146 145
3 3 CAFEINA CITRATO (AMP. 1 ML) 20 MG/ML 285704 1{ame inull o 18 18
16| S CEFEPIMA 1G FR-AMP. 222380 amp  fnull ) ) )
7 S CETOROLACO TROMETANOL 30 MG (AMP. 1 ML) 30 MG/ML 234278 1{AMP null o 125 125
i 5 CIANOCOBALAMINA 1000 MCG (AMP. 2ML} SO0MCG/ML 402487 1|ame o 1
1 3 CIANOCOBALAMINA 5000 MCG (AMP. 2 ML) 2500 MCG/ML 402488 jame foul o 6 5
20| 3 CISATRACURIO 10 MG (AMP. 5 ML) 2 MG/ML 294319 ame  foul 0 n Pt
21 3 CISATRACURIO 10 MG (AMP. 5 ML) 2 MG/ML. 294819 1jAMP inull ° 10 10
2 3 CLINDAMICINA 600 MG (AMP. 4 ML) 150 MG/ML 283958 1 null o 108 108
3 S CLONIDINA 150 MCG (AMP. 1 ML) 150 MCG/ML man 1A gl o 35 35
2¢ S CLORETO DE POTASSIO 19,1% (AMP. 10 ML} 191 MG/ML. 402481 amp  foull o 492 492
25 3 CLORETO DE SODIO 0,9% {AMP. 10 ML) S MG/ML 400363 1 o 1654 1654

S CLORETO DE SODIO 20% (AMP. 10 ML) 200 MG/ML 15350 1 o 614 614

5 CLORPROMAZINA 25 MG {AMP. 5 ML) 5 MG/ML 14357 1 o 3 a3

3 COMPLEXO 8 INJETAVEL (AMP. 2 ML) 18333 1 o 13 1:
29 3 DESLANOSIDEQ 0,4 MG (AMP. 2 ML) 0,2 MG/ML 12769 B! ° 63 83
30 3 DEXAMETASONA 10 MG (AMP. 2,5 ML) 4MG/ML 14575 1|AN o 188 188
n 3 DEXMEDETOMIDINA 200 MCG {FR-AMP. 2 ML} 100 MCG/ML 276496 1{ame null o 32 2
32 3 DEXTROCETAMINA 100 MG (AMP. 2 ML) 50 MG/ML 402433 1/AmP jnull 1 145 145
33 3 DIAZEPAM 10 MG (AMP. 2 ML) 5 MG/ML 14664 1{AmP inull o 1 1
3¢ 9 DIAZEPAM 10 MG (AMP. 2 ML) 5 MG/ML 14564 aMp fnull ) 57 s7
33 9 DIFENIDRAMINA 50 MG {AMP. 1 ML) 50 MG/ML 273733 1{AMP null ° 80 80
36| 3 DIPIRONA 1G (AMP. 2 ML) 500 MG/ML 14826 o 60 6w
37 '3 DOBUTAMINA 250 MG {AMP. 20 ML} 12.5 MG/ML 16361 & o 7 n
38 3 DOPAMINA 50 MG {AMP. 10 ML) 5 MG/ML 14334 1{Ame null o 25 45
E5) 3 EFFDRINA SUIFATO S0IMG (AMP. 1 MI) S0 MG/ML 13250 alame o 0 a E: -

_tmp RELATORIO MENSAL POSICAQ E ® a ]

Figura 5- Selecdo do Filtro:
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1 [or NOME MATERIAL CODIGO FORN. [UN [v|enoe] ®oq  DisP SALDO CONT.1 CONT.2 CONT.3 OBSERVACAD

2 9 ACETILCISTEINA 300 MG (AMP. 3 ML) 100 MG/ fcadeAazZ ut 0 99 %

3 3 ACIDO ASCORBICO 500 MG (AMP. 5 ML) 100 M s deLs utt [ ™ ™

4 9 ACIDO TRANEXAMICO 250 MG (AMP. 5 M1 50 g  fon 0 & 5

s 5 ADENOSINA 6 MG (AMP. 2 ML) 3MG/ML e z uit [} 37 37

5 9 ALFENTANILA 2,5 MG (AMP, 5 ML) 0,5 MG/ML nult [ 8 8

7 9 ALTEPLASE 50 MG FR-AMP. nu 0 2 2

s 9 AMICACINA 500 MG (AMP. 2 ML) 250 MG/ML + foun [ 0 &

9 3 AMIODARONA 150 MG (AMP. 3 ML} 50 MG/ML oo [ 9 £
10 9 ATROPINA (AMP, 1 ML) 0.25 MG/ML ot ] 183 183
1 9 AZUL PATENTE V 50 MG [AMP. 2 ML) 25 MG/ML| o IVAY 2 fnut o 17 17
2 3 BICARBONATO DE SODIO 6,4% (AMP. 10 ML} 84 Ttk it o s 3
1 3 BROMOPRIDA 10 MG [AMP. 2 ML) SMG/ML 850 out o 15 165
1 9 BUPIVACAINA SMG/ML + GLICOSE SOMG/ML (4 A ot o 6 146
15 9 CAFEINA CITRATO (AMP. 1 ML) 20 MG/ML :;‘R‘: i 0 18 1B
16 9 CEFEPIMA 1 G FR-AMP. e nut 0 89 89

17 9 CETOROLACO TROMETANOL 30 MG (AMP. 1 M B nutt o 15 1

1 9 CIANOCOBALAMINA 1000 MCG (AMP. 2 ML) 504 Ciema I o 123
19 9 CIANOCOBALAMINA 5000 MCG (AMP. 2 ML) 254 - rutt 0 56 %
20 9 CISATRACURIO 10 MG (AMP. 5 ML) 2 MG/ML o] | canceiar | fnunt [} 2 2
2 9 CISATRACURIO 10 MG (AMP. 5 ML) 2 MG/ML B 0 10 10
2 9 CLINDAMICINA 600 MG (AMP. &4 ML) 150 MG/M| 288958 fame out o w8 10
3 9 CLONIDINA 150 MCG (AMP. 1 ML) 150 MCG/ML 221412 dave louy 0 35 »
2% 9 CLORETO DE POTASSIO 15, 1% (AMP. 10 ML) 151 MG/ML 402441 ame ot o a2 e
3 9 CLORETO DE SODIO 0,9% (AMP. 10 ML) 3 MG/ML 200363 amp folt 0 1654 1654
2 9 CLORETO DE S0DIC 20% (AMP. 10 ML) 200 MG/ML 15350 dame fnull o 64 6w
2 9 CLORPROMAZINA 25 MG (AMP. 5 ML) 5 MG/ML 14397 ame  foun [ 4 F
! 9 COMPLEXO B INJETAVEL (AMP. 2341) 18333 M foull o 1% 193
T 9 DESLANGSIDEQ 0,4 MG (AMP. 2 ML) 0,2 MG/ML 12789 dame  null [} 5 &
0 9 DEXAMETASONA 10 MG (AMP. 2,5 ML) 4MG/ML 14575 sfame foun o 188 188
£l 3 DEXMEDETOMIDINA 200 MCG (FR-AMP. 2 ML) 100MCG/ML 276496 Hame  null [ 2 2

2 9 DEXTROCETAMINA 100 MG (AMP. 2 ML) 50 MG/ML 402499 1|AmP [t 1 145 146
3 5 DIAZEPAM 10 MG (AMP. 2 ML) 5 MG/ML 11664 slame oot 0 1 1
R 9 DIAZEPAM 10 MG (AMP. 2 ML) 5 MG/ML 12664 amp  foun [ 97 o7
33 9 OIFENIDRAMINA 50 MG (AMP. 1 ML) 50 MG/ML 7 ame  foun 0 80 50
% 9 DIPIRONA 1 (AMP. 2 ML} 500 MG/ML 12826 same o ew &0
a7 3 DOBUTAMINA 250 MG (AMP. 20 ML) 12,5 MG/ML 16961 Aamp ot 0 n 7
38 9 DOPAMINA S0 MG (AMP. 10 ML} 5 MG/ML 10838 dame null [ a6 1
% G EFFNRINA SLU FATO 50 MG IAMP. 1 M1} 50 MG/MI 1350 slame o 0 o s
_tmp RELATORIO_ MENSAL POSICAO € @ 0

m 8 X
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E) Para a primeira contagem realizar a selegdo dos itens de 01 prateleira do setor de abastecimento.
Para as demais contagens do ciclo ir selecionando os itens a partir do ultimo item contado anteriormente.
F) A selecdo da impressao devera constar até a Coluna K da planilha excel (CONT. 2) em orientac¢ado

paisagem. Para que caibam todas as colunas de informagdes indispensaveis na folha, é necessario excluir a
Coluna A (GR). Apds selecionar os itens para contagem inserir todas as bordas da tabela para facilitar a
visualizagdo no momento da contagem.

G) Realizar a impressdo selecionando a op¢do IMPRIMIR SELECAO. E necessério conferéncia da
impressao da listagem emitida no dia da contagem do estoque fisico. Divergéncias serdo corrigidas pelo
setor.
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