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1. OBJETIVO 
 
 

Descrever o procedimento de contagem periódica do estoque do Setor de 
abastecimento farmacêutico e suprimentos – SAFS/UFT.  

 

2. MATERIAL 
 
 

• Caneta; 

• Relatório de Contagem de Estoque para Inventário; 

•  Prancheta, computador com acesso à internet (Aplicativo de Gestão para Hospitais 
Universitários - AGHUx);  

• Impressora. 

 
3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 
 

O inventário rotativo da Unidade Do SAFS deverá ser realizado as quintas-feiras no 
mínimo uma vez ao mês. 

A contagem de estoque para inventário contemplará no mínimo 01 plateleira em 
cada listagem. 

Cada item deve ser contado em dupla checagem por dois colaboradores distintos. O 
item contado que estiver em desacordo com o estoque virtual, deverá ser recontado por outro 
colaborador. 

Os itens deverão ser contados ao menos uma vez por mês. 
 
 

3.1 Obtenção da Lista de Contagem. 

Passo a Passo: 

A) Acessar o AGHUx –> Suprimentos –> Estoque –> Relatórios –> Eventuais –> 
Contagem de Estoque para Inventário. 
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Figura 1- Contagem de Estoque para Inventário.  

 

  

Fonte: AGHUx 
 

B) Uma nova tela será aberta, que deverá ser preenchida: 
Almoxarifado: 4 –> Grupo de Material: Não selecionar –> Estocável: TODOS –> Ordem: GRUPO –> 

Saldo: ✔ –> Disponível em estoque: ✔–> Selecionar: Exportar arquivo CSV. 
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C) O arquivo exportado será visualizado no Excel. Em seguida selecionar a coluna UN 
para escolher aos insumos que serão contadas. 
 
 
Figura 3- Listagem de insumos  no Excel 
 
 

 

 

 

D) Para emitir a relação do insumo , é necessário  selecionar na coluna UN as seguintes 
apresentações: 

 

APRESENTAÇÃO SIGLAS 

COMPRIMIDOS,CÁPSULAS/DRÁGEAS/ENVELOPE CAP, CMP, DRA, ENV 

AMPOLAS/FRA/SERINGAS/BOLSAS AMP, FRA, SER, SGA, BSA,  

UNIDADE/CAIXA/ROLO/BOBINA   UN, CX, RL, BN 

 

 

 

 

Figura 2- Exportar Arquivo CSV 
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Figura 5- Seleção do Filtro: 
 

 
 

Figura 4- Listagem dos insumos com filtro:  
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E) Para a primeira contagem realizar a seleção dos itens de 01 prateleira do setor de abastecimento. 
Para as demais contagens do ciclo ir selecionando os itens a partir do último item contado anteriormente. 
F) A seleção da impressão deverá constar até a Coluna K da planilha excel (CONT. 2) em orientação 
paisagem. Para que caibam todas as colunas de informações indispensáveis na folha, é necessário excluir a 
Coluna A (GR). Após selecionar os itens para contagem inserir todas as bordas da tabela para facilitar a 
visualização no momento da contagem. 
G) Realizar a impressão selecionando a opção IMPRIMIR SELEÇÃO. É necessário conferência da 
impressão da listagem emitida no dia da contagem do estoque físico. Divergências serão corrigidas pelo 
setor.
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