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1. OBIJETIVO

Estabelecer um procedimento padrdao para garantir a integridade e usabilidade das
informacdes de ativos em migracdes entre planilhas e sistemas que ndao possuem funcdo de criacdo de
campos personalizaveis.

2. MATERIAL
e Google Sheets
e Google App Script

e Sistema N&o Personalizavel

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
3.1 Verificagao Prévia

Para que seja possivel aplicar efetivamente os procedimentos descrito neste documento,
é necessario que o Sistema possua ao menos um campo que atenda aos seguintes requisitos:

e Permitir todos caracteres que possam aparecer nas informacgdes dos ativos;

e N3o ser essencial para utilizacdo de outras fungdes do sistema. (Ex: Campo

“Observacado”);

e Possuir protecdo ou controle que impeca edi¢do acidental ou ndo autorizada;

e Serimportavel, para viabilizar cadastro de multiplos ativos;

e Ser exportavel de forma simultanea as demais informacdes dos ativos.

3.2 Preparagao dos Dados para Importagdo no Sistema

Para que os dados sejam cadastrados no sistema, é necessario que todas as informacgdes
sejam consolidadas de forma que permanecam legiveis, identificaveis e padronizadas, sem que ocorra
perda de dados.

Para isso, pode ser utilizada a seguinte férmula:

=join(";";filter(SB$1:5751&":"&B2:72;B2:22 <> "")

1 —Identificacdo das caracteristicas dos ativos.

2 — Primeira linha com informagdes dos ativos.

B — Primeira coluna com informagdes dos ativos.

Z - Ultima coluna com informagdes dos ativos.

Filter — Fungdo para incluir no agrupamento apenas informagdes preenchidas.

Join — Fungdo para unir o conjunto de informagdes.
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Exemplo de resultado esperado:

A2 - =join(";";filter( &":"&B2:W2;B2:W2 <> ))
A B C D E F
1 Modelo D | marca | BTu | earriMoNIO|  moDELO
ID:AC1001; MARCA:ELGIN;BTU:60000;PATRIMONIO:69
2 i ; ; ACI001 ELGIN 60000 692700  CONVENCIONAL
2700;MODELO:CONVENCIONAL
5 | ID:ACI002;BTU:18000;PATRIMONIO:691167;MODELO ;0o 15000| 601167 INVERTER
INVERTER
ID:AC1003;MARCA:KOMECO; PATRIMONIO:691562;M
4 el AC1003 KOMECO 691562 INVERTER
- | IDAC1004;MARCA:GREEBTU 12000, MODELOCONVE [, oo oo oo CONVENCIONAL

NCIONAL

u.n

Este processo assume que nenhum dos ativos possui informagGes com os caracteres “:” e
“”. Se houver tal possibilidade, a férmula devera ser adaptada ou as informac¢des deverao ser tratadas
para eliminagao deles.

3.3 Cadastro do Ativo

Visto que o método para cadastro de ativos varia conforme o sistema utilizado, o exemplo a
seguir deve ser analisado exclusivamente em relagdao ao preenchimento do campo utilizado para inclusdo
das informag&es agrupadas.

Tela de Cadastro de Equipamentos do Sistema Arkmeds

CADASTRO DE EQUIPAMENTOS

Tipo*: Quadro de Trabalho:
AR CONDICIONADO - -
Fabricante: Medelo:
ELGIN INVERTER 60000 BTU
Estado*: Proprietario*:
Ativo - CO-A-105 - Infraestrutura Fisica (Escritorio) X v
Idemificagéo/TAG: Numero de Série:
ARCONOOQO1
Patriménio: Portaria INMETRO:
692700
Prioridade*: Modo de Uso*: ® Equipamento
N&o urgente v O padrao

INFORMAGOES ADICIONAIS INFORMAGCOES EXTRAS INFORMACOES CONTRATO OBSERVACOES

Anexo: Manual:
Favor cadastrar o equipamento primeiro® Favor cadastrar o equipamento primeirc*
Observagoes:

D:ACIO0TMARCAELCIN;BTU:60000;PATRIMONI0O:692700
;MODELO:CONVENCIONAL

Anexos:
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Nesse caso, optou-se pela utilizacdo do campo “Observagées” para inclusdo do agrupamento

de informacgdes, visto que é o Unico que atende aos requisitos.

Mesmo que exista um campo especifico para determinadas informacdes, deve-se evitar a

exclusdo destas do agrupamento, conforme demonstrado na imagem acima, para garantir a possibilidade
de exportagao de forma unificada.

3.4 Tratamento de Dados Exportados

Os métodos apresentados a seguir foram elaborados considerando que nem todos ativos

possuem todas informag&es disponiveis, para que sejam inseridas nas colunas corretas.

Para utilizacdo dos métodos da forma que estdo descritos, é necessarios que os

agrupamentos de informagdes sejam inseridos na coluna A e que a primeira linha seja exclusivamente para

identificacdo das colunas. Caso contrario, deverado ser realizados ajustes.

3.4.1 Meétodo 1-Férmulas

Essa férmula é utilizada para gerar o cabecalho da planilha e deve ser inserida na célula

B1.
=arrayformula(transpose(iferror(unique(index(split(sort(flatten(split(filter(A2:A;A2:A <>
");""0;1));1;1),":1);0;1))
Exemplo de resultado esperado:
B1 - =arrayformula(transpose(iferror(unique(index(split(sort{flatten(split(filter( ; <z MY TreRn1));1;1); ) ;e;1)))))
A B o3 D E F G
1 ATIVOS EXPORTADOS BTU I 1D MARCA MODELO PATRIMONIO
ID:AC1001;MARCA:ELGIN;BTU:60000;P T
2 ATRIMONIO:692700; MODELO:CONVEN 60000 AC1001 ELGIN CONVENCIONAL 692700
CIONAL
3 ID:AC1002;BTU:18000;PATRIMONIO:69 18000 AC1002 INVERTER 691167

1167;MODELO:INVERTER
ID:AC1003;MARCA:KOMECO;PATRIMON
10:691562;MODELO:INVERTER
5 ID:AC1004;MARCA:GREE;BTU:12000;M
ODELO:CONVENCIONAL

AC1003 KOMECO INVERTER 691562

12000 AC1004 GREE CONVENCIONAL

Essa formula é utilizada para buscar as informac¢des na coluna A de acordo com o
cabecalho, devendo ser utilizada na linha 2 em todas as colunas com cabecalho.

=arrayformula(iferror(MID(SA2:SA; FIND(BS1&":"; SA2:SA) +
LEN(BS1&":");iferror(FIND(";"; SA2:SA;FIND(BS1&":"; SA2:SA) + LEN(BS1&":"));len(SA2) + 1) -
(FIND(BS1&":"; $A2:SA) + LEN(BS1&":")))
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Exemplo de resultado esperado:
B2 - =arrayformula(iferror(MID( ; FIND(B$1&":"; ) + LEN(B$1&":"):iferror(FIND(";"; ;FIND(BS$1&":"; ) o+
LEN(B$1&":"));len($A2) + 1) - (FIND(B$1&":"; ) + LEN(B$1&":"))))
A B c D E F G
1 ATIVOS EXPORTADOS BTU ID | MARCA ‘ MODELO PATRIMONIO
ID:AC1001;MARCA:ELGIN;BTU:60000;P
2 ATRIMONIO:692700; MODELO:CONVEN 60000 AC1001 ELGIN CONVENCIONAL 692700
CIONAL
ID:AC1002;BTU:18000;PATRIMONIO:69
3 1167;MODELO:INVERTER 18000 AC1002 INVERTER 691167
ID:AC1003; MARCA:KOMECO;PATRIMON
4 10:691562;MODELO:INVERTER AC1003 KOMECO INVERTER 691562
5 ID:AC1004; MARCA:GREE;BTU:12000;M 12000 AC1004 GREE CONVENCIONAL

ODELO:CONVENCIONAL

3.4.2 Método 2 - Google App Script

Caso consiga utilizar o editor do Google App Script, basta utilizar o cddigo:

function extrairDados() {
var planilha = SpreadsheetApp.getActiveSpreadsheet();
var aba = planilha.getSheetByName('Ativos'); // Insira o nome da aba onde estdo os dados
var valoresColunaA = aba.getRange('A2:A' + aba.getLastRow()).getValues();

// Encontrar todos os possiveis cabecalhos
var cabecalhos = {};
for (var i =0; i < valoresColunaA.length; i++) {
var dados = valoresColunaA[i][0].split(";");
for (var j = 0; j < dados.length; j++) {
var chaveValor = dados[j].split(":');
cabecalhos[chaveValor[0]] = true;
}
}

// Escrever os cabecalhos na linha 1 a partir da célula B

var cabecalhosArray = Object.keys(cabecalhos);

for (var k = 0; k < cabecalhosArray.length; k++) {
aba.getRange(1, k + 2).setValue(cabecalhosArray[k]);

}

// Extracdo dos dados com base nos cabegalhos
for (var | = 0; | < valoresColunaA.length; |++) {
var dados = valoresColunaA[l][0].split(";");
for (var m = 0; m < dados.length; m++) {
var chaveValor = dados[m].split(":');
var chave = chaveValor[0];
var valor = chaveValor[1];
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var coluna = cabecalhosArray.indexOf(chave) + 2; // +2 para compensar a célula B1
if (coluna > 1) { // Ignorar se ndo houver cabecalho correspondente
aba.getRange(l + 2, coluna).setValue(valor);
}
}
}
}

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

1.0 22/03/2024 Elaboracdo de POP

Elaboracao

Matheus de Carvalho Oliveira — Chefe Setor de Data: 22/03/2024
Infraestrutura Fisica

Validagao

Setor de Gestdo de Qualidade Data: 18/06/2024

Aprovagio Data: 11/04/2024

Nadja De Paula Barros De Sousa - Divisdo de Processo n2 23761.000921/2024-41

Logistica e Infraestrutura Hospitalar

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte




