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SUPERINTENDENCIA

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Portaria-SEI n° 022, de 30 de novembro de 2020

*Portaria republicada para remocdo de membro da comissdo. Portaria-SEI n° 022, de 24 de
janeiro de 2020, Boletim de Servigo n° 10, de 28 de janeiro de 2020.

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n°® 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribui¢bes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servi¢o n° 518, e na mesma data, e no Diario Oficial da Unido em 10
de janeiro de 2019, resolve:

Art. 1° Constituir Equipe de Planejamento da Contratacdo - EPC para contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos continuos de manutencdo corretiva e preventiva de
condicionador de ar e demais equipamentos de refrigeragdo com fornecimento de materiais e
pecas de reposi¢do, bem como servicos de desinstalacdo e reinstalacdo, sob demanda, de
condicionadores de ar tipo Split de todas as unidades e anexos do Complexo Hospitalar
Universitario da Universidade Federal do Pard (CHU-UFPA), que compreende as Unidades
Jodo de Barros Barreto e Bettina Ferro Souza, com base no art. 29, inciso XV, da Lei n°
13.303/16 e no art. 78, inciso XV do Regulamento de Licitacdo e Contratos da EBSERH, para

que ndo haja descontinuidade dos servi¢cos do CHU-UFPA.

Art. 2° A Equipe de Planejamento da Contratacdo - EPC composta por esta Portaria sera
integrada pelos seguintes colaboradores:

I. Apolo Morais de Almeida, SIAPE 1970628, Engenheiro Civil, Coordenador da EPC -
Representante da DLIH/CHU

Il. Rafael Teixeira Herculano, SIAPE 3149894, Engenheiro Mecénico - Representante do
Setor de Infraestrutura/CHU.

I1l. Francisco Fernandes Praxedes Neto, SIAPE 3128910, Engenheiro Eletricista -
Representante do Setor de Infraestrutura/CHU.
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IV. Judah Levi Vieira de Lima, SIAPE 412595, Chefe da Unidade de Compras/CHU -
Representante do Setor Administrativo/HUJBB.

Art. 3° A Equipe de Planejamento da Contratacdo - EPC tera o prazo de 30 (trinta) dias para
conclusédo da etapa de planejamento da contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutorios
a DAF/CHU.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de prorrogacao do prazo inicialmente previsto e antes
de seu exaurimento, a Coordenacdo da EPC devera encaminhar expediente a DAF/CHU
contendo justificativa e cronograma para realizacdo das atividades, a fim de dar previsibilidade

necessaria a organizacdo da agenda de licitacOes e contratacdes da EBSERH.

Art. 4° Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura e tem vigéncia até a

celebracdo do Contrato.

Prof. Dra. Regina Fatima Feio Barroso

Portaria-SEI n° 423, de 25 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n® 436 de 05 de agosto de
2019, publicada no Boletim de Servigo Ebserh n°® 637, de 06 de agosto de 2019, no uso das
atribuicOes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, publicada

no Boletim de Servigco n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 1° Constituir Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC para contratacdo de empresa
especializada em manutencdo corretiva com reposicdo de pegcas da AUTOCLAVE
HORIZONTAL PHOENIX LUFERCO MODELO 32209, para que ndo haja descontinuidade
dos servigos do CHU-UFPA, em cumprimento ao disposto no art. 21, inciso Ill, da Instrucéo
Normativa SG/MPDG/MP n° 05, de 26 de maio de 2017.
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Art. 2° A Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC composta por esta Portaria sera
integrada pelos seguintes colaboradores:
I.  Valdemir Rodrigues da Luz, Chefe do Setor de Engenharia Clinica, SIAPE 3042651,
Coordenador EPC - Representante do setor de Engenharia Clinica;
Il.  Adriano Jorge de Araujo Monteiro, Chefe da Unidade de Engenharia Clinica/BFS,
SIAPE 3033419 - Representante da Engenharia Clinica/BFS;
1. Simone Martins de Paula, Assistente Administrativo, SIAPE 3149834 - Representante
da Engenharia Clinica/BFS;
IV. Luana Adriana Ribeiro da Silva, Assistente Administrativo, SIAPE 3149852 -
Representante da Administracido/JBB.

Art. 3° - AtribuicGes da Equipe de Planejamento de Contratacéo:

a) Realizacdo de estudos preliminares;

b) Realizagdo de gerenciamento de risco;

c) Elaboracdo de documentos contendo as especificacBes técnicas da contratacdo (TR ou
Projeto béasico);

d) Acompanhamento das fases da contratagdo, atuando na pronta reposta a eventuais
pedidos de esclarecimentos e impugnacoes;

e) Analises técnicas, no caso de contratacdo que envolva amostras, provas de conceito ou
complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacao;

f) Conducéo de estudos de mercado para formalizar pesquisa de precos;

g) Outras atividades necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da

contratacao.

Art. 4° A Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC tera o prazo de 30 (trinta) dias para
concluséo da etapa de planejamento da contratacéo e apresentacdo dos documentos instrutorios
a DAF/CHU.

Paragrafo Gnico. Em caso de necessidade de prorrogacdo do prazo inicialmente previsto e antes
de seu exaurimento, a Coordenacdo da EPC devera encaminhar expediente a DAF/CHU
contendo justificativa e cronograma para realizacéo das atividades, a fim de dar previsibilidade

necessaria & organizacdo da agenda de licitacGes e contratacfes da EBSERH.
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Art. 5° Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura e tem vigéncia até a
celebracdo do Contrato.

Prof. Dra. Regina Fatima Feio Barroso

Portaria-SEI n° 428, de 30 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicfes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servigco n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de
2019, resolve:

Art. 1° Constituir Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC para aquisicdo de reagentes e
insumos para o Setor de Bioquimica da Unidade de Analises Clinicas/JBB com cessdo de
equipamento, incluindo a manutencdo preventiva e corretiva, o fornecimento de pecas e 0s
suprimentos necessarios aos servicos de operacionalizacao, por um periodo de doze meses, para
gue ndo haja descontinuidade dos servicos do CHU-UFPA, em cumprimento ao disposto no art.
21, inciso I11, da Instru¢cdo Normativa SG/MPDG/MP n° 05, de 26 de maio de 2017.

Art. 2° A Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC composta por esta Portaria sera
integrada pelos seguintes colaboradores:
I. Jodo de Deus Teixeira Junior,Biomedico, SIAPE 30334401, Coordenador EPC -
Representante da ULAC,;
Il.  Marielle Pires Quaresma, Biomédica, SIAPE 3034599 - Representante da ULAC;
1. Maria Sueli Barbosa Cavalcante, Biomédica, SIAPE 3049979 - Representante da
ULAC;
IV. Paula Lucia Leiva Rocha Vasconcelos, Assistente Administrativo, SIAPE 3189549 -
Representante da Administracdo/JBB.
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Art. 3° - AtribuicOes da Equipe de Planejamento de Contratacao:

a) Realizacdo de estudos preliminares;

b) Realizacdo de gerenciamento de risco;

c) Elaboracdo de documentos contendo as especificacBes técnicas da contratacdo (TR ou
Projeto basico);

d) Acompanhamento das fases da contratagdo, atuando na pronta reposta a eventuais
pedidos de esclarecimentos e impugnacdes;

e) Analises técnicas, no caso de contratacdo que envolva amostras, provas de conceito ou
complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacdo;

f) Conducéo de estudos de mercado para formalizar pesquisa de precos;

g) Outras atividades necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da

contratacao.

Art. 4° A Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC tera o prazo de 30 (trinta) dias para
conclusdo da etapa de planejamento da contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutorios
a DAF/CHU.

Paragrafo Gnico. Em caso de necessidade de prorrogacao do prazo inicialmente previsto e antes
de seu exaurimento, a Coordenacdo da EPC devera encaminhar expediente a DAF/CHU
contendo justificativa e cronograma para realizacdo das atividades, a fim de dar previsibilidade

necessaria a organizacdo da agenda de licitacdes e contratacfes da EBSERH.

Art. 5° Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura e tem vigéncia até a

celebracdo do Contrato.

Prof. Dra. Regina Fatima Feio Barroso
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COMISSAO

Portaria-SEI n° 033, de 26 de novembro de 2020

*Portaria republicada para alteracdo de membros da comissao. Portaria-SEI n° 033, de 06 de
fevereiro de 2020, Boletim de Servigo n° 12, de 10 de fevereiro de 2020.

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢co Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribui¢fes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servico n® 518, e na mesma data, e no Diario Oficial da Unido em 10

de janeiro de 2019, resolve:
Art. 1° Alterar os membros da Comisséo de Verificagdo de Adicional de Plantdo Hospitalar —
CVAPH do Complexo Hospitalar UFPA, constituida através da Portaria-SEI n® 033, de 12 de

dezembro de 2019.

Art. 2° A Comissdo serd integrada pelos seguintes colaboradores:

NOME SIAPE LOTACAO
_ Milton José Wanderley _ )
Presidente 1193888 = Setor de Hotelaria Hospitalar JBB
Borges
Vice- Helder Luis da Silva ) ) )
) 1855371 | Chefe da Unidade de Patrim6nio JBB
presidente Guterres
Silvia Helena Portilho de ) )
Membro 1153489 @ Setor de Hotelaria Hospitalar JBB
Barros
Clarice Georgia Monteiro Chefe do Setor de Hotelaria Hospitalar
Membro ) ] 1449153
Dias e Silva JBB
Carlos Henrique dos _ _ )
Membro Sant 1454752 | Unidade de Nutricdo Clinica JBB
antos

) _ ] Unidade de Cuidados Intensivos e
Membro Diego Jodo de Lima Arrais| 3049954 ) ]
Semi-Intensivos JBB
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Maria do Socorro .
Membro 1152904 Chefe do Setor de Contabilidade
Quaresma Sacramento

Membro | Denise de Nazaré Vinhas 1 3059935  Divisdao Administrativa Financeira

] ) Chefe do Setor de Gestéo de Pessoas
Membro | Ana Maria Baia Cardoso | 1126200

BFS
Herviton Heitor Martins Unidade de Administragdo de Pessoas
1971181

Ramos Secdo PROGEP

Membro

Art. 3° Os membros da Comisséo desempenhardo suas fungGes concomitantemente com as

atribuicoes de seus cargos ou fungoes.

Art. 4° Na impossibilidade de comparecimento as reunides, os membros deverdo indicar um

substituto para representa-los.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e publicacdo no boletim de

Servico.

Prof. Dra. Regina Fatima Feio Barroso

Portaria-SEI n° 273, de 30 de novembro de 2020

*Portaria republicada para inclusdo de membros na Comissao de Inventario Geral de Estoques
do Complexo Hospitalar da UFPA. Portaria-SEI N° 273, de 03 de agosto de 2020. Boletim de
Servico n° 32, de 13 de agosto de 2020.

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servigo Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicOes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servi¢o n° 518, e na mesma data, e no Diario Oficial da Unido em 10
de janeiro de 2019.



N° 53, sexta-feira, 11 de dezembro de 2020

Considerando que a Portaria citada no caput atualizou a delegacdo de competéncias, para a
pratica de atos de gestdo, aos Hospitais Universitarios Federais da Rede Ebserh, anteriormente
disposta na Portaria n°125/2012;

Considerando os autos do processo 23768.012016/2020-41; e

Considerando a Norma Operacional de Inventario Fisico de Estoque de Almoxarifado,
aprovada na 2372 Reunido da Diretoria Executiva da Ebserh Resolucéo - SEI n° 82, de 10 de
maio de 2018, publicada no Boletim de Servigo n° 475, de 10 de outubro de 2018.

Resolve:

Art. 1° Constituir a Comissdo de Inventario Geral de Estoques do Complexo Hospitalar,

encarregada de conduzir todo o processo de Inventério de Estoque.

Art. 2° A Comissdo tera a seguinte estrutura:
Presidente da Comissao;
Coordenadores de Areas;

Equipe de Contagem;

Equipe de Fiscalizacao;

o B~ WD e

Equipe Multidisciplinar.

Art. 3° Designa-se 0os membros da referida Comissdo, compondo-a com 0S seguintes
colaboradores e respectivas competéncias:
I. Presidéncia da Comisséo:

COMISSAO DE INVENTARIO COMPLEXO HOSPITALAR — UFPA-EBSERH

PRESIDENTE
NOME MATRICULAVINCULO LOTACAO
Tony Rica_rdo da Silva 1420660 UEPA Unidade de Cirurgia G_eral e do Aparelho
Viana Digestivo
VICE-PRESIDENTE
NOME MATRICULAVINCULO LOTACAO

Unidade de Cirurgia Geral e do Aparelho

lolene Melo da Silva 1535708 UFPA e
Digestivo
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II. Coordenadores de area:

NOME

Ana Lucia Rocha Faillace

NOME

Aline Farias Ribeiro

NOME

Erica de Tassia Carvalho
Cardoso

Celso Monteiro Costa Filho

NOME

Antonia de Fatima Cirilo
Dornelas
Daniel Cohen Farias
Janaina Cardoso de Sena

Freitas

Darciel Bezerra de Oliveira
Filho

I11. Equipe de contagem:

NUTRICAO

1153522
FARMAC

3059669
FARMAC

3060570
3149680

MATRICULA VINCULO

UFPA
IA/JBB

MATRICULA VINCULO

EBSERH
IA/BFS

MATRICULA VINCULO

EBSERH
EBSERH

ALMOXARIFADO

3034053
2357026
3071072

6235883

MATRICULA VINCULO

EBSERH
UFPA
EBSERH

UFPA

LOTACAO
Unidade de Nutrig&o/Jbb

LOTACAO
Chefe do Setor de Farmacia
Hospitalar

LOTACAO
Chefe do Setor de Farmécia
Hospitalar
Setor de Farmacia Hospitalar

LOTACAO

Unidade de Almoxarifado

Chefe do Setorde Suprimentos
Unidade de Abastecimento

NOME CARGO
Alessandra Auxiliar de
Santos Ferreira Enfermagem
Adriana .
. Técnico
Trindade dos
Enfermagem
Santos
Audrey Rose Técnico
Costa Tota Enfermagem
Andrea dos Assistente
Santos Souza Administrativo
Cleuson Vieira Técnico em
Costa Enfermagem
Cely Rosely Técnico
Costada Costa| Enfermagem
Denise de Assistente
Nazare Vinhas | Administrativo
Eloy Moraes Técnico em
dos Prazeres o
Farmarcia

Neto

MATRICULA VINCULO

1420662 UFPA

3059013 EBSERH
3046954 EBSERH
3041824 EBSERH
3074943 EBSERH
3074926 EBSERH
3059935 EBSERH
3070612 EBSERH

Farmacéutico
Chefe do Setor de Logistica
Hospitalar/Bfs

LOTACAO
Unidade de Cirurgia Geral e
do Aparelho Digestivo

Unidade de Oncologia e
Hematologia

Unidade de Oncologia e
Hematologia
Unidade de Cirurgia Geral e
do Aparelho Digestivo
Unidade de Cuidados
Intensivos e Semi-Intensivos

Unidade de Clinica Médica

Divisao Administrativa
Financeira

Unidade de Dispensagéo
Farmacéutica
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Elaine Quadros
de Almeida
Erika Patricia
Oliveira de
Oliveira
Edson
Francisco
Coelho Diniz
Edjane Marcia
Linhares Melo
Frank Luna De
Carvalho
Fernanda
Furtado da
Cunha
Euzalice
Goncalves da
Silva
Eva Vieira da
Silva
Francisco
Kleber Correa
Mendes
Geovane Cunha
da Silva
Mirielly Santos
Maracaipe
Jederson de
Sousa Pereira
Jefferson Jorge
Magalh&es
Tavares
Josyelle Lilian
Ferreira Silva
Katiane
Cristina Batista
Santos
Eduarda
Carneiro da
Costa
Luiz Felipe de
Matos Barbosa
Mauro da Silva
Pinheiro
Mayara
Madeira de
Carvalho
Naira Maria de

Técnico
Enfermagem
Técnico em

Farmacia

Técnico em
Farmacia
Enfermeira
Assistente
Administrativo

Enfermeira

Técnica em
Enfermagem

Técnico
Enfermagem

Assistente
Administrativo

Assistente
Administrativo

Enfermeira

Assistente
Administrativo

Técnico em
Enfermagem

Enfermeira

Técnico
Enfermagem

Técnica em
Farmécia

Assistente
Administrativo

Assistente
Administrativo
Enfermeira

Técnico

3042746

3075070

3060042

3034164

3042265

1095533

3122730

30755077

2419579

3060133

3052364

3060223

3075209

3047594

3207340

3161371

3059021

3154070

3207337

3034633

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

EBSERH

Unidade de Oncologia e
Hematologia

Unidade de Dispensagéo
Farmacéutica

Unidade de Dispensagéo
Farmacéutica

Unidade de Oncologia e
Hematologia
Unidade do Sistema
Respiratdrio

Unidade de Oncologia e
Hematologia

Unidade de Oncologia e
Hematologia

Unidade de Oncologia e
Hematologia

Setor de Regulcéo e
Avaliacdo Em Saude/Bfs

Geréncia de Atencéo &
Salde/Bfs
Unidade do Sistema
Respiratdrio

Unidade de Processamento
de Informacdo Assistencial

Unidade de Oncologia e
Hematologia

Unidade de Endocrinologia e

Metabologia/Diabetes

Unidade de Oncologia e
Hematologia
Unidade de Dispensacéo
Farmacéutica

Unidade de

Desenvolvimento de Pessoas

Unidade de
Almoxarifado/Jbb

Unidade de Atencédo a Saude

e Adolescente

Unidade de Oncologia e
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Sousa Sales
Ozineide Leal
da Silva Santos
Milton Jose
Wanderley
Borges
Paulo Roger
Franca Vale
Renato Diego
Santiago
Oliveira
Rosana Ferreira
Lima
Rose de Fatima
da Costa
Miranda
Rosemary
Ferreira Pantoja
Ruthleia
Monteiro
Almeida
Samuel
Oliveira da
Vera
Sidney de
Moraes Chaves
Simone Martins
de Paula
Tamires
Ferreira Abdon

Enfermagem
Técnico
Enfermagem

Assistente
Administrativo

Técnico em
Enfermagem

Assistente
Administrativo

Assistente
Administrativo

Técnico em
Enfermagem

Assistente
Administrativo

Técnica em
Enfermagem

Enfermeiro

Assistente
Administrativo
Assistente
Administrativo
Técnico em
Farmacia

IV. Equipe de fiscalizagéo:

3123038

1193888

3070782

3061248

3048244

3075557

3061249

3061258

1293938

3071001

3149834

3154211

Hematologia
EBSERH Unidade de Oncologia e
Hematologia
EBSERH Setor de Hotelaria Hospitalar
EBSERH Unidade de Oncologia e
Hematologia
EBSERH Unidade de Contratos
EBSEry | Unidade de Administragao
de Pessoal
EBSERH Unidade de Oncologia e
Hematologia
EBSERH Unidade de Regulagéo
Assistencial
EBSERH Unidade de Oncologia e
Hematologia
EpsEry | Unidade de Oncologia e
Hematologia
EBSERH Setor de Hotelaria Hospitalar
EBSERH | Setor de Engenharia Clinica

EBSERH |Setor de Farmécia Hospitalar

NOME MATRICULAVINCULO LOTACAO
Dannyson G_on(;alves 1197750 UEPA Chefe da Unidade de Contabilidade de
Pinheiro Custos
Gleyce Adrian Chaves | 3060147 | EBSERH Unidade de Contabilidade
Cardoso
V. Equipe multidisciplinar:
CONSULTORA

NOME

Karolina Kalil Gomes
Rodrigues

MATRICULAVINCULO

1104855

LOTACAO
Unidade de Oncologia e

EBSERH Hematologia
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Sebastiana do Socorro de

. 3075591 EBSERH Setor de Gestdo de Pessoas
Carvalho Silva
FARMACIA

NOME MATRICULAVINCULO LOTACAO

Marcia Moraes Paulino da Silva| 3060813 EBSERH Unidade deADl_spensagao
Farmacéutica/Jbb

Emanoel Rodrigo Melo dos 9100103 EBSERH Unidade de lepensagao
Santos Farmacéutica

NUTRICAO
NOME MATRICULAVINCULO LOTACAO
Carlos Henrique dos Santos 1454752 UFPA | Unidade de Nutri¢do Clinica/Jbb

Francisco Ocian de Araujo 1451874 | UFPA | Unidade de Clinica Médica/Jbb

Junior
ALMOXARIFADO
NOME MATRICULAVINCULO LOTACAO
Karine Nazare de Lacerda Lima, 3161355 EBSERH | Setor de Hotelaria Hospitalar

Vanessa Leticia de VVasconcelos

i 3061415 EBSERH Setor de Suprimentos
Nogueira

Paragrafo Unico: O Presidente da Comissdo e os Coordenadores de Area serdo responsaveis

pela coordenacdo geral da realizagdo do inventario.

Art. 4° Compete ao Presidente da Comissao de Inventario Geral de Estoques de cada Unidade
Gestora da Rede Ebserh:
I.  Planejar e coordenar a realizacdo do inventario em conjunto com os Coordenadores de
area;
Il.  Solicitar a publicacdo do cronograma do inventario no boletim de servico e dar ampla
divulgacao;
I1l.  Selecionar colaboradores da instituicdo, com apoio dos Coordenadores de area, em
numero suficiente, para compor as equipes de inventario;
IV.  Coordenar o trabalho das equipes durante a realizacdo do inventario;
V.  Decidir sobre a necessidade de recontagem de materiais, em conjunto com a Equipe de
Fiscalizagéo;
VI.  Dirimir as davidas das equipes no transcorrer da atividade de inventario;
VII.  Deliberar junto com a equipe de fiscalizagdo a liberagdo extraordinaria de materiais
durante a realiza¢&o do inventario, procedendo aos registros necessarios;
VIII.  Orientar os Setores da Unidade Hospitalar a se planejarem ao periodo de inventario,
observando o prazo limite para envio das requisi¢coes de materiais;

IX.  Divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no inventario;



N° 53, sexta-feira, 11 de dezembro de 2020

X.  Difundir informagdes para aprimorar o desenvolvimento dos trabalhos; e

X1.  Providenciar os treinamentos para 0 bom desenvolvimento das atividades.

Art. 5° Compete aos Coordenadores de Area da Comissdo de Inventéario Geral de Estoques em

cada Unidade Gestora da Rede Ebserh:

I.  Planejar e coordenar a realizagcdo do inventario em conjunto com o Presidente da
Comisséo;

Il.  Apoiar o Presidente da Comissdo na selecdo dos colaboradores da Unidade Hospitalar,
em namero suficiente para compor as equipes do inventario;

I11.  Decidir sobre a necessidade de recontagem de materiais em conjunto com o Presidente e
a equipe de fiscalizacéo;

IV.  Dirimir as davidas das equipes no transcorrer das atividades do inventario;

V. Observar se as contagens estdo sendo realizadas de maneira adequada, principalmente,
quanto a proibicdo de consulta as fichas de controle do quantitativo dos materiais pelas
equipes;

VI.  Apoiar o Presidente da Comissao na deliberagdo, junto a equipe de fiscalizacdo, sobre a
liberacdo extraordinaria de materiais durante a realizacdo do inventario, procedendo aos
registros necessarios;

VII.  Apoiar o Presidente da Comissdo na orientacdo do planejamento das requisicdes de
materiais antes do periodo de inventario de todos os setores da Unidade Hospitalar;
VIIl.  Divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no inventério;

IX.  Difundir informacdes para aprimoramento dos trabalhos; e

X.  Planejar a preparagdo (organizacao, disposicdo, sinalizacdo, equipamentos de prevencao
de incidentes, limpeza etc.) dos almoxarifados sob responsabilidade e de tudo que se

fizer necessario para a realizagdo do inventario fisico.

Art. 6° Compete a Equipe de Contagem da Comissdo de Inventario Geral de Estoques em cada
Unidade Gestora da Rede Ebserh:
I. A equipe serd composta pelos colaboradores responsaveis pelas contagens dos itens de
acordo com as listas de contagem disponibilizadas pela equipe multidisciplinar;
Il.  Asequipes de contagem deverdo ser formadas, no minimo, por dois colaboradores;
I1l. A equipe de contagem devera proceder a contagem dos materiais em estoque,
obedecendo a informag&o da unidade de medida constante da lista emitida pela Equipe
Multidisciplinar;
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V.

Ao concluir a contagem de cada lista, 0s responsaveis deverao assinar e entregar a lista

de contagem ao responsavel pela consolidacdo das informacdes.

Art. 7° Compete a Equipe de Fiscalizacdo da comissdo de Inventario Geral de Estoque em Cada
Unidade Gestora da Rede Ebserh:

VI.

Apoiar o Presidente da Comissdo e os Coordenadores de Area nas analises relativas as
divergéncias encontradas ap6s a conciliacdo das contagens;

Acompanhar as recontagens, quando necessario, com o Presidente da Comissdo e/ou
Coordenadores de Areas;

Verificar a conformidade da realizacdo do inventario de acordo com as normas
contabeis vigentes;

Decidir, em conjunto com o Presidente da Comissdo e/ou os Coordenadores de Area,
sobre as situacOes especiais que vierem a surgir no decorrer dos trabalhos;

Fazer a verificacdo dos apontamentos indicados pela Equipe de Contagem e os valores
digitados pela Equipe Multidisciplinar; e

Auxiliar a comissdo quanto as davidas durante o processo de inventario.

Art. 8° Compete a Equipe Multidisciplinar da comissdo de Inventario Geral de Estoque em
Cada Unidade Gestora da Rede Ebserh:

Emitir listas de materiais em estoque se as informacdes de saldo, para que seja
disponibilizada a Equipe de Contagem;

Emitir lista completa de materiais em estoque, contendo o descritivo e as informacoes
de saldo para apoiar as decisfes do Presidente da Comissao e/ou coordenadores de areas
guanto a necessidade de recontagem pela Equipe de Contagem;

Consolidar as informagdes apuradas durante o processo de contagem e recontagem; e

Providenciar os recursos necessarios para a realizacdo do Inventario.

Art. 9° Revoga-se a portaria 011/2019, de 13 de novembro de 2019, publicada no Boletim de
Servigo 02/2019 no dia 25 de novembro de 2019.

Art. 10° Os membros da Comissdo desempenhardo suas fungbes concomitantemente com as

atribuiges de seus cargos ou funcgoes.
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Art. 11° A participagdo na Comissdo ndo enseja remuneracdo de qualquer espécie, sendo
considerada servico publico relevante.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua assinatura e tera vigéncia de 01 (um) ano.

Prof.2 Dra. Regina Fatima Feio Barroso

FISCAL DE CONTRATO

Portaria-SEI n° 424, de 26 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n°® 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribui¢bes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servico n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de
2019, resolve:

Art. 1° Instituir, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, processo n.°
23768.012409/2020-54, conforme Termo Aditivo - TA 10/2020 - Sub-rogado do Contrato
02/2017 (10214735), firmado com a empresa C&S VIGILANCIA E SEGURANCA
PATRIMONIAL EIRELLI, inscrita no CNPJ 14.151.000/0001-05, cujo objeto € prestacdo de
servico de vigilancia patrimonial armada e desarmada, a serem executados de forma

continua.

I. Gestor do Contrato:
Atuacdo Nome Matricula

Gestor Titular Jacilino Estumano Barbosa (1649154

I1. Fiscal Técnico de Contrato:


https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=22549181&id_procedimento_atual=18940665&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002933&infra_hash=07691a0066a06c130e7b9591bf347f88972dac943227359ec593a356a39d5758
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Atuacéo Nome Matricula
Fiscal Titular Apolo Moraes de Almeida 1970628

I1l. Fiscal Administrativo do Contrato:

Atuacéo Nome Matricula
Fiscal Titular Frank Luna de Carvalho 3042265

Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes

pactuadas, além de:

VI.

VII.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Béasico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as
contratacbes administrativas, em especial a Lei n°13.303/2016 e Regulamento de
LicitacOes e Contratos da EBSERH e alteragdes posteriores;

Coordenar e comandar o processo da execuc¢do contratual;

Acompanhar o processo de fiscalizacdo com vistas ao perfeito cumprimento da
contratacao;

Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos ou fornecimento do material
contratado;

Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servicos contratados,
atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos
comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impe¢am o cumprimento do
objeto e dos prazos estabelecidos;

Ratificar toda e qualquer alteragcdo na execugdo da contratacdo, proposta pelo fiscal

técnico, para a autorizacdo da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se

a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigagdes pactuadas, além de:

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;
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VI.

VII.

VIII.

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, em especial a Lei n° 8.666/93 e Regulamento de Licita¢cdes e Contratos da
EBSERH;

Fiscalizar e monitorar a execuc¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condigdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;
Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da
contratacdo, dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacao
de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras
san¢Oes, quando for o caso;

Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a
informacBes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucédo, por
parte da Contratada;

Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes julgadas
pertinentes a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo
de Referéncia;

Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servicos contratados,
atestando os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que
impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

Encaminhar a area competente, apos analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo,
os documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servicos,
rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual;

Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das
especificacbes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo com as condigdes estabelecidas no Edital, Projeto Bésico/Termo de
Referéncia;

Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a

autorizacdo da autoridade demandante, apés a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

Acompanhar a formalizagdo dos atos administrativos da contratagdo, supervisionando
Sua execucao orgamentaria;
Emitir as certides de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do envio da

fatura para pagamento;
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VI.

VII.

Atestar que a documentacdo de cobranca apresentada se encontra na forma estabelecida
no contrato;

Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no
instrumento contratual,

Prestar orientacbes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a
observéncia das condi¢fes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucéo,
faturamento, pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;

Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados
pelo fiscal da contratagcdo que se encontre em desacordo com as condigdes estabelecidas
na contratacéo;

Realizar toda e qualquer acdo pertinente a alteracdo contratual.

Art. 5° Fiscal técnico de Tecnologia da Informacdo (nos casos em que a unidade demandante

ndo é a area de tecnologia da informagao):

d)

Intermediar a comunicacdo entre a Contratante e a Contratada em questdes técnica
referentes a infraestrutura de TI e de engenharia de softwere, quando couber;
Acompanhar a instalacdo dos softwere pela equipe da CONTRATADA.

Auxiliar a area técnica demandante, quando o contrato tenha por objeto equipamentos e
servigos referentes de TI, para execucao das seguintes acoes:

Certificacdo quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos
contratados, atestando os documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando
fatos que impegcam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos.

Emissdo de parecer dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clausulas
contratual,

Recusa, com a devida justificativa, de que qualquer material ou servigco prestado fora
das especificacdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo com as condicbes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de
Referéncia e no Contrato;

Registro e proposi¢édo de toda e qualquer alteragéo na execucdo do Contrato.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Prof.2 Dra. Regina Fatima Feio Barroso
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Portaria-SEI n° 425, de 26 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicfes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servigco n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de

2019, resolve:

Art. 1° Instituir, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, processo n°
23768.013367/2019-35, com a empresa ARCHITECTUS S/S, CNPJ/MF n° 05.677.555/0001-
96, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada na elaboracdo de projetos de
arquitetura e engenharia para reformas e ampliacoes - Projeto de Comunicacéo Visual (HUJBB
/HUBFS).

I.  Gestor do Contrato:

Atuacéo Nome Matricula
) Jacilino Estumano
Gestor Titular 1649154
Barbosa
Gestor Valdemir Rodrigues da
) 3042651
Substituto Luz

Il.  Fiscal Técnico de Contrato:

Nome Matricula

Marylu Fernandes Guedes Rios 3075457
Apolo Moraes de Almeida 1970628
Fernanda Pacheco Marques 3075097

IIl.  Fiscal Administrativo do Contrato:

Atuacdo Nome Matricula
José Calandrine Ramos
Fiscal Titular . 1008371
Junior
Fiscal Renato Diego Santiago
3061248

Substituta Oliveira
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Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigac6es

pactuadas, além de:

V.

VI.
VII.

VIII.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo,
inclusive 0 Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as
contratacbes administrativas, em especial a Lei n°13.303/2016 e Regulamento de
LicitacGes e Contratos da EBSERH e alteracdes posteriores;

Coordenar e comandar o processo da execugédo contratual;

Acompanhar o processo de fiscalizagdo com vistas ao perfeito cumprimento da
contratacao;

Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos ou fornecimento do material
contratado;

Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servicos contratados,
atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos
comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impe¢cam o cumprimento do
objeto e dos prazos estabelecidos;

Ratificar toda e qualquer alteracdo na execugdo da contratacdo, proposta pelo fiscal

técnico, para a autorizacdo da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se

a Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢des pactuadas, além de:

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, em especial a Lei n® 13.303/2016 e Regulamento de LicitagOes e Contratos
da EBSERH,;

Fiscalizar e monitorar a execugédo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condicdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;
Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da

contratacdo, dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogagado
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VI.

VII.

VIII.

de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras
san¢Oes, quando for o caso;

Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a
informacdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucdo, por
parte da Contratada;

Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes julgadas
pertinentes a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo
de Referéncia;

Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servigos contratados,
atestando os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que
impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

Encaminhar a area competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo,
os documentos necessarios a comprovacao da aquisicdo e/ou execucdo dos servigos,
rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual;

Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servigo prestado fora das
especificacbes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo com as condigcdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de
Referéncia;

Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a

autorizacdo da autoridade demandante, ap0s a ratificacdo do gestor da contratacéo.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando
Sua execucao orcamentaria;

Emitir as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do envio da
fatura para pagamento;

Atestar que a documentacéo de cobranca apresentada se encontra na forma estabelecida
no contrato;

Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no
instrumento contratual,

Prestar orientagcbes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a
observancia das condi¢Ges pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucdo,

faturamento, pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;
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VI.

VIL.

Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados
pelo fiscal da contratagcdo que se encontre em desacordo com as condigdes estabelecidas
na contratacao;

Realizar toda e qualquer acdo pertinente a alteracdo contratual.

Art. 5° Fiscal técnico de Tecnologia da Informacdo (nos casos em que a unidade demandante

ndo é a area de tecnologia da informacao);

d)

Intermediar a comunicacdo entre a Contratante e a Contratada em questdes técnica
referentes a infraestrutura de T1 e de engenharia de softwere, quando couber;
Acompanhar a instalagdo dos softwere pela equipe da CONTRATADA.

Auxiliar a area técnica demandante, quando o contrato tenha por objeto equipamentos e
servigos referentes de TI, para execucao das seguintes acdes:

Certificacdo quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestagdo dos servicos
contratados, atestando os documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando
fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos.

Emissdo de parecer dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clausulas
contratual,

Recusa, com a devida justificativa, de que qualquer material ou servigco prestado fora
das especificacdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo com as condi¢bes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de
Referéncia e no Contrato;

Registro e proposi¢do de toda e qualquer alteragdo na execucdo do Contrato.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Prof.2 Dra. Regina Fatima Feio Barroso

Portaria-SEI n° 426, de 26 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da

Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
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agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢co Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicfes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servigo n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de

2019, resolve:

Art. 1° |Instituir, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, processo n°
23768.013367/2019-35, com a empresa ARCHITECTUS S/S, CNPJ/MF n° 05.677.555/0001-
96, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada na elaboracdo de projetos de
arquitetura e engenharia para reformas e ampliagdes sendo eles :

1) Adequacdo e reforma da Ala de Doencas infectoparasitarias (DIP) (3° pav.oeste)

- Projeto de arquitetura por m? (metro quadrado);

- Projeto de instalacGes hidraulicas por m? (metro quadrado);

- Projeto de instalagdes sanitarias por m2 (metro quadrado);

- Projeto de instalagdes elétricas de baixa tensdo por m2 (metro quadrado);

- Projeto de sonorizagdo por m? (metro quadrado);

- Projeto de instalacBes de telecomunicagfes, cabeamento estruturado e automacao (instalacdes
telefénicas, tecnologia informacéo, CFTV) por m? (metro quadrado);

- Projeto de sinalizacdo de enfermagem por m? (metro quadrado);

- Projetos de instalacdes de vapor e dgua quente por m2 (metro quadrado);

- Projeto de gases medicinais e vacuo por m2 (metro quadrado);

- Projetos de condicionamento de ar e ventilagdo por m? (metro quadrado).

2) (Complementacdo) Reforma do Servico de Nutri¢do e Dietética - HUJBB
- Projeto de arquitetura por m? (metro quadrado);

- Projeto de instalagdes hidraulicas por m? (metro quadrado);

- Projeto de instalagOes sanitarias por m2 (metro quadrado);

- Projeto de instalacOes elétricas de baixa tenséo por m2 (metro quadrado);

- Projetos de instalacfes de vapor e agua quente por m? (metro quadrado);

- Projeto de instalagdes prediais de gas canalizado (GLP)

- Projetos de condicionamento de ar e ventilagcdo por m2 (metro quadrado).
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I.  Gestor do Contrato:
Atuacao Nome

) Jacilino Estumano
Gestor Titular

Barbosa
Gestor Valdemir Rodrigues da
Substituto Luz
Il.  Fiscal Técnico de Contrato:
Nome
Marylu Fernandes Guedes Rios
Apolo Moraes de Almeida
Rafael Teixeira Herculano
Francisco Fernandes Praxedes Neto
Perla Suely Gaia Ranieri Queiroz
I1l.  Fiscal Administrativo do Contrato:
Atuacdo Nome
Fiscal Titular José Calandrine Ramos
Junior
Fiscal Renato Diego Santiago
Substituta Oliveira

Matricula

1649154

3042651

Matricula
3075457
1970628
3149894
3128910
3061189

Matricula

1008371

3061248

Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigac6es

pactuadas, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo, inclusive o

Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo

administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as

contratagcGes administrativas, em especial a Lei n°.13.303/2016 e Regulamento de LicitacGes e

Contratos da EBSERH e alteracdes posteriores;

I11. Coordenar e comandar o processo da execucao contratual;

IV. Acompanhar o processo de fiscalizacdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacao;

V. Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos ou fornecimento do material contratado;
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VI. Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servi¢os contratados,
atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, 0s documentos
comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e
dos prazos estabelecidos;

VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execugdo da contratagdo, proposta pelo fiscal
técnico, para a autorizacdo da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se
a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo
administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, em especial a Lei n® 13.303/2016 e Regulamento de Licitages e Contratos da
EBSERH,;

I1l. Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condigdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacéo,
dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de
vigéncia contratual, propondo a aplicacédo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;
V. Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necesséario, visando certificacdo quanto a
informacdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucdo, por parte da
Contratada;

VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagOes julgadas
pertinentes a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de
Referéncia;

VII. Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados,
atestando os documentos comprobatdrios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VIII. Encaminhar a area competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execugdo dos Servigos,

rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual;
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IX. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das
especificacfes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com
as condicdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a autorizacdo da

autoridade demandante, ap06s a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

I. Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando sua
execucao orcamentaria;

I1. Emitir as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do envio da
fatura para pagamento;

I11. Atestar que a documentacdo de cobranca apresentada se encontra na forma estabelecida no
contrato;

IV. Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no
instrumento contratual,

V. Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia
das condi¢des pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucgéo, faturamento, pagamento e
outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;

VI. Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo
fiscal da contratacdo que se encontre em desacordo com as condicdes estabelecidas na
contratacao;

VII. Realizar toda e qualquer acdo pertinente a alteragcdo contratual.

Art. 5° Fiscal técnico de Tecnologia da Informacédo (nos casos em que a unidade demandante
ndo € a area de tecnologia da informacéo);
I. Intermediar a comunicacédo entre a Contratante e a Contratada em questdes técnica referentes
a infraestrutura de T1 e de engenharia de softwere, quando couber;
I1. Acompanhar a instalacdo dos softwere pela equipe da CONTRATADA.
I1l. Auxiliar a area técnica demandante, quando o contrato tenha por objeto equipamentos e
servigos referentes de TI, para execucao das seguintes agoes:

a) Certificacdo quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos

contratados, atestando os documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando

fatos que impegam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos.
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b) Emissdo de parecer dos servigos, rigorosamente, na forma exigida em Clausulas
contratual,

c) Recusa, com a devida justificativa, de que qualquer material ou servi¢o prestado fora
das especificacdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo com as condigdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de
Referéncia e no Contrato;

d) Registro e proposicao de toda e qualquer alteracao na execucdo do Contrato.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Prof.2 Dra. Regina Fatima Feio Barroso

MANUAL

MANUAL DE PADRONIZACAO DE PROCEDIMENTOS DA UNIDADE DE
ALMOXARIFADO

1. APRESENTACAO
Este regulamento foi elaborado como intuito de organizar, aprimorar, otimizar e
padronizar as atividades e rotinas da Unidade de Almoxarifado do Complexo de Hospitais do
Para, composto pelo Hospital Universitario Jodo de Barros Barreto e Hospital Universitario
Bettina Ferro de Souza, geridos e administrados pela Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares -EBSERH. Sendo este, fundamentado na Instrucdo Normativa n°® 205, de 08 de
abril de 1988.
O Almoxarifado é o local destinado a guarda, localizacdo, seguranca e preservacao de
materiais adquiridos, que tem por finalidade suprir as necessidades operacionais dos setores

integrantes da estrutura organizacional do Complexo Hospitalar.

2. OBJETIVOS
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Objetivo de alcancar eficiéncia operacional e transparéncia dos servigos prestados e
minimizacdo de custos de operagdo. Tornar mais eficiente e eficaz a separacdo e o
fornecimento de materiais médicos hospitalares para os diversos setores do CHU-UFPA,
definir responsabilidades e competéncias de todos os servidores envolvidos direta ou
indiretamente e, nesse processo, estimular e contribuir para a melhoria continua dos
processos no CHU-UFPA, almejando maior planejamento, qualidade, redugdo de custo,

tempo e fortalecer os controles internos.

3. DESCRICAO

DEFINICOES

Os procedimentos para fins de separacdo, organizacao e dispensacdo de materiais no
Almoxarifado do Complexo Hospitalar Universitario (ALMOXCHU) ficam padronizados,
neste documento, para todos os materiais de bens de consumo, e se sujeitam a alteracdes, a

qualquer momento, com a anuéncia das geréncias e diretorias envolvidas.

Fundamentacao legal

A Administracdo de Almoxarifados de 6rgdos publicos federais € regida pela Instrucao
Normativa N° 205 de 08 de abril de 1988, que possui como objetivo racionalizar, com
minimizacdo de custos, o uso de material atraves de técnicas modernas que atualizam e
enriquecem essa gestdo com as desejaveis condi¢bes de operacionalidade, no emprego do
material nas diversas atividades.

Instrucdo Normativa N° 205, de 08/04/1988, que objetiva a racionalizacdo, com
minimizacao de custos, do uso de material no ambito do SISG.
"... 5.3 As quantidades de materiais a serem fornecidos deverdo ser controladas, levando-se
em conta 0 consumo médio mensal dessas unidades usuarias, nos 12 (doze) ualtimos

meses...".

"... DA MOVIMENTACAO E CONTROLE”.

A movimentacdo de material entre o almoxarifado e outro depdsito ou unidade
requisitante devera ser precedida sempre de registro no competente instrumento de
controle (ficha de prateleira, ficha de estoque, listagens processadas em computador) a
vista de guia de transferéncia, nota de requisi¢do ou de outros documentos de descarga.

Ao Departamento de Administracdo ou unidade equivalente compete ainda:

supervisionar e controlar a distribuicao racional do material requisitado, promovendo 0s
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cortes necessarios nos pedidos de fornecimento das unidades usuarias, em fungdo do
consumo médio apurado em série historica anterior que tenha servido de suporte para a
projecdo de estoque vigente com finalidade de evitar, sempre que possivel, a demanda

reprimi- da e a consequente ruptura de estoque...".

"... DISPOSICOES FINAIS

Nenhum material devera ser liberado aos usuarios, antes de cumpridas as
formalidades de recebimento, aceitacdo e registro no competente instrumento de
controle (ficha de prateleira, ficha de estoque, listagens).

O Departamento de Administracdo ou a unidade equivalente devera acompanhar
a movimentacdo de material ocorrida no ambito do érgdo ou entidade, registrando os
elementos indispensaveis ao respectivo controle fisico periédico com a finalidade de

constatar as reais necessidades dos usuérios e evitar os eventuais desperdicios...".

Administracdo de materiais

A Administracdo de Materiais pode ser definida como sendo um conjunto de
atividades desenvolvidas dentro de uma instituicdo, de forma centralizada ou ndo,
destinadas a suprir as diversas unidades com 0s materiais necessarios ao desempenho

normal das respectivas atribuicdes.

Conceito de Material

Designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios,
veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de emprego
nas atividades das organizac@es publicas federais, independentemente de qualquer fator,
bem como, aquele oriundo de demoli¢do ou desmontagem, aparas, acondicionamentos,
embalagens e residuos economicamente aproveitaveis.
Conceito de Material de Uso e Consumo

Nos termos da Portaria N° 448, de 13 de setembro de 2002, emanada pela
Secretaria do Tesouro Nacional, Material de Consumo € aquele que em razdo de seu uso
corrente e da definicdo da Lei N° 4320 de 1964, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacéo limitada a 02 (dois) anos.

Estocagem
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E o ordenamento adequado dos materiais em areas apropriadas, de acordo com
suas caracteristicas e condicOes de conservacao exigidas.

UNIDADE DE ALMOXARIFADO

O Almoxarifado é o local destinado a guarda, localizacdo, seguranga e
preservacdo de materiais adquiridos, que tem por finalidade suprir as necessidades
operacionais dos setores integrantes da estrutura organizacional do Complexo
Hospitalar.

O Almoxarifado Central do Complexo Hospitalar Universitario (ALMOXCHU),
localizado & Rua dos Mundurucus n°4487, no Bairro do Guama-Belém é a unidade
incumbida de atender as demandas de materiais de uso e consumo em geral, destinados
a area assistencial e administrativa, compreendendo desde material médico hospitalar,
material de expediente, acessorios de informatica, material de copa e cozinha, material
de limpeza e produtos de higienizacao, entre outros.

Ndo faz parte de sua atribuicdo atender demandas de servicos, encargos e
terceirizacOes, obras, reformas e instalagdes, aquisicdo, montagem e manutencdo de
equipamentos clinicos, imobilizado de informaética, sistemas de informacdo e
equipamentos de processamento de dados, tampouco dispensacdo de medicamentos

(farmacos, soros e vacinas).

Misséo

A missdo do almoxarifado é servir de intermediario, dando abrigo provisério aos
produtos, ocasido em que sua organizacdo dependera, por conseguinte, deste carater
transitdrio e se orientara no sentido de dar maiores facilidades para as entradas e saidas
dos produtos e para que o estoque se torne suficiente e integros para as necessidades
normais da Instituic&o.
Visao

O sucesso da Instituicdo é vital para o desenvolvimento sustentavel da
sociedade. E um sistema, que por meio de interacdes coesas gere relacdes de qualidade,

integrando recebimento e consumo, € a melhor solucéo para garantir esse sucesso.

Valores
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Para que todos os esforcos da equipe sejam traduzidos a uma gestéo eficiente e

eficaz dos bens da instituicdo, alguns valores e principios devem nortear as ac¢les

necessariamente dos envolvidos do setor, e desejavelmente por todos os utilizadores de

recursos publicos. S&o eles:

Aderéncia e compromisso com as normas institucionais;
Desburocratizagéo das atividades;

Manutencéo das relagdes entre setores;

Compromisso com a ética profissional;

Zelo e evitar os desperdicios.

Competéncias e Responsabilidade

Compete a Unidade de Almoxarifado

A responsabilidade dos trabalhos inerentes as unidades sob sua competéncia,
bem como delegar atividades para as equipes sob sua gestao;

Organizar, armazenar, controlar e distribuir os estoques dos materiais sob seu
escopo de armazenamento;

Elaborar, mediante solicitacdo ao Setor de Suprimentos, os pedidos de empenho
de materiais, visando a manutengé@o dos estoques;

Receber para guarda e protecdo os materiais adquiridos pela instituicao;
Proceder a entrega dos materiais mediante requisi¢des autorizadas aos UsSUarios;
Manter atualizados e escriturados 0s registros necessarios;

Acompanhar e monitorar o cumprimento das ordens de fornecimento e entregas
conforme o estabelecido nas Atas de Registro de Precos ou contrato de
fornecimento;

Acionar os fornecedores quando necessario para o atendimento dos empenhos
enviados bem como tirar davidas ou pedir esclarecimentos quanto aos produtos
entregues;

Gerenciar, de forma articulada com os demais almoxarifados e com as areas
assistenciais, quando couber, o recebimento de produtos de modo que os
materiais adquiridos atendam todos os pré-requisitos técnicos estabelecidos bem
como todos os requisitos administrativos/legais;

Acompanhar e controlar as aquisi¢cOes de materiais e uso racional, de acordo

com as diretrizes estabelecidas;
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Elaborar indicadores que possibilitem a gestdo dos materiais a curto, médio e
longo prazo;

Subsidiar tecnicamente o gestor de suprimentos com informagdes para 0s
processos de aquisicdes dos materiais sob sua responsabilidade;

Emitir e encaminhar mensalmente ao Setor de Contabilidade o Relatério de
Movimentacdo do Almoxarifado (RMA), o qual serd remetido via SEI até o dia
8 de cada més, ou primeiro dia Util subsequente, caso essa data seja feriado ou
fim de semana, parta posterior envio a Administracdo Central dos Relatorios de
Conciliacbes — EBSERH-SEDE.

Realizar, em conjunto com os fiscais dos contratos, o controle e
acompanhamento, das vigéncias e saldos de atas e contratos dos materiais de
coNsumos.

Assegurar que o material esteja armazenado em local seguro e na quantidade
ideal de suprimento;

Registrar em sistema préprio as notas fiscais dos materiais recebidos;

Receber, conferir, armazenar e registrar os materiais via sistema AGHU;

Receber e conferir os materiais adquiridos ou cedidos de acordo com o
documento de compra (Nota de Empenho e Nota Fiscal) ou equivalentes,
receber os materiais dos fornecedores com conferéncia qualitativa e quantitativa
dos itens conforme notas de empenho.

Apurar o material em estogue, para fins de controle e visando o ajuste de
divergéncias com 0s registros contabeis, por meio da realizacdo de inventarios,
que poderdo ser efetuados diariamente, semanalmente, mensalmente ou
anualmente.

Acompanhar e monitorar o cumprimento das ordens de fornecimento e entregas
das atas de registro de precos dos insumos.

Acompanhar e controlar a aquisicao e uso racional dos insumos nos hospitais, de

acordo com as diretrizes estabelecidas.

RESPONSABILIADE DOS SERVIDORES

Os agentes publicos lotados na Unidade de Almoxarifado serdo responsaveis

diretos e estardo incumbidos de receber e estocar/alocar as compras dos fornecedores, e

proceder a organizacdo e a estocagem dos materiais, de forma a preservar sua
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integridade fisica e condicbes de uso. Ademais, possuem como atribuigdes, manter o
controle dos estoques, através de registros apropriados, anotar todas as entradas e
saidas, visando facilitar a reposicdo e elaboracdo dos inventarios, controlar os estoques,
auxiliando a compra dos materiais necessarios para reposi¢do, conforme politica e
procedimentos estabelecidos para cada item de acordo com as caracteristicas de cada
material, assim como facilitar a sua localizacdo e manuseio, dentre outros.

A Emenda Constitucional N°. 19 de 1998, introduziu no caput do Artigo 37 da
Constituicdo Federal, artigo atinente a Administracdo Publica em geral, o principio da
eficiéncia como um dos pilares de orientagdo de toda a Administragdo Direta e Indireta
em todas as esferas de governo.

Lei N°. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispbe sobre o regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas
federais.

"... Artigo 116. S&o deveres do servidor:

VII - zelar pela economia do material e a conservacdo do patriménio publico..."

Todo servidor e/ou empregado publico podera ser chamado a responsabilidade
pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como
pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob
sua guarda.

E dever do servidor comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer
irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

O documento basico para ensejar exame do material e/ou averiguacdo de causas
da irregularidade havida com o mesmo, serd a comunicacdo do responsavel pelo bem,
de maneira circunstanciada, por escrito, sem prejuizo de participacGes verbais, que,
informalmente, antecipam a ciéncia, pelo administrador, dos fatos ocorridos.

O referido documento devera ser encaminhado via SEI ao Gestor de
Suprimentos, para conhecimentos e iniciar processo de apuracdo dos fatos ocorridos,
conforme previsto na instrugdo Normativa n® 205 de 08/04/1988.

Por fim ressaltamos que, em sintese, sdo deveres dos colaboradores lotados na
Unidade de Almoxarifado:

e Aderéncia e compromisso com as normas institucionais;
e Comparecer ao trabalho trajado adequadamente;

e Usar o cracha nas dependéncias do hospital;
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e Tratar a todos com urbanidade;

e Cumprir os procedimentos operacionais padrdo (POPs), referentes as
tarefas para as quais for designado;

e Comunicar ao chefe imediato, com antecedéncia, a impossibilidade de
comparecer ao Servico;

e Acatar as normas operacionais da Instituicdo, sob pena de sangOes
administrativas;

e Participar dos programas de capacitacdo para os quais for convocado;

e Zelar pelo patriménio da Instituicdo, prevenindo quaisquer tipos de danos
materiais aos equipamentos, instalacbes ou qualquer outro patriménio, e
informar/registrar possiveis danos assim que identificar ou tomar
conhecimento deles;

e Manter seus registros funcionais atualizados;

e Guardar sigilo sobre informacdes de carater restrito, de que tenha

conhecimento em razéo de cargo, emprego ou funcao;

Cargos
Chefe Do Almoxarifado

O chefe de Almoxarifado devera supervisionar e acompanhar toda a cadeia de
abastecimento dos materiais de bens de consumo, verificar se 0s procedimentos estdo
sendo corretamente executados pelos envolvidos e auxiliar toda a equipe para
manutencdo dos bens armazenados, para a ado¢do de boas praticas, além de auxiliar no

planejamento das aquisi¢6es sob responsabilidade do Almoxarifado.

Assistente Administrativo

Executar agdes e tarefas de apoio administrativo, relativas a gestdo de materiais,
e demais servicos de apoio administrativo; preencher documentos, preparar relatorios,
formularios e planilhas, acompanhar processos administrativos, cumprindo todos os
procedimentos necessarios  referentes  aos  mesmos, realizar demais atividades

inerentes ao emprego.

Colaboradores Terceirizados
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Os colaboradores de empresas terceirizadas que estdo lotados nas Unidades de
Almoxarifado deverdo realizar os procedimentos de acordo com as politicas normativas
da Instituicdo, contrato administrativo e determinacGes emanadas pelo fiscal de contrato
ao preposto. Os casos atipicos ndo descritos neste manual deverdo ser tratados em

conjunto, sempre buscando atender as boas praticas administrativas.

Almoxarifes

Executar procedimentos operacionais referentes as atividades de controle,
recebimento, conferéncia, armazenagem e distribuicdo de materiais de consumo;
acompanhar, sistematicamente, prazo de validade dos produtos armazenados; controlar
entrada e saida de materiais de estoque; realizar, periodicamente, conferéncia e anélise
qguanto a saldos fisicos e contabeis de estoques; operar o sistema informatizado de
controle de estoques; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do

Servigo e orientagdo superior.

Carregadores

Carregar e descarregar materiais, equipamentos, maéveis, utensilios etc., auxiliar
na execucdo de atividades, zelar pela perfeita conservacdo e limpeza de dos materiais
a serem carregados e utilizados para a execucdo do trabalho, cuidando para evitar danos
e perdas dos mesmos; executar servicos bracgais que exijam grande vigor fisico para o
deslocamento, manter a boa aparéncia, higiene e a conservacdo dos locais de trabalho;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientacdo

superior.

ORGANIZACAO FUNCIONAL

A organizacdo funcional de um Almoxarifado pode ser resumida a partir de suas
principais atribui¢des, quais sejam: receber, para guarda, protecdo e/ou armazenamento,
0s materiais adquiridos pelo fornecedor; entregar 0s materiais aos Seus usuarios
mediante requisi¢Oes autorizadas; e, ainda, manter atualizados os registros necessarios.

As etapas do processo que fazem parte da estrutura funcional de um
almoxarifado estdo divididas em: Aquisicdes, armazenamento, estoque e distribuigéo.

O Almoxarifado do Complexo Hospitalar do Para esta estruturado da seguinte
maneira:

e Almoxarifado Central - UAL
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Unidade de Abastecimento Farmacéutico HUJBB
Farmacia do Bloco Cirurgico

Almoxarifado da Nutricédo

Unidade de Abastecimento HUBFS

Unidade de Abastecimento Farmacéutico HUBFS

ROTINAS DO ALMOXARIFADO - AQUISICOES, RECEBIMENTOS,
ARMAZENAMENTO, DISPENSACAO E CONTROLE DE ESTOQUE
Aquisicdes de materiais

Os materiais sdo adquiridos mediante: compra, cessdo, doacdo ou avaliagéo,

considerando-se:

Compra: toda modalidade de aquisicdo remunerada de um bem, para
fornecimento de uma sé vez ou parcelado, a vista de documento comprobatério
préprio (nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal equivalente) e vinculado a
Nota de Empenho (NE) ou outro instrumento equivalente regularmente emitido;
Cessdo: modalidade de movimentacdo do insumo do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

Doacdo: modalidade em que os materiais sdo recebidos gratuitamente,
provenientes de qualquer instituicdo publica, privada, filantrépica ou pessoa
fisica, em perfeitas condi¢cbes de uso, em conformidade com a legislacdo
vigente;

Avaliacdo: identificagdo de um insumo de propriedade das Unidades
Hospitalares que ndo dispde de documentacao especifica.

Recebimento dos materiais de consumo

Recebimento é o ato pelo qual o material encomendado é entregue ao 6rgdo

publico no local previamente designado, ndo implicando em aceitacdo. Transfere apenas

a responsabilidade pela guarda e conservagdo do material, do fornecedor ao Orgao

recebedor. Ocorrera nos almoxarifados, salvo quando 0 mesmo ndo possa ou nao deva

ali ser estocado ou recebido, caso em que a entrega se fara nos locais designados.

Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada do material sera

sempre no Almoxarifado.
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Trata-se de atividade intermediéria entre as tarefas de compra e pagamento ao
fornecedor, sendo de responsabilidade do setor de almoxarifado a conferéncia dos
materiais destinados a instituicdo. Pode ser dividido em duas etapas: provisorio e
definitivo.

e Recebimento provisorio:

Recebimento provisorio, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
para verificagdo da conformidade com as exigéncias contratuais, no local de entrega, a
Comisséo/Servidor designado fara o recebimento dos materiais, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta. A Comissdo/Servidor designado limitar-se-4 a verificar a
conformidade dos materiais com o discriminado na Nota Fiscal, fazendo constar no
canhoto e na Nota a data de entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas.

e Recebimento definitivo:

Para o aceite definitivo, os responséaveis pelo recebimento ou a Comissdo de
Recebimento de Materiais, devera fazer a conferéncia fisica do material e, devera
observar as condicdes exigidas, examina-los qualitativamente e conferir os dados da
nota fiscal, comparando-os com os documentos gerados no processo de compra, 0s bens
serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere a alinea anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo

Sdo documentos habeis para o recebimento dos materiais nos almoxarifados: Nota
Fiscal; Nota de empenho, Termo de Doacdo; Termo de Transferéncia (entre Unidades
Gestoras da Ebserh).

Quando o insumo ndo corresponder com exatiddo ao que foi pedido, ou ainda,
apresentar faltas ou defeitos, o Gestor de Almoxarifado providenciara junto ao
fornecedor a regularizagédo da entrega para efeito de aceitagéo.

O insumo que apenas depender de conferéncia com os termos do pedido e do
documento de entrega, sera recebido provisoriamente e aceito pelo Gestor de
Almoxarifado, ou por empregado publico designado para esse fim.

Se o material depender, também, de exame qualitativo quando do primeiro

recebimento, o Gestor de Almoxarifado, ou servidor ou empregado publico designado,
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providenciard o Termo de recebimento provisorio e solicitara a area técnica competente
o0 laudo, para a respectiva aceitagéo.

A avaliacdo qualitativa podera ser feita por técnico especializado e/ou pela
Comissdo de Padronizacao, ndo podendo a area técnica negar-se a fazer a avaliacdo
solicitada.

A avaliacdo deverd ser realizada em 3 (trés) dias Uteis, a partir da solicitacdo, para
preenchimento do Termo de Conformidade correspondente ao material vistoriado.

Os materiais de consumo adquiridos em grandes quantidades, de tal forma que se
torne invidvel sua conferéncia unitaria, deverdo ser conferidos pelo Gestor de
Almoxarifado, servidor ou empregado publico designado pelo gestor, adotando sistema
de amostragem aleatéria definido e formalizado na instituicio em procedimento
operacional padrdo.

No caso de problemas com recebimento de materiais, estes serdo segregados na
quarentena até um posicionamento do fornecedor.

O ndo atendimento pelo fornecedor ao chamado para reposi¢cdo ou corre¢do dos
materiais entregues, assim como a desobediéncia aos prazos, serdo comunicados a
Divisdo Administrativa e Financeira - DAF, para as devidas medidas punitivas,
previstas nas normas vigentes.

Estando os materiais de acordo com as especificacdes exigidas, os Gestores de
Almoxarifado ou Comissdo de Recebimento, deverdo assinar o Termo de Recebimento
Definitivo, procedendo ao devido ateste da nota fiscal.

As instrugdes sobre como proceder no ato de recebimento de materiais estardo
detalhadas no POP.UAL.001 da Unidade de Almoxarifado.

e Envio de notas fiscais
Apbs a conferéncia e o aceite dos materiais, quando o item for entregue em sua
totalidade ou parcialmente, o colaborador designado providenciara o envio, via Sistema
Eletronico de Informacgdes-SEI para a Unidade de Liquidacdo da Despesa ou
equivalente, dos seguintes documentos:
1. Oficio SEI com a descricdo das empresas, numero de empenho, tipo, pregédo, fonte e
namero das notas fiscais;
2. Incluir nota de empenho e a 1% via da Nota Fiscal atestada e as respectivas

documentacdes pertinentes para realizacdo da liquidagéo;
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3.

Inserir o Termo de recebimento definitivo preenchidos com os dados necessarios

para posterior assinatura e envio.

¢ Inclusdo dos materiais no sistema AGHU

Os materiais com aceite serdo imediatamente incorporados ao estoque e terdo
seus quantitativos de entrada lancados no sistema de controle de estoque AGHU-
estoque, utilizado pela instituicdo, de acordo com as especificacfes contidas no
processo de aquisicao.

No ato de incorporacdo do insumo ao sistema de controle de materiais, deverao
ser criteriosamente observadas as descri¢Bes e as unidades de medidas ja existentes
correspondentes ao mesmo tipo de material.

Os insumos incorporados devem ser classificados de maneira padronizada, ou
seja, 0 codigo e a descricdo atribuidos ao material no processo de compra serdo 0s
mesmos utilizados no registro de entrada do sistema de controle de estoque de
almoxarifado.

O procedimento a ser adotado para envio no SEI e inclusdo de notas fiscais no
sistema AGHU sera detalhado no POP — procedimento operacional padrdo contido
no POP.UAL.002. da Unidade de Almoxarifado.

Armazenamento

A armazenagem compreende a guarda, localizacdo e seguranca, garantindo as
condicdes ideais de preservacdo e suprimento adequado das necessidades
operacionais do Complexo Hospitalar, seja para atividades administrativas ou
assistenciais, obedecendo a legislagéo vigente.

Os materiais serdo considerados em estoque apds o cumprimento das
formalidades de recebimento, aceitacdo e incorporacdo dele ao sistema de controle
utilizado pela instituig&o.

O acesso as dependéncias onde estdo armazenados 0s materiais de consumo do
hospital é restrito aos funcionarios lotados no setor e, em casos especiais, as pessoas
devidamente autorizadas pelos Gestores de Almoxarifado.

Os principais cuidados no armazenamento de materiais, dentre outros, sao:

I — Protegidos contra furto e roubo, perigos mecanicos, ameacas climaticas, luz,

umidade, bem como de insetos e roedores;
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Il — Quando de menor validade deverdo ser estocados a frente e & esquerda de modo
a serem fornecidos em primeiro lugar com a finalidade de evitar as perdas por
vencimento no estoque, obedecendo a regra do FEFO (“First-Expire, First-Out™ ou
Primeiro que Vence € o Primeiro que Sai.);

Il — Estocados de modo a possibilitar uma facil inspec¢do e um rapido inventario;

IV — Estocados em lugar de facil acesso e proximo das areas de expedicéo, quando
possuirem grande movimentacdo, sempre que possivel;

V — Estocados na parte mais afastada das areas de expedicdo quando possuirem
pequena movimentagdo, sempre que possivel;

VI — Quando o material tiver que ser empilhado, deve-se atentar para a seguranga e
altura das pilhas, de modo a ndo afetar sua qualidade pelo efeito da pressédo
decorrente, 0 arejamento, a distancia de 70 cm aproximadamente do teto e de 50 cm
aproximadamente das paredes). No piso devera ser utilizado pallets com no minimo
15cm de altura, devendo ainda ser utilizado o acessorio de estocagem adequado;

VIl — A organizacao e o0 armazenamento ndo devem prejudicar o acesso as saidas de
emergéncia, aos extintores de incéndio ou a circulacdo de pessoal especializado para
combater o incéndio (Corpo de Bombeiros);

VIII — Quando da mesma classe deverdo ser concentrados em locais adjacentes, a
fim de facilitar a movimentacgéo, inventario e estocagem;

IX — Os insumos pesados ou volumosos devem ser estocados nas partes inferiores
das estantes e porta-estrados, eliminando-se o0s riscos de acidentes ou avarias e
facilitando a movimentagéo.

X — Produtos quimicos requerem areas isoladas e com arquitetura que promova
facilidade de combate a incéndio e menores danos em caso de explosao.

XI — Conservados nas embalagens originais e somente abertos quando houver
possibilidade de fornecimento parcelado ou por ocasido da utilizacéo;

XII - A organizagdo nas prateleiras deve ser feita de modo a se manter voltada para
0 lado de acesso ao local de armazenagem a face da embalagem (ou etiqueta)
contendo a marcacdo do item, permitindo a facil e rapida leitura da identificacdo e
das demais informacoes registradas;

X1 — quando for necessario o empilhamento do insumo, deve-se obedecer as

orientagdes contidas na embalagem para a seguranca e altura das pilhas.
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As éreas de estocagem deverdo ser providas de boa iluminacédo, climatizacéo,
controle de pragas e ainda de estruturas de estocagem adequadas para o
armazenamento.

Devera ser realizado nas areas de estocagem o controle diario de temperatura e
umidade, tendo registro escrito, em formulario padronizado e disponivel para
verificacéo.

Quando vencidos, avariados e pendentes da resolucdo de intercorréncias no ato
de recebimento, deverdo ser segregados em Aarea de quarentena, devidamente
identificada, até que sejam realizados os encaminhamentos de trocas com
fornecedores, ou descarte, de acordo com rotina padronizada e formalizada em
Procedimento Operacional Padrdo-POP. Os produtos em quarentena deverao ter seu
estoque transferido para uma area com igual nomenclatura no sistema eletrénico de

controle de estoque, sendo passivel de auditoria.

Dispensacdo de materiais

A dispensacdo de materiais sera realizada mediante requisi¢fes solicitadas
antecipadamente por via sistema AGHU. A equipe do almoxarifado deve
processar as solicitagdes de materiais conforme ordem de recebimento e o
cronograma previamente estabelecido para a dispensacéo.

O fornecimento sera, obrigatoriamente, mediante requisi¢do através do sistema
de estoque AGHU, sendo que as quantidades de materiais a serem fornecidos
deverdo ser controladas, levando-se em conta o consumo médio mensal dessas
unidades usuarias, nos 12 (doze) ultimos meses e previsao anual.

A requisicdo eletrbnica representa o inicio do processo de separacdo dos
materiais, possibilitando agilidade, seguranca, praticidade, dentre outras inimeras
vantagens, principalmente relacionadas as atividades de recebimento de materiais de
consumo pelos diversos setores do hospital.

A separacdo de materiais ¢ a atividade intermedidria entre as tarefas de
solicitacdo do material e sua aplicacdo final, sendo de responsabilidade da &rea
requisitante o envio e confirmagcdo de seus pedidos no sistema AGHU das
requisicdes de materiais.

E de responsabilidade da area requisitante a conferéncia de todos os materiais
entregues pelos colaboradores do Almoxarifado, assim como, a assinatura do

documento de saida e o deslocamento desses materiais até as suas Unidades.
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O procedimento a ser adotado quanto a dispensacao de materiais estd detalhado
no POP — procedimento operacional padrdo contido no POP.UAL.003 da Unidade
de Almoxarifado.

Sempre que for evidenciado aumento expressivo no consumo ou indicio de
irregularidade nos pedidos, os Gestores de almoxarifado deverdo averiguar e
comunicar ao Gestor de Suprimentos para devidas providéncias junto as areas
demandantes.

Nos casos de devolucdo dos materiais excedentes provenientes das Unidades
demandantes para o Almoxarifado, deverd ser comunicado via SEI a Unidade de
Almoxarifado, os itens/produtos que estdo excedentes, informando a quantidade,
validade, lote, aspecto da embalagem e cédigo AGHU, e Justificar o motivo da
devolucéo para a devida apuracdo e imediata correcéo.

Ressaltamos que, a Unidade de Almoxarifado ndo receberd materiais
provenientes das unidades demandantes que estejam vencidos ou violados, cabera as
areas requisitantes sua destinacdo final.

A descricdo do procedimento quanto a devolucdo de materiais excedentes sera
detalhada no POP — procedimento operacional padréo contido no POP.UAL.005 da
Unidade de Almoxarifado.

Controle Interno
O controle deve fazer parte do conjunto de atribuicdes de cada setor envolvido,
qual seja, recebimento, armazenagem e distribuicdo. Ao mesmo tempo, o controle
deve fornecer a qualquer momento as quantidades que se encontram a disposi¢ao
em processo de recebimento, as devolugbes ao fornecedor e as compras recebidas e
aceitas, contemplando ainda requisicdes de materiais. Fica padronizado no
POP.UAL.006 da Unidade de Almoxarifado as descricbes para o controle de
estoque.
e Os bens em poder do almoxarifado devem ser devidamente controlados, de
forma que:
e Toda movimentacdo de material (entradas e saidas) seja devidamente registrada,
apresentando saldos atualizados.
e Toda saida de material seja efetivada mediante respectiva RM, assinalada pelo

responsavel do setor requisitante.
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e Todo material seja conservado em local seguro e protegido contra as agdes do
tempo e ou temperaturas inadequadas.

e 0O acesso ao almoxarifado seja restrito aos servidores do setor.

DOACOES E TRANSFERENCIAS ENTRE ORGAOS PUBLICOS
Doacoes

a) No caso de doagdes, faz-se necessario os seguintes elementos:

b) Documentagdo que deu origem ao fato;

c) Especificacdo completa do objeto;

d) Quantidade;

e) Valor unitario;

f) Nota fiscal,

g) Lote e validade;

h) Termo de doagdo/permuta e justificativa;

i) Procedéncia (identificacdo do doador — pessoa fisica ou juridica, com

obrigatoriedade de informar o CPF ou CNPJ).

O doador deve informar o receptor sobre todos os materiais que estdo sendo
considerados no processo de doacdo. A informacdo deve ser clara e detalhada sobre
quantidades, apresentacGes, prazos de validade, dentre outros.

A doacdo de material pode trazer beneficio para os servicos de salde, principalmente
em situacOes de emergéncia, nas quais o abastecimento dos itens esteja prejudicado. No
entanto, é preciso atentar para o fato de que em algumas situacdes as doagdes podem constituir
problema para os servicos receptores. Como por exemplo, o recebimento de material médico
nédo-padronizado ou ainda em quantidade superior ao consumo do servigo até o final do prazo
de validade, itens misturados ou quebrado, dentre inimeros problemas que podem acontecer

quando as doagdes ndo seguem orientagdes previamente estabelecidas.

Empréstimos/Transferéncias Entre Org&os Publicos

O empréstimo e a transferéncia entre orgdos publicos é uma solucdo imediata para
evitar o desabastecimento ou para evitar perdas. Deve ser realizado somente apds autorizacdo
da chefia imediata com anuéncia do Gerente Administrativo e/ou Superintendéncia, mediante

elaboracdo de Oficio via SEI e justificativa das partes envolvidas.
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Deve-se também informar no oficio o item, a quantidade, prazo para devolu¢do do
material, o lote e 0 prazo de validade em questdo. Deve seguir os mesmos fluxos de entrada e
saida no controle de estoque, identificando a procedéncia. Os documentos relacionados ao
empréstimo/transferéncia devem ser mantidos organizados, assinados, datados e arquivados,
identificando assim a movimentacao efetuada.

Em nenhuma hipotese seréo fornecidos materiais pelo almoxarifado com a finalidade de
empréstimos/transferéncias a instituices privadas. A Unidade de Almoxarifado néo
reconhecera e tampouco autoriza empréstimos (concedidos/recebidos) realizados pelos setores
assistenciais e/ou integrantes de equipes que ndo sejam de conhecimento das Unidades de
Almoxarifado.

Para orientar quanto aos procedimentos necessarios em relacdo aos empréstimos e as
transferéncias, foi elaborado um Procedimento Operacional Padrdo — POP.UAL.007 da

Unidade de Almoxarifado, com o objetivo de padronizar e orientar essa atividade.

DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO

Os materiais que forem identificados dentro do estoque do Almoxarifado com o prazo
de validade expirado, embalagens violadas, quebrados ou outras inconformidades para o
consumo deverdo ser listados em sua totalidade, bem como seu valor financeiro e
encaminhados a Unidade responsavel pelo desfazimento, conforme normativas institucionais
estabelecidas.

Visando estabelecer boas praticas quanto ao desfazimento dos bens de consumo,
encaminhamos no POP.UAL.004 da Unidade de Almoxarifado, o0 modelo de procedimento

operacional padrdo — POP, com as orientacdes necessarias.

INVENTARIOS

O inventario é o instrumento de controle para a verificacdo dos saldos de estoques nos
almoxarifados. Conforme norma operacional de inventario de estoque do Almoxarifado sera
realizado anualmente ou em condi¢cdes especiais com 0 objetivo de evidenciar a existéncia
fisica dos saldos registrados nos demonstrativos financeiros e nos sistemas de controle de
estoque.

Uma das finalidades do inventario geral de estoque seria de fazer um levantamento de
todos os bens de consumo armazenados no estoque, para manter a compatibilidade entre o que
estd registrado (estoque l6gico) e o que realmente existe (estoque fisico), bem como seus

registros financeiros;
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O Inventério Geral de Estoques de cada almoxarifado sera realizado por comisséo
devidamente designada, devendo conter membros ndo pertencentes aos almoxarifados a serem
inventariados, conforme Norma Operacional de Inventario Fisico de Estoques de
Almoxarifado, instituida pela Resolucdo-SEI n° 82, de 10 de maio de 2018, publicada no
Boletim de Servigo n° 475, de 10 de outubro de 2018.

Os procedimentos a serem adotados para as a¢Oes especificas de inventario estdo na
Resolucdo SEI n° 82 de 10 de outubro de 2018, que normatiza todos os procedimentos

referentes a essa atividade.

Inventérios Fisicos
Este ¢é um procedimento de controle realizado por meio de levantamentos fisicos
dos bens consumiveis que estejam na guarda do almoxarifado. Consiste na contagem total dos
itens que estdo presentes no estoque virtual e fisico. Conforme demonstra a Instrucéo
Normativa N° 205, de 08 de abril De 1988, inventério fisico é o instrumento de controle para a
verificacdo dos saldos de estoques nos almoxarifados, em uso no 6rgdo, que ird permitir, dentre
outros:
e O ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentacOes dos estoques com o saldo
fisico real nas instalacGes de armazenagem:;
e A andlise do desempenho das atividades do encarregado do almoxarifado através dos
resultados obtidos no levantamento fisico;
e O levantamento da situacdo dos materiais estocados no tocante ao saneamento dos
estoques;
e O levantamento da situacdo dos materiais em uso e das suas necessidades de
manutencao e reparos; e

e A constatacdo de que o bem ndo € necessario naquela unidade.

Ajuste do estoque
Os ajustes sdo usados para dirimir as diferencas entre os itens fisicos, de fato, existentes

no estoque, as quantidades langadas no sistema do almoxarifado.

Tipos de Inventarios Fisicos
a)Anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos materiais no acervo de cada

unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio. A contagem
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compreendera o universo de 100% dos itens, a fim de levantar informagdes acerca do
andamento do controle dos materiais e sua realizacdo dar-se-a através de comissao

especialmente  designada  por  Portaria  especifica para 0 inventario;

b) Inicial - realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para identificacdo e
registro dos bens sob sua responsabilidade;
c) de transferéncia de responsabilidade- realizado quando da mudanca do dirigente de

uma unidade gestora;

d) de extingdo ou transformacdo - realizado quando da extingdo ou transformacdo da

unidade gestora;

e) eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade gestora

ou por iniciativa do d6rgéo fiscalizador.

Objetivos dos Inventarios

O inventario de bens materiais de uso e consumo tera como objetivos:

Verificar a existéncia e localizagdo dos bens, possibilitando a atualizacdo dos termos de
responsabilidade e contribuindo para uma melhor eficiéncia e transparéncia da gestdo dos
materiais.

Permitir a confrontacdo entre os registros de movimentacdo de bens e os registros do
Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI);

Fornecer subsidios para melhorar a eficiéncia da gestdo patrimonial permitindo melhor
planejamento, avaliacdo e controles gerenciais dos materiais permanentes, mantendo
constantemente atualizados os devidos registros;

e Confirmar as responsabilidades dos gestores das unidades pela guarda dos materiais;
¢ Informar o estado de conservacdo dos materiais;

e Confirmar os agentes responsaveis pelos bens.

Constituicdo da Comissdo de Inventario

Conforme demonstra a IN/Nr. 205/88, Compete ao Presidente, na Administracdo
Central, e aos Superintendentes, nas Unidades Hospitalares, instituir, com 30 (trinta) dias de
antecedéncia a data da realizacdo do inventario de estoques, suas Comissdes de Inventario de

Estoques, as quais serdo compostas em quantidade adequadamente dimensionada, segundo o
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namero de unidades de armazenagem, as respectivas capacidades e as quantidades de itens a
serem levantados, para a realizacdo do inventario de estoques.

A comissdo de inventario de estoques sera nomeada por meio de portaria, publicada em
boletim de servico, sendo responsavel pelo levantamento de todos os bens de consumo da
unidade hospitalar, devendo obedecer a seguinte estrutura:

e Presidente;

e Coordenadores de Area;
e Equipes de Contagem;
e Equipe de Fiscalizacéo;

e Equipe Multidisciplinar.

INDICADORES DE GESTAO

Os indicadores sdo instrumentos de gestdo essenciais para medir o resultado, com eles €
possivel acompanhar se as metas tracadas estdo sendo alcancadas. Na Unidade de
Almoxarifado os indicadores contribuem para manter a Unidade abastecida de forma a nao
haver ruptura do estoque e consequentemente, atender ao principio da continuidade do servico
publico, mantendo primeiro lugar, o funcionamento pontual e regular do servico desta casa de

satde. Alguns indicadores relacionados a Unidade de Almoxarifado s&o:

INDICADOR | CONSUMO MEDIO MENSAL(c)
OBIETIVO Calcular o quantitativo mensal da média aritmética das retiradas mensais
do estoque.
INDICADOR ESTOQUE MAXIMO(EM)
Calcular a maior quantidade de material admissivel em estoque,
OBJETIVO suficiente para o0 consumo em 90 dias, considerando area de
armazenagem e disponibilidade financeira.
INDICADOR ESTOQUE MINIMO DE SEGURANCA(Em)
OBJETIVO Visualizar o estoque minimo permitido.
INDICADOR GIRO DE ESTOQUE(G)
OBJETIVO Identificar, basicamente, se os itens foram consumidos e renovados
dentro de um certo periodo ou se eles estdo ha muito tempo na prateleira.
INDICADOR PONTO DE PEDIDO(Pp)
OBJETIVO Determinar imediata emissdo de um pedido de compra, visando a ao
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imediato ressuprimento.
INDICADOR QUANTIDADE A RESSUPRIR (Q)
OBJETIVO Calcular o numero de unidades a adquirir para recompor o Estoque
Maximo.
INDICADOR TEMPO DE AQUISICAO(T)
OBJETIVO Acompanhar cumprimento de prazos de entrega do material pelo
fornecedor.

DISPOSICOES GERAIS

Este Manual poderd sofrer alteracbes a qualquer momento, quando verificadas

necessidades de melhoramento e aperfeicoamento nos diversos sistemas que abrangem as

atividades desenvolvidas no Almoxarifado do Complexo de Hospitais do Para — CHU/UFPA-
EBSERH.

Os casos néo previstos e/ou descritos neste Manual dever&o ser discutidos junto com a

equipe do Almoxarifado e com os Setores envolvidos.

HISTORICO DE REVISAO

VERSAO | DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

00

00 00
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REGIMENTO

EQUIPE MULTIPROFISSIONAL DE TERAPIA NUTRICIONAL - EMTN

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° O regimento interno da Equipe Multiprofissional de Terapia Nutricional (EMTN) é um
instrumento normativo que orienta o funcionamento, as atribuicGes e as competéncias da
mesma e estabelece diretrizes para o planejamento, implementacdo e execugdo de suas

atividades.

Art. 2° A EMTN do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Para
(CHU-UFPA), filial da EBSERH, 6rgdo de funcionamento permanente, vinculado e
subordinado diretamente a Superintendéncia do CHU-UFPA é instancia de carater consultivo,
executivo e de assessoria técnico-cientifica permanente, com a¢des voltadas a promogdo do

estado nutricional adequado.

Art. 3° A EMTN CHU-UFPA tem por finalidade a adequagéo da implantacéo, implementacao
e manutencdo da terapia nutricional no Hospital Universitario Jodo de Barros Barreto e
Hospital Universitario Bettina Ferro de Souza, de acordo com a legislacdo vigente e a Portaria
Interministerial N°. 2400/2007, de 02 de outubro de 2007, que estabelece 0s requisitos para
certificacdo de unidades hospitalares como hospitais de ensino e determina a obrigatoriedade da
EMTN.

8 1° A EMTN tem por finalidade a execugéo, supervisdo e avaliacdo permanente de todas as
etapas da Terapia Nutricional (TN) Enteral e Parenteral.

8 2° A EMTN, para execucdo de suas atividades, poderd interagir com todas as
comissoes, setores e departamentos do CHU-UFPA.

CAPITULO 1l
DA COMPOSICAO

Art. 1° A EMTN terd composi¢do multiprofissional e atuacéo interdisciplinar, formada de pelo

menos 1 (um) profissional por categoria: médico, nutricionista, enfermeiro e farmacéutico.
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§ 1° A EMTN ser4 composta por profissionais qualificados para promover e incentivar o
aprimoramento, qualidade e seguranca da TN em todos 0s seus aspectos, visando levantar
evidencias e adequacdo junto a legislacdo vigente.

§ 2° A EMTN poderd convidar pessoas ou entidades que possam colaborar com o

desenvolvimento de seus trabalhos, sempre que julgar necessario.

Art. 2° A EMTN tera em sua composi¢do um Coordenador Administrativo e um Coordenador
Clinico, ambos membros integrantes da equipe e escolhidos pelos seus componentes por meio

de votacao.

Art. 3° O Superintendente do CHU-UFPA, por motivo justificado e mediante manifestacédo da

EMTN, podera propor a substituicdo de membros da Equipe.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

ATRIBUICOES GERAIS DA EMTN

Art. 1° Compete 8 EMTN:
I.  Estabelecer as diretrizes técnico-administrativas que devem nortear as atividades da
equipe e suas relacdes com a instituicao.

Il.  Criar mecanismos para o desenvolvimento das etapas de triagem e vigilancia nutricional
em regime hospitalar, ambulatorial e domiciliar, sistematizando uma metodologia capaz
de identificar pacientes que necessitam de TN, a serem encaminhados aos cuidados da
EMTN.

I1l.  Atender as solicitagdes de avaliacdo da indicacdo ou modificagdo da TN, em comum
acordo com o médico responsavel pelo paciente, até que seja atingido os critérios de
reabilitagdo nutricional pré-estabelecidos.

IV. Assegurar condicbes adequadas de indicacdo, prescricdo, preparacdo, conservacao,
transporte e administracdo, controle clinico e laboratorial e avaliacdo final da TN,

visando obter os beneficios maximos do procedimento e evitar riscos.
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
XII1.

Capacitar os profissionais envolvidos, direta ou indiretamente, com a aplicacdo dos
procedimentos pertinentes & TN, por meio de programas de educacdo continuada,
devidamente registrados.

Estabelecer protocolos de avaliacdo nutricional, indicacdo, prescricdo e
acompanhamento da TN.

Documentar todos os resultados do controle e da avaliagédo da TN visando a garantia de
sua qualidade.

Estabelecer auditorias periodicas a serem realizadas por um dos membros da EMTN,
para verificar o cumprimento e o registro dos controles e avaliacdo da TN.

Analisar o custo e o beneficio no processo de decisdo que envolve a indicacdo, a
manutencdo ou a suspensdo da TN.

Desenvolver, rever e atualizar regularmente as diretrizes e procedimentos relativos aos
pacientes e aos aspectos operacionais da TN.

Estimular os demais profissionais a atuar sobre os problemas detectados pela equipe,
tomando medidas necessarias;

Promover discussdes dos casos clinicos junto a equipe.

Aplicar indicadores de qualidade.

ATRIBUICOES DO COORDENADOR CLINICO

Art. 1° Compete ao Coordenador Clinico:

Coordenar a elaboracéo e aplicacdo dos protocolos de avaliagéo, indicacdo, prescricédo e
acompanhamento da TN;

Zelar pelo cumprimento das diretrizes de qualidade estabelecidas nas Boas Praticas da
Nutricdo e Boas Praticas de Administracdo da Nutricdo;

Assegurar a atualizagdo dos conhecimentos técnico-cientificos relacionados com a TN e
sua aplicacéo;

Garantir que a qualidade e segurangca dos procedimentos da TN prevaleca sobre
quaisquer outros aspectos.

Promover e incentivar programas de educacdo continuada, para todos os profissionais

envolvidos na TN, devidamente registrados.
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ATRIBUICOES DO COORDENADOR TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 1° Compete ao Coordenador Técnico-Administrativo

VI.

Assegurar condicGes para o cumprimento das atribuicbes gerais da equipe e dos
profissionais da mesma;

Representar a equipe em assuntos relacionados com as atividades da EMTN, interna ou
externamente;

Promover e incentivar programas de educacdo continuada, para todos os profissionais
envolvidos na Terapia Nutricional, devidamente registrados;

Padronizar indicadores de qualidade para a Terapia Nutricional, para aplicacdo pela
EMTN;

Gerenciar aspectos técnico-administrativos das atividades da TN;

Analisar o custo e o beneficio da Terapia Nutricional no &mbito hospitalar.

ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS MEDICOS

Art. 1° Compete ao Médico:

VI.

Indicar e prescrever a TN;

Monitorar 0 acesso ao trato gastrointestinal para a Terapia Nutricional Enteral (TNE) e
estabelecer a melhor via, incluindo ostomias de nutri¢do por via cirdrgica, laparoscopia
e endoscopia;

Estabelecer e monitorar o acesso endovenoso, central ou periférico, conforme a
indicacdo e osmolaridade, conforme protocolo instituido;

Orientar pacientes e familiares e/ou responsavel legal, sobre riscos e beneficios do
procedimento;

Participar do desenvolvimento técnico-cientifico relacionado ao procedimento;

Garantir os registros da evolucao e dos procedimentos médicos.

ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS FARMACEUTICOS

Art. 1° Compete ao farmacéutico:

Auxiliar no processo de padronizacdo das Nutricbes Parenterais (NP) e dos itens que

comporao estas, bem como de oligoelementos, vitaminas e polivitaminicos e eletrdlitos,
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VI.

VII.

VIIIL.

além de padronizar os processos de solicitacdo de prescricdo médica, recebimento,
armazenamento e distribuicao;

Monitorar a qualificacdo de fornecedores e assegurar que a entrega da NP manipulada
obedeca as recomendacbes da Boas Praticas de Manipulagdo — anexo IV, portaria
272/98;

Ser o elo entre 0 médico prescritor e a empresa responsavel pela manipulacdo da NP,
frente a possiveis incompatibilidades fisico-quimicas e/ou interferéncia junto a
terapéutica medicamentosa;

Assegurar que os rotulos da NP sejam claros, precisos e de acordo com a legislagdo
vigente;

Informar a farmacovigilancia e monitorar as reacdes adversas e interacdes droga-
nutrientes e  nutriente-nutriente, a partir do perfil farmacoterapéutico
registrado;Organizar e operacionalizar as éreas e atividades da farmacia;

Participar, promover e registrar atividades de treinamento operacional e de educagéo
continuada, garantindo a atualizacdo da EMTN e colaboradores.

Desenvolver e atualizar regularmente as diretrizes e procedimentos relativos aos
aspectos operacionais da TN.

Supervisionar e promover autoinspecao nas rotinas operacionais.

ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS ENFERMEIROS

Art. 1° Compete ao enfermeiro:

VI.

Orientar o paciente e a familia ou o responsavel legal, quanto a utilizacdo e controle da
TN;

Prescrever, monitorar e avaliar os cuidados de enfermagem na TN, de acordo com suas
atribuicdes profissionais;

Monitorar a manutencdo das vias de administracao;

Proceder ou assegurar a puncdo venosa periférica, incluindo a insercao periférica central
(PICC) e assegurar a infusdo do volume prescrito;

Detectar, registrar e comunicar a EMTN e/ou o0 médico responsavel pelo paciente as
intercorréncias de qualquer ordem técnica e/ou administrativa;

Garantir o registro claro e preciso de informacGes relacionadas a administracdo e a

evolucdo do paciente, quanto ao: peso, sinais vitais, balango hidrico entre outros;
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VII.

VIII.

Supervisionar a manutencdo do curativo do cateter venoso, com base em procedimentos
preestabelecidos pela Comisséo de Controle de Infecgdo Hospitalar — CCIH;

Elaborar e padronizar procedimentos de enfermagem relacionados a TN;

Monitorar e orientar junto ao Setor de Farmacia Hospitalar que qualquer outra droga
e/ou nutriente prescritos, ndo sejam infundidos na mesma via de administragdo da
Nutricdo Parenteral e Enteral, sem a autorizagdo formal da EMTN;

Participar, promover e registrar atividades de treinamento operacional e de educacao

continuada, garantindo a atualizacdo da EMTN e colaboradores;

ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS NUTRICIONISTAS

Art. 1° Compete ao nutricionista da EMTN:

VI.

VII.

VIII.

Assegurar intervengdo de assisténcia nutricional com terapéutica especializada
(TNE/TNO) de acordo com o resultado da triagem nutricional e a avaliagcdo do estado
nutricional do paciente realizada pela equipe de Nutricdo Clinica.

Utilizar indicadores nutricionais subjetivos e objetivos, com base em protocolos pré-
estabelecidos, para viabilizar tomadas de decisbes quanto as condutas e
acompanhamentos terapéuticos nutricionais;

Monitorar a prescricdo dietética da terapéutica nutricional enteral em sistema
fechadocom base nas diretrizes estabelecidas na prescricdo médica;

Assegurar evolugdo nutricional do paciente em TN, independente da via de
administracdo, até alta nutricional;

Assegurar 0 registro claro e preciso de todas as informacdes relacionadas a evolucéo
nutricional do paciente em Terapia Nutricional Enteral em sistema fechado pela equipe
de Nutricionistas da EMTN;

Assegurar a orientacdo ao paciente e a familia/cuidador ou ao responsavel legal, quanto
a preparacdo e a utilizacdo da nutricdo enteral prescrita para o periodo apés a alta
hospitalar;

Assegurar a utilizagdo das técnicas pré-estabelecidas de preparacdo da nutrigdo enteral
dentro de padrbes recomendados na Boas Préaticas de Preparo de Nutricdo Enteral —
BPPNE, de acordo com a RCD n° 63, de 6 de julho de 2000;

Monitorar a qualificacdo de fornecedores e assegurar que a entrega dos insumos e
nutri¢do enteral industrializada seja acompanhada do certificado de anélise emitido pelo

fabricante;
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IX.  Assegurar que os rotulos com a identificacdo dos pacientes em nutricdo enteral sejam
claros, precisos e de acordo com as exigéncias da RCD n° 63, de 6 de julho de 2000;

X.  Assegurar a correta amostragem da nutricdo enteral (sistema aberto) preparada para
analise microbioldgica, segundo as BPPNE;

XI.  Participar, promover e registrar atividades de treinamento operacional e de educacéo
continuada, garantindo a atualizagcdo da EMTN e colaboradores, bem como para todos
os profissionais envolvidos na manipulacdo da nutricdo enteral;

XIl.  Divulgar regularmente as atualizacbes das diretrizes e procedimentos relativos aos
aspectos operacionais da nutrigcdo enteral,
XIII.  Supervisionar e promover auto inspec¢ao nas rotinas operacionais de todas as etapas de

manipulacdo da nutri¢do enteral.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 1° As reunibes ordinarias ocorrerdo a0 menos uma vez por més na sala da EMTN, no
Hospital Universitario Jodo de Barros Barreto, filial da EBSERH. Caso ocorra em outro local,

0S membros serdo avisados com antecedéncia.

§ 1° Os membros deverdo comparecer, pontualmente, as reunides das quais foram convocados.
8 2° O membro da EMTN que, sem motivo justificado e por escrito, deixar de comparecer a 03
(trés) reunides consecutivas ou 05 (cinco) intercaladas, no periodo de 01 (um) ano, podera ser

desligado da Equipe.

Art. 2° As convocagOes para reunido ordinaria serdo disponibilizadas com antecedéncia, de
pelo menos uma semana, no e-mail da EMTN (emtnhujbb@gmail.com), por mensagem de

celular e impresso fixado no quadro de avisos da sala da EMTN.

Paragrafo unico: Reunides extraordinarias poderdo ser convocadas mediante aprovacao do
Coordenador Clinico.

Art. 3° A EMTN deliberard com a presen¢a de no minimo 50% (oitenta) de representantes por
classe.
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8 1° No caso do quérum ser insuficiente, a reunido sera suspensa apds quinze minutos do
horario programado para inicio;

8§ 2° Quando da pauta da reunido constar matérias cuja discussdo seja inadiavel ou sob pena de
acarretar prejuizos aos pacientes, estas serdo analisados pelos integrantes, independentemente
de quérum;

§ 3° Cada membro tera direito a um voto;

8 4° As votagOes serdo nominais e abertas;

8 5° As decisdes da EMTN serdo tomadas por maioria simples dos presentes;

8§ 6° O Coordenador Clinico ter4 o voto de qualidade (Minerva);

§ 7° E facultado ao Coordenador Clinico e aos membros da EMTN solicitar o reexame de
qualquer resolucdo exarada em reunides anteriores, justificando possivel ilegalidade,

incorrecdo, inadequacdo técnica ou de outra natureza.

Art. 4° A EMTN, observada a legislacdo vigente, estabelecerd normas complementares

relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 5° A sequéncia dos trabalhos das reunifes sera a seguinte:
I.  Verificacdo da presenca do Coordenador Clinico e, em caso de sua auséncia, abertura
dos trabalhos pelo Coordenador Administrativo e/ou vice coordenador clinico;
Il.  Verificacdo de presenca e existéncia de quérum para instalacdo do Plenério;
I1l.  Leitura, votagdo e assinatura da ata da reunido anterior;
IV. Leitura e despacho do expediente;
V.  Apresentacdo das pautas e ordem do dia, compreendendo leitura, discussdo e votacao de
relatorios, pareceres e resolugoes;

VI.  Organizacdo da pauta da proxima reunido;

VII.  Distribuicdo de expedientes aos Relatores;
VIIl.  Comunicagdes breves e franqueamento da palavra.
CAPITULO V

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Toda representagdo oficial da EMTN devera ser feita por seu coordenador clinico ou

membro previamente autorizado pela EMTN e/ou Superintendéncia do CHU-UFPA.
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Art. 2° A participagdo na EMTN néo implicara em qualquer vantagem econdmica para seus

membros e respeitard o horario de trabalho.

Art. 3° Os membros da EMTN deverdo ser liberados das atividades habituais nos dias e

horéarios programados para participacdo nas atividades e reuniées da EMTN.

Art. 4° Todos os membros da EMTN devem zelar pelo cumprimento dos protocolos e
diretrizes da EMTN.

Art. 5° A EMTN atendera solicitacdes de parecer e avaliacbes no ambito do CHU-UFPA.

Paragrafo Unico: As solicitacGes devem ser feitas por escrito e entregues na sala da EMTN.

Art. 6° Com a finalidade de assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional indispensavel
a eficiéncia da EMTN, o CHU-UFPA/EBSERH proporcionard a infraestrutura fisica e

administrativa necessaria, comprovada sua necessidade.

Art. 7° O CHU-UFPA/EBSERH devera proporcionar capacitacbes complementares necessarias

a atualizacdo e qualificacdo dos membros da EMTN.

Paragrafo Unico: A solicitacdo de capacitacdo complementar deveréa ser realizada pela EMTN a

Superintendéncia apresentando a devida justificativa.

Art. 8° Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente Regimento Interno
serdo dirimidas pela EMTN CHU-UFPA/EBSERH, em reunido com a presenca da maioria e
em grau de recurso pela Superintendéncia do CHU-UFPA.

Art. 9° O presente Regimento Interno poderad ser revisto a qualquer momento, mediante
proposta da EMTN, através da maioria absoluta de seus membros, ou, no maximo, a cada 04

(quatro) anos.

Art. 10° O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicacdo, devendo

previamente ser aprovado pela EMTN, revogando-se as disposi¢es em contrario.
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DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

SUBSTITUICAO

Portaria-SEI n°® 157, de 26 denovembro de 2020

A Chefe Substituta da Diviséo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario

CHU-UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das

atribuicBes que Ihe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI

n® 013 de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servi¢o n°02 da Superintendéncia

do CHU —UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n® 23768.018964/2020-90,

RESOLVE:
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Art. 1° Designar o servidor Ronaldo Ramos de Lima, do cargo de Chefe da Unidade de
Infraestrutura Fisica - Hubfs, matricula Siape n°® 235652, substituto (a) do cargo de Chefe do
Setor de Infraestrutura Hospitalar - Hubfs do Complexo Hospitalar Universitario da
Universidade Federal do Para (CHU-UFPA), no periodo de 04/01/2021 a 18/01/2021 em
decorréncia ao gozo de férias da titular José Calandrine Ramos Junior matricula Siape n.°
1008371.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo determinado no artigo anterior.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor na data de sua publicacao.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira
Chefe Substituto da Divisdo de Gestdo de Pessoa

Portaria-SEI n° 158, de 24 denovembro de 2020

A Chefe Substituta da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario
CHU-UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI
n° 013 de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia
do CHU-UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n® 23768.019382/2020-21

RESOLVE:

Art. 1° Designar o empregado publico Henderson de Almeida Cavalcante, do cargo de

Médico, matricula Siape n° 1524727, substituto (a) do cargo de Chefe da Divisdo Médica -
Hubfs do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Pard (CHU-UFPA),
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nos periodos de 04/01/2021 a 18/01/2021 e 01/03/201 a 15/03/2021 em decorréncia ao gozo de
ferias do titular Oswaldo Cardoso Frazao Neto, matricula Siape n.° 1104580.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo determinado no artigo anterior.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor na data de sua publicacao.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe Substituto da Divisdo de Gestao de Pessoa

Portaria-SEI n° 159, de 24 denovembro de 2020

A Chefe Substituta da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario
CHU-UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI
n° 013 de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia
do CHU —UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.019393/2020-19,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora Teresa Cristina Vieira da Silva Martins, do cargo de Chefe da
Divisdo de Enfermagem - Hubfs, matricula Siape n°® 1422780, substituto (a) do cargo de
Gerente de Atengdo a Saude - Hubfs do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade
Federal do Para (CHU-UFPA), no periodo de 14/12/2020 a 28/12/2020 em decorréncia ao gozo
de férias da titular Rosilene Reis Della Noce, matricula Siape n.° 1642134.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo determinado no artigo anterior.
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Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor na data de sua publicacao.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira
Chefe Substituto da Divisao de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n° 160, de 24 denovembro de 2020

A Chefe Substituta da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario
CHU-UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI
n° 013 de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servigo n°02 da Superintendéncia
do CHU-UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.018929/2020-71,

RESOLVE:

Art. 1° Designar o empregado publico Ademar Soares Melo do cargo de Farmacéutico,
matricula Siape n° 1241636, substituto (a) do cargo de Chefe da Unidade de Dispensacdo
Farmacéutica - Hujbb do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Para
(CHU-UFPA),no periodo de 23/11/2020 a 27/11/2020 em decorréncia ao gozo de férias do
titular Emanoel Rodrigo Melo dos Santos, matricula Siape n.° 1642134,

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo determinado no artigo anterior.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor na data de sua publicacao.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira
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Chefe Substituto da Divisdo de Gestdo de Pessoa

Portaria-SEI n°® 161, de 26 denovembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario -CHU -
UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuicdes
que lhe foram conferidas pela delegacédo de competéncia prevista pela Portaria-SEI n°® 013 de
14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servigco n°02 da Superintendéncia do CHU
—UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.019241/2020-16,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a empregada publica Railce Dantas de Vasconcelos, matricula Siape n°
3070798, substituto (a) do cargo de Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas -Hujbb do
Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Para (CHU-UFPA), nas
auséncias e impedimentos da titular Cynthia Raquel Ribeiro Pereira, matricula Siape n.°

3060046.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo de substituicéo.

Art. 3° Esta Portaria -SEI entra em vigor a partir de 01 de dezembro de 2020.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe da Divisao de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n° 163, de 03 de dezembro de 2020
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A Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario CHU-
UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuicdes
que lhe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI n° 013
de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do
CHU — UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.018095/2020-01,

RESOLVE:

Art. 1° Designar Denise Rezende Travessa, matricula Siape n° 3079180, Substituta do
Cargo o cargo de Chefe da Unidade de Atencdo a Saude da Crianca e Adolescente-Hujbb do
Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Para (CHU-UFPA), até a

nomeacéo do titular.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pela referida substituta a partir de
01 de dezembro de 2020.

Art. 3° Esta Portaria -SEI entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe Substituto da Divisdo de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n° 165, de 03 de dezembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestao de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario CHU-
UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribui¢cdes
que lhe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI n° 013
de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do
CHU — UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.020227/2020-57,

RESOLVE:



N° 53, sexta-feira, 11 de dezembro de 2020

Art. 1° Designar a empregada publica Kellen Chrislene Campos Vieira, do cargo de
Enfermeiro, matricula Siape n® 1094438, substituto (a) do cargo de Chefe da Divisdo de
Enfermagem — Hujbb, do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Par&a
(CHU-UFPA), no periodo de 02/12/2020 a 31/12/2020, em decorréncia ao gozo de férias da

titular Lucia Helena Messias Sales matricula Siape n.° 374945.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no
periodo determinado no artigo anterior.

Art. 3° Esta Portaria -SEI entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira
Chefe da Divisao de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n° 166, de 03 de dezembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario CHU-
UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuigbes
gue Ihe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI n°® 013
de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do
CHU — UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.020444/2020-47,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a empregada publica Denise de Nazaré Vinhas, do cargo de Assistente
Administrativo, matricula Siape n°® 3059935, substituto (a) do cargo de Chefe da Unidade de
Contratos do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Para (CHU-
UFPA), no periodo de 04/01/2021 a 23/01/2021, em decorréncia ao gozo de férias do titular
Gilberto Enoc Paes Rodrigues matricula Siape n.° 1153550.
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Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo determinado no artigo anterior

Art. 3° Esta Portaria -SEI entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira
Chefe da Divisao de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n°® 167, de 03 de dezembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario CHU-
UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuicbes
gue Ihe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI n°® 013
de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do
CHU — UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.020099/2020-41,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a empregada publica Marylu Fernandes Guedes Rios, do cargo de Arquiteto,
matricula Siape n° 3075457, substituto (a) do cargo de Chefe do Setor de Infraestrutura Fisica
do Complexo Hospitalar Universitario da Universidade Federal do Para (CHU-UFPA), nos
periodos de 03/12/2020 a 18/12/2020 e 04/01/2021 a 17/01/2021, em decorréncia ao gozo de

férias do titular Apolo Moraes De Almeida matricula Siape n.° 1970628.

Art. 2° Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a) substituto(a) no

periodo determinado no artigo anterior.

Art. 3° Esta Portaria -SEI entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe da Divisdo de Gestao de Pessoas
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REMANEJAMENTO

Portaria-SEI n°® 162, de 26 denovembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario -CHU UFPA,
filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuicdes que lhe
foram conferidas pela delegagdo de competéncia prevista pela Portaria-SEI n° 013 de 14 de
novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do CHU —
UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.018517/2020-31,

RESOLVE:

Art. 1° Remanejar o empregado publico Aleff Guimaraes Miranda, matricula Siape n.°
3061217, ocupante do cargo de Técnico em Enfermagem, da Unidade de Atencdo a Saude
da Crianca e do Adolescente -Hujbb, para Unidade de Doencas Infecciosas e Parasitarias,
junto a Divisdo de Gestdo do Cuidado —Hujbb do Complexo Universitario da Universidade
Federal do Para (CHU-UFPA), da REDE Ebserh.

Art. 2° Esta Portaria -SEI entrard em vigor a partir de 03 de novembro de 2020.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe Substituto da Divisdo de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n° 168, de 04 de dezembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestédo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario -CHU UFPA,
filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribui¢cdes que lhe

foram conferidas pela delegacéo de competéncia prevista pela Portaria-SEI n® 013 de 14 de
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novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do CHU —
UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.019449/2020-27,

RESOLVE:

Art. 1° Remanejar a empregada publica Amanda Machado Kahwage, matricula Siape n.°
1843405, ocupante do cargo de Médico, da Unidade de Regulagéo Assistencial - Hujbb, para
Geréncia de Ensino e Pesquisa - Hujbb, junto a Superintendéncia do Complexo Universitario
da Universidade Federal do Par4, CHU-UFPA, filial da EBSERH.

Art. 2° Manter, ap0s remanejamento, o percentual do adicional de insalubridade de 20% (vinte
por cento) — Grau Médio, nos termos da legislagdo em vigor e de acordo com a classificacao
estabelecida pelo Laudo Técnico das Condi¢des do Ambiente do Trabalho— LTCAT do Hujbb-
Ufpa, filial da Ebserh.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor a partir 18 de novembro de 2020.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe da Divisao de Gestao de Pessoas

Portaria-SEI n° 169, de 04 de dezembro de 2020

A Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas do Complexo Hospitalar Universitario CHU—
UFPA, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribui¢cdes
que lhe foram conferidas pela delegacdo de competéncia prevista pela Portaria -SEI n° 013
de 14 de novembro de 2019, publicada no boletim de servico n°02 da Superintendéncia do
CHU — UFPA de 25 de novembro de 2019, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23768.015823/2020-15,

RESOLVE:
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Art. 1° Remanejar a empregada publica Elaine Bianca Garcia Pedreira Nascimento, matricula
Siape n.° 1021367, ocupante do cargo de Médico, da Divisdo Médica - Hujbb, para Unidade
de Regulacdo Assistencial - Hujbb, junto ao Setor de Regulacdo e Avaliagdo em Saude do
Complexo Universitario da Universidade Federal do Para, CHU-UFPA, filial da EBSERH.

Art. 2° Manter, ap6s remanejamento, o percentual do adicional de insalubridade de 20% (vinte
por cento) — Grau Médio, nos termos da legislacdo em vigor e de acordo com a classificacao
estabelecida pelo Laudo Técnico das Condi¢des do Ambiente do Trabalho— LTCAT do Hujbb-
Ufpa, filial da Ebserh.

Art. 3° Esta Portaria-SEI entra em vigor a partir 05 de outubro de 2020.

Cynthia Raquel Ribeiro Pereira

Chefe da Divisao de Gestao de Pessoas



