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SUPERINTENDENCIA
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Portaria-SEI n° 422, de 23 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n°® 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servigco n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de

2019, resolve:

Art. 1° Constituir Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC para aquisicdo emergencial do
medicamento Cloridrato de Proximetacaina, com base no Inciso Il do artigo 21, da IN 05 de
26 de maio de 2017, para que ndo haja descontinuidade dos servicos do CHU-UFPA a fim de
atender as necessidades da Unidade Bettina Ferro de Souza, em cumprimento ao disposto no
art. 21, inciso 11, da Instrucdo Normativa SG/MPDG/MP n° 05, de 26 de maio de 2017.

Art. 2° A Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC, composta por esta Portaria, sera

integrada pelos seguintes colaboradores:

I.  Erica de Tassia Carvalho Cardoso, Chefe do Setor de Farméacia/HUBFS, SIAPE:
3060570, Coordenadora EPC - Representante do Setor de Farméacia/BFS;
Il.  Bruno Alexandre Quadros Gomes, Farmacéutico, SIAPE: 3059745 - Representante
do Setor de Farmacia / BFS;
I1l.  Ghirlaine Gomes Monteiro, Assistente Administrativo, SIAPE 3060141 -

Representante da Administracao/JBB.

Art. 3° - AtribuicGes da Equipe de Planejamento de Contratacao:

a) Realizacdo de estudos preliminares;
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b) Realizacdo de gerenciamento de risco;

c) Elaboragdo de documentos contendo as especificacbes técnicas da contratacdo (TR ou
Projeto basico);

d) Acompanhamento das fases da contratacéo, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos
de esclarecimentos e impugnacdes;

e) Anélises técnicas, no caso de contratacdo que envolva amostras, provas de conceito ou
complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacao;

f) Conducéo de estudos de mercado para formalizar pesquisa de precos;

g) Outras atividades necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da

contratacao.

Art. 4° A Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC tera o prazo de 30 (trinta) dias para
conclusdo da etapa de planejamento da contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutéorios
a DAF/CHU.

Paragrafo Gnico. Em caso de necessidade de prorrogacao do prazo inicialmente previsto e antes
de seu exaurimento, a Coordenacgdo da Equipe de Planejamento de Contratacdo - EPC devera
encaminhar expediente a DAF/CHU contendo justificativa e cronograma para realizacdo das
atividades, a fim de dar a previsibilidade necessaria a organizacdo da agenda de licitacdes e
contratacdes da EBSERH.

Art. 5° Esta Portaria-SEI entra em vigor na data de sua assinatura e tem vigéncia até a

celebragdo do Contrato.

Regina Fatima Feio Barroso
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FISCAL DE CONTRATO

Portaria-SEI n° 420, de 20 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicfes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servigo n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de

2019, resolve:

Art.  1° Instituir, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, processo n°
23768.008468/2020-28, cujo objeto é a aquisicdo de medicamentos para utilizacdo no CHU-
UFPA.

I. Fiscais do Contrato:

Atuacdo Nome Matricula
Fiscal Titular  [Erica de Téssia Carvalho Cardoso 3060570
Fiscal Substituto Kleyffson Alves de Miranda 1255976

Art. 2° Compete ao Fiscal do Contrato, observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as

obrigac@es pactuadas, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo

administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, em especial a Lei n°13.303/2016 e Regulamento de Licitagdes e Contratos da
EBSERH,;

I11. Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as

condicdes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;



N° 52, segunda-feira, 23 de novembro de 2020

IV. Comunicar & autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacéo,
dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de

vigéncia contratual, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras san¢6es, quando for o caso;

V. Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a
informacdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucgéo, por parte da

Contratada;

VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informac6es julgadas
pertinentes a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Béasico/Termo de

Referéncia;

VII. Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servigos contratados,
atestando os documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o

cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VIII. Encaminhar a area competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo efou execucdo dos Servigos,

rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual;

IX. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das
especificacbes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com

as condicdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a autorizacdo da

autoridade demandante, apos a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Regina Fatima Feio Barroso
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Portaria-SEI n° 421, de 20 de novembro de 2020

A Superintendente do Complexo Hospitalar Universitario — CHU- UFPA, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, nomeada pela Portaria n° 436 de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o Ebserh n® 637, de 06 de agosto de 2019, no
uso das atribuicfes que lhe sdo conferidas pela Portaria-SEI n°® 08, de 09 de janeiro de 2019,
publicada no Boletim de Servigco n° 518, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de

2019, resolve:

Art.  1° Instituir, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, processo n°
23768.001648/2020-89, Pregdo n° 43/2020, Contrato n°® 31/2020, cujo objeto é a Contratagdo
de Empresa de Prestacdo de Servicos Continuos de Apoio Administrativo, para suprir
necessidades de apoio intermediario as a¢fes assistenciais a saude e educacionais do Complexo
Hospitalar Universitario UFPA-EBSERH, Unidade Hospitalares Jodo de Barros Barretos e

Hospital Bettina Ferro de Souza.

Setor de
) Gestora  do
) o adele.silva@ebser Regulacdo e
Adele Melo Silva 3049932 Administradora o Contrato-
h.gov.br Avaliacdo em|
) titular
Saude
_ ) Unidade de Gestora de
Nayara Luiza Analista nayara.carmo@eb )
3034655 o ) Monitorament Contrato-
Sousa do Carmo Administrativo serh.gov.br .
0 e Avaliagdo Suplente
Técnico de

o Divisdo  de Fiscal técnico
Eduardo  Cristian Enfermagem-  |eduardo.bentes@e 5
2412602 Gestéo de de Contrato -

De Oliveira Bentes Salde do bserh.gov.br )
Pessoas Titular
Trabalhador
] Unidade  de Fiscal tecnico
Pedro Alves Assistente pedro.matoso@eb _
. 3034683 o Oncologia e de Contrato -
Matoso Janior Administrativo |serh.gov.br

Hematologia |Suplente

Inara Itany Nery 3070682 Técnico em |itanynery@gmail. Unidade  de Fiscal
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Ferreira Contabilidade |com Monitorament |Administrativ
0 e Avaliacdo o - Titular

) ) Técnico em _ _ Divisdo  de Fiscal
Sergio da Silva sergio.monteiro@ ) S
] 2412622 Seguranga  do Gestéo de Administrativ
Monteiro ebserh.gov.br
Trabalho Pessoas 0 - Suplente
o . Fiscal
Rennan Coelho Técnico em rennan.bastos@eb Unidade de )
3075534 L Setorial -
Bastos Enfermagem serh.gov.br Visao -BFS )
Titular
] Chefe da ) Unidade  de Fiscal
Wellington ) wellington.lucas@ ) )
) 1915047 \Unidade de Hotelaria - |Setorial -
Monteiro Lucas _ ebserh.gov.br
Hotelaria BFS Suplente

Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigagdes
pactuadas, além de:

1. Arquivamento cronoldgico das copias dos contratos e seus aditivos, bem como de todos
os documentos referentes a contratagdo, em arquivo proprio;
Arquivamento do livro de registro de ocorréncias anotado pelo fiscal do contrato;
Controlar os limites de acréscimos e supressoes;

Controlar prazos de vigéncia e de validade da garantia;

o &~ D

Realizar procedimentos de aplicacdo de penalidades, a partir dos apontamentos do fiscal

da obra;

6. Encaminhamento de documentagéo ao Setor de contratos para instrugdo dos processos
com despacho e juntada de documentos;

7. Vigilancia em relagéo: a periodicidade de reajustes, termos de recebimento definitivo,
emissao de nota de empenho, valores;

8. Processamento dos pedidos de reajuste, repactuacdo e reequilibrio econdmico-
financeiro, verificando 0s pressupostos e documentos necessarios;

9. Propor a resciséo do contrato;

10.  Exigir da empresa contratada em decorréncia da extingdo ou da rescisdo do contrato 0s

termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados, devidamente

homologados, quando exigivel, pelo sindicato da categoria, acompanhados das cépias
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11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

autenticadas em cartorio, ou cépias simples acompanhadas dos originais para conferéncia

no local de recebimento;

Realizar analise dos pedidos de reajustes e repactuacGes pleiteados pela empresa
contratada;
Receber a fatura de cobrancga, conferindo: 1. se as condi¢bes de pagamento do contrato

foram obedecidas; Il. se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi efetuado;
I1l. se a Nota Fiscal tem validade e se esta corretamente preenchida; e IV. se esta
acompanhada das guias de quitacdo do FGTS/INSS sobre a méo-de-obra empregada (no
caso de manutencao, servico de engenharia, etc.), conforme determina o contrato;

Atestar as notas fiscais.

Compete ainda ao gestor do contrato;

Exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado;

Propor aplicacao de penalidade por descumprimento de clausula contratual;

Sugerir eventuais modificagdes contratuais;

Decidir sobre a prorrogac¢édo ou ndo do contrato;

Analisar os pedidos de repactuacao;

Celebrar aditivos contratuais e apostilamentos.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se

a Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢des pactuadas, além de:

1.

Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de acordo com o objeto do contrato;

Prestar informag0es a respeito da execucdo dos servigos e de eventuais glosas nos
pagamentos devidos a contratada;

Quando cabivel, manter o controle das ordens de servi¢o emitidas e cumpridas;

Solicitar ao preposto da empresa a programacdo de férias dos empregados, visando
verificar além da substituicdo do empregado, a efetivacdo do pagamento da remuneragéo
das férias e do respectivo abono no prazo estabelecido pelo Art. 145 da CLT (02 (dois)
dias antes do inicio do respectivo periodo);

Informar toda e qualquer irregularidade relativa a execucdo contratual ao superior

hierarquico, bem como as matérias que ultrapassem a sua competéncia,;
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6.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Acompanhar a execucdo dos servigos propriamente dita, controlando o emprego de
materiais durante a execucdo dos servicos, principalmente quanto a quantidade e a
qualidade, rejeitando os que estiverem em desacordo com o estabelecido no instrumento de
contrato ou na proposta da contratada;

Solicitar a substituicdo dos materiais cujas especifica¢cdes ndo estejam de acordo com o
previsto no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e informada pela contratada em sua
proposta;

Manter entendimentos, por escrito com a contratada por meio do preposto, adotando
medidas necessarias ao cumprimento das obrigacGes contratuais, salvo aquelas que por sua
natureza e gravidade devam ser comunicadas diretamente ao representante legal da
contratada, por intermédio do gestor do contrato;

Manter atualizado o controle dos empregados da empresa contratada, exigindo que se
apresentem ao local de trabalho devidamente uniformizados e identificados por crachd,
solicitando, por escrito, substituicdo daqueles que comprometam a perfeita execucdo ou
que apresentem comportamento em desacordo com as normas organizacionais vigentes no
Orgéo contratante.

Compete ainda ao fiscal de contrato;

Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucao;

Esclarecer davidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a sua
alcada, encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando Ihe faltar
competéncia;

Verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medicdo e formalizar a
atestacéo;

Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relacdo contratual (greve, chuvas, fim
de prazo);

Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas
contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagdo (procedimento
formal, com prazo). Em caso de obras e prestagéo de servicos de engenharia, anotar todas
as ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada;

Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais, devidamente atestadas
ao gestor do contrato, observando previamente se a fatura apresentada pela Contratada

refere se ao objeto que foi efetivamente contratado;
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17.

18.

19.

Art.

Art.

Fiscalizar a manutencdo, pela Contratada, das condi¢cdes de sua habilitacdo e
qualificagdo, com a solicitacdo dos documentos necessarios a avaliagao;

Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto
contratado. A acdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o Termo de
Contrato e/ou o ato convocatério da licitacdo, principalmente em relacdo ao prazo ali
previsto;

Procurar auxilio junto as é&reas competentes em caso de davidas técnicas,

administrativas ou juridicas.

4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando sua
execucdo orcamentaria;

Emitir as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do envio da
fatura para pagamento;

Atestar que a documentacdo de cobranca apresentada se encontra na forma estabelecida no
contrato;

Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no
instrumento contratual,

Prestar orientacfes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia
das condicBes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucdo, faturamento,
pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;

Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo
fiscal da contratacdo que se encontre em desacordo com as condic¢des estabelecidas na

contratacao.

50 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Regina Fatima Feio Barroso



