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SUPERINTENDENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR - PAS
PORTARIA n° 262, de 23 de maio de 2023
A SUPERINTENDENTE DA MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA BAHIA (MCO-UFBA), filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh),
nomeada através da Portaria-SEI n° 217 de 09 de maio de 2018 publicada no D.O.U n° 89 do dia 10 de maio de
2018, no uso das competéncias e atribuigdes que Ihe foram conferidas pela Portaria-SEI n® 08, de 09 de janeiro
de 2019, da Presidéncia da Ebserh, publicada no D.O.U de 10 de janeiro de 2019,
RESOLVE:
Art. 1° Afastar, preventivamente, sem prejuizo de sua remuneracao, pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias, o(a)
empregado(a) publico(d), a fim de evitar influéncia na apuracdo relativa ao Processo Administrativo
Sancionador instaurado por meio da Portaria - SEI n° 210, de 14 de abril de 2023, publicada no Boletim de
Servico n° 434, de 18 abril de 2023, referente ao Processo n® 23535.013533/2022-32.
Art. 2° Fica proibido o acesso do(a) empregado(a) plblico(a) as dependéncias internas deste Orgdo, bem como
0 acesso a sistemas eletrdnicos internos, posse de equipamentos e de documentos durante a vigéncia desta
deciséo.
Art. 3° Durante a vigéncia do afastamento, todos os prazos da Norma Operacional de Controle Disciplinar
deverdo ser contados pela metade.
Art. 4° Dar conhecimento, imediatamente, sobre o afastamento ao/a empregado(a) publico(a) afastado(a) e sua
chefia imediata, ao comissario, e ao Setor de Gestdo de Pessoas para as devidas providéncias.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO
Referéncia: Processo n? 23535.013533/2022-32 SEI n? 30066279

PROCESSO SELETIVO FUNCOES GRATIFICADAS
PORTARIA n° 263, de 23 de maio de 2023
A SUPERINTENDENTE DA MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA BAHIA (MCO-UFBA), filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh),
nomeada através da Portaria-SEI n° 217 de 09 de maio de 2018 publicada no D.O.U n° 89 do dia 10 de maio de
2018, no uso das competéncias e atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro
de 2019, da Presidéncia da Ebserh, publicada no D.O.U de 10 de janeiro de 2019,
RESOLVE:
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Art. 1 Publicar o resultado preliminar 22 FASE — Entrevista de carater eliminatério e classificatorio dos(as)
candidatos(as) ao Processo Seletivo Funcdes Gratificadas, conforme disposto nos Editais-SEI n° 11/2023,
12/2023, 13/2023, 14/2023, 15/2023, 16/2023, 17/2023, 18/2023 e 19/2023, publicados nos Boletins de
Servigo n° 431, de 03 de abril de 2023, segue a relagéo dos classificados:

Cargo Candidato Pontuagio
85
1. JARIOMAR FERREIRA CONCEICAO*
SETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA | 2. DANIELE DA CRUZ RIBEIRO FERREIRA 50
E FINANCEIRA
3. RICARDO SILVA PEREIRA 27
1. ADJE SILVA SANTOS* 105
SETOR DE HOTELARIA HOSPITALAR 2. SANDRO LUIS PINTO 70
3. AILTON ROCHA ARAUJO 40
1. BARBARA DE OLIVEIRA RIBEIRO 95
CASTRO*
~ 2. TEREZINHA NCEICAO RORIZ
UNIDADE DE LICITACOESE CARVALHO SA?\I?I'OCS CAORO 52
CONTRATOS
3. MARCOS JOSE FONSECA DOS SANTOS 30
1. SANDRO LUIS PINTO* 85
2. DIEGO RODRIGUES MACIEL SANTOS 45
UNIDADE DE SERVICOS GERAIS 3. JACIENE SOUZA FREITAS 27
4. MARCOS JOSE FONSECA DOS SANTOS 27
1. CLEY ANDRESSON COSTA LEITE * 75
UNIDADE DE SAUDE OCUPACIONAL E
SEGURANCA DO TRABALHO 2. JONAI DE OLIVERA TEIXEIRA 70
3. WAGNER APARECIDO TEODORO 65
4. CLEMENTO VIEIRA DA SILVA 65
90
1. MANUELA BULHOSA SILVA *
UNIDADE DE DIAGNOSTICO 2. ROBSON DA PAIXAO DE SOUZA 85
ESPECIALIZADO E DIAGNOSTICO '
POR IMAGEM 3. MARCIA CRISTINA SANT'ANA
MOREIRA 80
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75
UNIDADE DE FARMAC!A CLINICAE |1. ADEILDO MENDES DE JESUS*

DISPENSACAO 2. ADRIANA VIEIRA DA COSTA ZULAUF 70
105

1. SABRINA OLIVEIRA DE CARVALHO*
UNIDADE E-SAUDE 2. LARISSA DE CARVALHO SILVEIRA 40
3. JULIANE BATISTA COSTA TEIXEIRA 37
1. JACIENE SOUZA FREITAS* 75

- 2. ADRIANA DE OLIVEIRA LIMA D
UNIDADE DE ADMINISTRACAO DE SANTOS © S 55
PESSOAL

3. LAILA MAY ARGOLO DE SOUZA 50

*Candidato(a) selecionado(a).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na sua data de publicacéo.

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO
Referéncia: Processo n® 23535.002096/2023-11 SEI n 30087685

PORTARIA n° 264, de 23 de maio de 2023

A SUPERINTENDENTE DA MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA BAHIA (MCO-UFBA), filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh),
nomeada através da Portaria-SEI n° 217 de 09 de maio de 2018 publicada no D.O.U n° 89 do dia 10 de maio de
2018, no uso das competéncias e atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro

COMISSAO

de 2019, da Presidéncia da Ebserh, publicada no D.O.U de 10 de janeiro de 2019,

Considerando a Resolugdo-SEI n° 82, de 10 de outubro de 2018, publicada no Boletim de Servigo n° 475/2018,

de 10 de outubro de 2018, que estabelece responsabilidades, normatiza e padroniza os procedimentos essenciais

para a realizacdo de Inventario Geral de Estoques de Almoxarifado nas Unidades Gestoras da Rede Ebserh.

Considerando o atendimento a Norma RMA e a necessidade de realizacdo de inventéario de transferéncia de

responsabilidade.

RESOLVE:
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Art. 1° Alterar a Portaria n° 254, de 17 de maio de 2023, que instituiu a Comissdo de Inventario Geral de
Estoques de Almoxarifado para a Unidade de Abastecimento, a Unidade de Hotelaria e a Unidade de
Laboratdrio de Analises Clinicas e Anatomia Patologica da Maternidade Climério de Oliveira (MCO/UFBA),
com o objetivo de realizar o inventario fisico dos bens materiais em estoque na respectiva unidade, a fim de
proceder as conciliagdes entre os estoques fisicos e os saldos contabeis no sistema informatizado de controle de
estoques e no Sistema SIAFI, concernente ao exercicio de 2023:

1. Designar Silvio Armando Neto - Assistente Administrativo - SIAPE 127**** - Presidente;

2. Designar Ricardo Lazaro de Oliveira - Assistente Administrativo - SIAPE 223**** - Coordenador de area
Unidade de Abastecimento;

3. Designar Alysson Luiz Mendes da Silva — Farmacéutico — SIAPE 325**** — Coordenador de area;

4. Designar Marcia Cristina Santana Moreira, Farmacéutica — SIAPE 221**** - Coordenadora da Unidade de
Laboratdrio e Analises Clinicas e Anatomia Patoldgica;

5. Designar Adje Silva Santos, Enfermeira Terapia Intensiva Neonatal, SIAPE: 221**** Coordenadora da
Unidade de Hotelaria.

Art. 2° Nomear os profissionais abaixo relacionados para integrarem a Equipe de Fiscalizacao:

1. Designar Lucas Da Franca E Araujo Monteiro Do Rosério - Assistente Administrativo - SIAPE 184**** -
fiscal da Unidade de Abastecimento;

2. Designar Corine Silva Sampaio, Farmacéutica Bioquimica, SIAPE 163**** -Unidade de Laboratério e
Analises Clinica e Anatomia Patologica;

3. Designar Carla Aline Pereira Francisco, Assistente administrativo, SIAPE: 223**** -Unidade de Hotelaria;
4. Designar Ana Paula Nascimento Oliveira, Assistente Administrativo, SIAPE: 224**** - Unidade de
Execucdo Orgamentaria;

5. Designar Daisy Cruz Santos, Assistente Administrativo, SIAPE: 240****, - Setor de Orgamento, Finangas e
Contabilidade.

Art. 3° Nomear os profissionais abaixo relacionados para integrarem a Equipe Multidisciplinar e a equipe de
contagem:

1. Designar llan Santana dos Santos - Assistente Administrativo - SIAPE: 139**** - Chefe da Unidade de
Abastecimento;

2. Designar Jacimar Sturaro Seixas, vestiarista, SIAPE: 111**** - Unidade de Hotelaria;

3. Designar Rita Maria Bandeira Negrdo, SIAPE:152**** - Divisao de Gestdo do Cuidado.

Equipe de Contagem

1. Designar Paula Veronica Souza Borges, Enfermeira — SIAPE: 221**** - Unidade de Abastecimento;

2. Designar Manoel Dias de Oliveira Neto, Analista Administrativo, SIAPE: n°® 234**** - Divisao de Logistica
e Infraestrutura Hospitalar;

3. Designar Lucas Ferreira Tavares, Assistente Administrativo, SIAPE: n°® 236****, - Unidade de Contrato;
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4. Designar Jogerval Lopes Santos Junior, Assistente Administrativo, SIAPE: n°® 303**** - Unidade de
Patrimonio;
5. Designar Maria Virginia Pires Miranda, Enfermeira, SIAPE: n° 213**** - Unidade de Hotelaria;
6. Designar Felipe Silva Souza, Assistente Administrativo, SIAPE: n°224**** - Unidade de Engenharia
Clinica e Infraestrutura Hospitalar;
7. Designar Elinaldo Santos de Souza, Assistente Administrativo, SIAPE: n°® 223**** - Unidade de Apoio
Operacional,
8. Designar Barbara Cristiane Nunes Almeida De Figueiredo, Assistente Administrativo, SIAPE: n° 239**** -
Unidade de Abastecimento;
9. Designar Adeniete Almeida Conceigdo Souto, Assistente Administrativo, SIAPE: n°225**** - Unidade de
Laboratorio de Andlises Clinicas e Anatomia Patologica;

10. Designar Sheila Rocha de Magalhdes, Assistente Administrativo, SIAPE: n°239**** - Unidade de
Compras e Licitacoes;

11. Designar Maria Jose Pereira Silva, Assistente Administrativo, SIAPE 223**** - Unidade de Engenharia e
Infraestrutura hospitalar.
Art. 4° O Presidente da Comissdo de Inventario e Coordenadores de Area serdo responsaveis pela coordenagio
geral da realizacdo do inventario.
Art. 5° O Presidente da Comissdo de Inventario deverd definir as equipes de contagem garantindo que ndo
tenham apenas colaboradores lotados nos locais a serem inventariados.
Art. 6° Compete ao Presidente da Comissdo de Inventario:

. Planejar e coordenar a realizacio do inventario em conjunto com os Coordenadores de Area;

I1. Solicitar a publicagdo do cronograma do inventério no boletim de servigo e dar ampla divulgagéo;

1. Selecionar colaboradores da instituicdo, com apoio dos Coordenadores de Area, em nimero suficiente, para
compor as equipes de inventario;

IV. Coordenar o trabalho das equipes durante a realizacdo do inventério;

V. Decidir sobre a necessidade de recontagem de materiais, em conjunto com a Equipe de Fiscalizacéo;

V1. Dirimir as dvidas das equipes no transcorrer da atividade de inventério;

VII. Deliberar junto & equipe de fiscalizagdo a liberacdo extraordinéria de materiais durante a realizacdo do
inventario, procedendo aos registros necessarios;

VIII. Orientar os setores da Unidade Hospitalar a se planejarem ao periodo de inventario, observando o prazo
limite para envio das requisi¢des de materiais;

IX. Divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no inventario;

X. Difundir informac6es para aprimorar o desenvolvimento dos trabalhos; e

XI. Providenciar os treinamentos para o bom desenvolvimento das atividades.

Art. 7° Compete aos Coordenadores de Area:
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I. Planejar e coordenar a realizacéo do inventario em conjunto com o Presidente da Comissao;

I1. Apoiar o Presidente da Comissao na selecao dos colaboradores da Unidade Hospitalar, em numero suficiente
para compor as equipes do inventario;

I11. Decidir sobre a necessidade da recontagem de materiais em conjunto com o Presidente e a equipe de
fiscalizacdo;

IV. Dirimir as davidas das equipes no transcorrer das atividades do inventario;

V. Observar se as contagens estdo sendo realizadas de maneira adequada, principalmente, quanto a proibicéo de
consulta as fichas de controle do quantitativo dos materiais pelas equipes;

VI. Apoiar o Presidente da Comissdo na deliberacdo, junto a Equipe de Fiscalizacdo, sobre a liberacdo
extraordinaria de materiais durante a realizagao do inventério, procedendo aos registros necessarios;

VII. Apoiar o Presidente da Comissdo na orientagdo do planejamento das requisicfes de materiais antes do
periodo de inventario de todos os setores da Unidade Hospitalar;

VIII. Divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no inventério;

IX. Difundir informag@es para aprimoramento dos trabalhos; e

X. Planejar a preparacdo (organizacdo, disposicdo, sinalizagdo, equipamentos de prevencdo de incidentes,
limpeza etc.) dos almoxarifados sob sua responsabilidade e de tudo que se fizer necessario para a realizacdo do
inventario fisico.

Art. 8° A Equipe de Contagem sera composta pelos colaboradores responsaveis pelas contagens dos itens de
acordo com as listas de contagem disponibilizadas pela Equipe Multidisciplinar.

Art. 9° As equipes de contagem deverdo ser formadas, no minimo, por dois colaboradores.

Art. 10° A Equipe de Contagem devera proceder a contagem dos materiais em estoque, obedecendo a
informacdo da unidade de medida constante da lista emitida pela Equipe Multidisciplinar.

Art. 11° Ao concluir a contagem de cada lista, 0s responsaveis deverdo assinar e entregar a lista de contagem ao
responsavel pela consolidacdo das informacdes.

Art. 12° Deverdo ser realizadas, no maximo, trés contagens da seguinte maneira:

1. A primeira contagem dar-se-a4 com a verificagdo das quantidades existentes nas unidades de armazenamento
da Unidade Hospitalar, obedecendo-se a ordem do item na contagem e a unidade de medida informada na lista
de contagem fornecida pela Equipe Multidisciplinar;

2. Ap0s a primeira contagem, devera ser feita a conciliacdo da quantidade apurada com o registrado no sistema.
3. Realizada a conciliagdo e identificadas divergéncias, as mesmas serdo analisadas pelo Presidente da
Comisséo e pelos Coordenadores de Area, em conjunto com a Equipe de Fiscalizagdo, os quais avaliario a
necessidade de recontagens, obedecido o niUmero maximo de contagens estabelecido no art. 17, devendo ser

justificada a ndo recontagem.
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4. Permanecendo variagOes divergentes entre as contagens e os saldos existentes no sistema de controle de
estoques, deverd ser considerada a menor quantidade apurada, em observancia ao principio contébil da
prudéncia.

Art. 13° Cada Lista de Contagem devera ser assinada pelos membros que realizaram a contagem.

8 1° Em caso de necessidade de substituicdo da lista de contagem a mesma deve ser inutilizada e arquivada
junto ao processo, devendo constar, a observagao “Sem Efeito”.

§ 2° Cada recontagem deverd ser efetuada por equipes diferentes daquelas que realizaram as contagens
anteriores.

Art. 14° Compete a Equipe de Fiscalizagdo:

I. Apoiar o Presidente da Comissio e os Coordenadores de Area nas analises relativas as divergéncias
encontradas apds a conciliacdo das contagens;

Il. Acompanhar as recontagens, quando necessario, juntamente com o Presidente da Comissdo e/ou
Coordenadores de Areas;

I11. Verificar a conformidade da realizacdo do inventéario de acordo com as normas contabeis vigentes;

IV. Decidir, em conjunto com o Presidente da Comissio e/ou os Coordenadores de Area, sobre as situacdes
especiais que vierem a surgir no decorrer dos trabalhos;

V. Fazer a verificagdo dos apontamentos indicados pela Equipe de Contagem e os valores digitados pela Equipe
Multidisciplinar; e

VI. Auxiliar a comissdo quanto as duvidas durante o processo de inventario.

Art. 15° A Equipe de Fiscalizacao deverd assinar a lista de contagem apos a sua conferéncia.

Art. 16° Compete a Equipe Multidisciplinar:

I. Emitir listas de materiais em estoque sem as informagdes de saldo, para que seja disponibilizada a Equipe de
Contagem;

I1. Emitir lista completa de materiais em estoque, contendo o descritivo e as informacdes de saldo para apoiar as
decisdes do Presidente da Comissdo e/ou Coordenadores de Areas quanto & necessidade de recontagem pela
Equipe de Contagem;

I11. Consolidar as informacdes apuradas durante o processo de contagem e recontagem; e

IV. Providenciar 0s recursos necessarios para a realizacdo do inventario.

Art. 17° O Processo de Inventario observara as seguintes etapas:

1. Abertura de Processo Administrativo para o procedimento de inventéario fisico no SEI;

2. Designada a comissdo de inventario, o Presidente da Comissio e os Coordenadores de Area deverdo elaborar
0 cronograma de execucao das atividades relativas a realizagdo do inventario;

3. A comissdo realizara ampla divulgacdo do cronograma de execucdo das atividades relativas a realizacdo do

inventario e o periodo de fechamento dos almoxarifados;
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4. O Coordenador de Area disponibilizara para as Equipes de Contagem as listas geradas pela Equipe
Multidisciplinar, contendo todos os materiais disponiveis em estoque a serem inventariados;

a. As listas de contagem de materiais em estoque deverdo conter, minimamente, as seguintes informacdes: nome
do material, codigo do material, unidade de medida e, se possivel, endereco de armazenamento;

5. Ao final do procedimento de contagem constante, o Presidente da Comissdo e os Coordenadores de Area
realizardo as alteracdes e correcGes das informacfes no sistema de estoques, com base no Relatorio de
VariacOes de Estoques gerado, de forma que o saldo do sistema evidencie 0s quantitativos apurados nas
contagens;

6. A Comissdo devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, Relatério Final do Inventario de Estoques em até
10 (dez) dias corridos, contados a partir da finalizacdo do inventario;

7. O Setor de Contabilidade devera conciliar o saldo final de estoques com o valor registrado no SIAFI e,
respectivos registros, em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento do Relatério Final do Inventario de Estoques;

8. Ap0s realizacdo dos referidos registros, o Setor de Contabilidade encaminhard a Geréncia Administrativa
Relatdrio Final de Inventario de Estoques para conhecimento e envio a autoridade competente.

9. A autoridade competente analisard& o Relatorio Final de Inventario de Estoques, proferindo os
encaminhamentos que julgar necessarios.

Art. 18° Todos os membros da comissdo de inventario deverdo estar devidamente identificados durante as
atividades de inventéario.

Art. 19° A comissdo de inventério deixara a disposicdo da Auditoria Interna e, se houver, da Auditoria
Independente os documentos que venham a ser solicitados.

Art. 20° As divergéncias de saldos justificadas por motivo de requisicdo de material posterior a data de corte,
devem ser comprovadas por documentacao.

Art. 21° A contagem de estoques podera ser acompanhada pela Auditoria Interna e pela Auditoria Independente.
Art. 22° Havendo fundados indicios de responsabilidade por descumprimento da presente norma, a autoridade
competente da Unidade Gestora determinard a imediata apuracdo dos fatos, que sera processada na forma das
Normas Disciplinares da Ebserh, ndo obstantes a aplicacdo de penalidades administrativas, civeis e criminais.
Art. 23° Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria de Administracdo e Infraestrutura e/ou pela Diretoria
de Orgamento de Finangas da Administragdo Central da Ebserh.

Art. 24° Ao final dos trabalhos sera apresentado Relatorio Final de Inventario de Estoques, devidamente
assinado pelo Presidente da Comissdo, Coordenadores de Area, Gerente Administrativo e Superintendente,
devendo conter os seguintes documentos:

I. Portaria de designacéo;

I1. Listas de Contagens, contendo os itens de estoques evidenciados, incluindo as listas sem efeito;

I11. Listas de ConciliagGes, contendo os quantitativos apurados durante as contagens;
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IV. Relatdrio de Variacdo de Estoques, contendo os itens com quantidade diferente de zero, entre os saldos

inventariados e a base fornecida pelo sistema, de modo a apontar as sobras e as faltas de materiais, bem como

0s ajustes realizados nos sistemas de controle da unidade e no SIAFI;

V. Relat6rios Analitico e Sintético do Inventario;

VI. Relatério de Conciliagdo Contabil e documentos habeis do SIAFI, que comprovem o registro contabil dos

saldos conciliados.
VII. Relatério Circunstanciado de Inventario de Estoques.

Paragrafo unico:

Fica estabelecido que o periodo de contagem dos estoques ocorrerd conforme cronograma abaixo.

CRONOGRAMA

DATA PREVISTA
ETAPAS

INICIO FIM
Etapa de Organizacédo e Planejamento 10/05/2023 | 26/05/2023
Etapa de Levantamento Fisico e Contagem 23/05/2023 | 26/05/2023
Etapa de atualizacdo quantitativa no Sistema de Estoques 29/05/2023 | 31/05/2023
Etapa de Fechamento - Relatorio Final 31/05/2023 | 02/06/2023
Etapa de Conhecimento da Instancia Superior 01/06/2023 | 07/06/2023
Etapa de Conciliacdo Financeira (ocorre simultaneamente a etapa
anterior 02/06/2023 | 05/06/2023

Art. 25° Ficam convalidados os atos praticados por esta Comisséo, ainda que por sua formacéo anterior.

Art. 26° Essa portaria entra em vigor a partir da data de assinatura da Ordenadora de Despesa.

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO

REFERENCIA: PROCESSO N2 23535.004486/2023-17SEI N2 30083571




