EBSERH

|||||||||||||||||| AR10S FEDERAIS

Maternidade Climério de Oliveira
Universidade Federal da Bahia

Boletim de Servico

Extraordinario
N° 141, 24 de Setembro de 2019

Unidade de Apoio
Corporativo



N° 141, Terga-feira, 24 de Setembro de 2019 =Ei = &

MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
Rua do Limoeiro, N° 137, Nazaré
CEP: 40055-150 | Salvador-BA |
Telefone: (71) 3283-9210 | Site: www.mco.ufba.br

ABRAHAM WEINTRAUB
Ministro de Estado da Educacgéo

JOAO CARLOS SALLES PIRES DA SILVA

Reitor

OSWALDO DE JESUS FERREIRA

Presidente

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO
Superintendente

VIVIANA DE CARVALHO MALTEZ

Gerente de Atencdo a Saude

CARLOS AUGUSTO SANTOS DE MENEZES

Gerente de Ensino e Pesquisa

LINDINALVA ALVES DA SILVA
Gerente Administrativo


http://www.mco.ufba.br/

N° 141, Terca-feira, 24 de Setembro de 2019 !%s EBSER H

W , HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
I
SUPERINTENDENCIA. .....ovieiviieceeieee ettt sttt se s st s s s s s s s s sanaessenaes 4
COMISSAD ...ttt sttt b bbbt b et e s e s e sese s se s e st sttt s esesebesesesesesennas 4

PORTARIA n° 166, de 24 de setembro de 2019 ........oevvveiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeareeeee. 4
DESIGNAGAD ...ttt ettt ettt st s s a et e se et et e se e et et esess et saeseasesetetessasstesesesessesensssstesens 10
PORTARIA n° 164, de 24 de Setembro de 2019 ........iiiiieieeeeeecreee e e e 10

PORTARIA N° 165, de 24 de setembro de 2019



g AT
N° 141, Terca-feira, 24 de Setembro de 2019 =il = gﬁ

SUPERINTENDENCIA

COMISSAO

PORTARIA n° 166, de 24 de setembro de 2019

A SUPERINTENDENTE DA MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (MCO-UFBA), filial da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), nomeada através da Portaria SEI n° 217,
de 09 de maio de 2018, publicada no D.O.U n° 89, do dia 10 de maio de 2018, no uso
das atribuicGes que Ihe foram conferidas pelo Inciso 111, do Art. 4° da Portaria n® 125, de
11 de dezembro de 2012, da Presidéncia da Ebserh, posteriormente revisada e publicada
no DOU de 3 de agosto de 2015,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo de Inventario para a Unidade de Abastecimento de bens de
consumo da Maternidade Climério de Oliveira (MCO/UFBA), com o objetivo de
realizar o inventario fisico dos bens materiais em estoque na respectiva unidade, a fim
de proceder as conciliagBes entre os estoques fisicos e 0s saldos contabeis no sistema
informatizado de controle de estoques e no Sistema SIAFI, como base para Gestdo
Plena, conforme Oficio SEI n°59/2019/CGR/DVPE-EBSERH, topico 2, letra f. Tendo,
também, como finalidade a transferéncia de responsabilidade haja vista a mudanca de
chefia da Unidade de Abastecimento.

Art. 2° Nomear os profissionais abaixo relacionados para dela fazerem parte:

a) Designar LUCAS BRITO DA SILVA, Analista Administrativo, matricula n®
2352576, como PRESIDENTE;

b) Designar PAULO RILSON ALMEIDA DA SILVA, Assistente
Administrativo, matricula n® 2275180, como COORDENADORA DE AREA da
Unidade de Abastecimento;

c) Designar CARLA ALINE PEREIRA FRANCISCO, Assistente
Administrativo, matricula n° 2238490, como COORDENADORA DE AREA da
Unidade de Hotelaria;

d) Designar MANOEL DIAS DE OLIVEIRA NETO, Analista
Administrativo, matricula n° 2349321, como COORDENADOR DE AREA da

Unidade de Engenharia e Infraestrutura Hospitalar;
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e)

f)

9)

gl A

LUCIANA RIBEIRO CUNHA, nutricionista, matricula n® 1278465, como
COORDENADORA DE AREA da Unidade da Nutric&o;

ADRIANA VIEIRA DA COSTA ZULAUF, farmacéutica, matricula
n°2215908, como COORDENADORA DE AREA da Unidade da Farmécia.
ROBSON DA PAIXAO DE SOUZA, bioquimico, matricula n°® 14189674,
como COORDENADOR DE AREA da Unidade do Laboratorio.

Art. 3° Nomear os profissionais abaixo relacionados para fazerem parte da Equipe de

Fiscalizagé&o:

a)

b)

e)

Designar PAULO ROBERTO AZIZ YOKOSHIRO, Analista Administrativo,
matricula n® 1241337, como FISCAL da Unidade de Abastecimento;

Designar JOGERVAL LOPES SANTOS JUNIOR, Assistente Administrativo,
matricula n°® 3033633, como FISCAL da Unidade de Engenharia de
Infraestrutura Hospitalar;

Designar ADJE SILVA SANTOS, Enfermeira, matricula n® 2213978, como
FISCAL da Unidade de Hotelaria;

Designar LEANE ALBUQUERQUE MIRANDA, Técnica em Contabilidade,
matricula n® 2238337, como FISCAL da Unidade de Nutri¢cdo e da Unidade da
Farmacia.

Designar ADRIANA GUEDES EPSTEIN, Farmacéutica, matricula n°
2249898, Unidade do Laborat6rio

Art. 4° Nomear os profissionais abaixo relacionados para fazerem parte da Equipe de

Multidisciplinar:
a) Designar DAISY CRUZ SANTOS, Assistente Administrativo, EBSERH,

matricula n® 2404078, da Unidade de Abastecimento;

b) Designar LUCAS DA FRANCA E ARAUJO MONTEIRO DO ROSARIO,

Assistente Administrativo, EBSERH, matricula n° 1841469, da Unidade de

Engenharia de Infraestrutura Hospitalar e Unidade de Hotelaria;

¢) Designar NUBIA DE ARAUJO PAIVA, farmacéutica, EBSERH, matricula n°

1926894, da Unidade de Nutrig&o;

d) Designar KATIA DE ALMEIDA BITTENCOURT, assistente administrativo,

FAPEX, matricula n® 8605, da Unidade da Farmacia;

e) Designar ADENIETE ALMEIDA CONCEICAO SOUTO, assistente

administrativo, EBSERH, matricula n°® 2254364, Unidade do Laboratorio.
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Art. 5° Nomear os profissionais abaixo relacionados para fazerem parte da Equipe de
Contagem:

a) Designar BRUNO PASTOR DOS SANTOS, Assistente de Suprimento,
FAPEX, matricula n® 6196, da Unidade de Abastecimento;

b) Designar EDILSON DOS SANTOS, Auxiliar Operacional, FAPEX, matricula
n® 07815, da Unidade de Abastecimento;

c) Designar LUCIANO D’ANDREAMATTEO, Assistente de Suprimento,
FAPEX, matricula n® 10021, da Unidade de Abastecimento;

d) Designar NOEL PEREIRA NASCIMENTO, Auxiliar Operacional, FAPEX,
matricula n® 10817, da Unidade de Abastecimento;

e) Designar LUIS EDUARDO DA SILVA, Auxiliar Operacional, FAPEX,
matricula n°® 10818, da Unidade de Abastecimento;

f) Designar DANIEL RIBEIRO OLIVEIRA, Almoxarife, FAPEX, matricula n°
04520, da Unidade de Abastecimento;

g) Designar ELINALDO SANTOS DE SOUSA, Assistente de Administrativo,
EBSERH, matricula n°® 2238882, da Unidade de Engenharia de Infraestrutura
Hospitalar e Unidade de Hotelaria;

h) Designar LUCAS FERREIRA TAVARES, Assistente Administrativo,
matricula n® 2364186, da Unidade de Engenharia de Infraestrutura Hospitalar e
Unidade de Hotelaria;

i) Designar PAULO ROGERIO DOS REIS SANTOS, Motorista, FAPEX,
matricula n°® 11075, da Unidade de Engenharia de Infraestrutura Hospitalar e
Unidade de Hotelaria;

j) Designar MOISES ALVES DOS SANTOS, Auxiliar de Lavanderia, FAPEX,
matricula n°® 10815, da Unidade de Engenharia de Infraestrutura Hospitalar e
Unidade de Hotelaria;

k) Designar ANA REGINA NOGUEIRA MEIRELLES, nutricionista, EBSERH,
matricula n® 2275364, da Unidade de Nutri¢do;

I) Designar CASSIA MARIA MACIEL BASTOS, nutricionista, EBSERH,
matricula n® 2175727, da Unidade de Nutricéo;

m) Designar HERMES AUGUSTO DOS SANTOS NETO, farmacéutico,
EBSERH, matricula n® 1787494, da Unidade da Farmécia;

n) Designar CAIO BARROS DE CARVALHO, farmacéutico, EBSERH,

matricula n® 2352541, da Unidade da Farmacia;
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0) Designar TAIANE CANDEIAS DA SILVA, farmacéutica, EBSERH,
matricula n® 1934402, da Unidade da Farmécia;
p) Designar NELSON BARRETO DE OLIVEIRA, técnico de farmacia,
EBSERH, matricula n® 2396746, da Unidade da Farmécia;
q) Designar MARCIO SANTIAGO DOS SANTOS, técnico de farmaécia,
FAPEX, matricula n® 9297, da Unidade da Farmacia;
r) Designar MILEIDE TELES DA SILVA, técnico de farmécia, EBSERH,
matricula n°® 2349213, da Unidade da Farmacia;
s) Designar LUCAS SALES PEREIRA BARBOSA, técnico de farmécia,
EBSERH, matricula n°2213722, da Unidade da Farmacia;
t) Designar MAYARA TOLEDO DE SOUZA, técnico de farméacia, EBSERH,
matricula n°® 2349112, da Unidade da Farmécia;
u) Designar TAINA DOS SANTOS PEREIRA, técnico de farmacia, EBSERH,
matricula n® 2396729, da Unidade da Farmécia;
v) Designar WILLIAMS PEREIRA DE OLIVEIRA, técnico de farmécia,
EBSERH, matricula n® 2352601, da Unidade da Farmécia;
w) Designar ROSANA ANASTACIO SALES, técnico de farmacia, FAPEX,
matricula n® 83830, da Unidade da Farmécia;
x) Designar SUELY LIMA VERDE DE ARAUJO SILVEIRA, técnica de
laboratdrio, EBSERH, matricula n® 2224994, Unidade do Laboratorio.
y) Designar FABIANA CELES SOBRAL, bioquimica, matricula n°
2380911, Unidade do Laboratorio
Art. 6° O Presidente da Comissdo de Inventario e Coordenadores de Area serdo
responsaveis pela coordenacéo geral da realizacdo do inventario.
Art. 7° O Presidente da Comissdo de Inventario devera definir as equipes de contagem e
recontagem.
Art. 8° Compete ao Presidente da Comissdo de Inventario e aos Coordenadores de
Area:
a) Verificar a organizacao dos locais de armazenagem;
b) Verificar se todos os itens a serem inventariados encontram-se devidamente
identificados;
c) Planejar e coordenar a realizacao do inventario;

d) Coordenar o trabalho das equipes durante a realizacdo do inventario;
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e) Orientar as Equipes de Contagem e Recontagem sobre aadocdo de
procedimento visando a prevencdo de duplicidade ou da omissdo, durante a
contagem, por meio da marcacdo dos materiais contados ou da aposi¢cdo de
etiquetas, quando necessario;

f) Decidir sobre a necessidade de recontagem de materiais, em conjunto com a
Equipe de Fiscalizacao;

g) Dirimir as davidas das equipes no transcorrer da atividade de inventario;

h) Observar se as contagens estdo sendo realizadas de maneira adequada,
principalmente, quanto a proibicdo de consulta as fichas de controle do
quantitativo dos materiais pelas equipes;

i) Deliberar junto & Equipe de Fiscalizagdo a liberacdo de materiais durantes a
realizacdo do inventario, procedendo aos registros necessarios.

j) O Presidente da Comissdo de Inventério e os Coordenadores de Areas deverdo
divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no
inventario, difundir informacbes para aprimorar o desenvolvimento dos
trabalhos e providenciar os treinamentos para o bom desenvolvimento das
atividades.

k) Elaborar e divulgar o cronograma de execucdo dos trabalhos do inventario e o
periodo de fechamento dos almoxarifados.

Art. 9° Compete a Equipe de Fiscalizacéo:

a) Acompanhar as recontagens, quando for necesséario, juntamente com o
Presidente da Comiss&o de Inventario e/ou Coordenadores de Areas.

b) Verificar a conformidade da realizacdo do inventario de acordo com as normas
contébeis vigentes;

c) Fazer a verificacdo dos apontamentos indicados pela Equipe de Contagem e 0s
valores digitados pela Equipe Multidisciplinar.

d) Auxiliar a Comissdo de Inventario quanto as duvidas que vierem a surgir,
durante o processo de inventario;

e) A Equipe de Fiscalizacdo devera assinar a lista de contagem ap0s a sua
conferéncia.

Art. 10° Compete a Equipe Multidisciplinar:
a) Emitir as listas de materiais em estoque sem as informacbes de saldo e

disponibiliza-las a Equipe de Contagem.
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b)

d)

s

Emitir listagem completa de materiais em estoque, contendo o descritivo e as
informacdes de saldo para apoiar as decisdes do Presidente da Comissdo de
Inventéario e/ou Coordenadores de Areas, quanto a necessidade de recontagem
dos materiais pela Equipe de Contagem.

Consolidar as informacdes apuradas durante o processo de contagem e
recontagem.

Demais atribui¢es que venham a ser definidas, por escrito, pelo Presidente da
Comissdo e os Coordenadores das Areas.

Art. 11° Da Equipe de Contagem e do procedimento de contagem:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

A Equipe de Contagem devera proceder a contagem dos materiais em estoque
conforme lista de materiais emitida pela Equipe Multidisciplinar;

Ao concluir a contagem de cada lista, os responsaveis deverao assinar e entregar
a lista de contagem ao responsavel pela consolidacdo das informacdes.

Deverdo ser realizadas, no minimo, duas contagens e, apds a primeira contagem
devera ser feita a conciliagdo do valor apurado com o registrado no sistema;
Havendo divergéncia na contagem deveré ser realizada a segunda contagem;
Permanecendo a divergéncia deverd, independentemente da variacdo divergente
entre a contagem e o saldo existente no sistema de controle de estoque, ser
considerada a menor quantidade para as variagdes positivas e a maior quantidade
para as variagdes negativas.

Cada lista de contagem devera ser assinada pelos membros que realizaram a
contagem.

Em caso de necessidade de substituicdo da lista de contagem a mesma deve ser
inutilizada e arquivada junto ao processo, devendo constar, a observagdo “Sem
Efeito”.

Cada recontagem devera ser efetuada por colaborador diferente daquele que
realizou as contagens anteriores, acompanhado da equipe de fiscalizacéo.

As listas de contagem de materiais em estoque deverdo conter, minimamente, as
seguintes informacgdes: nome do material, unidade de medida e endereco de

armazenamento.

Art. 12° Toda as movimentacOes de estoque durante o processo de inventario deverao

ser devidamente justificadas e motivadas, por escrito, e lancadas e ajustadas no final do

inventario.
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Art. 13° O Presidente da Comissédo de Inventario, apés a finalizacdo dos procedimentos
de inventario devera analisar as discrepancias identificadas entre o estoque fisicamente
presente e 0s saldos contabeis registrados no sistema informatizado de estoque, devendo
solicitar que o Responsavel pela respectiva unidade de armazenagem apresente as
justificativas devidamente motivadas para as inconsisténcias encontradas.

Art. 14° Apds a conclusdo do inventario serdo feitos os ajustes no sistema AGHU e
devera ser assinado, com ou sem ressalva, a transferéncia de responsabilidade,
realizando assim, a mudanga de titularidade do responsavel pela gestdo da unidade de
Abastecimento.

Art. 15° O processo de inventario sera finalizado no dia 30 de setembro de 2019 e o
relatério deverd ser enviado para a Geréncia Administrativa para as devidas
providéncias.

Art. 16° Esta Portaria entra em vigor na sua data de publicacéo.

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO

DESIGNACAO

PORTARIA n° 164, de 24 de Setembro de 2019

A SUPERINTENDENTE DA MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (MCO-UFBA), filial da Empresa Brasileira
de Servicos Hospitalares (Ebserh), nomeada através da Portaria-SEI n°® 217 de 09 de maio
de 2018 publicada no D.O.U n° 89 do dia 10 de maio de 2018, no uso das competéncias e
atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da
Presidéncia da Ebserh, publicada no D.O.U de 10 de janeiro de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a Senhora ANA REGINA NOGUEIRA MEIRELLES, Nutricionista da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - EBSERH, matricula Siape n°® 2275364, para
responder, como substituta pela Chefia da Unidade de Nutricdo Clinica da Maternidade
Climério de Oliveira em decorréncia de exoneracdo da Chefe Titular, Senhora Sra. Luciana
Ribeiro Cunha, matricula Siape n° 2278465.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de 27 de setembro de 2019.

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO
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PORTARIA N° 165, de 24 de setembro de 2019

A SUPERINTENDENTE DA MATERNIDADE CLIMERIO DE OLIVEIRA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (MCO-UFBA), filial da Empresa Brasileira
de Servigos Hospitalares (Ebserh), nomeada através da Portaria Sei n° 217 de 09 de maio de
2018 publicada no D.O.U n° 89 do dia 10 de maio de 2018, no uso das atribui¢cdes que lhe

foram conferidas pelo Inciso 111 do Art. 4° da Portaria n® 125, de 11 de dezembro de 2012,
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da Presidéncia da Ebserh, posteriormente revisada e publicada no DOU de 3 de agosto de
2015,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a Senhora BARBARA RIBEIRO CASTRO, Assistente Administrativo da
Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares - EBSERH, matricula Siape n°® 2349225, para
responder, como substituta, pela Chefia da Unidade de Contratos, junto a Geréncia
Administrativa da Maternidade Climério de Oliveira, no periodo de 25/09/2019 a
11/10/20109.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de 25 de setembro de 2019.

SINAIDE SANTOS CERQUEIRA COELHO



