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CAPITULO I - DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 19 Este regimento interno tem por objetivo dispor sobre a organizagao, atribuigdes e
funcionamento do Nucleo Gestor do Aplicativo de Gestao para Hospitais Universitarios (AGHU) do
Hospital Universitario Professor Edgard Santos, filial da Ebserh (Hupes-UFBA/Ebserh).

Art. 22 O Nucleo Gestor do AGHU (NG-AGHU) é instdncia colegiada de natureza consultiva,
deliberativa e operacional, subordinado hierarquicamente a Superintendéncia do Hupes-UFBA.

Art. 32 O Nucleo Gestor do AGHU possui a finalidade de estabelecer diretrizes operacionais voltadas
a implantacgdo e qualificacdo do AGHU no Hupes-UFBA/Ebserh, em conformidade com as politicas e
diretrizes da Ebserh-Sede.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secdo | — Da Composigao

Art. 4.2 O NG-AGHU deve ser integrado por equipe multiprofissional, composta no minimo por 1
(um) representante e 1 (um) suplente de cada uma das seguintes areas: Geréncia Administrativa;
Geréncia de Atencdo a Saude; Geréncia de Ensino e Pesquisa; Setor de Tecnologia da Informacdo e
Saude Digital.

Art. 5.2 O NG-AGHU podera convidar profissionais das areas relacionadas aos médulos do AGHU,
guando julgar necessario, para discussdo e colaboracdo nas implantagoes.

Art. 6.2 O NG-AGHU deverd eleger um coordenador e um secretario, dentre os membros do
colegiado.

Sec¢do Il - Do Mandato

Art. 7.2 0 mandato dos membros do Nucleo Gestor do AGHU (NG-AGHU) sera de 2 anos, permitida
a reconducao por igual periodo.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS
Art. 8.2 S3o0 competéncias do NG-AGHU:

I.  realizar diagndstico de infraestrutura fisica e tecnolégica para implantacdo e expansdo do
AGHU;
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Il. planejar a implantagao e expansao do AGHU, bem como definir cronograma em parceria
com a equipe da Ebserh-Sede, quando necessario;

[ll. participar de reuniGes e treinamentos realizados pela Ebserh-Sede, e alinhar informagées
sobre o AGHU, entre a Ebserh-Sede e o Hupes;

IV. capacitar as equipes do Hupes na implantacdo e pds-implantacdo do AGHU em conjunto
com a Ebserh-Sede, quando necessario;

V. disponibilizar no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) cronograma atualizado de
capacitacao do AGHU no Hupes;

VI. dar apoio técnico as equipes do HU na implantacdo e na operacionalizagdo do AGHU;

VIl. monitorar e avaliar a implantacdo e o funcionamento do AGHU no Hupes;

VIII. promover o uso corporativo do AGHU;

IX. disponibilizar no SEl relatério sobre a utilizagao do AGHU no HU;

X. receber e analisar as demandas de melhorias do AGHU do Hupes, consolidando e
disponibilizando essas informag¢des no SEI;

XIl. enviar as demandas do Hupes, referentes ao AGHU, a Ebserh-Sede, com indicacdo do
fundamento normativo que respalda a proposta de melhoria;

XIl. prestar apoio, a convite da Ebserh-Sede, no processo de implantacdo do AGHU em outros
Hospitais Universitarios (HUs) da Rede Ebserh, a partir da experiéncia auferida no
respectivo HU;

XIIl. participar do processo de integracdo do AGHU aos demais sistemas de informacdo do SUS,
guando necessdrio;

XIV. prover informacdes sobre o AGHU as demais areas do Hupes e a Ebserh-Sede; e

XV. realizar outras atribuicdes que se fizerem necessarias, relativas ao AGHU, em consonancia
com as diretrizes definidas pela Ebserh-Sede.

CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES
Secao | - Das atribuicoes dos membros do NG-AGHU
Art. 9.2 S3o atribuicdes dos membros do NG-AGHU:

membros da Geréncia Administrativa (GAD): levantar as necessidades nos maddulos e
funcionalidades administrativas; organizar reunides conforme planejamento acordado;
confirmar a participacdo dos membros do NG-AGHU nas reunides; treinar as equipes
internas quanto aos mdédulos e funcionalidades administrativas; convidar, caso necessario,
membros externos ao NG-AGHU para as reunides; e elaborar as atas de reuniao;

membros da Geréncia de Atencdo a Saude (GAS): participar dos treinamentos destinados ao
NG-AGHU promovidos pela Ebserh-Sede; levantar as necessidades de melhorias e corre¢ées
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dos mddulos e funcionalidades assistenciais do AGHU no respectivo HU; propor pautas para
as reunides, conforme demandas identificadas; e treinar as equipes internas do HU no uso
do AGHU quanto aos mddulos e funcionalidades assistenciais;

membro da Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP): preparar e propor cronograma de
treinamento continuado do AGHU para os empregados do HU e criar e monitorar, em
conformidade com a Ebserh-Sede, indicadores de participacdo dos profissionais do HU nos
treinamentos;

. membro do Setor de Gestdo de Processos e Tecnologia da Informacgdo (SGPTI): atuar no NG-

AGHU em articulagdao com a Ebserh-Sede; auxiliar os membros representantes da GAS e da
GAD, no levantamento das demandas de melhorias e corre¢cées do AGHU no HU; levantar,
junto a gestdo do HU, a necessidade de expansdo na implantacdo do AGHU; verificar a
aderéncia dos processos do HU ao AGHU; e monitorar a utilizacdo do AGHU nas areas em
que tenha sido implantado.

Secdo Il - Das atribuicdoes do Coordenador do NG-AGHU

Art. 10 Ao Coordenador incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades do NG-AGHU e,

especificamente:

VI.

VII.

representar o NG-AGHU em suas rela¢des internas e externas;
instalar o NG-AGHU e presidir suas reunides;
promover a convocagao das reunioes;

tomar parte das discussOes e votacoes e, quando for o caso, exercer direito do voto de
gualidade;

manter e disponibilizar, em unidade prdpria no SEl da Ebserh, arquivo das atas das reunides
e demais documentos pertinentes;

acompanhar a execucdo dos cronogramas de treinamento e implantacdo do AGHU no HU;

solicitar a area de comunicacdo social, guando necessario, divulgacdo sobre o AGHU no HU;

VIII. cumprir e fazer cumprir este regimento interno.

Secdo lll - Das atribui¢goes do Secretario do NG-AGHU
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Art. 11 S3o atribui¢Ges do Secretdrio do NG-AGHU:
I. efetivar as convocagdes solicitadas pelo Coordenador;
[l. organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;
[ll. distribuir a agenda e a pauta das reunides ordindrias e extraordindrias;
IV. registrar o ocorrido em todas as reunides;
V. lavrar e assinar as atas das reunides juntamente com os demais membros;

VI. organizar e manter atualizados os documentos do NG-AGHU, mantendo-os em arquivo
proprio no Sistema Eletronico de Informagdées (SEl);

VII. exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho da Secretaria do NG-AGHU.

CAPITULO V - DO FUNCIONAMENTO

Art. 12 O NG-AGHU reunir-se-a ordinariamente, com periodicidade semanal, em dia, local, horario
e cronograma pré-estabelecido, e extraordinariamente, sempre que houver necessidade.

§12 A pauta da reuniao sera definida pelos membros do NG-AGHU, ao longo da semana.

§22 A reunido instalar-se-a e deliberara com a presenca de no minimo 50% mais um dos seus
membros.

§3.2 No caso do “qudrum” ser insuficiente, a reunido serd suspensa apds quinze minutos do horario
programado para inicio.

§4.2 As decisdes serdao tomadas por maioria simples dos presentes.
§5.2 Cada membro terd direito a um voto.

§6.2 O Coordenador do NG-AGHU tera o voto de qualidade.

§7.2 A votacdo serd nominal e aberta.

§8.2 As deliberacdes tomadas pelo Coordenador “ad referendum” deverdo ser encaminhadas ao
NG-AGHU para deliberacao deste, na primeira reunido seguinte.
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§92 E facultado ao Coordenador e aos membros do NG-AGHU solicitar o reexame de qualquer
resolucdo exarada em reuniGes anteriores, justificando possivel ilegalidade, incorrecao,
inadequacao técnica ou de outra natureza.

§10.2 As reunibes extraordinarias poderdo ser convocadas pelo Coordenador ou a pedido de
qualquer um de seus membros.

Art. 13 As reunides do NG-AGHU serdo registradas em ata, as quais devem conter a data, hordrio,
nome e assinatura dos membros presentes, resumo do expediente e decisGes que foram
deliberadas.

§12 Um dos membros exercerd o papel de secretdrio, com incumbéncia de registrar os
encaminhamentos em ata.

§292 A ata deve ser um documento sucinto, de facil leitura e identificacdo (em especial) das decisdes
tomadas.

§32 Nas atas constardo a data e a hora da reunido, os assuntos tratados, as posicdes majoritdrias e
minoritdrias, a discriminacdo dos votos, as deliberagbes, eventuais encaminhamentos, a lista dos
presentes e ausentes e registro das auséncias justificadas.

§42 As atas lavradas serdo lidas e submetidas a aprovacdo na reunido subsequente, devendo ser
assinadas por todos os membros que estiveram presentes.

§52 As atas assinadas devem constar em processo SEl, para arquivamento.

§62 As atividades definidas na reunido serdo realizadas pelos membros do NG-AGHU ao longo da
semana.

Art. 14 As reunides extraordindrias poderao ser convocadas pelo Coordenador, ou a pedido de
gualquer membro do Nucleo Gestor.

Art. 15 As atividades realizadas pelos membros no NG-AGHU deverdo ser executadas dentro da sua
carga horaria semanal, conforme vinculo na instituicdo, dedicando-se no minimo a 5 horas
semanais.

Art. 16 As reunides do NG-AGHU tém carater reservado, devendo ser garantida protecdo as
informacdes sigilosas e respeitadas a intimidade e a privacidade dos envolvidos, nos termos da
Constituicdo Federal, art. 59, inciso X, e da Lei n2 13.709/2018 (LGPD).

Art. 17 As decisGes tomadas e registradas em ata serdo comunicadas, quando for o caso, a
Superintendéncia, para ciéncia e providéncias.
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Art. 18 O NG-AGHU devera confeccionar relatérios trimestrais e conforme a necessidade, contendo
informacdes referentes ao andamento das atividades.

Art. 19 O NG-AGHU devera confeccionar, manter atualizados e disponibilizar na Intranet do
Complexo HUPES os manuais de utilizagdo dos médulos do AGHU em uso.

Art. 20 O NG-AGHU devera realizar, em parceria com a Assessoria de Comunicacao, a divulgacao
das melhorias e mudancas implementadas no AGHU para a comunidade do Complexo HUPES.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Este regimento interno podera ser modificado no todo ou em parte, por proposta da
maioria absoluta dos membros do NG-AGHU, em reunido especialmente convocada para tal fim.

Pardgrafo Unico. A proposta de alteracdo deverd ser submetida a aprovacdo da Superintendéncia
do Hupes-UFBA/Ebserh.

Art. 22 Os casos omissos e as duvidas relacionadas a este regimento interno serdo dirimidos pelo
Nucleo Gestor.

Art. 23. Este regimento interno entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico do
Hupes-UFBA/Ebserh, revogando-se as disposicdes em contrario.

HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

2.0 07/03/2023 | Adequacdo ao modelo de Gestdo Documental; adequacdo da carga
hordria minima das atividades do NG-AGHU.
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