EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Manual do Usuario

Sistema Rede Pesquisa v2

QUISA




® 2022, Ebserh. Todos os direitos reservados
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh
www.ebserh.gov.br

Versao 2 - atualizacao em 08/08/2022.

Material produzido pela Coordenadoria de Gestao da Pesquisa e Inovacao Tecnologica em Saude.
Permitida a reproducao parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins comerciais.
Diretor de Ensino, Pesquisa e Atencao a Saude

Giuseppe Cesare Gatto

Coordenador de Gestao da Pesquisa e Inovacao Tecnologica em Saude

Eduardo Barbosa Coelho

Equipe técnica

Juliana de Brito Seixas Neves — Chefe de Servico de Gestao da Pesquisa

Regina Kfuri Barbosa — Analista Administrativo

Karla Rodrigues Rosa de Oliveira — Analista Administrativo

Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares
Setor Comercial Sul - SCS, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate,
Bloco C, 1° ao 3° pavimento | CEP: 70.308-200 | Brasilia-DF |
Telefone: (61) 3255-8900 | Site: www.ebserh.gov.br

Sistema Rede Pesquisa

(9
(5
Y




APRESENTACAO

O Sistema Rede Pesquisa auxilia a gestao pela Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP) do
trabalho de pesquisa realizado nos Hospitais Universitarios Federais (HUF), da Rede da

Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh).

O sistema propoe um fluxo de formalizacdo da pesquisa que envolve coleta de dados, sejam
primarios ou secundarios, nos hospitais da Rede. O fluxo de formalizacao proposto pelo
Sistema Rede Pesquisa foi elaborado com o intuito de minimizar o tempo para a aprovacao
dos projetos de pesquisa, permitindo que o pesquisador realize a solicitacao e o

acompanhamento do processo totalmente on-line.
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OBJETIVO

O Sistema Rede Pesquisa tem como principal objetivo automatizar o processo de cadastramento
de pesquisas desenvolvidas no ambito da Rede Ebserh, gerando uma base de dados para a

construcao de panorama e indicadores estratégicos para a gestao das pesquisas na Rede Ebserh.
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1. PERFIS DE ACESSO

O Sistema sera acessado pelos seguintes usuarios:

e Administrador Sede: responsavel por executar as acoes do sistema e
administrar o sistema e suas configuracoes.

e Administrador Unidade: responsavel por dar acesso ao sistema interno do
HUF; acesso solicitado da mesma forma que o acesso do GEP.

o GEP - Gerente de Ensino e Pesquisa: responsavel pala gestao da pesquisa
no ambito do HUF ao qual € vinculado.

e Pesquisador, acesso somente via portal Ebserh: membro de uma equipe
de pesquisa desenvolvida no ambito do HUF

Adicionalmente, qualquer usuario do SIG Ebserh pode solicitar credenciamento com
os seguintes perfis:
e Consulta Geral: pessoa que podera consultar as pesquisas de todos os HUF
da Rede Ebserh;
e Consulta Unidade: pessoa que podera consultar as pesquisas de seu HUF
de origem.

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A



10

2. ACESSO AO SISTEMA PELO PESQUISADOR

2.1 Primeiro acesso ao Gov.br

Para acessar o Sistema, os usuarios deverao digitar o seguinte endereco no navegador:

http://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa

a) Na tela de Login ao Sistema, o pesquisador que nao possui cadastro no Gov.br
devera clicar em Crie sua conta gov.br.

Para se cadastrar no Rede Pesquisa ¢é
fundamental que o pesquisador tenha o seu ID
ORCID. ORCID fornece um identificador digital
unico que o distingue de todos os outros
pesquisadores. O cadastro pode ser realizado

Crie sua conta gov.br

Uma conta gov.br garante a identificacido de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Sistema Rede Pesquisa
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b) O Sistema apresentara as Opcoes de cadastro. Selecione a opcao desejada, ou
acione a opcao Cancelar:

Opcodes de cadastro

Selecione uma das opcdes e siga as orientagdes para
criar sua conta govbr

& Validac&o Facial no App Meu govhbr
Banco do Brasil
[® Internet Banking
B Numero do CPF
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

( Cancelar )

Sistema Rede Pesquisa
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2.2 Acesso a sua conta

a) Para wusuarios que possuem b) Digite a sua senha e acione a
cadastro no Gov.br, preencha com o opcao “Entrar” ou “Cancelar”:
seu numero de CPF e acione a opcao

“Avancar”:

Acesse sua conta com

Digite sua senha

CPF
XL XK XXK-XX

BE Numero do CPF

Caso ndo lembre se possui uma conta. digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

Senha
CPF

‘ Digite sua senha atual = ‘

Digite seu CPF ‘

Esqueci minha senha

Sistema Rede Pesquisa
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3. ESQUECI A SENHA

a) Caso o usuario ja tenha um cadastro b) O Sistema apresentara uma tela com
e nao lembre a senha, deve acessar o opcoes para recuperacao de senha.
link “Esqueci a senha” na tela de Selecione a opcao desejada ou acione a
Login. opcao “Cancelar”.

# > Recuperacéo de Conta

Recuperacédo de conta
Selecione uma das opcGes abaixo para gerar uma nova senha para sua conta gov.br.

Digite sua senha

o Validacdo Facial no aplicativo Meu gov.br
- P

CPF ara usudrios que possuem CNH
XK XXX XXX-XX s s B
Utilize o autoatendimento do Banco do Brasil
Senha
‘ Digite sua senha atual = ‘ g T T gna
\ J Rec m codigo d

Esqueci minha senha «

Internet Banking
@  passoapasso de integracsio com bancos credenciados

Cancelar

Sistema Rede Pesquisa
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4. MEUS DADOS
Apos o login, o usuario podera
acionar a opcao Meus Dados, na
qual o sistema apresentara a tela
para fornecimento dos dados

pessoais do pesquisador.

Altere as informacoes desejadas,
exceto o numero de CPF e e-mail,

e acione a opcao Salvar.

14

E)itswisa EBSERH o] saremrem

]
Craden Daclos Pessoais
Nome: @ Data de Nascimento: ©
Flévia Pereira 15/03/2022 L
cPF: @ Link Curricula: Lattes” oRCiD: "
R —— [ 2202 2220 2020 2072
InstituigSa de Vinculo: Profissde: ©
233333333332 asdfsactasd |
Contato
Telefone da contato:
513 68767
EEEEEE [ rail Al
holoso st
Endereco
uF: Ciclade: Bairro:
Distrito Federal v | srasiia asdiasdlasdrasd!
Enderego Completa: * Complementa
uadra 7 | e

Formacdo Académica/Titulago |

Nivel Instituicao curss status Ao de conclusso Acso
LI
18gia
At ra Formagao Academi =
o
Sutro mative:
ASDG AD o
Lirmile mixime de 300 caruc!
Mpos Obrigatenos

VOLTAR AD TOPO °

EBSER.:
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5. CREDENCIAMENTO

Na opcao Credenciamento, o pesquisador pode solicitar o credenciamento junto aos

Hospitais da Rede Ebserh. Nesta funcionalidade também € possivel consultar os HUFs aos

quais o pesquisador esta credenciado.

. Solicitar Credenciamento
Credenciamento

Permite que seja

Hospas ¢ Siuagaes solicitado o credenciamento para o
MEJC-UFRN] Metemidade Escola Januério Cieco da Universidade Fedsral do Rio Grande do Norts: H U F
[HUJB-UFCG] Hospital Universitirio Jilio Bandeira dia Universidade Federal de Campina Grands
Reenviar Credenciamento . .
HU-UPMA] Hospital Uriversirio da Uriversidade Federal do Mararhio Permlte que SeJa
R solicitado o reenvio do credenciamento
[HUGD-UFGD] Hospital Universitio da Universidade Federal ca Grands Dourados ) _ o
para o HUF, apos alteracao solicitada
IHUAC-UFCE Hospital Universitrio Alcides Carmeiro da Ui e Campina Grande pela GEP
[HC-UFPE] Hospital das Clinicas da Universidade Federal de
A Solicitado em: 21/12/2020 2305 Reenviar Credenciamento

Situagde: Pendente

Indica que € necessario realizar
atualizacao cadastral.

iversitério Getulic Vargas da Universidade Federal do Amazenas
01303
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6. CADASTRAR NOVO PROJETO DE PESQUISA

Uma vez credenciado, o usuario podera cadastrar um novo projeto de pesquisa.

Ao acionar a opcao Novo Projeto, o sistema exibira a tela de Cadastro de Projeto de

Pesquisa, que esta organizada por etapas, de acordo com as seguintes abas:

e Detalhamento

e Caracteristicas v

O pesquisador podera a qualquer

momento salvar os dados para terminar o

e Cronograma preenchimento do formulario em momento
posterior.

e Informacoes Financeiras

e Documentos

Sistema Rede Pesquisa
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6.1 Aba - Detalhamento

a) Preencha os

Campos da aba Detalhamento.

b) Acione a opcéo: Salvar.

¢) Acione a opcdo Préximo Passo.

17

Cadastro do Projeto

Informagses Financeiras Cronograma Decumentos

Pat <
Populagio alve:
Tamanha da amostra:
Equipe de Pesquisa
Nome <P E-man Papel Aczo
xxxxxxxxxxx lptasdsiki@live com Pesquisadersinvestigador principal c=2

Adicionar colabaradar

Sistema Rede Pesquisa
99
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6.2 Aba- Caracteristicas

a) Preencha os campos
da aba Caracteristicas.
b) Acione a op¢éo Salvar ou Voltar.

¢) Acione a op¢do Préximo Passo.

Detalhamento Caracteristicas Informagdes Financeiras

Tipo de dados: @ ©

18

Cronograma Deocumentos Outras Informagdes

[ Selecione:

Area de conhecimento:

[ Selecions.

Abordagem da pesquisa: N

[ Selecione.

Delineamento do estudo: *

[ Selecione:

Tipo de estudo:

[ Selecione.

cio-”

[ Selecions.

E estudo multicéntrico? ~

Sim Nao

E projeto com co-participacao? -

-

Sistema Rede Pesquisa
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6.3 Aba - Informacoes financeiras

| Detalhamento Caracteristicas Informacdes Financeiras Cronograma Documentos Outras Informagdes

Tipo de fomento: N

a) Preencha os campos ([ seecone v
da aba Informacées Financeiras. Intituica de fomenta:

b) Acione a opgio Salvar ou Voltar. [[remeerssnce J

¢) Acione a op¢io Préximo Passo. [B"'S“‘“s” |

Recurso de custeio (RS)

[ Informe o recurso de custeio ]

Recursos de capital (RS): ~

[ Informe o5 recursas de capital ]

Recurso total do projete (RS):

[ 0.00 ]

Envio de arquivos ~

Sistema Rede Pesquisa
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6.4 Aba - Cronograma
Cadastro do Projeto (1221)

Detalhamento Caracteristicas Informagdes Financeiras Cronograma Documentos

Inicio do projeto (Previsao): - Fim do projeto (Previsao): '

a8
i3

Ha previsao de coleta de dados no HUF? °

a) Preencha os campos

® Sim Nao

da aba Cronograma.

Iniicio da coleta (Previsao): * Fim da coleta (Previsao): ~

b) Acione a opcao Salvar ou Voltar. -

C) ACione a Op(}éo Pr6Xj.mo Passo‘ Local da coleta de dados (Ex; Unidade/Setor/Ambulatorio, etc) @

Local de coleta

Limite maximo de 300 caracteres

Anexe aqui ols) cronogramals) do projeto: ‘

Envio de arquivo(s) *

; Adicionar arguivols) do computader

. ™ .
Voltar | Salvar /Y Préximo Passo

Sistema Rede Pesquisa
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({342

a) Na aba Cronograma, ao clicar no simbolo “i” em “Local da coleta de dados” a mensagem
abaixo sera exibida.

b4

Descrever o nome do local da coleta. Se houver mais de um
local de coleta, incluir todos separando por paragrafo.

Sistema Rede Pesquisa
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6.5 Aba - Documentos

I Detalhamento C teristicas Informagdes Financeiras Cronograma Documentos Outras Informagdes

a) Clique em Adcionar

Anexe aqui o seu projeto: "

um arquivo do computador.

b) Selecione os aquivos e clique em Envio de arquivo
. U 2 Adicionar um arquiva do computader |
Enviar. 0 b
¢) Apés anexar todos os
Nome do Arquivo Acbes
documentOS, Clique em Salvar. 23-12-2020 09-09-54 png S ]
issues.pdf *, '
Anexe aqui os documentos do projeto: :
Envio de arguivos
: X dicionar um arquivo do computador ;
Neome do Arquivo Agdes
23-12-2020 09-09-54 png F. ]
L ¥

issues (1 pdf

o
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6.6 Aba - Outras informacoes

a) Responda se o
projeto possui
aprovacao do
Comité de Etica
(CEP).

b) Adicione o parecer
de aprovacao do
CEP.

c) Marque a
declaracao de
veracidade das
informacoes.

d) Acione a opcao
Voltar ou Salvar.

e) Clique em enviar
Projeto para
Avaliacao da GEP

Detalhamento Caracteristicas Informacdes Financeiras Cronograma Documentos

Projeto possui aprovagao do Comité de Etica?* @ Sim Nao

Envio de arquivo *

Envio de arquivos

|:| Declaro que todas as informagdes aqui publicadas sdo veridicas.

Enviar Projeto para Avaliagio da GEP

Sistema Rede Pesquisa
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7. CONSULTAR PROJETOS - Usuario com perfil de Pesquisador

Ao selecionar a opcao “Consultar Projetos”, o sistema apresentara a tela de consulta:

Fiserrede

E BS ER H (2] Ola, Flavia Pereira ~

ciuerumem Consultar Projetos

== Pesquisa avancada

+ Novo Projeto » Informe o nome do projeto
Codigo do Projeto  Hospital Projeto Status Status Alerta | Ultima Atualizagdo  Acdo
1221 [HC-UFMGI asf e ® 04/03/2022 1016 .
cadastramento L
1220 [HC-UFMG] asd Em [ J 04/03/2022 1015 o=
cadastramento [
ANALISE DOS INTERVALOS ENTRE DIAGNOSTICO E
TRATAMENTO NO Aguardando o
761 [HC-UFMGI ITINERARIO TERAPEUTICO DE PACIENTES aprovacao do ® 20/12/20211740 h
AMBULATORIAIS COM CANCER CEP
DE MAMA EM UM HOSPITAL UNIVERSITARIO FEDERAL
Quantidade: 3
VOLTAR A0 TOPO @
EBSER!

Sistema Rede Pesquisa

@)
S
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a) Escreva o nome do projeto desejado e acione a opcao “Pesquisar”.

b) O sistema realizara a busca e apresentara o projeto encontrado.

Codigo do Projeto Hospital Projeto Estado Stabus Alerta Ultima Atuslizaco Acao
233 CHC-UFPRI asif A etz cacar . IB/04720221109
deanuEnca
7304 CHC-UFPR] teste Lbty 1 A aranco assinahura o cars ° 1340472022 0040
dEAUENCE
2308 CHC-UFRR] Confiders 2 ciclo Em cadasiramento [ ] 10/04/2022 1350 LAr |
237 CHC-UFRR] teste Lberly 4 Projetn aprovada 1/04/2022 037 anE

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A
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c) Serao possiveis as seguintes acoes para um projeto de pesquisa:

& Visualizar um resumo do projeto — apresenta a tela com o Cadastro do projeto em

modo visualizacao.

Editar projeto — possibilita a edicao de informacoes cadastradas no projeto.

¥ Excluir projeto - permite a excluséo do projeto.

“ Pesquisa vinculada - — abre a pesquisa vinculada ao projeto aprovado.

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A



27

7.1 Consulta avancada de projetos Ao selecionar a  opcéao

Consultar Projetos .

Consultar Projetos, o

Nome do Projeto
) 4 Pesquise smoles
e — ' sistema apresentara a tela de
2 A=z Ebserh do projeto de pasquisa:

| ° ~
Nome da Insffuico Proponents: COHSUlta Com a Op(;ao
[ | )
Inicio do projetn (Previsdar Fim do projeto (Previsdol; Pesqulsa Avan?ada.
| 8 (= '
Area de conhecimento
E a
Tipo de dados:
| 7] a) Preencha os campos para
Abardagem da pesquisz
| l realizar uma busca avancada
Tipo de estudo:
| “| . . .
= do projeto desejado e acione a
| : “| ~ °

opcao Pesquisar.
Codigo do Projete Hospital Projsta Estadn Status Alerta Ultima Auelizacio Acdo
238 CHE-UFPR] af [ ] B 2
e (CHC-UFR] este Lbfyl ’ HEE
3% CHC-UFPR Confiere 2 ciclo L] il |
ke CHC-FEY fese Lberiy 4 20 aNE

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A
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b) O sistema atualizara a lista com o resultado encontrado da pesquisa.

Cadigo do Projeto Hospital Projeto Status Ultima Atualizagdqo  Agao

504 [CHU-UFPA] NOWO DIA PRINCIPAL 23/12/2020 Em cadastramento 23/12/2020 1227 ol |
503 [CHU-UFPA] NOWVO DIA 2371272020 Em cadastramento 2371272020 1102 [oNr e |
490 [CHU-UFPA] VACINA COVIDID Em cadastramento 23/12/2020 1012 ol |
477 [CHU-UFPA] asdfgg Projeto aprovada 23/12/2020 09:39 @ ¢

c) Serao possiveis as seguintes acoes para um projeto de pesquisa:

& visualizar um resumo do projeto — apresenta a tela com o Cadastro do projeto em

modo visualizacao.
Editar projeto — possibilita a edicao de informacoes cadastradas no projeto.

¥ Excluir projeto - permite a exclusao do projeto.

A . . . : :
L Pesquisa vinculada — abre a pesquisa vinculada ao projeto aprovado.

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A



8. MINHAS PESQUISAS
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Nesta opcao, o usuario podera consultar as pesquisas cadastradas em seu perfil.

Titule:

Consultar Pesquisas

[ Informe o codige ou tituls da pesquisa

Codigo da Pesquisa
3
5

1

Titulo

asdfgg

Projeto SIG TESTE

TESTE APROVAR PROJETO

Projeto Teste

T

Andamento da Pesquisa
Recrutando

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

= Pesquisa avancada

Situacao da Pesquisa

Em Andamento

Pendente

Em Andamento

Concluido

Concluido

Ultima Atualizacao

23/12/2020 0936

22/12/20201811

22/12/2020 1800

21/12/20201910

19/12/2020 21:26

®©H A
®B
Lol
@8

VOLTAR AO TOPO °

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(£)
A
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Nesta aba, estao disponiveis as seguintes acoes:

()

Jitsusy EBSERH

@

Quando acionado B om0 Dadlos da Pesquisa
7
Q e ’ Dados da Pesquisa Andamento da Pesquisa Produtos Gerados
permite a visualizacao das N

Titulo: *

abas: Dados da pesquisa,

Andamento da Pesquisa

Nome da Instituigao Proponente.

e Produtos Gerados.

Resumo: *
Equipe de Pesquisa
Nome CPF E-mail Papel Link do Lattes
Flavia Pereira 208219224-59 teste310256@gmailcom

hitp #buscatextual cnpa br/buscatextual/busca do?metodoeapresenta

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A



Quando acionado,
permite visualizar as
abas: Detalhamento,
Caracteristicas,
Informacoes
Financeiras,
Cronograma,
Documentos ¢ Outras
informacoes.

St

ﬁ Credenciamento

Q Meus Projetos

+ Noe Projeto

& Minhas Pesquisas

) EBSERH

Detalhamento

Tituodo Projets @

Caracteristicas

Informages Financeiras

31

0 oar

Visualizagao do Projeto (477)

Cronograma

Documentos

Qutras Informages

asdfgg

AEsse simbolo aparece quando forem solicitados ajustes no projeto de pesquisa.

Sistema Rede Pesquisa

(9)
(5)
A



