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SUPERINTENDENCIA

DESIGNACAO
PORTARIA - SEI N2 924, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024

O Superintendente do COM-HUPES, no uso das atribui¢des legais, conforme Portaria-
SEIn?25, de 13 de janeiro de 2022 da EBSERH, publicada no DOU n? 10, 14 de janeiro de
2022, e delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09/01/2019,
publicada no DOU de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Designar Daniela Porto da Silva Santos , matricula SIAPE 331**** como
substituta na funcdo gratificada de Chefe da Unidade de Administracdo de Pessoal,
ligada a Divisdao de Gestao de Pessoas, vinculada a Geréncia Administrativa, do Hospital
Universitario Professor Edgard Santos, filial EBSERH, no periodo de 30 de Dezembro de
2024 a 03 de Janeiro de 2025

Art. 29 Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo referido substituto no
periodo de substituicdo.

Art. 32 Esta Portaria-SEl entra em vigor a partir do dia 30 de Dezembro de 2024.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA - SEI N2 929, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

O Superintendente do COM-HUPES, no uso das atribui¢des legais, conforme Portaria-
SEI n2 05, de 13 de janeiro de 2022 da EBSERH, publicada no DOU n2 10 de 14 de janeiro
de 2022, e delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEI n2 08 de 09/01/2019,
publicada no DOU de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Designar AMANDA OLIVEIRA SARMENTO, matricula SIAPE 304**** como
substituto (a) no Cargo de Gerente de Atencdo a Saude, do Hospital Universitdrio
Professor Edgard Santos, filial EBSERH, no periodo de 30 de Dezembro de 2024 a 03 de
Janeiro de 2025.

Art. 29 Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a)
substituto(a) no periodo de substituicdo.

Art. 32 Esta Portaria-SEl entra em vigor a partir do dia 30 de Dezembro de 2024.

José Valber Lima Meneses
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PORTARIA - SEI N2 930, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

O Superintendente do COM-HUPES, no uso das atribui¢des legais, conforme Portaria-
SEIn25, de 13 de janeiro de 2022 da EBSERH, publicada no DOU n? 10, 14 de janeiro de
2022, e delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09/01/2019,
publicada no DOU de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Designar Tatiana Ledao Kiefer de Albuquerque Mello, matricula
SIAPE 223**** como substituto (a) na funcdo gratificada de Chefe do Setor de Gestdo
da Qualidade, junto a Superintendéncia do Hospital Universitario Professor Edgard
Santos, filial EBSERH, no periodo de 11 de Dezembro de 2024 a 20 de Dezembro de 2024.

Art. 29 Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo referido substituto no
periodo de substituicao.

Art. 32 Esta Portaria-SEl entra em vigor a partir do dia 11 de Dezembro de 2024.
José Valber Lima Meneses

ALTERACAO
PORTARIA-SEI N.2 932, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

(o) SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR
EDGARD SANTOS - FILIAL DA EBSERH, no uso de suas atribui¢des legais, que lhes foram
conferidas pela Portaria-SEl n.2 5, de 13 de janeiro de 2022, publicada no Boletim de
Servicos n.2 1234, de 14 de janeiro de 2022, em pleno atendimento ao disposto nos
termos do artigo 40, Inciso VII, da Lei n.2 13.303/2016 e do artigo 101 do Regulamento
de Licitacoes e Contratos da Ebserh, resolve;

Art. 12 Alterar equipe, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n.2 56/2021,
oriundo do Pregdo n.2 34/2021, firmado com a PLANTAFERTIL SAUDE AMBIENTAL LTDA,
gue tem por objeto contratacdo de empresa especializada em servigos de Controle de
Pragas e Vetores Urbanos (Desinsetiza¢do, Desratizacdo e Controle de Pombos, Abelhas,
Vespas e Marimbondos), a serem realizados nos prédios do Complexo Hospitalar
Universitario Professor Edgard Santos, composto de 03 prédios: Hospital Universitario
Prof. Edgard Santos (HUPES), Centro Pediatrico Professor Hosannah de Oliveira (CPPHO)
e Ambulatério Magalhdes Neto (AMN), e nos Consultdrios Itinerantes Programa Sadde
nas Escolas (todos em Salvador/BA), visando atender as necessidades do Complexo
HUPES, os funcionarios abaixo, sem prejuizo das atribui¢cdes de seu cargo efetivo:
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| - GESTORA DO CONTRATO:
NOME COMPLETO MATRICULA SIAPE

Nivea Oliveira Villas-Boas |303****

Il - GESTOR DO CONTRATO SUBSTITUTO:

NOME COMPLETO MATRICULA SIAPE

Daniel SimOes Teixeira |184****

Il - FISCAL TECNICO TITULAR:
NOME COMPLETO MATRICULA SIAPE

Carla Machado dos 5pgk Rk

Santos

IV - FISCAL TECNICO SUBSTITUTO:

NOME COMPLETO MATRICULA SIAPE

Maira Maia Argolo 135%**

Art. 22 Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as

obrigacOes pactuadas, além de:

e Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua
gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico e seus anexos, e

LOTACAO

Setor de Hotelaria Hospitalar

LOTAGAO

Setor de Hotelaria
Hospitalar

LOTACAO

Setor de Hotelaria
Hospitalar

LOTACAO

Setor de Hotelaria
Hospitalar

demais pegas integrantes do processo administrativo;

e Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis as contrata¢des administrativas, em especial a Lei 13.303/2016, IN
05/2017 e alteragGes posteriores, bem como demais legislagdes correlatas;

¢ Coordenar e comandar o processo da execucdo contratual;
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e Acompanhar o processo de fiscalizagdao com vistas ao perfeito cumprimento da
contratacgao;

e Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos ou fornecimento do material
contratado;

e Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos
contratados, atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste,
os documentos comprobatoérios, e/ou registrando e justificando fatos que
impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

o Ratificar toda e qualquer altera¢do na execuc¢do da contratagao, proposta pelo
fiscal técnico, para a autorizagao da diretoria demandante.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,
observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas, além
de:

e Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua
gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e
demais pegas integrantes do processo administrativo;

e Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis a contratacdo, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e altera¢bes
posteriores.

o Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente
todas as condi¢cOes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas
Contratuais;

¢ Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais
falhas, atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do
objeto da contratacdo, dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a
necessidade de prorrogacao de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a
aplicagdo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;

o Diligenciar as unidades beneficidrias, quando necessario, visando certificacao
guanto a informacdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a
execucao, por parte da Contratada;

e Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacdes
julgadas pertinentes a execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no
Projeto Basico/Termo de Referéncia;

e Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos
contratados, atestando os documentos comprobatdrios, e/ou registrando e
justificando fatos que impeg¢am o cumprimento do objeto e dos prazos
estabelecidos;
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e Encaminhar a darea competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer
conclusivo, os documentos necessarios a comprovacdo da aquisicio e/ou
execuc¢ao dos servigos, rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual;

e Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora
das especificagdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados
em desacordo com as condi¢des estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo
de Referéncia;

e Registrar e propor toda e qualquer alteragao na execugdao do Contrato, para a
autorizacdo da autoridade demandante, apds a ratificagdo do gestor da
contratagao.

Art. 42 A indicacdo do gestor, fiscal técnico e seus substitutos caberd aos setores
requisitantes dos servicos, exceto, o fiscal administrativo, o qual compete a indicacao
da drea administrativa, responsavel.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na auséncia, a qualquer titulo, de gestor e fiscal (ais) técnico
(s) do contrato, as providéncias de suas algcadas ficardo a cargo da chefia responsdvel
pela unidade/setor demandante.

PARAGRAFO SEGUNDO - O fiscal substituto atuard como fiscal do contrato nas
auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

PARAGRAFO TERCEIRO - O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar
relatdrio registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao
periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.
PARAGRAFO QUARTO - Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicdes antes da
formalizacdo do ato de designacao

Art. 52 Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no Artigo 12
desta Portaria SEl, a contar da data da solicitagao, conforme constante no pedido de
alteracdo da equipe de fiscalizacdo do contrato (44796124).

Art. 62 O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.
Art. 72 Esta Portaria entrara em vigor a partir da sua assinatura.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA DE PRORROGAGAO - INVESTIGACAO PRELIMINAR
PORTARIA N° 910 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024

O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH no uso da competéncia que |he confere o
art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:


https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=60981706&id_procedimento_atual=60981678&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001724&infra_hash=ec57e55f3f5a1caa0a508e4e7f7d5904350693ddb2dd436cf66c61b73b66026cc1452b3cbd3ea929fd3787091ace9c56c3004f0e320a102009049617fe98e42783757eb571bd07b0203bdc1f2505145cbaab894281f96dfb43fd597f3b9dfd42
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Art. 12 Prorrogar, por 60 (sessenta) dias, o prazo de conclusdo dos trabalhos do
comissario designado através da Portaria n2 658, de 30 de agosto de 2024, publicada no
Boletim de Servigo n?2 721, de 02 de setembro de 2024, para atuar no Processo n2
23534.013385/2024-28, diante das razGes apresentadas na solicitagdo de prorrogacdo
de Investigacao Preliminar 44720008, datada em 30 de novembro de 2024.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA DE RECONDUGAO - INVESTIGAGAO PRELIMINAR
PORTARIA N° 911 DE 03 DE DEZEMBRO 2024

O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH no uso da competéncia que Ihe confere o
art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 12 Reconduzir, por 60 (sessenta) dias, o prazo de conclusdo dos trabalhos da
comissaria designada através da Portaria n° 514, de 12 de julho de 2024, publicada no
Boletim de Servico n? 705, de 12 de julho de 2024, para atuar no Processo n?
23534.013482/2024-11, diante das razbes apresentadas na solicitacdo de prorrogacio
de Investigacdo Preliminar 44783731, datada em 03 de dezembro de 2024.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA DE INSTAURAGAO — INVESTIGAGAO PRELIMINAR
PORTARIA N° 912 DE 03 DE DEZEMBRO 2024

O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH, no uso da competéncia que lhe confere o
art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 12 Substituir Chenia Dantas Lara, matricula SIAPE 123**** ocupante do cargo de
Fisioterapeuta, lotada no HUPES-UFBA/EBSERH, por Larissa Pereira de Azevedo,
Matricula SIAPE n2 225**** ocupante do cargo de Enfermeira, para atuar como
COMISSARIA e conduzir procedimento de Investigacdo Preliminar visando a apuracgio
de fato considerado irregular descrito no Processo n2 23534.017721/2024-10, através
da coleta de provas, depoimentos e demais diligéncias que porventura se facam
necessarias.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

José Valber Lima Meneses
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PORTARIA N° 913 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024
O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH, no uso da competéncia que lhe confere o

art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 12 Designar Aline da Rocha Melo De Oliveira, matricula SIAPE 304**** ocupante
do cargo de Enfermeira, lotada no HUPES-UFBA/EBSERH, para atuar como COMISSARIA
e conduzir procedimento de Investigacdo Preliminar visando a apuracdo de fato
considerado irregular descrito no Processo n2 23534.017063/2024-58, através da coleta
de provas, depoimentos e demais diligéncias que porventura se fagam necessarias.

Art. 22 Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos da
comissaria.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA N° 925 DE 09 DE DEZEMBRO 2024
O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH, no uso da competéncia que lhe confere o

art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 12 Designar Amanda Oliveira Sarmento, matricula SIAPE 304**** ocupante do
cargo de Enfermeira, lotada no HUPES-UFBA/EBSERH, para atuar como COMISSARIA e
conduzir procedimento de Investigacdo Preliminar visando a apuracdo de fato
considerado irregular descrito no Processo n? 23534.017075/2024-82, através da coleta
de provas, depoimentos e demais diligéncias que porventura se fagam necessarias.

Art. 29 Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos da
comissaria.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA DE SUBSTITUICAO — INVESTIGAGAO PRELIMINAR
PORTARIA N2 926 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024
O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH, no uso da competéncia que lhe confere o

art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 12 Designar Carolina Pedra Branca Valentim Silva, lotada no HUPES-UFBA/EBSERH,
para atuar como COMISSARIA e conduzir procedimento de Investigacdo Preliminar
visando a apuracao de fato considerado irregular descrito no Processo n?2
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23534.019907/2023-14, através da coleta de provas, depoimentos e demais diligéncias
gue porventura se fagcam necessdrias.

Art. 22 Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos da
comissaria.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.
José Valber Lima Meneses

PORTARIA DE INSTAURAGAO - PAS
PORTARIA N2 927 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024

O Superintendente do HUPES-UFBA/EBSERH, no uso da competéncia que lhe confere o
art. 19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 12 Designar Sanele Cristina da Cruz Pereira, Matricula SIAPE n°® 242**** ocupante
do cargo de Enfermeira, para atuar como comissdria de Processo Administrativo
Sancionador visando a apuracdo de eventuais responsabilidades administrativas
descritas no Processo n? 23534.003620/2024-53, bem como proceder ao exame dos
atos e fatos conexos que emergirem no curso dos trabalhos.

Art. 22 Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos da
comissaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
José Valber Lima Meneses

CERTIDAO
EXTRATO DE TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA - TAC
Processo: 23534.021221/2024-74

Data da assinatura: 06/12/2024

Vigéncia: 06/03/2025

Descrigao genérica do fato: falta de urbanidade, discernimento e insensatez.
Dispositivo violado: art. 37, incisos I, V, do Regulamento de Pessoal da Ebserh.

José Valber Lima Meneses
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GERENCIA ADMINISTRATIVA

DESIGNACAO
PORTARIA - SEI N2 931, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

O GERENTE ADMINISTRATIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EDGARD
SANTOS - FILIAL DA EBSERH, no uso de suas atribui¢cdes legais, que lhes foram
conferidas pela Portaria - SEl n.2 317, de 08 de agosto de 2023, da Presidéncia da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, publicada no Boletim de Servico
n2 1613, de 09 de agosto de 2023, em pleno atendimento ao disposto nos termos do
artigo 40, Inciso VII, da Lei n.2 13.303/2016 e do artigos 161 e 164 do Regulamento de
Licitagdes e Contratos da Ebserh 2.0, resolve;

Art. 12 Designar para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n.2 45/2024, oriundo
da Dispensa de Licitagdo n.2 90021/2024, firmado com a R.P.L ENGENHARIA E SERVICOS
LTDA EM RECUPERACAO JUDICIAL, que tem por objeto A contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de Higienizacdo Hospitalar, de natureza
continuada, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, visando a obtencao de adequada
condicdo de salubridade e higiene em dependéncias médico-hospitalares, com a
disponibilizacdo de mao-de-obra qualificada, produtos saneantes domissanitarios,
materiais (para execucdo das limpezas, dispensadores e insumos, lixeiras e contéineres),
produtos, maquinas e equipamento, os funcionarios do abaixo, sem prejuizo das
atribuicdes de seu cargo efetivo:

| - GESTOR DO CONTRATO:

NOME COMPLETO  [MATRICULA SIAPELOTACAO

Daniel Simdes Teixeira|184**** Setor de Hotelaria Hospitalar

Il - GESTOR DO CONTRATO SUBSTITUTO:

NOME COMPLETO MATRICULA SIAPELOTACAO

Daniele Vieira de Oliveiral226**** Setor de Hotelaria Hospitalar,

Il - FISCAL TECNICO:

NOME COMPLETOMATRICULA SIAPELOTAGAO
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Iris Soeiro de Jesus|

138****

Setor de Hotelaria Hospitalar|

IV - FISCAL TECNIC

O SUBSTITUTO:

NOME COMPLETO

MATRICULA SIAPE

LOTAGAO

Maira Maia Argolo

135****

Setor de Hotelaria Hospitalar,

V — FISCAL SETORIAL:

NOME COMPLETO

MATRICULA SIAPE

LOTACAO

Isis lone Conceigao

Valente[144****

Setor de Hotelaria Hospitalar,

VI - FISCAL ADMINISTRATIVO TITULAR:

MATRICULA ~

NOME COMPLETO LOTACAO
SIAPE

Alexandre Faustino Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de
129****

Plenas Contratos

VII - FISCAL ADMINISTRATIVO SUBSTITUTO:

MATRICULA -
NOME COMPLETO LOTAGCAO

SIAPE
Pedro Henrique de 337H ke Unidade de Fiscalizacdo
Albuguerque Barbosa Administrativa de Contratos

Art. 22 Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as

obrigacOes pactuad

as, além de:

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua

gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e

demais pecas integrantes do processo administrativo;
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e Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis as contratacdes administrativas, em especial a Lei 13.303/2016, IN
05/2017 e alteragGes posteriores, bem como demais legislagdes correlatas;

e Coordenar e comandar o processo da execucdo contratual;

e Acompanhar o processo de fiscalizacdo com vistas ao perfeito cumprimento da
contratacgao;

e Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos ou fornecimento do material
contratado;

e Certificar quanto a fiel comprovacdao das despesas e prestacdo dos servigos
contratados, atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste,
os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que
impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

e Ratificar toda e qualquer alteragao na execugao da contratagao, proposta pelo
fiscal técnico, para a autorizacao da diretoria demandante.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,
observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacGes pactuadas, além
de:

e Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua
gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e
demais pegas integrantes do processo administrativo;

e Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicdveis a contratacdo, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e alteragdes
posteriores.

e Fiscalizar e monitorar a execuc¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente
todas as condicGes (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas
Contratuais;

e Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais
falhas, atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do
objeto da contratacdo, dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a
necessidade de prorrogacao de prazos ou de vigéncia contratual, propondo a
aplicacdo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;
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Art. 42

Diligenciar as unidades beneficidrias, quando necessario, visando certificagdao
guanto a informacdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a
execugao, por parte da Contratada;

Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes
julgadas pertinentes a execugdo da contratagdo, na forma estabelecida no
Projeto Basico/Termo de Referéncia;

Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdao dos servigos
contratados, atestando os documentos comprobatérios, e/ou registrando e
justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos
estabelecidos;

Encaminhar a drea competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer
conclusivo, os documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou
execucdo dos servicos, rigorosamente, na forma exigida em Clausula Contratual;

Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora
das especificagbes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados
em desacordo com as condigdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo
de Referéncia;

Registrar e propor toda e qualquer altera¢ao na execugcdo do Contrato, para a
autorizacdo da autoridade demandante, apds a ratificacdo do gestor da
contratacgao.

Compete ao Fiscal Administrativo:

Acompanhar a formalizagdo dos atos administrativos da contratacao,
supervisionando sua execu¢ao orcamentdria;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis a contratacdo, em especial a Lei 13.303/2016, IN 05/2017 e alteragdes
posteriores;

Emitir as certidoes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do
envio da fatura para pagamento;

Verificar se a documentacdo de cobranca apresentada, e o devido atesto,
encontra-se na forma estabelecida na contratacao;

Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada
no instrumento contratual;
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e Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a
observancia das condi¢cdes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de
execucao, faturamento e pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

e Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal
encaminhados pelo fiscal da contratagao que se encontre em desacordo com as
condigOes estabelecidas na contratagao;

o Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do
contrato;

Art. 52 A indicacdo do gestor, fiscal técnico e seus substitutos caberd aos setores
requisitantes dos servigos, exceto, o fiscal administrativo, o qual compete a indicacao
da drea administrativa, responsdvel.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na auséncia, a qualquer titulo, de gestor e fiscal(ais) técnico(s)
do contrato, as providéncias de suas al¢adas ficardo a cargo da chefia responsavel pela
unidade/setor demandante.

PARAGRAFO SEGUNDO - O fiscal substituto atuard como fiscal do contrato nas
auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

PARAGRAFO TERCEIRO - O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar
relatdrio registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao
periodo de sua atuacdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

PARAGRAFO QUARTO - Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicdes antes da
formaliza¢do do ato de designacao.

Art. 62 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura, com efeitos retroativos
ao dia 01/12/2024.

Rodrigo Machado Santos



