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1. OBJETIVO(S) 

Regulamentar as atividades de gravação, edição e hospedagem de conteúdos 
audiovisuais educativos no âmbito do canal da unidade de E-saúde do HUPAA/ UFAL. 

 

2. RESPONSÁVEL  

A Unidade de E-Saúde (UES). 

 

3. MATERIAIS NECESSÁRIOS  

 

• Formulário para solicitação de gravação, edição e hospedagem de conteúdos 
audiovisuais educativos. 

• Canal E-Saúde na Plataforma YouTube. 

 

4. DESCRIÇÃO DO PROCEDIMENTO 

4.1 O solicitante acessa a página eletrônica da UES/GEP/HUPAA; 

4.2 O solicitante acessa a aba“Formulários”; 

4.3 O solicitante preenche o formulário “Solicitação de gravação, edição e hospedagem 
de  conteúdos audiovisuais educativos na UES/GEP/HUPAA: análise de viabilidade”, 

4.4 O solicitante encaminha o formulário para a UES/GEP/HUPAA, para o e-mail: 
telessaude.hupaa@ebserh.gov.br; 

4.5 A UES/GEP/HUPAA recebe a solicitação e verifica a viabilidade para atendimento 
da solicitação; 

4.6 A UES/GEP/HUPAA comunica, por e-mail, o solicitante, informando o prazo para 
atendimento; 

4.7 O solicitante recebe a comunicação da UES/GEP/HUPAA e prepara o conteúdo 
audiovisual; 

4.8 O solicitante acessa a página eletrônica da UES/GEP/HUPAA; 

4.9 O solicitante acessa a aba “Formulários”; 

4.10 O solicitante preenche o formulário “Descrição e edição de conteúdo audiovisual” e 
termos “Responsabilidade pelo conteúdo audiovisual produzido” e “Autorização de 
veiculação de imagem e áudio dos participantes envolvidos na produção do conteúdo”; 

4.11 O solicitante encaminha os formulários e termos para a UES/GEP/HUPAA, para o e-
mail: telessaude.hupaa@ebserh.gov.br; 
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4.12 A UES/GEP/HUPAA recebe o formulário e atende a solicitação, informando o prazo 
para atendimento; 

4.13 A UES/GEP/HUPAA encaminha o conteúdo final para o solicitante; 

4.14 O solicitante recebe o conteúdo final e realiza validação; 

4.15 A UES/GEP/HUPAA realiza a hospedagem do conteúdo audiovisual; 

4.16 A UES/GEP/HUPAA não se responsabiliza pelos conteúdos audiovisuais produzidos. 
Em  caso de denúncias, o solicitante será comunicado e a mídia será retirada do ar; 

4.17 Os conteúdos audiovisuais serão hospedadas no canal YouTube da Unidade 
(https://www.youtube.com/channel/UCtIpXGFzwuvLmAo5DzWuZVg). 

 

5. RECOMENDAÇÕES 

5.1. Ter o planejamento de todo o roteiro do material audiovisual a ser gravado. 

 

6. AÇÕES EM CASO DE NÃO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO) 

6.1. Serão consideradas ações de não conformidade com a Lei Geral de Proteção de Dados 
Pessoais (LGPD) e falta de identificação de direitos autorais nos materiais utilizados no curso. 

 

7. FLUXOGRAMA 
  “NA - Não Aplicável”. 
 
 

8. REFERÊNCIAS 
 
Lei n° 13.709 de 14 de agosto de 2018. Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 
Disponível em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13709.htm 

 

9. APÊNDICE 
   “NA - Não Aplicável”. 
 

10. ANEXOS 
   “NA - Não Aplicável”. 
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