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1. OBJETIVO(S)

Regulamentar as atividades de gravagao, edicao e hospedagem de conteludos
audiovisuais educativos no &mbito do canal da unidade de E-satide do HUPAA/ UFAL.

2. RESPONSAVEL
A Unidade de E-Saude (UES).

3. MATERIAIS NECESSARIOS

° Formulario para solicitacdo de gravacao, edicdo e hospedagem de conteudos
audiovisuaiseducativos.

° Canal E-Saude na Plataforma YouTube.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
4.1 O solicitante acessa a pagina eletrénica da UES/GEP/HUPAA;
4.2 O solicitante acessa a aba“Formularios”;

4.3 O solicitante preenche o formulario “Solicitacao de gravacao, edi¢do e hospedagem
de contetdos audiovisuais educativos na UES/GEP/HUPAA: analise de viabilidade”,

4.4 O solicitante encaminha o formuldrio para a UES/GEP/HUPAA, para o e-mail:
telessaude.hupaa@ebserh.gov.br;

4.5 A UES/GEP/HUPAA recebe a solicitacdo e verifica a viabilidade para atendimento
dasolicitacao;

4.6 A UES/GEP/HUPAA comunica, por e-mail, o solicitante, informando o prazo para
atendimento;

4.7 O solicitante recebe a comunicacdo da UES/GEP/HUPAA e prepara o conteldo
audiovisual;

4.8 O solicitante acessa a pagina eletrénica da UES/GEP/HUPAA;
4.9 O solicitante acessa a aba “Formularios”;

4.10 O solicitante preenche o formulario “Descricdo e edicdo de conteddo audiovisual” e
termos “Responsabilidade pelo conteudo audiovisual produzido” e “Autorizacdo de
veiculacdo de imagem e audio dos participantes envolvidos na producdo do contelido”;

4.11 O solicitante encaminha os formularios e termos para a UES/GEP/HUPAA, para o e-
mail: telessaude.hupaa@ebserh.gov.br;
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4.12 A UES/GEP/HUPAA recebe o formuldrio e atende a solicitagdo, informando o prazo
para atendimento;

4.13 A UES/GEP/HUPAA encaminha o conteudo final para o solicitante;
4.14 O solicitante recebe o conteldo final e realiza validacao;
4.15 A UES/GEP/HUPAA realiza a hospedagem do contetdo audiovisual;

4.16 A UES/GEP/HUPAA ndo se responsabiliza pelos contetudos audiovisuais produzidos.
Em caso de denuncias, o solicitante sera comunicado e a midia sera retirada do ar;

4.17 Os contetdos audiovisuais serdo hospedadas no canal YouTube da Unidade
(https://www.youtube.com/channel/UCtlpXGFzwuvLmAo5DzWuzZVg).

5. RECOMENDAGOES

5.1. Ter o planejamento de todo o roteiro do material audiovisual a ser gravado.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Serdo consideradas a¢des de ndo conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD) e falta de identificacdo de direitos autorais nos materiais utilizados no curso.

7. FLUXOGRAMA

8. RE

Lei n°®

“NA - Nao Aplicavel”.

FERENCIAS

13.709 de 14 de agosto de 2018. Lei Geral de Proteg¢ao de Dados Pessoais (LGPD).

Disponivelem: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02015-2018/2018/Iei/L13709.htm

9. APENDICE

“NA - Nao Aplicavel”.

10. ANEXOS

“NA - Nao Aplicavel”.
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