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1. OBJETIVO 
Padronizar o procedimento de solicitar e incluir cursos nas modalidades digital ou 

híbrida no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do Hospital Universitário Professor Alberto 
Antunes – Hupaa-Ufal/Ebserh. 

 
2. RESPONSÁVEL  

Unidade de E-Saúde (UES). 
 

3. MATERIAIS NECESSÁRIOS  
 

• Computador com acesso à internet; 

• Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle). 

 
4. DESCRIÇÃO DO PROCEDIMENTO 
 

4.1. Solicitação de cursos 

4.1.1. O proponente do curso poderá ser um serviço, unidade, setor, divisão ou 
gerência do HUPAA, assim como, uma disciplina, grupo de pesquisa, extensão ou ligas 
acadêmicas atuantes no  HUPAA; 

4.1.2. O proponente deverá fazer contato com conteudistas e solicitar o 
preenchimento do formulário: “Plano de Curso”, disponível na página do Unidade de E-
Saúde; 

4.1.3. O “Plano de Curso” deverá ser validado pelo proponente do curso. A validação 
consiste em dar ciência e estar de acordo com o título do curso, carga horária, objetivos 
educacionais e conteúdos propostos, recursos e objetos de aprendizagem, avaliação e 
referências utilizadas pelos conteudistas para o desenvolvimento do curso; 

4.1.4. O proponente deverá enviar o “Plano do Curso”, devidamente preenchido e 
validado, para a Unidade de E-Saúde, solicitando o cadastro do curso e dos  conteudistas; 

4.1.5. O Unidade de E-Saúde irá cadastrar o curso e os conteudistas no AVA e, 
posteriormente, entrará em contato com os conteudistas para início da 
inclusão/hospedagem do conteúdo e objetos de aprendizagem no AVA; 

4.1.6. O Unidade de E-Saúde fará o contato com o proponente e conteudista, 
responsável pelo curso, para o prenchimento de outras documentações, caso 
necessárias. 

 
 

4.2. Inclusão de conteúdo 

4.2.1. Após a notificação do Unidade de E-Saúde para iniciar a inclusão de conteúdo, 
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os conteudistas iniciar a inclusão do conteúdo, objetos de aprendizagem, avaliações, 
entre outros; 

4.2.2. Os conteudistas deverão notificar a Unidade de E-Saúde sobre o encerramento 
de inclusão de conteúdo; 

4.2.3. O conteúdo passará por nova apreciação da Unidade de E-Saúde visando 
assegurar a  padronização e o design instrucional; 

4.2.4. A Unidade de E-Saúde será o responsável por disponibilizar e divulgar o curso, 
assim como, certificar os conteudistas; 

4.2.5. A  Unidade de E-Saúde ficará responsável em assessorar o conteudista 
para o melhor desenvolvimento de objetos de aprendizagem. 

 

5. RECOMENDAÇÕES 

 

5.1. Ter o planejamento de todo o material didático do curso, como módulos, atividades, 
planos de curso, entre outros. 

 

6. AÇÕES EM CASO DE NÃO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO) 

 

6.1. Serão consideradas ações de não conformidade o planejamento de curso sem 
adaptação necessária para cursos EAD e falta de identificação de direitos autorais nos 
materiais utilizados no curso. 

 

7. FLUXOGRAMA 
  “NA - Não Aplicável”. 
 

8. REFERÊNCIAS 
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HORN, M. B.;  STAKER, H. Blended Learning: usando a inovação disruptiva para aprimorar 

a educação. Porto Alegre: Penso, 2015. 

MOODLE. About Moodle. Disponível em: <https://docs.moodle.org/38/en/About_Moodle>. Acesso 

em  25 de maio 2022. 

 

9. APÊNDICE 
   “NA - Não Aplicável”. 

https://docs.moodle.org/38/en/About_Moodle
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10. ANEXOS 

   “NA - Não Aplicável”. 
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