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1. OBJETIVO

dados para pesquisa no Hospital Universitario Professor Alberto Antunes.

2. RESPONSAVEL

em Salde.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

Normatizar o fluxo de confecgdo de cracha para pesquisador que realizara coleta de

Colaborador da Secretaria do Setor de Gestdo da Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica

® Computador com acesso a internet;
° Aplicativo Access do Microsoft Office (Programa de confeccdo de crachd);

) Autorizacdo on-line do Chefe da Unidade de Gest&o da Pesquisa (UGPESQ).

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Ap6s upload do parecer consubstanciado do projeto de pesquisa no Rede Pesquisa, o
pesquisador principal devera enviar um e-mail para: ugpesq.hupaa-ufal@ebserh.gov.br
informando quando iniciard a coleta de dados. Lembrando que este e-mail devera ser
enviado com pelo menos 15 dias antes da data sugerida para inicio das atividades;

4.2. A UGPESQ respondera o e-mail solicitando que seja enviada as seguintes informagdes:

® Foto 3 x 4 digitalizada (com fundo branco);

° Nome completo;

° N2 da matricula ou SIAPE (para os servidores);

® CPF;

o Data de inicio e fim da coleta de dados no Hupaa;

e Local onde ser4 realizada a coleta do Hupaa. Ex.: Banco de Sangue, UTI Neoatal.

E de competéncia do Coordenador do Projeto ou de um aluno por ele
designado, o envio dos dados e fotos de todos os integrantes da pesquisa que vao usufruir
de cracha, os quais devem estar previamente cadastrados no Rede Pesquisa e associados ao
Projeto de Pesquisa em curso. O arquivo deve ser enviado em Word para o e-mail citado
anteriormente.

4.3. Com o recebimento dos dados, a Chefia da UGPESQ autorizara a confec¢do do crach3;
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Figura 1 - Projecdo visual do crachd.

Fonte: UGPESQ/SGPITS/GEP- Hupaa-Ufal/Ebserh, 2022.
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4.4. Por final, é feito um protocolo no excel constando o titulo da pesquisa 0 nome do
pesquisador, n2 do CPF, data do recebimento do cracha e a assinatura.

5. RECOMENDACOES

5.1. Caso a foto ndo esteja no formato 3x4 o pesquisador poderd ajustar em algum programa
tipo o paint até ficar em um tamanho o mais préximo possivel.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Nao se aplica por ndo se tratar de um evento de saude.

7. FLUXOGRAMA

NA - Nao Aplicavel.

8. REFERENCIAS

9. APENDICE

NA - N3o Aplicavel.

NA - Nao Aplicavel.
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10. ANEXOS

NA - Ndo Aplicavel.
11. HISTORICO DE REVISAO

Monica Lopes de Assungdo
Chefe da Unidade de Gestdo da Pesquisa do HUPAA/EBSERH

RESPONSAVEL PELA . o
VERSAO DATA ELABORACAO DESCRICAO DA ATUALIZACAO
M Lobes ds Institui o procedimento operacional padrdo relativo
1 11/07/2022 E ao fluxo de confeccdo de cracha para pesquisador
Assungdo ) .
com pesquisas vigentes no hupaa.
Elaboracdo: Data: 10/09/2022
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