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1. OBJETIVO

Normatizar o fluxo para tramitacdo de projetos de pesquisas para obtencdo de
autorizagdo do local onde sera executado (Divisdo/Setor/Unidade) do Hupaa e emissdo de carta de
anuéncia.

2. RESPONSAVEL

Chefe do Setor de Gestdo da Pesquisa e Inovagdo Tecnolégica em Saude.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

° Computador com acesso a internet;
s Sistema Rede Pesquisa;
° Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. O Chefe do Setor de Gestao da Pesquisa e Inovacdo Tecnoldgica em Saade emitira
um Oficio através do SEI, com nivel de acesso Restrito e Hipdtese legal de Direito autoral,
destinado a Chefia do(s) local(is) onde a proposta de estudo sera executada, especificando
no documento as seguintes informagdes: nome do pesquisador, publico alvo, quantidade
de individuos avaliados, duracdo do estudo e acBes a serem desenvolvidas no(s) espago(s)
onde esta(3o) sendo solicitado(s) a(s) autorizacdo(des). Este oficio deverd ser emitido em
até dois dias Uteis apds a tramitacao do Projeto cadastrado na Rede Pesquisa para o Sistema
SEL.

4.2. No Oficio deve constar que o gestor, responsavel pelo local de execugdo da pesquisa,
se pronuncie em até 5 dias uteis informando através de despacho se autoriza a realizagdo do
estudo, se necessita de maiores informag¢des dos pesquisadores ou se o estudo n3ao tem
possibilidade de ser executado no local pleiteado. Em caso de negativa para a realizagdo do
estudo torna-se necessario especificar no despacho o motivo do impedimento;

4.3. Apos leitura do despacho, o Chefe do Setor de Gestdo da Pesquisa e Inovagdo
Tecnoldgica em Saude emitird a carta de anuéncia em nome do Pesquisador Principal
(Orientador), ou solicitara esclarecimentos adicionais ao proponente do projeto, visando
elucidar possiveis duavidas suscitadas pelo gestor do local de realizacdo do estudo,
retornando quando possivel com as informacdes para a chefia solicitante visando obtencdo
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da autorizagdo. Este procedimento devera acontecer em até 3 dias uteis.

4.4, Uma vez assinada a carta de anuéncia no SEl, esse sistema se comunica com o Rede
Pesquisa e disponibiliza o documento em PDF para o pesquisador que inseriu o projeto de
pesquisa nesta plataforma. Este documento é necessario para submissdo do Projeto de
Pesquisa no Comité de Etica do Hupaa.

4.5. O prazo para tramitacao do projeto, desde a sua submissdo na Plataforma Rede
Pesquisa até a emissdo da Carta de Anuéncia ndo deve exceder 30 dias corridos.

5. RECOMENDACOES
NA - Nao Aplicdvel.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. N3o se aplica por ndo se tratar de um evento de saude.

7. FLUXOGRAMA
NA - Nao Aplicavel.

8. REFERENCIAS

Manual do usuario: Sistema Rede Pequisa - Disponivel em:
http://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa/app/Rede%20Pesquisa%20-
%20Manual%20do%20Pesquisador%20-%202021.pdf

9. APENDICE
NA - Nao Aplicavel.

10. ANEXOS
NA - N3o Aplicavel.
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