SUS +

s N UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
12— HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSER H

QU
- SITARIOS FEDERAIS
ALBERTO ANTUNES - HUPAA BITARIOS FE

Tipo s PROCEDIMENTO POP.UGPESQ.002 - Pagina 1/8
Documento
Titulo do CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA NA Emissdo: 02/07/2022 | Préxima revisdo:
Documento PLATAFORMA REDE PESQUISA Versdo: 1 02/07/2024
1. OBJETIVO

Normatizar o fluxo para cadastro de projetos de pesquisa, a serem realizados no
Hospital Universitario Professor Alberto Antunes — Hupaa-Ufal/Ebserh, por profissionais

previamente credenciados na Plataforma Rede Pesquisa desta instituigdo.

2. RESPONSAVEL
Pesquisador (cadastro) e Chefe da Unidade de Gestdo da Pesquisa (tramitacdo).

3. MATERIAIS NECESSARIOS

° Computador com acesso a internet;

@ Sistema Rede Pesquisa.
4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
4.1. Acessar o site http://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa e clicar no botdo: Entrar com gov.br;

Figura 1 - Tela inicial da Plataforma Rede Pesquisa Ebserh.

@iws EBSERH =)

Prezado pesquisador. seja bem-vindo
ao Sistema Rede Pesquisa!l

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.2, Digite seu CPF para acessar sua conta gov.br (essa conta é a mesma utilizada para acesso
aos servicos do Governo Federal através do CPF e senha previamente cadastrada);
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Figura 2 - Tela inicial para acesso ao gov.br.
g “h © Ao Contrave & Vioras

Identifique-se no govbr com:

Urna conta gov.br

Oulrias opgdes de identficagho

@ Logincom soubanco (REERINNEE

® Login com OR code

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.3. Ao inserir o CPF e senha, o pesquisador previamente credenciado para realizagdo de
pesquisas no Hospital Universitario Prof. Alberto Antunes serd direcionado para a tela de
cadastro de projetos de pesquisa;

Figura 3 - Tela inicial para cadastramento de projetos de pesquisa.

REDE Nome do pesquisador
@M H TP i

I Crodincinerio; 3 Cadastro do Projeto

+ Novo Projeto »

Detalhamento Caracteristicas informagdes Financeiras Crenograma Documentos

' Titulo do Projeta: @
HUF da Rede Ebserh onde a posquisa serd reatizada " ,
Selecione HUPAA

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.4. Na sequéncia de preenchimento dos dados é solicitada a inclusdo das Palavras-chave,
com orientagdo que se utilize as plataformas MESH Terms e DECS. “A utiliza¢3o de palavras-
chaves a partir do MESH Terms e DECS permite uma linguagem Gnica na indexagdo de artigos
de revistas cientificas, livros, anais de congressos e outros tipos de materiais, assim como
para ser usado na pesquisa e recuperag¢ao de assuntos da literatura cientifica”;
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Figura 4 - Tela da Plataforma Rede Pesquisa para cadastro das Palavras-chave.

Palavras-chave:

MESH Terms  DECS

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.5. Na sequéncia é necessario inserir toda a Equipe de Pesquisa. Lembrando que ndo podem
ser cadastrados projetos sem Orientador;

Figura 5 - Tela da Plataforma Rede Pesquisa referente ao cadastro da Equipe de Pesquisa.

Equipe de Pesquisa
Nome CPF E-mail Papel Aglo
Monica Lopes Assuncao monicalopesasslincacdgman com Pasquisador/investighdor principal [ﬂ

Haroldo Da Sitva Ferreira harolde ufalgmallcom Orientador | BT A (sg

Adicionar colaborador

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.6. Apo6s finalizar o preenchimento da aba detalhamento e necessario inserir as
caracteristicas do Projeto de Pesquisa;

Figura 6 - Tela da Plataforma Rede Pesquisa referente a inser¢do das caracteristicas do Projeto.

REDE
@PESHU’SA H L] Ol Monica Lopes Assuncio «
B c

o ' Cadastro do Projeto (3663)

Detalhamenlo Caractenisticas Infarmacies Financelras Cronagrama Documentos

Abordagoem da posguisa

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.
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4.7. Na tela informages financeiras é necessério inserir todos os dados referentes aos
custos com a execucgao do projeto de pesquisa. No campo Tipo de fomento consta a opgdo
de custeio da pesquisa pelo Préprio Pesquisador;

Figura 7 — Tela da Plataforma Rede Pesquisa referente as informacées financeiras.

B3 REDE
PES UISA H [7] Olih, Monica Lopes Assuncio »
- a
Credenciamente .
8 Credenciamento ‘ Cadastro do Projeto (3663)
Q Meus Projetos
Detalhamento Caracleristicas informagoes Financeiras Cronagrama Documentos
+ nNovo Projeto H
Tipo de fomonte:
Instituigio de fomenta,
Recurso total do projeto (RS -
Anexe als) planithals) orgamentarialsh:
Envio de arquivols)
R 3_ Ry Crie um arquivo no Word, para os casos de pesquisas
et——— ' onde o custeio serd do préprio pesquisador.

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.8. No arquivo do cronograma € necessario inserir a distribuicdo das tarefas a serem
executadas considerando o més/ano, exemplo (maio/2022), e ndo més 1, més 2, pois
necessariamente pode ndo se referir ao calenddrio anual. Destacar que a coleta de dados
s6 serd iniciada ap6s autorizagdo do Comité de Etica em Pesquisa do Hupaa;
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Figura 8 - Tela da Plataforma Rede Pesquisa referente ao cronograma.

H .

Cadastro do Projeto (3663)

Cronograma Bocumentas

s

Detathamento Caracloristicas Informacdes Financoiras

Inicio do projeto (Proviciol Fim do projeto (Provisie)

Ha previsto de colota de dades no HUF?

Envio de arquivols)

X nacionar arquevola) do computadoe

Old Monica Lopes Assungio =

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.

4.9. Na tela documentos é necessario inserir o Projeto de Pesquisa, assim como todos os
documentos que sdo necessarios a execucao da pesquisa como Formuldrios, Protocolos,
bem como a documentacdo solicitada pelo Comité de Etica (ver relagdo na parte de
referéncias);

Figura 9 - Tela da Plataforma Rede Pesquisa referente aos documentos que devem ser anexados.

REDE
@i

H °

wnlo ¥

Cadastro do Projeto (3663) '

Infarmagdes Financeiras Cranograma Documentos

Envio de arguivo

Anewe aqul 05 documentos do projeto;

Envio de arquivols)

Ol Monkca Lopes Assunclio =

Fonte: Extraido do Sistema Rede Pesquisa, 2022.
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4.10. Ap¢s finalizado o processo de inser¢do de todas as informagdes solicitadas clique no

botdo ENVIAR PARA ANALISE. Este projeto entdo sera tramitado para a Unidade de Gest3o
da Pesquisa que tem o prazo de 5 dias Uteis para leitura do documento e devolucdo para
ajuste pelo pesquisador em casos de auséncia de documentos ou informagées incompletas,
ou realizara a tramitagdo para o Chefe do Setor de Gestdo da Pesquisa e Inovagio

Tecnoldgica para que o mesmo envie ao Setor/Divis3o ou Unidade do Hupaa onde a pesquisa
sera realizada para conhecimento e solicitagdo de autoriza¢3o pela chefia competente;

4.11. O acompanhamento pelo pesquisador do status do seu projeto se dé pelo nimero de

cadastro gerado para cada proposta inserida na Plataforma Rede Pesquisa;

4.12. O prazo para tramitagdo completa do Projeto de Pesquisa no Hupaa n3o dever3

exceder 30 dias corrido, considerando desde o envio para nossa analise até a emissdo da

carta de anuéncia autorizando a execugdo da pesquisa, desde que seja apresentado

posteriormente o parecer consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa do Hupaa, ou o
envio de um oficio através do e-mail do Orientador cadastrado na Plataforma Rede Pesquisa,
informando a impossibilidade de execug¢do da proposta de pesquisa na institui¢do.

5. RECOMENDACOES

5.1. Dispor previamente do numero de CPF de todos os integrantes da Equipe de Pesquisa,
pois uma vez tramitado o projeto para analise, ndo sera mais possivel fazer a inser¢io de
pesquisadores;

5.2. Projetos cadastrados sem Orientador serdo devolvidos;

5.3. Todos os integrantes listados no Projeto de Pesquisa anexado devem ser inseridos na
Plataforma, assim como alunos de PIBIC que auxiliam pesquisas cadastradas no contexto de
Programas de Pds-graduacdo. Essa agdo se torna necesséria para posterior liberacio de
acesso aos sistemas do Hupaa, que sera realizado apenas para os integrantes da Equipe de
Pesquisa;

5.4. O cadastramento pode ser realizado por etapas, sempre utilizando a op¢ao salvar,
nao sendo necessario o preenchimento completo dos formuldrios de uma Unica vez.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Nao se aplica por ndo se tratar de um evento de salde.

7. FLUXOGRAMA

NA - N3o Aplicavel.
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8. REFERENCIAS

Manual do Usuario - Sistema Rede Pesquisa. Disponivel em:
http://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa/app/Rede Pesquisa Manual do Pesquisador 2021 v2.pdf

Acessado em: 02 de maio de 2022.

Modelos de documentos elaborados pelo Comité de Etica em Pesquisa do Hupaa

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hupaa-ufal/ensino-e-
pesquisa/comite-de-etica-em-pesquisa-cep-hupaa/modelos

Acessado em: 02 de maio de 2022.

9. APENDICE
NA - N3o Aplicavel.

10. ANEXOS
NA - Ndo Aplicavel.

11. HISTORICO DE REVISAO

RESPONSAVEL PELA

ELABORACAO DESCRICAO DA ATUALIZACAO

VERSAO DATA

Institui o Procedimento Operacional Padrdo
referente ao cadastro de Projetos de Pesquisa na
Plataforma Rede Pesquisa

Monica Lopes de

1 02/07/2022 Assungio
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Elaboracdo: Data: 10/09/2022

Monica Lopes de Assungdo
Chefe da Unidade de Gestdo da Pesquisa do HUPAA/EBSERH

Andlise:

Mario Jorge Juca

Chefe do Setor de Gesto e Inovacdo Tecnoldgica em WUPW BSERH

Data: 18/10/2022

Chefe do Setor de Gestdo da Qualidade

v/

. Mario
_ S Gstote Juca
0 Tecnoldgica do HUPAAUFA
( PE - 278614 CREMAL - 3445 4
e
Validagdo:
Celina de Azevedo Dias

Data: 18/10/2022

Aprovacgio:

Eurico de Barros Lobo Filh /4
Gerente de Ensino e Pesquisa do.HUP |
Prof. Dr. Eurico de Barros Lobo Filho
Gerente de Ensino e Pesquisa
HUPAA/EBSERH/UFAL
SIAPE; 1119243

Data: 19/10/2022
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