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1. OBJETIVO

Descrever as acdes necessarias a insercdo de Docentes, Preceptores e Residentes no

Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES).

2. RESPONSAVEL

Chefe da Unidade de Gestdo da Graduacdo, Ensino Técnico e Extensdo (UGETE) -

Secretaria do Centro de Estudos - Secretaria da Geréncia de Ensino e Pesquisa;

Chefe da Unidade de Gestdo da Pés-Graduagdo (UGPOS) - Secretaria da Comissdo de

Residéncia Médica (Coreme) - Secretaria da Comissdo de Residéncia Multiprofissional (Coremu).

3. MATERIAIS NECESSARIOS

e Computador com acesso a internet;
e Ficha para Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude (Anexo 1);

e Documento de atesto do Coordenador da Comissdo de Residéncia Médica ou da
Comissdo de Residéncia Multiprofissional ao qual o preceptor estd vinculado;

e Termos de estagio das instituigdes conveniadas.

4. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

4.1. No ato da matricula dos Residentes, que acontece anualmente no periodo de 01 a
31/03, deverd ser solicitado o preenchimento da ficha do Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude (CNES), disponivel na Secretaria da Coreme e da Coremu e na
pagina do Hupaa/Ensino e Pesquisa;

4.2. Até o terceiro dia util do més de abril devera ser aberto um Processo SEI, com
insercdo de todas as fichas referentes ao CNES, devidamente preenchidas pelo Residentes
de forma legivel, as quais deverao ser tramitadas junto a um despacho do Coordenador da
Residéncia Médica e da Residéncia Multiprofissional a Chefia da Unidade de Gestao da Pods-
Graduacdo (UGPQS), solicitando a insercdo dos dados no sistema on-line do CNES;

4.3. Da mesma forma, considerando também o prazo do terceiro dia util de abril, devera
constar em outro processo o pedido de retirada do CNES daqueles residentes que concluiram
seu periodo de especializacdo no Hupaa. Importante atentar para os que por algum motivo
tiveram seu periodo prorrogado em razdo de licenga saude, maternidade ou outras questdes
de cunho pessoal,;

4.4. Compete a Chefia da Unidade de Gestdo da Pds-graduacdo a tramitacdo do processo
para o Setor de Regulagao e Avaliagdo em Saude, assim como o acompanhamento dos
profissionais inscritos/excluidos para fins de auditoria;
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4.5. Para cadastro de preceptores junto ao CNES, torna-se necessario o envio anual de
oficio SEl para a Chefia da Unidade de Gestdo da Pés-Graduacdo (UGPQS), informando quais
profissionais do quadro de saude do Hupaa exercem a func¢do de preceptor, assim como o(s)
programa(s) que se encontra vinculado. Esta informacdo também servird para atualizacdo
anual do Sistema SIG RES da Ebserh e da mesma forma que o item 4.4 a demanda sera
enviada ao Setor de Regulacdo e Avaliagdo em Saude para fins de cadastro;

4.6. A insercdo de profissionais, na condicdo de Docente, no Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Salde sera realizada semestralmente pela Chefia da UGETE, através de
Oficio ao Setor de Regulacdo e Avaliacdo em Saude, mediante informacdes fornecidas pelas
Coordenacgdes de Curso, através dos Termos de Estagio entregues semestralmente no
Hupaa, para execugao de atividades de ensino neste cenario de pratica. Nesta ocasido, serd
enviado por e-mail aos docentes a Ficha do CNES e solicitado que faga a insercdo da sua
Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (CBO), conforme disponibilizado no site do Ministério
do Trabalho (http://www.mtecbo.gov.br/cbhosite/pages/home.jsf), ndo utilizando a sua
formacao profissional e sim a sua ocupacao docente. Ex.: um enfermeiro de formacao, mas
gue atua no Hupaa apenas como docente, oferecendo suporte as atividades de ensino,
devera ter a CBO 2344-15 (Professor de Enfermagem do Ensino Superior), ao invés da CBO
2235-05 (Enfermeiro).

5. RECOMENDAGOES

5.1. Arquivar a Ficha do Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude preenchida pelo
Residente em pasta individual, juntamente com as demais documentagdes do profissional.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)
NA — Nao Aplicavel.

7. FLUXOGRAMA
NA — Nao Aplicavel.

8. REFERENCIAS

Cadastro Nacional de Estabelecimentos de  Saude, 2023. Disponivel em
<http://cnes.datasus.gov.br/> - Acessado em 10 de abril de 2023.

Ministério do Trabalho — Classificacdo Brasileira de Ocupagdes, 2023. Disponivel em
<http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/home.jsf> - Acessado em 10 de abril de 2023.

9. APENDICE

NA — Nao aplicavel.
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10. ANEXOS

Anexo 1 - Ficha cadastral de estabelecimento de saude (cadastro de profissional)

[] FICHA CADASTRAL DE ESTABELECIMENTO DE SAUDE
L . o
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