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1. OBJETIVO(S)

Orientar os funciondrios da Unidade de Patriménio sobre como emitir o relatdrio
mensal de depreciacdo mensal dos bens permanentes do Hospital Universitdrio no Sistema de
Gestdo Hospitalar (Mdédulo Patriménio).

2. RESPONSAVEL

Auxiliar de Patrimonio e Assistente Administrativo.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

° Computador;

° Impressora;

. Papel A4;

. Sistema Patrimonial (Mddulo patriménio)l;

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1. Entrar no sistema patrimonial (mdédulo patriménio) inserindo o usuario e senha
previamente cadastrados;
4.2. Clicar no botdo Patrimonio;
4.3. Clicar no botdo Gerenciamento;
4.4. Clicar no botdao Depreciagao;
4.5. Clicar no botado calculo da depreciagao;
4.6. Inserir os dados solicitados pelo Sistema Patrimonial de acordo a ordem listada
abaixo:
4.6.1. Inserir o més que deseja realizar a depreciacdo;
4.6.2. Escolher o nimero da empresa responsavel pela gestdo dos bens. O HU é
representado pelo nimero 1 (um);
4.6.3. Clicar no botdo gerar depreciacao;
4.6.4. Clicar em salvar;
4.6.5. Clicar em imprimir o relatdrio, para visualizd-lo na tela do computador.




‘. i ’ UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL

SUS“ Eﬁ 'b@;wmm HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH
ALBERTO ANTUNES— HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do -

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UP.R006.2019 - Pagina 2/5

Documento

Titulo do EMISSAO DE RELATORIO DE DEPRECIACAO Emissdo: 03/12/2019 Préxima revisso:

Documento MENSAL DE BENS PERMANENTES (MOBILIARIO Versdo: 1 03/12/2021 '

E EQUIPAMENTO DE ESCRITORIO)

5. RECOMENDAGOES

5.1. Recomenda-se que a depreciagao seja feita mensalmente no primeiro dia Util de cada
més visto que é uma exigéncia da contabilidade que tem o objetivo de refletir o prego do
bem com base no valor de mercado e parametros estabelecidos pela legislagdo e normas da
contabilidade.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Caso seja feita a depreciacdo de forma equivocada ou do més que ndo seja o desejado
é possivel desfazer a depreciagdo clicando no botao desfazer depreciagao.

7. FLUXOGRAMA

Conforme representacao gréfica na figura 1.




3

.‘. ki , UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
sUs [ ] 2.5 T HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSER H
ALBERTO ANTUNES - HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

B
&
| o

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UP.R006.2019 - Pégina 3/5
Documento
ritulo do EMISSAO DE RELATORIO DE DEPRECIAGAO | Emissdo: 03/12/2019 [ |,
Doeero> | MENSAL DE BENS PERMANENTES (MOBILIARIO | Vers3o: 1 03/12/2021

E EQUIPAMENTO DE ESCRITORIO)

Figura 1 — Fluxograma emissdo de relatério de depreciagdo mensal de bens permanentes (mobilidrio e equipamento de escritorio).
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Fonte: Unidade de Patriménio UP/Hupaa-Ufal/Ebserh, 2019.
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9. APENDICE

NA - Ndo Aplicavel.

10. ANEXOS

NA - Ndo Aplicavel.




-§%
c
Ey

| : UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
susmsm 58 , EBSERH
[ | a4 b@,ﬁvmm HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR
ALBERTO ANTUNES _ HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UP.R006.2019 - Pgina 5/5
Documento
Titulo do EMISSAO DE RELATORIO DE DEPRECIACAO Emiss3o: 03/12/2019 Préxima revis3o:
Doléumento MENSAL DE BENS PERMANENTES (MOBILIARIO Versao: 1 03/12/2021 '
E EQUIPAMENTO DE ESCRITORIO)
11.  HISTORICO DE REVISAO
RESPONSAVEL
VERSAO DATA PELA DESCRICAO DA ATUALIZACAO
ELABORACAO

Institui o Procedimento Operacional Padrao
emissao de relatério de depreciagdo mensal de
bens permanentes (mobilidrio e equipamento
de escritorio)

Thamyra Lucia
1 25/09/2019 Machado
Carnauba

Elaboragao:
Thamyra Lucia Machado Carnauba

Chefe da Unidade de Patriménio Data: / /

Anilise:
Marina Montenegro dos Santos Data: / /
Chefe do Setor de Administragdo

Validagdo:

Felipe Maciell Soares Pinheiro

Engenheiro de Seguranga do Trabalho

Servigo de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho (SOST)

Data: / /

Dilma Teixeira de Oliveira Canuto Data: / /
Chefe do Setor de Gestao da Qualidade, Vigilancia em Saude e Seguranga do ’
Paciente

Aprovagao:
José Emilio dos Santos Data: / /
Chefe da Divisdo Administrativa Financeira

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte




