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1. OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos acerca da realizacdo de atividade pratica de
cursos de Graduagdo e ensino Técnico no ambito do Hupaa/Ufal-Ebserh.

2. RESPONSAVEL

Equipe da Unidade de Gestao de Graduacao, Ensino Técnico e Extensdao (UGETE).

3. MATERIAIS NECESSARIOS
° Formuldrio de solicitacdo de realizacdo de atividade pratica no Hupaa;

° Computador com acesso a internet.

4. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

4.1. As atividades Praticas desenvolvidas no ambito do HUPAA/ UFAL poderdo ser realizadas
pela Universidade Federal de Alagoas ou Instituicdes de Ensino conveniadas com o Hospital;

4.2. Ainstituicdo solicitante sera responsavel pelo processo de solicitacdo e acompanhamento
da atividade pratica, assim como pelo fornecimento dos documentos necessarios para a sua
efetivacao;

4.3. Através do e-mail ugete.hupaa-ufal@ebserh.gov.br, serdo disponibilizados ao solicitante da
atividade pratica os links referentes aos formuldrios: “Carta Institucional de Solicitagcdo de Visita
Técnica/ Atividade Pratica”; “Requerimento para Visitas no Hospital Universitario Professor
Alberto Antunes”; “Normativa de Visita técnica e Atividade pratica”; e “Cadastramento dos
Estudantes”, ao qual devera ser anexada a cépia da carteira de vacinacdo do estudante;

4.4. Os cartOes de vacinacdo deverdo estar atualizados com os seguintes esquemas vacinais: dT
(Difteria e Tétano), Triplice Viral (Sarampo, Caxumba, Rubéola), Hepatite B e Influenza (HIN1 —
sazonalidade anual);

4.5. A solicitacdo deverd ser realizada com, no minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia da
data proposta para a atividade pratica;

4.6. Quando se tratar de atividade pratica a ser realizada em mais de um setor, a solicitagao
devera ser feita, minimamente, com 15 (quinze) dias de antecedéncia. Neste caso, a atividade
pratica ocorrera em data determinada pela GEP, em conjunto com os setores a serem visitados;

4.7. Recebida a solicitacdo de atividade pratica do proponente, chefia da UGETE checara se os
formularios anexados ao e-mail solicitacdo estdo completamente preenchidos;

4.8. Caso a solicitacdo esteja incompleta, esta sera devolvida ao proponente, para
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complementagdo dos dados faltantes;

4.9. Caso a solicitacdo esteja completa, chefia UGETE consultarad a chefia da (s) respectiva (s)
Unidade (s) acerca da possibilidade de atendimento a demanda, mediante abertura de um
processo no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl), onde serdo anexados a Carta Institucional e
o Requerimento, ja preenchidos pelo proponente;

4.10. Chefia (s) da (s) Unidade (s) assistencial (is) respondera (do) a UGETE, através do mesmo
processo-SEl, indicando o profissional (is) da Unidade (s) a quem o grupo devera se reportar;

4.11. Na&o havendo viabilidade para realizacdo da atividade pratica em data e horario propostos,
a chefia (s) da (s) Unidade (s) indicara (do) a UGETE a necessidade de adequacdo da solicitacao,
através do mesmo processo-SEl;

4.12. Em caso de aceite, chefia da UGETE fara a comunicagao a instituicdo solicitante via e-mail,
mediante encaminhamento do pareceres emitidos pelas chefias das Unidades envolvidas;

4.13. A UGETE deverd atualizar os dados na (s) Planilha (s) dos arquivos da Unidade; Arquivar
toda documentacgao e encerrar o processo-SEl.

5. RECOMENDAGOES

5.1. As atividades praticas devem estar previstas em Projeto Pedagdgico do Curso,
contribuindo para a formacdao profissional do estudante, mediante apresentacdo de
competéncias da atividade profissional, propiciando o desenvolvimento do corpo discente
a vida cidada e ao trabalho;

5.2. N3o serda permitida a realizacdo de atividade pratica sem a presenga de um
profissional responsdvel e vinculado a Instituicdo solicitante;

5.3. N3o serd permitida a entrada de docentes e/ou discentes fazendo uso de trajes
inadequados ao ambiente hospitalar, assim como de adornos, independente da Unidade a
ser visitada.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Serdo consideradas acdes de ndo conformidade, mediante notificacdo de
Universidade/Institui¢des:

6.1.1. Uso de adornos, por parte de discentes e/ou docentes;

6.1.2. Ndo atendimento as prerrogativas dispostas na Norma Regulamentadora
(NR-32), que estabelece as diretrizes basicas para a implementagao de medidas de
protecdo a seguranca e a salde dos trabalhadores dos servicos de saude;

6.1.3. Atividades Praticas desenvolvidas por discentes de Instituicdes de Ensino
ndo conveniadas com o Hospital;
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6.1.4. Identificacdo de estudantes ndo acompanhados por docentes (situa¢des que
tenham sido notificadas a Geréncia de Ensino e Pesquisa).

7. FLUXOGRAMA
NA - N3o Aplicavel.

8. REFERENCIAS
NA - Ndo Aplicavel.

9. APENDICE
NA - N3o Aplicavel.

10. ANEXOS
NA - Ndo Aplicavel.
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11.  HISTORICO DE REVISAO

RESPONSAVEL
VERSAO DATA PELA DESCRICAO DA ATUALIZACAO
ELABORACAO

Institui o Procedimento Operacional Padrdo
Erika Maria Araujo | Solicitacdo de realizacdo de atividades praticas

1 16/08/2022 C .
/08/ Barbosa de Sena | de cursos de graduagdo e de ensino técnico no
Hupaa/Ufal-Ebserh.
Atualiza o Procedimento Operacional Padrao
) 15/11/2023 Erika Maria Araujo | Solicitacdo de reallzac,;ao de aUV|FIade§ pr.atlcas
Barbosa de Sena | de cursos de graduacdo e de ensino técnico no
Hupaa/Ufal-Ebserh.
Elaboragao:

Erika Maria Araujo Barbosa de Sena
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