| - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
SUS‘. - :j; 2 HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH
ALBERTO ANTUNES B HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UFAC.006 - Pagina 1/21

Documento

Titulo do REVISAO E/OU CANCELAMENTO DE ATADE | Emissdo: 19/11/2023 [ | .~ .

Docma REGISTRO DE PRECOS DE MATERIAIS DE Versio: 1 18/11/2025
CONSUMO

1. OBJETIVO (S)

Orientar a equipe da Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos sobre como
instruire despachar processos no SEI, bem como oferecer respostas aos fornecedores demandantes
acercade pedidos de revisdo e/ou cancelamento de atas de registro de precos de materiais de
consumo.

2. RESPONSAVEIS

Técnico em Contabilidade da Unidade de Fiscalizacdo Administrativa de Contratos
(UFAC).

3. MATERIAL NECESSARIO

o Computador com acesso a internet;
° Site governamental: https://www.gov.br/compras/pt-br;
° Sistema SEI.

4, DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
4.1. Vejamos o que diz a legislacdao sobre o tema:
4.1.1. Constituicdao Federal de 1988. Art 37:

XXI - Ressalvados os casos especificados na legislacdao, as obras, servigos,
compras e aliena¢des serdo contratados mediante processo de licitacao
publica que assegure igualdade de condi¢des a todos osconcorrentes, com
cldusulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as
condicOes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira
as exigéncias de qualificacao técnica e econdmica indispensaveis a garantia
do cumprimento das obrigacdes.

4.1.2. Lei de LicitacGes e Contratos n2 8666 de 21 de junho de 1993. Art 65:

Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

Il - por acordo das partes:

d) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa
remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencao
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
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incalculaveis, retardadores ouimpeditivos da execucdo do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando dlea econdbmica extraordinaria e extracontratual. (Redacdo
dada pela Lei n2 8.883, de 1994).

4.1.3. Lei n2 13.303 de junho 2016 — Secao Il — Da Alteracdo dos Contratos:

Art. 81. Os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos | a V do
art. 43 contardao com cldusula que estabeleca a possibilidade de alteracao,
por acordo entre as partes, nos seguintes casos: (Vide Lei n? 14.002, de
2020)

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuicdo da administracao para a justa
remuneracado da obra, servigo ou fornecimento, objetivando a manutengao
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

4.1.4. Decreto n? 7.892 de 23 de janeiro de 2013 sobre o Sistema de Registro de Preco:

- CAPITULO VIII = DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DE PRECOS
REGISTRADOS

Art. 17. Os pregos registrados poderdao ser revistos em decorréncia de
eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos servicos ou bens registrados, cabendo ao drgdo gerenciador
promover as negociacdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des
contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de
1993. (Sem destaques no original).

Art. 18. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o orgdo gerenciador convocarad os
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados
pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidade.

§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observarad a classificacdo original.

Art. 19. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o érgao
gerenciador podera:
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I - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicag¢ado
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

I - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade
de negociagao.

Pardgrafo Unico. Nao havendo éxito nas negociacdes, o érgdo gerenciador
deverd proceder arevogacdo da ata de registro de precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencdo da contratacdomais vantajosa.

Art. 20. O registro do fornecedor sera cancelado quando: | - descumprir as
condicdes da ata de registro de precos;

1 - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se
tornar superior aguelespraticados no mercado; ou

IV -sofrer sancdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei
n2 8.666, de 1993, ou no art.72 da Lei n? 10.520, de 2002.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos
incisos 1, Il e IV _do caput sera formalizado por despacho do érgao
gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 21. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente decaso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - por razdo de interesse publico; oull - a pedido do fornecedor.
4.1.5. Regulamento de Licitagdes e Contratos da EBSERH — RLCE 2.0.

Art. 175. Arevisdao deve ser precedida de solicitacdo da empresa contratada,
acompanhada de comprovacao:

I - dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias
incalculaveis;

I - da alteracdo de precos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas,
tabela de precos, orcamentos, noticias divulgadas pela imprensa e por
publicacbes  especializadas e outros documentos pertinentes,
preferencialmente com referéncia a época da elaboracdo da proposta e do
pedido de revisao;

[ - de demonstracdo analitica, por meio de planilha de custos e
formacao de precos, sobre os impactos da alteracdo de precos ou custos no
total do contrato.
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Causas Justificadoras de Inexecugao:

a) Fato do principe: Sdo medidas de ordem geral ndo relacionadas
diretamente com o contratomas que nele repercutem provocando seu
reequilibrio econémico-financeiro.

b)  Fato da Administracdo: Provocado pela Administracdo Publica como
parte contratual que torna impossivel a execucdo do contrato.

c) Teoria da imprevisdo: Todo acontecimento externo ao contrato.
Estranho a vontade das partes. Imprevisivel e inevitavel que gerem um
desequilibrio muito grande na relacdo contratual.

d) Interferéncias imprevistas: Sdao fatos materiais imprevistos mas ja
existentes ao tempo da celebragdo do contrato.

e) Caso fortuito/forca maior: Sdo situagcdes que decorrem da acgdo
humana ou da natureza que torna impossivel a execug¢ao do contrato.

5. DA ETAPA INICIAL:

Receber o pedido de revisdo e/ou cancelamento da empresa no e-mail da

Unidade de Fiscalizagao Administrativa de Contratos (UFAC

e Acusar o recebimento do e-mail para a empresa;

e Solicitar documentos (Notas Fiscais e Planilhas com formacdo de precos contendo
mémoria de cdlculo, ambos, de antes e apds pregdo ou instrumento congénero) para analise

técnica;

e Analisar o conteudo do pedido da empresa;

5.1.

Caso seja somente o Pedido de Revisao:

a) Fazer oficio dentro do processo SEl para a empresa indeferindo o
pedido de revisdo de ata (texto padrao — oficio indeferindo a revisdo de
ata);

b) Enviar oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

c) Fazer despacho para a d4rea demandante, informando da
obrigatoriedade da empresa em manter o fornecimento, conforme
compromisso assumido com a assinatura da ata (texto padrdo —
despacho para a drea demandante negando a revisdo).
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5.2. Caso o Pedido seja de Revisao e Cancelamento por Pregos:

a) Fazer oficio dentro do processo SEl para a empresa indeferindo o pedido
de revisdo de ata (texto padrdo — oficio indeferindo a revisdo de ata);

b) Enviar oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

c) Fazer despacho para a area demandante, informando da obrigatoriedade
da empresa em manter o fornecimento, conforme compromisso assumido
com a assinatura da ata (texto padrao — despacho para a drea demandante
negando a revisao).

Solicitar que o Gestor verifique se ha ou ndo Notas de Empenho (NE) pendentes, e entdo,
verificar com a area demandante por despacho, se existem negociacbes quanto as NE’s
pendentes de entrega, caso seja identificada (texto modelo — despacho para verificar se ha
ou ndo NE pendente).

5.2.1. Se houver NE’S pendentes em negociacao de entrega:

a) A empresa deverd ser informada que a NE pendente n.2 XXX, deverd
ser entregue dentro doprazo estipulado em ata (texto modelo — oficio
sobre o cancelamento quando ha NE pendente);

b) Enviar oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

c) Fazer despacho para a area demandante, informando do
indeferimento do pedido de cancelamento (texto padrdo - despacho
para a drea demandante negando o cancelamento).

5.2.2. Se ndo houver NE'S pendentes em negocia¢ao d entrega:

a) informar para a empresa que sera feita a andlise do pedido do
cancelamento do item da ata (texto padrao — oficio informando da analise
do cancelamento);

b) Enviar o oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

c) Fazer despacho para a Comissdo de Avaliacdo de Ata (com informacgdes
para subsidiar a analise do pedido), para a Gestdo da Contratacdo (realizar
pesquisa de mercado e anexar Ata), e para o Setor de Abastecimento
Farmacéutico e Suprimentos (para ciéncia da area demandante.

5.3. Caso seja pedido de cancelamento quando se tratar de aspecto juridico (morte de
socio, faléncia da empresa, fato do principe, teoria da imprevisdo, caso fortuito/forga

maior, etc:

Consultar, via despacho, junto a Gestdo da Contratacdo se ha ou ndo Nota de empenho
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pendente de entrega, caso seja :

a) Informar para a empresa que sera feita a andlise do pedido do
cancelamento do item da ata(texto padrdo — oficio informando da andlise
do cancelamento);

b) Enviar o oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

5.4. Se tiver ocorréncia do item:

area demandante).

Fazer despacho para a Comissao de Avaliacdo de Ata (com informacdes para subsidiar
a analise do pedido), e para o Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (para ciéncia da

5.4.1 Caso seja pedido de cancelamento quando se tratar de aspecto juridico (morte de
socio, faléncia da empresa, fato do principe, teoria da imprevisdo, caso fortuito/forca
maior etc.):

Verificar junto a Gestdo da Contratacao se hd ou ndo NE’s pendentes, e entdo, verificar com
a area demandante por despacho, se existem negociacdes quanto as NE’s pendentes de
entrega, caso seja identificada:

a) Informar para a empresa que sera feita a andlise do pedido do
cancelamento do item da ata (texto padrdo — oficio informando da
analise do cancelamento);

b) Enviar o oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

5.5. Se ndo tiver ocorréncia do item ou for a primeira NE nao faturada:

a) Consultar a ata do Pregdo Eletrénico (PE) para verificar a segunda
colocada, contatando-a para verificar o interesse em fornecer o item no
preco do vencedor. Caso a empresa aceite fornecer nestas condicdes,
informar no despacho para a analise do pedido de cancelamento da
possibilidade da volta da fase (texto padrdo — oficio consulta a empresa
segunda colocada do PE).

b) Fazer despacho para a Comissdo de Avaliacdo de Ata (com informacdes
para subsidiar a andlise do pedido), e para o Setor de Abastecimento
Farmacéutico e Suprimentos (para ciéncia da area demandante.

6. APOS DECISAO DO PEDIDO DE CANCELAMENTO
6.1. Caso seja INDEFERIDO o cancelamento do Item/Ata
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a) Fazer oficio para a empresa, encaminhando o parecer da analise do
INDEFERIMENTO (texto padrdao — oficio do indeferimento exarado pela
Comissdo de Avaliagdo de Ata).

b) Enviar o oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa);

c) Fazer despacho para ciéncia da area demandante, informando da
obrigatoriedade empresa em manter o fornecimento do produto,
conforme compromisso assumido com a assinatura da ata (texto padrao —
despacho para a area do indeferimento da andlise).

6.2. Caso seja DEFERIDO o pedido de cancelamento do Item/Ata:

a) Fazer oficio para a empresa, encaminhando o parecer da analise do
DEFERIMENTO (texto padrao — oficio do deferimento exarado pela Comissdo
de Avaliacdo de Ata).

b) Enviar o oficio elaborado (A), por e-mail (dentro do processo SEl para a
empresa).

7. RECOMENDAGOES
NA — Nao Aplicavel.

8. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE
NA — Nao Aplicavel.

9. FLUXOGRAMA
NA — N3o Aplicavel.

10. REFERENCIAS

BRASIL. Lei 13.303 de 30 de junho de 2016. Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

BRASIL. Regulamento de LicitagGes e Contratos da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares —
EBSERH — RLCE 2.0.

BRASIL. Lei 8.666 de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitacOes e contratos da Administragdo Publica e dd outras providéncias.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
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BRASIL. Decreto 7892 de 23 de janeiro de 2013. Regulamenta o Sistema de Registro de Precos
previsto no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

11. APENDICE

APENDICE A — Modelo de Oficio indeferindo a revisdo de Ata.

APENDICE B — Modelo de Despacho para a 4rea Demandante negando a revisdo.

APENDICE C — Modelo de Despacho para verificar se ha ou ndo NE'S pendente.

APENDICE D - Modelo de Oficio sobre o cancelamento quando ha NE'S pendente.
APENDICE E - Modelo de Despacho para a drea Demandante negando o cancelamento.
APENDICE F - Modelo de Oficio informando da analise do cancelamento.

APENDICE G - Modelo de Despacho para a comissdo de Avaliacdo de Ata, Gestor e SAFS.
APENDICE H - Modelo de Despacho para a comissdo de avaliacdo de Atas e SAFS.
APENDICE | - Modelo de Oficio de indeferimento exarado pela comissdo de avaliacdo de Ata.
APENDICE J - Modelo de Despacho para a area do indeferimento da analise.

APENDICE L - Modelo de Oficio do deferimento exarado pela comissdo de avaliacdo de Ata.

APENDICE M - Modelo de Oficio de consulta & empresa segunda colocada do Preg3o Eletrénico —
PE.

12. ANEXOS
NA — N3ao Aplicavel.
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APENDICE A — Modelo de Oficio indeferindo a revisdo de Ata.

OFICIO INDEFERINDO A REVISAO DE ATA
A Senhora, xxxxxx da xxxxxx xxxxxxx Representante Legal
SAUBER MED PRODUTOS MEDICO-HOSPITALARES
Estrada Arroio Jaguar, 710, bairro Arroio Jaguar CEP Alto Feliz-RS

e-mail: sauberlimpeza.rs@gmail.com

Assunto: Ata de Registro de Pregos - SEI XX (XXXX) - Indeferimento da solicitacdo de revisdo
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 XXXX
Prezado (a) Senhor (a),

Encaminha-se manifestacdo acerca da solicitacdo de revisdo de pregos registrados em ata de registro de precos
referente ao(s) ITEM(s) XX do Pregdo Eletronico n2 XX/XXXX, da empresa XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n?
XXXXXXXXXX;

A ata de registro de pregos (XXXX) firmada para o fornecimento do(s) item(s) supracitado(s) ndo apresenta
dispositivos que permitam a revisdo dos valores registrados com a pretensdo de sua majoracdo, sendo somente
possivel a revisdo dos valores para a redugdo do prego. Contudo, a ata apresenta os seguintes dispositivos:

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.5. Quando o pre¢co de mercado se tornar superior aos precgos registrados e o fornecedor ndao puder cumprir o
compromisso, o érgao gerenciador podera:

6.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do pedido de fornecimento,
e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

6.9. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. Por razdo de interesse publico; ou
6.9.2. A pedido do fornecedor. (grifos nossos)

N3o obstante, o Setor Juridico da SEDE foi consultado em processo, tendo exarado o Parecer N°
12/2022/SCAD/CONJUR/PRES-EBSERH (21890153), no qual sio evidenciadas as razbes pelas quais aquele setor se
manifesta contrariamente a concessdes de reequilibrio econémico-financeiro para atas de registro de precos em
geral.

Ressaltamos que a solicitacdo postada nao afasta os compromissos assumidos com a assinatura da ata de registro de
precos. Portanto, a inadimpléncia contratual podera implicar na abertura de processo administrativo sancionador,
imputando as san¢8es previstas no Edital e/ou Termo de Referéncia.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC- Hupaa-Ufal/Ebserh, 2023.
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APENDICE B — Modelo de Despacho para a 4rea Demandante negando a revisdo.

Despacho - SElI
Processo n2 XXXXXXXXX
Interessado: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS),

Informo que foi indeferido o pedido de revisdo de pregos registrado em ata de registro de pregos referente ao(s)
ITEM(s) XX, da ATA n2 (XXXXX), do Pregdo Eletronico n2 XX/XXXX, da empresa XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob
N2 XXXXXXXXXXXXX;

Deste modo, informando da obrigatoriedade da empresa em manter o fornecimento, conforme compromisso
assumido com a assinatura da ata, sob pena da abertura de processo administrativo sancionador por inadimpléncia
contratual, pela area demandante.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC — HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE C — Modelo de Despacho para verificar se ha ou ndo NE'S pendente.

Despacho - SElI

Processo n2 XXXXXX

Interessado: Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS)

Ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos

Prezados,

A empresa XXXXXXXXXX solicita o cancelamento do ITEM XX, da ATA n2 XXX/XX (XXXXXXX), comvigéncia até XXXXXXX,
do Pregéo Eletronico n2 XX/XXXX,conforme documento da empresa (XXXXXXX).

Ha NE pendente? Se ha, quando foi enviada para a empresa?

Solicitamos as informagGes para que seja dado o prosseguimento do processo.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE D - Modelo de Oficio sobre o cancelamento quando ha NE'S pendente.

OFICIO SOBRE O CANCELAMENTO QUANDO HA NE PENDENTE
A Senhora, xxxxxx da xxxxxx xxxxxxx Representante Legal
SAUBER MED PRODUTOS MEDICO-HOSPITALARES
Estrada Arroio Jaguar, 710, bairro Arroio Jaguar CEP Alto Feliz-RS

e-mail: sauberlimpeza.rs@gmail.com

Assunto: Ata de Registro de Precgos - SEI XX (XXXX) - Da solicitagdo de cancelamento do item XXX
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 XXXXXXX
Prezado (a) Senhor (a),

Encaminha-se manifestagcdo acerca da solicitagdo de cancelamento referente ao(s) ITEM XXX, doPregdo Eletrénico
n2 XX/XXXX, da empresa XXXXXXXXXXXXX, inscrita sob CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXX;

A ata de registro de pregos (XXXXXX) firmada para o fornecimento do(s) item(s) supracitado(s) ndo apresenta
dispositivos que permitam a revisdao dos valores registrados com a pretensdao de sua majoragao, sendo somente
possivel a revisdo dos valores para a redugdo do preco. Contudo, a ataapresenta os seguintes dispositivos:

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor naopuder
cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

6.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedidode
fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente decaso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados ejustificados:

6.9.1. Por raz3o de interesse publico; ou

6.9.2. A pedido do fornecedor. (grifos nossos)

Ressaltamos que a solicitagdo postada ndo afasta os compromissos assumidos com a assinatura daata de registro de
precos. Portanto, a inadimpléncia contratual podera implicar na abertura de processo administrativo sancionador,
imputando as san¢des previstas no Edital e/ou Termo de Referéncia, conforme também previsto no item 8 da referida
ata de registro de precos.

Informamos que o fornecedor deverd entregar os produtos da NE's XXXXX, dentro do prazo estipulado em ata.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE E - Modelo de Despacho para a drea Demandante negando o cancelamento.

Despacho - SElI

Processo n2 XXXXXX
Interessado: XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n2 XXXXXXXXX;

Ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS),

Informo que foi indeferido o pedido de cancelamento da ata de registro de precos referente ao(s)ITEM XXX, do
Pregdo Eletrénico n2 XX/XXXX, da empresa XXXXXXX, inscrita no CNPJ sob XXXXXXX;

Deste modo, informando da obrigatoriedade da empresa em manter o fornecimento, conforme compromisso
assumido com a assinatura da ATA, sob pena da abertura de processo administrativosancionador por inadimpléncia
contratual, pela area demandante.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE F - Modelo de Oficio informando da andlise do cancelamento.

OFICIO INFORMANDO DA ANALISE DO CANCELAMENTO
A Senhora, xxxxxx da xxxxxx xxxxxxx Representante Legal
SAUBER MED PRODUTOS MEDICO-HOSPITALARES
Estrada Arroio Jaguar, 710, bairro Arroio Jaguar CEP Alto Feliz-RS

e-mail: sauberlimpeza.rs@gmail.com

Assunto: Ata de Registro de Pregos - SEI XX (XXXX) - Da analise do pedido de cancelamento do itemXXXX

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 XXXXX
Prezado (a) Senhor (a),

Encaminha-se manifestacdo acerca da solicitacdo de cancelamento referente ao(s) ITEM XXX, do Pregdo Eletronico
n2 XX/XXXX, da empresa XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n@ XXXXXXXXXX;

A ata de registro de pregos (XXXX) firmada para o fornecimento do(s) item(s) supracitado(s) ndo apresenta
dispositivos que permitam a revisdao dos valores registrados com a pretensdo de sua majoragdo, sendo somente
possivel a revisdo dos valores para a redugdo do preco. Contudo, a ataapresenta os seguintes dispositivos:

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndopuder
cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

6.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedidode
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

6.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente decaso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados ejustificados:

6.9.1. Por raz3o de interesse publico; ou

6.9.2. A pedido do fornecedor. (grifos nossos)

Ressaltamos que a solicitagdo postada ndo afasta os compromissos assumidos com a assinatura daata de registro de
precos. Portanto, a inadimpléncia contratual podera implicar na abertura de processo administrativo sancionador,
imputando as san¢des previstas no Edital e/ou Termo de Referéncia, conforme também previsto no item 8 da referida
ata de registro de pregos.

Informamos que sera analisado pela Comissdo de Avaliacdo de ATA do HUPAA-UFAL/EBSERH o pedido de
cancelamento do(s) item(s) XXX.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE G - Modelo de Despacho para a comiss3o de Avaliagdo de Ata, Gestor e SAFS.

Processo n2 XXXXX - A Comissdo de Avaliagdo de ATA,

Encaminha-se para ciéncia, andlise e manifestagdo acerca da solicitagdo de cancelamento da empresa XXXXXXXXXX:

CANCELAMENTO DE ITEM(S)/ATA(S) DE REGISTRO DE PRECOS DE CONSUMO - CHECKLIST

Processo n9:

E-mail:

Pedido de cancelamento:

Documentagdocomprobatoria:

Pregdo n?

Ata n?

Validade da ata:

Pedido n¢

Item n2

Descrigdo do item

Material n2

Prego unitario na ata

Nota de Empenho pendente SIM() NAO()

J& houve movimentagdo doitem? SIM() NAO()

NOTA: Ha possibilidade de retorno de fase, considerando que ndo ha NE's (houve consulta ao Gestor de contratagdo);

Em consulta a ATA do Pregdo Eletrdnico, verificou-se as proximas 3 (trés) colocadas que, consultadas por e-mail e por telefone,
responderdo da seguinte maneira: Empresa 22 Colocada,aceitou fornecer no prego da primeira colocada (doc...);

SICAF ndo impedida de contratar: (XXXXXX).Ao (a) gestor (a) da Ata,

1. Solicitamos a realizagdo de pesquisa de mercado, referente ao itemXX:

2. Pesquisa de pregos: (incluir documento SEI e despachar para SAD).

Ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos,

1. Segue para ciéncia e acompanhamento da andlise do pedido de cancelamento item.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE H - Modelo de Despacho para a comiss3o de avaliagdo de Atas e SAFS.

Despacho SEI —
A Comissdo de Avaliagdo de ATA,

Encaminha-se para ciéncia, analise e manifestagdo acerca da solicitacdo de cancelamento da empresa XXXXXXXXXX:

CANCELAMENTO DE ITEM(S)/ATA(S) DE REGISTRO DE PRECOS DE CONSUMO - CHECKLIST

Processo n9:

E-mail:

Pedido de cancelamento:

Documentagdocomprobatoria:

Pregdo n?

Ata n?

Validade da ata:

Pedido n¢

Item n2

Descrigdo do item

Material n2

Prego unitario na ata

Nota de Empenho pendente SIM() NAO()

J& houve movimentagdo doitem? SIM() NAO()

NOTA: Ha possibilidade de retorno de fase, considerando que ndo ha NE's (houve consulta ao Gestor de contratagdo);

Em consulta a ATA do Pregdo Eletrdnico, verificou-se as proximas 3 (trés) colocadas que, consultadas por e-mail e por telefone,
responderdo da seguinte maneira: Empresa 22 Colocada,aceitou fornecer no prego da primeira colocada (doc...);

SICAF n3o impedida de contratar: (XXXXXX).

Ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos,

1.Solicitamos a realizagdo de pesquisa de mercado, referente ao itemXX:

1. Segue para ciéncia e acompanhamento da analise do pedido de cancelamento item xx.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE | - Modelo de Oficio de indeferimento exarado pela comissdo de avaliacdo de Ata.

OFICIO DO INDEFERIMENTO EXARADO PELA COMISSAO DE AVALIAGAO DE ATA

A Senhora, xxxxxx da Xxxxxx xxxxxxx Representante Legal
SAUBER MED PRODUTOS MEDICO-HOSPITALARES
Estrada Arroio Jaguar, 710, bairro Arroio Jaguar CEP Alto Feliz-RS

e-mail: sauberlimpeza.rs@gmail.com

Assunto: Indeferimento do pedido de cancelamento do ITEM da ATA n.2 XX/XXXX.

Referéncia: Processo n2 XXXXXXXX

Prezado Senhor,

Considerando o Relatério - SEI (XXXXX), da Comissdo de Avaliagdo de ATA do HUPAA/UFAL/EBSERH, opinandopelo
indeferimento do pedido de cancelamento da ATA n2 XX/XXXX do Pregdo Eletronico n2 XX/XXXX.

Diante do exposto, encaminhamos, para ciéncia da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, oindeferimento do pedido de
cancelamento do ITEM da ATA n.2 XX/XXXX.

Atenciosamente

Fonte: Unidade de Fiscalizacdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE J - Modelo de Despacho para a area do indeferimento da analise.

Despacho — SElI

Processo n2 XXXXX

Interessado: XXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n2 XXXXXX
Ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS),

Informo que foi indeferido (XXXXXXX), pela Comissdo de Avaliagcdo de ATA, o pedido de cancelamentoreferente ao
ITEM XXXXX, da ATA n2 XXX/XXXX, do Pregdo Eletronico n2 XX/XXXX da empresa XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ
sob n2 XXXXXXXX;

Deste modo, informando da obrigatoriedade da empresa em manter o fornecimento, conforme compromisso
assumido com a assinatura da ata, sob pena da abertura de processo administrativosancionador por inadimpléncia
contratual, pela area demandante.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE L - Modelo de Oficio do deferimento exarado pela comissdo de avaliacdo de Ata.

OFICIO DO DEFERIMENTO EXARADO PELA COMISSAO DE AVALIAGAO DE ATA

A Senhora, xxxxxx da Xxxxxx xxxxxxx Representante Legal
SAUBER MED PRODUTOS MEDICO-HOSPITALARES
Estrada Arroio Jaguar, 710, bairro Arroio Jaguar CEP Alto Feliz-RS

e-mail: sauberlimpeza.rs@gmail.com

Assunto: Deferimento do pedido de cancelamento do ITEM da ATA n.2 XX/XXXX.Referéncia: Processo n2 XXXXXXXX

Prezado Senhor,

Considerando o Relatdrio - SEI (XXXXX), pela Comissdo de Avaliacdo de ATA do HUPAA/UFAL/EBSERH, opinando pelo
deferimento do pedido de cancelamento da ATA n2 XX/XXXX do Preg&o Eletronico n2 XX/XXXX.

Diante do exposto, encaminhamos, para ciéncia da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, odeferimento do pedido de
cancelamento do ITEM da ATA n.2 XX/XXXX.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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APENDICE M - Modelo de Oficio de consulta @ empresa segunda colocada do Pregdo Eletrénico —
PE.

Assunto: CONSULTA A EMPRESA XXXX, REFERENTE AO ITEM XXXX DO PREGAO XX/XXXX
Prezado Fornecedor,

Entramos em contato, para verificar o interesse em fornecer:

UASG:

PROCESSO LICITATORIO: XXXXOBJETO: XXXX.

ITEM: XXXX DESCRICAO: XXXX.

OFERTA DA EMPRESA XXXX:

Marca: XXXX Fabricante: XXXX Modelo / Vers3o: XXXX

Descrigdo Detalhada do Objeto Ofertado: XXXX (Descri¢do do item da empresa consultada dopregao eletrénico).

O MELHOR LANCE DA EMPRESA: RS XXXX.

Caso a empresa tenha interesse em fornecer o item supracitado, o preco unitario serd de RS XXXX,preco que venceu
o certame.

Aguardaremos 24 (vinte e quatro) horas para a resposta da empresa a esta consulta.

Agradecemos a atengdo e aguardamos retorno.

Atenciosamente,

Fonte: Unidade de Fiscalizacdo Administrativa de Contratos — UFAC - HUPAA-UFA/Ebserh, 2023.
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13. HISTORICO DE REVISAO
~ . ~ DESCRICAO DA
VERSAO DATA RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO ATUALIZACAO
Institui o Procedimento
Operacional Padrdo de
1 19/11/2023 Jaina Maclanne da Silva Costa Revisdo e/ou cancelamento
de Ata de Registro de Precos
de Materiais de Consumo.
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