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1. OBJETIVO(S) 

Descrever as ações necessárias para a movimentação de medicamentos e materiais 
durante a realização de inventário anual de estoques das farmácias satélites, viabilizado o 
atendimento às unidades de internação sem prejuízo à assistência aos pacientes. 

 

2. RESPONSÁVEL  

Farmacêuticos, Técnicos de Farmácia e Almoxarifes.  

 

3. MATERIAIS NECESSÁRIOS  

• Lista de medicamentos e materiais a serem remanejados nas farmácias satélites; 

• Planilha de registro de saída manual de medicamentos e mateiais da farmácia 
satélite. 

 

4. DESCRIÇÃO DO PROCEDIMENTO 

4.1. Mediante a divulgação da programação de inventário de estoque de determinada 
farmácia satélite, elaborar antecipadamente a lista de medicamentos e materiais (com as 
respectivas quantidades) a serem transferidos para a outra farmácia satélite que será apoio 
no atendimento dos setores no momento da realização do inventário; 

4.2. Proceder com a transferência via sistema AGHUx dos itens listados e encaminha-los 
fisicamente à farmácia satélite de apoio, no dia anterior à realização do inventário; 

4.2.1. Transferências de itens adicionais poderão ser realizadas até 22 horas do dia 
anterior ao início do inventário; 

4.3. Em caso de necessidade de dispensação dos itens transferidos, os procedimentos de 
entrega e registro no sistema AGHUx serão realizados normalmente pela farmácia satélite 
de apoio, de acordo com prescrição médica ou requisição de materiais pela unidade de 
internação; 

4.4. Realizar devolução dos itens que não tenham sido utilizados à farmácia satélite de 
origem, via sistema AGHUx e fisicamente, após finalização do inventário de estoques. 

 

5. RECOMENDAÇÕES 

5.1. Qualquer situação adversa que comprometa o atendimento a prescrições ou 
solicitações das unidades de internação durante o andamento do inventário de estoques 
deve ser previamente comunicada à chefia da UFCD e/ou do SFH para conhecimento e 



 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL 
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO PROFESSOR 

ALBERTO ANTUNES - HUPAA  

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UFCD.031 - Página 2/4 

Título do 
Documento 

DISPENSAÇÃO DE MEDICAMENTOS E 
MATERIAIS DURANTE A REALIZAÇÃO DE 

INVENTÁRIO DE ESTOQUES DAS FARMÁCIAS 
SATÉLITES 

Emissão: 05/09/2024 
Próxima revisão: 
05/09/2026 

Versão: 1 

 

providências cabíveis, caso necessário. 

 

6. AÇÕES EM CASO DE NÃO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO) 

6.1. Em caso de necessidade de medicamentos ou materiais que somente estejam 
armazenados na farmácia satélite que está passando por inventário de estoques, poderá ser 
realizada dispensação ao setor solicitante mediante o preenchimento dos dados da planilha 
de registro de saída manual.   

6.2. Após finalização do inventário, proceder com o registro via sistema AGHUx dos itens 
que tenham sido anotados na planilha de saída manual.  

 

7. FLUXOGRAMA 

 NA - Não Aplicável. 
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9. APÊNDICE 

 

Apêndice 1 – Planilha de registro de saída manual de medicamentos e materiais 

 

 
 

       Fonte: UFCD - Hupaa-Ufal/Ebserh, 2024. 

 

 

10. ANEXOS 

 NA - Não Aplicável. 
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