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1. OBJETIVO

Padronizar a composicdo dos processos de concessdo de adesdo a Ata de Registro de
Precos (ARP) para érgdos ndo participantes, realizada pelo Hospital Universitdrio Professor Alberto
Antunes da Universidade Federal de Alagoas (HUPAA-UFAL), administrado pela Empresa Brasileira de
Servicos Hospitalares (Ebserh), atendendo ao disposto no artigo 22 do Decreto n° 7.892 de 23 de
janeiro de 2013 e ao artigo 71 do Regulamento de Licitacdes e Contratos (RLCE) da Ebserh.

2. RESPONSAVEL

Todos os servidores e empregados da Unidade de Compras e LicitagGes que estiverem
aptos para realizar o Procedimento.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

° Computador;
° Internet;
° Linha Telefbnica;

° Sistema SIASGNet;

° Sistema SEl.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Ao receber a solicitacdo de adesdo por drgdo ndo participante, através do Sistema
Integrado de Administracao de Servicos Gerais (SIASGNet), realiza-se os procedimentos listados
abaixo:

° Verificar se o 6rgdo nao participante é regido pela Lein2 13.303/2016 ou se faz parte da
rede Ebserh; https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios;

° Consultar se ha previsdo para autorizar “caronas” no edital do pregdo do qual foi
solicitado a adesdo, mais precisamente no Anexo |l — Minuta da Ata de Registro de Precos;

° No portal de Compras Governamentais, conferir em Gestao de Atas a existéncia de saldo
para a concessao da adesdo (50% da quantidade registrada para cada 6rgdo e até o dobro da
guantidade total homologada);

° Ainda no portal de Compras Governamentais verificar a data de homologacao visto que
0 pregao precisa esta vigente.

4.2. Apds a andlise detalhada, o colaborador encaminha um e-mail ao érgao, solicitando o
Estudo de Ganho de Eficiéncia, Viabilidade e Economicidade de Adesdo a ARP que deve conter:

° Justificativa detalhando a real necessidade da aquisicdo por meio de adesdo a ata, e
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demonstracdo da sua compabilidade com o objeto discriminado na ARP;

° Demonstracdo da metodologia utilizada na pesquisa de mercado, confrontando os
precos unitarios dos bens e servigcos constantes na ARP com referenciais validos de mercado;

° Jusficativa, mediante a realizacdo de estudo que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade na utilizacdo da ata de registro de precos.

4.3. Com o recebimento por e-mail do estudo de viabilidade, por parte do 6rgdo nao
participante, o colaborador realiza a analise da solicitacdo, bem como do referido estudo, para
verificacdo do cumprimento das exigéncias;

4.4. Apos a referida andlise, o colaborador realiza a aceitacdo da adesdo através do Médulo
Gestdo de Atas (SIASGNet);

4.5. O colaborador realiza o arquivamento do estudo de vantajosidade na pasta
correspondente as SolicitacGes de Adesdo e conclui o processo.

5. RECOMENDACOES
NA — Ndo Aplicavel.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)
NA — Ndo Aplicavel.

7. FLUXOGRAMA
NA — Ndo Aplicavel.

8. REFERENCIAS

BRASIL. Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019. DispOe sobre a regulamentacgao da licitagao,
na modalidade Pregdo Eletronico.

BRASIL. Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013. DispOe sobre a regulamentacao do Sistema de
Registro de Pregos

BRASIL. EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES-EBSERH. Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Ebserh - RLCE - Versdo 2.0 — Aprovado em 28/04/2022.

BRASIL. Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002. Dispde sobre a Lei da licitacdo, na modalidade Pregao
Eletrénico.

BRASIL. Lei n2 13.303/2016, de 30 de junho de 2016. Dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica

9. APENDICE
NA — N3o Aplicavel.
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10. ANEXOS

NA — Nao Aplicavel.

11. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA ELABORACAO/REVISAO

DESCRICAO DA ATUALIZACAO

José Frede Nunes
Gomes/ Juliana Matos
Ramos /Aline Malta
Costa de Messias /
Suzana Mafra Marinho
/Carlos Alberto dos
Santos/ Iranilde
Almeida Felix

1 01/07/2023

Institui o Procedimento Operacional Padr3o:
Concessdo de Adesdo a Ata de Registro de
Preco para Orgdo n3o participante.
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Elaboragao:

José Frede Nunes Gomes
Administrador/Unidade de Compras e Licitagdes

Iranilde Almeida Felix
Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes

Revisdo:
Aline Malta Costa de Messias

Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagdes
Data: / /

Juliana Matos Ramos
Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes

Carlos Alberto dos Santos
Chefe da Unidade de Compras e Licitagdes

Suzana Mafra Marinho
Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes

Anilise:

Rodolfo de Oliveira Ferreira

Chefe da Divisdo de Administragdo e Finangas Data: / /

Validagao:

Data: / /

Setor de Gestao da Qualidade

Aprovagao:

Anderson de Barros Dantas

Gerente Administrativo Data: / /
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