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1. OBJETIVO

Padronizar a divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos dos processos licitatérios no

ambito do Hospital Universitario Professor Alberto Antunes da Universidade Federal de Alagoas
(HUPAA-UFAL), administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), visando o
estimulo a compra compartilhada e a economia de escala.

2. RESPONSAVEL

Todos os servidores e empregados da Unidade de Compras e LicitacGes que estiverem

aptos para realizar o Procedimento.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

Computador;
Internet;

Linha Telefbnica;
Sistema SIASGNet;
Sistema SEI.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Analise do Termo de Referéncia (TR)

4.1.1. AUnidade de Compras e Licitagdes recebe o processo licitatério de Pregdo Eletrénico
pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), contendo, dentre outros documentos, o Termo
de Referéncia, conferindo se ha autorizacao da autoridade competente para a divulgacao
da IRP ao final do Termo de Referéncia;

e Nao se divulga IRP para Pregdes Eletronicos Tradicionais.

4.1.2. Havendo a determinagdo da autoridade competente para a divulga¢do da IRP, deve-
seincluir as informacdes no Portal de Compras do Governo Federal, para que outros Org3os
interessados possam avaliar a vantajosidade e enviar suas inten¢des em participar do
pregao, na sua origem;

4.1.3. No caso da ndo autorizagdo para a divulgacdo da IRP, deverd ser apresentada
justificativa, obedecendo ao disposto no § 12 do art. 42 do Decreto n? 7.892, de 23 de
janeiro de 2013: “a divulgacdo da intencao de registro de precos podera ser dispensada, de
forma justificada pelo érgdo gerenciador”;

4.1.4. Independente do caso mencionado acima, a IRP serd incluida no sistema para futura
disponibilizacdo do aviso do edital.
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4.2. Inclusdo da IRP

4.2.1. Para incluir uma IRP, deve-se acessar o Portal de Compras do Governo Federal
https://www.gov.br/compras/pt-br/, clicar em “Comprasnet”, “Clique aqui para acessar”,
selecionar o perfil “Governo” e informar CPF e Senha (este acesso também podera ser
realizado por meio de Certificado Digital). 4.2.2. Sera aberta a tela da area de trabalho do
comprasnet, na qual deverd ser selecionada a op¢ao “IRP”.

4.2.3. Serd aberta uma nova tela. Para cadastrar uma nova IRP e realizar o lancamento dos
itens no sistema, selecionar em “IRP” a op¢do “Nova Intencdo de Registro de Precos”.

4.2.4. Na tela aberta informar nos campos:
e “Modalidade de Licitagcdo”: Pregdo Eletronico;

e “Tipo de Licitacdo”: selecionar a opg¢do informada no Termo de Referéncia (menor preco
ou maior desconto);

e “Data Provavel da Licitacdo”: inserir data futura (aproximadamente 2 meses);
e “Prazo Estimado de Validade da Ata”: 12 meses;

e “Compra Nacional”: sim ou ndo (apenas informar sim, quando a compra for destinada a
execucdo descentralizada de programa ou projeto federal, mediante prévia indicacdo de
demanda pelos entes federados beneficiados);

e Marcar “Nao” para a mensagem “Essa contratacdo sera gerenciada pelo Ministério da
Economia - ME ou por érgdo autorizado pelo ME, com aprovagao prévia da Secretaria de
Governo Digital - SGD?”;

e “Objeto”: informar o objeto que esta sendo licitado;

e Por fim, clicar em “Salvar”. O sistema ird gerar o nimero da IRP, a qual deve ser anotada
para posteriores consultas.

4.2.5. Incluir no sistema os itens descritos no Termo de Referéncia (na mesma ordem) ja
com as quantidades, valores e os cédigos CATMAT (Catdlogo de Material) ou CATSER
(Catalogo de Servico) para cada item. Clicar em “Pesquisa Catdlogo” para abrir a tela onde
ird inserir o numero CATMAT ou CATSER.

e Ao digitar o Cdédigo do item CATMAT ou CATSER aparecera a descricdo do objeto.
Selecionar a opgdo desejada e, logo em seguida, clicar em escolher;

e Analisar se o descritivo do cddigo informado é semelhante ao descrito do item;

e No caso de campo livre (aberto) digitar a descricdo do item constante no mapa
comparativo de pregos;

e Preencher os campos “Critério de Julgamento”, “Critério de valor”, “Valor Unitario
Estimado em reais (RS)” e “Valor Sigiloso”.

4.2.6. No campo “Observacdes do Item”, preencher com os dizeres referentes ao
respectivo item do Termo de Referéncia.




s HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR

SUS‘? % ‘a_, UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

ALBERTO ANTUNES - HUPAA

Tipo do

Documento

PROCEDIMENTO/ROTINA POP.UCL.001 - Pégina 1/7

Titulo do

Documento PRECOS DOS PROCESSOS LICITATORIOS Versdo: 1 01/07/2025

DIVULGACAO DA INTENCAO DE REGISTRO DE | Emiss3o: 01/07/2023 | Préxima revisdo:

4.3,

4.2.7. O campo “Local de Entrega” é preenchido automaticamente pelo sistema.

4.2.8. O campo “Quantidade” deve ser preenchido com a quantidade estimada constante
no mapa comparativo de pregos.

4.2.9. Clicar em “Salvar ltem”.

4.2.10. Caso haja alguma divergéncia ao lancar o item no sistema, a mesma devera ser
enviada ao setor demandante/requisitante, via e-mail, para a tratativa e resolugdo das
pendéncias.

e Caso a situacdo persista sem resolucdo, serd encaminhado documento através do
processo SEl correspondente, relatando as pendéncias, o histdrico de contatos e a
necessidade de resolucdo das mesmas, para o devido andamento do processo, para que,
no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, apds o recebimento, sejam resolvidas todas as
divergéncias.

4.2.11. Divergéncias que podem surgir:

e Coddigos CATMAT /CATSER inexistente ou inativo;

e CATMAT ou CATSER divergente com descritivo do mapa comparativo de precos;

e Coddigos CATMAT /CATSER suspenso no informado no mapa comparativo de precos;
e Unidade de Fornecimento ndo compativel com o descritivo;

e Falta de Justificativa no TR no caso de ndo autorizagdo de divulgacao da IRP.

Divulgacao da IRP

4.3.1. Apds a resolugdao das pendéncias, caso haja, a IRP serd Divulgada, conforme
determinado pela autoridade competente, ou Disponibilizada para Aviso, no caso de haver
justificativa para dispensa de divulgacdo da IRP.

4.3.2. Na divulgacdo da IRP, serd anexado: Formuldrio “Aviso de IRP” e Termo de
Referéncia.

e Ainda na pagina da IRP, selecionar a aba “Divulgar IRP”.

4.3.3. O campo “Observacdes” sé deve ser preechido no caso da nao divulgacao da IRP,
quando justificada.

4.3.4. Unificar os documentos Formulario “Aviso de IRP”, e Termo de Referéncia em um
mesmo PDF e anexar no sistema. Logo em seguida clicar em “Divulgar”.

4.3.5. Informar a “Data Limite para Envio de Propostas”, minimo 08 (oito) dias Uteis e clicar
em “Confirmar”.

4.3.6. O sistema exibird o resumo da IRP, a qual deve ser salva no processo SEl
correspondente.

4.3.7. Marcar a opgdo “Declaro ter dado ciéncia a autoridade competente do Orgdo da
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divulgacdo de compra por Registro de Preco”.
4.3.8. Em seguida clicar “Confirmar”. O sistema exibird a mensagem: “Intencdo de registro
de preco divulgada”, clicar em “OK".
4.4. Andlise da IRP

4.4.1. Havendo interesse de participacdo de outras Orgdos (UASGs), as mesmas deverdo
enviar, via sistema ou e-mail, os documentos descritos no Formulario “Aviso de IRP” que
contém os documentos a serem enviados pela UASG participante”, assinados pela
autoridade competente da UASG participante, dentro do prazo de vigéncia para
manifestacdo. Tais documentos serdo anexados aos autos do processo.

4.4.2. Caso a UASG participante ndo encaminhe os documentos no prazo limite, sua
manifestacdo sera recusada e o motivo justificado no sistema.

4.4.3. Os documentos encaminhados, via sistema ou e-mail das UASGs participantes, serdo
analisados pelo agente de licitagdo e encaminhados para aprovac¢dao da autoridade
competente.

4.4.4. Caso seja verificada alguma inconformidade nos documentos recebidos, a UASG
participante serd comunicada para adequacdo, sob pena de recusa.

4.4.5. Apos aprovacdo da autoridade competente, deve-se proceder com a analise da IRP
no sistema, registrando a confirmacdo da participagao das UASGs interessadas.

4.4.6. No menu principal do mdédulo IRP, clicar em "Analisar IRP".

4.4.7. Selecionar o “N2 da IRP”. O sistema exibira todos os itens da IRP e a situa¢do de cada
item, que podera ser:

e “Deserto”: ndo houve nenhuma manifestacao de interesse para o item.

e “Nado Analisado”: houve manifestacdo de interesse para o item e aguarda andlise da
UASG Gerenciadora.

4.4.8. Clicar na opgao “Analisar” para o item desejado.

4.4.9. Selecionar o item referente a manifestacdo do Orgéo Participante e clicar em um dos
botdes:

e Aceitar, se for aceitar;

e Negociar, se o valor estimado estiver diferente do valor da UASG gerenciadora. Poderd
ser feita uma média dos valores e alterar o valor estimado, negociando com o érgao
participante;

e Recusar, se for recusar. Deve ser informado/justificado o motivo da recusa;

4.4.10. Ao clicar em “Aceitar”, o sistema ird exibir a mensagem: “Confirma o aceite das
manifestacdes de itens selecionados?”. Clicar em “Sim”. O sistema exibird a mensagem:
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“A(s) manifestacdo(6es) do(s) item(ns) foi(ram) aceita(s)”. Em seguida clicar novamente em
“Analisar IRP”.

4.4.11. Caso tenha outros itens para analisar, repetir os passos acima. Apés analisar todos
os itens, clicar em “Solicitar Confirmacao”.

4.4.12. Informar a “Data Limite para Recebimento de Confirmagao de Participacao na IRP”,
minimo 02 (dois) dias uteis.

4.4.13. Clicar em “Confirmar”. O sistema exibird a mensagem “Situacdo da IRP atualizada e
e-mails enviados”. Em seguida, clicar em “OK”. (Caso ndo ocorra a confirmacdo, o sistema
cancela automaticamente a UASG participante).

4.4.14. Apds confirmacdo ou ndo da UASG participante, clicar no botdo “Disponibilizar para
Inclusdo do Aviso”.

5. RECOMENDACOES
NA — Ndo Aplicavel.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)
NA — Ndo Aplicavel.

7. FLUXOGRAMA
NA — Ndo Aplicavel.

8. REFERENCIAS

BRASIL. Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019. Dispde sobre a regulamentac¢ao da licitagao,
na modalidade Pregdo Eletronico.

BRASIL. Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Dispde sobre a regulamentac¢do do Sistema de
Registro de Pregos

BRASIL. EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES-EBSERH. Regulamento de Licitacbes e
Contratos da Ebserh - RLCE - Versdo 2.0 — Aprovado em 28/04/2022.

BRASIL. Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002. Dispde sobre a Lei da licitagdo, na modalidade Pregao
Eletrénico.

BRASIL. Lei n? 13.303/2016, de 30 de junho de 2016. Dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica

9. APENDICE
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NA — Nao Aplicavel.
10. ANEXOS
NA — N3o Aplicavel.
11. HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA ELABORACAO/REVISAO DESCRICAO DA ATUALIZACAO

José Frede Nunes
Gomes/ Juliana Matos
Ramos /Aline Malta
Costa de Messias /
Suzana Mafra Marinho
/Carlos Alberto dos
Santos/ Iranilde
Almeida Felix

Institui o Procedimento Operacional Padrdo:
Divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos
dos Processos Licitatoérios.

1 01/07/2023
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Elaboragao:

José Frede Nunes Gomes
Administrador/Unidade de Compras e Licitagdes

Suzana Mafra Marinho
Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes

Revisdo:
Aline Malta Costa de Messias

Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes
Data: / /

Juliana Matos Ramos
Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes

Carlos Alberto dos Santos
Chefe da Unidade de Compras e Licitagdes

Iranilde Almeida Felix
Assistente Administrativo/Unidade de Compras e Licitagbes

Anilise:

Rodolfo de Oliveira Ferreira

Chefe da Divisdo de Administragdo e Finangas Data: / /

Validagao:

Setor de Gestao da Qualidade Data: / /

Aprovagao:

Anderson de Barros Dantas

Gerente Administrativo Data: / /
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