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1. OBJETIVO(S)

Tem como objetivo orientar quanto a organizacdo dos consultdrios médicos para
atendimento.

2. RESPONSAVEL

Técnico e/ou auxiliar de enfermagem.

3.MATERIAIS NECESSARIOS

Deposito Plastico com tampa, contendo algodao;
Deposito Plastico com tampa, contendo abaixador de lingua;

Solugdo de alcool a 70%;

Impressos padronizado do hospital;
Lencol de tecido;

Lencol descartavéis;

4.DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

4.1.

Manter a organizacdo do consultério;

4.2. Solicitar equipe de higienizacdo quando necessdrio;

4.3. Forrar as macas com lencol de tecido e/ou descartaveis e encaminhar a roupa suja
ao Hamper;

4.4. Repor 0s insumos;

4.5. Verificar validade dos materiais esterilizados, descartaveis e medicamentos;

4.6. Organizar os prontudrios para serem recolhidos pelo SAME;

4.7. Buscar material médico-hospitalar na farmacia e organiza-los no setor;

4.8. Zelar pela limpeza e ordem do material, equipamento e dependéncia, garantindo o

controle de infecgao;
4.9. Registrar no protocolo, mediante assinatura, a entrega do Otoscdpio e do
Esfighomanémetro;
4.10. Fechar as portas dos consultérios e desligar o ar condicionado apds o término do
plantdo;
4.11. Protocolar e encaminhar ao CPME kits de instrumental contaminados;
4.12. Buscar no CME os instrumentais esterilizados;

4.13. Registrar ocorréncias administrativas no relatério de enfermagem.
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5. RECOMENDAGOES

5.1. Solicitar/abrir chamado para a manutencdo e SGPTI caso necessario e registrar na
ocorréncia administrativa (estrutura fisica, ar condicionado, torneira, computador, etc);

5.2. Solicitar a recepcionista a alimentacdo de papel nas impressoras;

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. No extravio de material estéril recebido do CPME, levar o registro da via impressa
para cobrar no setor o destino do material;

6.2. Em casos de ndo conformidade ou Evento Adverso, notificar no VIGIHOSP de acordo
com o item notificado;
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8. ANEXOS

Nao aplicavel
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9. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO | DATA ELABORACAO/REVISAO | DESCRICAO DA ATUALIZACAO

1 11/10/2019 Muniz

Edilma Magda de Sousa | Institui o Procedimento Operacional Padrao
Organizagao de Consultérios para
(Elaboragao) Atendimento Ambulatorial Pediatrico
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