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1 OBIJETIVO

Atender as farmacias satélites e os setores hospitalares com medicamentos e materiais

em quantidade, qualidade e tempo oportuno.

2 DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

a) Passo a passo da distribuicdo de medicamentos e materiais dos estoques 1 (Almoxarifado Geral)

e a 4 (UAF) para os setores do hospital — Pedido de acordo com Cronograma de trabalho

- Em dias pré-estabelecidos (Apéndice A) as farmacias satélites fazem o pedido de materiais e
medicamentos através do Sistema AGHUX para a Unidade de Almoxarifado e Controle de
Estoques. As clinicas que também necessitem de materiais podem fazer as solicitagdes em
qualquer dia da semana e o seu recebimento se dard em 24 horas Uteis;

- O funcionario O funciondrio da UACE pega o pedido, tira o espelho e separa os medicamentos
e materiais no estoque fisico de acordo com lote e validade (vencimento mais préximo é liberado
primeiro);

- Ap0s a separagao, o funcionario da UACE efetua a baixa dos medicamentos e materiais através
do Sistema AGHUX para o estoque do setor solicitante;

- Em seguida, o funciondario da UACE liga para o setor solicitante avisando que o pedido esta pronto
e um funcionario do setor vem para a UACE realizar a conferéncia dos medicamentos e materiais
e assina o relatdrio de transferéncia do recebimento;

- Apods conferéncia os medicamentos e materiais sdo entregues no setor solicitante por um
funcionario da UACE.

b) Passo a passo da distribuicdo de medicamentos e materiais dos estoques 1 (Almoxarifado Geral)

e 4 (UAF) para os setores do hospital — Pedido de urgéncia
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- Os setores fazem o pedido de medicamentos e/ou materiais através do Sistema AGHUX para a
Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques e ligam para a UACE informando o nimero do
pedido frisando que ele é de urgéncia;

- Com prioridade em relagao aos pedidos do cronograma, o funcionario da UACE pega o pedido,
tira o espelho e separa os medicamentos e materiais no estoque fisico de acordo com lote e
validade (vencimento mais proximo é liberado primeiro);

- Ap0s a separagao, o funcionario da UACE efetua a baixa dos medicamentos e materiais através
do Sistema AGHUX para o estoque do setor solicitante;

- Em seguida a UACE liga para o setor solicitante avisando que o pedido esta pronto para a entrega;

- O funciondrio do setor solicitante vem buscar o pedido de urgéncia na Unidade de Almoxarifado
e Controle de estoques, realiza a conferéncia e assina o recebimento no relatério de transferéncia.
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c¢) Passo a passo da distribuicdo de medicamentos e materiais dos estoques 1 (Almoxarifado Geral)

e 4 (UAF) para os setores do hospital — Pedido Extra

- Os setores fazem o pedido de medicamentos e/ou materiais através do Sistema AGHUX para a
Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques e ligam para a UACE informando o nimero do
pedido em desacordo com o cronograma estabelecido;

- Apds separar e efetuar a baixa nos pedidos do cronograma, até o fim do dia o funcionario da
UACE pega o pedido, tira o espelho e separa os medicamentos e materiais no estoque fisico de
acordo com lote e validade (vencimento mais proximo é liberado primeiro);

- ApGs a separacgdo, o funcionario da UACE efetua a baixa dos medicamentos e/ou materiais
através do Sistema AGHUX para o estoque do setor solicitante;

- Em seguida a UACE liga para o setor solicitante avisando que o pedido estd pronto para a
entrega;

- O funcionario do setor solicitante vem buscar o pedido extra na Unidade de Almoxarifado e
Controle de Estoques, realiza a conferéncia e assina o recebimento no relatdrio de transferéncia.

d)A¢Ges em caso de ndo conformidade (Evento Adverso)

- Em caso de constatacdo de erro no processo de distribuicdo, corrigir o pedido ou refazer a
separagao dos produtos.

2.1 Recomendagoes

a) Sempre realizar a conferéncia no ato do recebimento para evitar transtornos futuros;

b) Realizar a higienizacdo das maos conforme Protocolo PRT.NSP.002, sempre que necessario.

3 FLUXO DE PROCESSO

NA — N3o aplicavel.

4 REFERENCIAS

Diretrizes EBSERH para a Farmacia Hospitalar (12. Edi¢do).
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APENDICE A - Cronograma de atendimento das farmécias satélites

SETOR SOLICITANTE DIA DA SOLICITACAO* DIA DA ENTREGA

FARMACIA 3° ANDAR

FARMACIA CENTRO CIRURGICO SEGUNDAESIA AERSATEIRA
FARMACIA AMBULATORIAL TERCA-FEIRA QUARTA-FEIRA
FARMACIA CACON

FARMACIA 4° ANDAR QUARTA-FEIRA QUINTA-FEIRA
FARMACIA 32 ANDAR

FARMACIA CENTRO CIRURGICO RUINEATEIRA REALETEINA
FARMACIA 4° ANDAR SEXTA-FEIRA SEGUNDA-FEIRA

Fonte: UACE/HUPAA/UFAL/EBSERH-2022.
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