[ |
SUS .

{“ﬁ g ,q_’ UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
ol |z HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH

[ ] J
ALBERTO ANTUNES_ HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
Tipo do -
PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UACE.007 - Pagina 1/5
Documento
Titulo do DESCARTE DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS Emissdo: 28/11/2022 | Préxima revisdo:
Documento | HOSPITALARES ENCAMINHADOS PARA A UACE | Versao: 1 28/11/2024

1. OBJETIVO(S)

Padronizar os procedimentos para identificacdo, separacdo e manuseio dos

medicamentos e materiais com prazo de validade expirado que sdo encaminhados para a UACE, de
forma que sejam devidamente retirados da dispensacao e com destino final adequado, sem riscos
a populagdo.

2. RESPONSAVEL

Farmacéutico da Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques, técnicos em

farmacia, assistentes administrativos e almoxarifes.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

Computador/Sistema AGHUX;
Caneta esferografica;

Papel;

Sistema SEI;

Impressora.

4. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

4.1.

Passo a passo do descarte dos medicamentos e materiais vencidos das Farmacias

Satélites e Clinicas

4.2.

4.1.1. As farmacias satélites e clinicas, ao final de cada més, verificam através do
sistema AGHUX se no seu estoque existem medicamentos e materiais vencidos;

4.1.2. Realizar a baixa dos produtos vencidos pelo Sistema AGHUX no ultimo dia do
més e enviar para a UACE até o quinto dia util do més subsequente;

4.1.3. Enviar para a UACE até o quinto dia util do més subsequente, através de oficio
SEl colocando em anexo o Relatério de Baixa de Produtos (Apéndice B) do sistema com
os medicamentos e materiais vencidos no fisico;

4.1.4. A UACE junto com o funcionario da farmacia satélite e/ou clinicas confere o
relatorio de baixa de produtos com os medicamentos e materiais no fisico e, em seguida,
a UACE assina o recebimento no relatério de baixa de produtos;

4.1.5. Apds conferéncia, os medicamentos e materiais vencidos sdo armazenados
em area especifica até a entrega dos mesmos ao Setor de Hotelaria, que faz o descarte
de acordo com as normas e legislagdes pertinentes.

Passo a passo do descarte dos medicamentos e materiais vencidos do carro de
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emergéncia
4.2.1. As farmacias satélites no fim de cada més, verificam o carro de emergéncia da

sua responsabilidade;

4.2.2. Em caso de existéncia de medicamentos e materiais vencidos nos carros de
emergéncia, devem ser realizadas suas retiradas e substituicdo por outros de validade
adequada;

4.2.3. Os medicamentos e materiais vencidos retirados do carro de emergéncia
devem ser encaminhados para a UACE até o quinto dia util do més subsequente, através
de oficio SEI, junto dos medicamentos e materiais vencidos nas farmacias satélite;

4.2.4. A UACE junto com o funcionario da farmacia satélite confere o Relatdrio de
saida dos Medicamentos e materiais com os medicamentos e materiais vencidos no
fisico, e, em seguida, a UACE assina o recebimento no Relatério de saida;

4.2.5. Apds conferéncia, os medicamentos vencidos sdo armazenados em area
especifica até a entrega dos mesmos ao Setor de Hotelaria, que faz o descarte de acordo
com as normas e legislacdes pertinentes.

5. RECOMENDACOES

5.1. Para que haja segurang¢a do paciente em uso do medicamento e materiais no
hospital, deve ser respeitada a data de entrega dos relatdérios com os medicamentos e
materiais vencidos.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Em caso de constatagao de erro na baixa nos medicamentos vencidos, deve-se
corrigir o quantitativo, refazendo-o.

7. FLUXOGRAMA

NA — Nao aplicavel.

8. REFERENCIAS

Boletim Informativo do CIM N22 - Maio 2011 — Pratica profissional: Descarte de medicamentos -
Disponivel em: www.ufrgs.br/boletimcimrs

Diretrizes EBSERH para a Farmacia Hospitalar (12. Edi¢do).

RITZMAN, L; KRAJEWSKI, L. J.. Administracdo da producdo e operagbes. Sdo Paulo: Prentice Hall,
2004.
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9. APENDICE

Apéndice A — Passo a passo de Baixa de produtos no sistema AGHUX

e (licar, no menu a esquerda, em:
o Suprimentos
=  Estoque
® Movimentagado Estoque
o Ajustes
= Ajuste de Estoque
® Selecionar Tipo de Movimento 29 — AJUSTE MENOS

e Almoxarifado 1 (Almoxarifado Geral) para dar baixa em materiais hospitalares e Almoxarifado 4
(UAF) para dar baixa em medicamentos;

® Selecionar o produto que deseja dar baixa digitando o cddigo ou buscando pela descrigdo e
Matenal *

2]

® Preenche o Fornecedor com a opgdo 1 Completar

clicando na lupa:

® Preenche a quantidade que deseja dar baixa
® Motivo 66 — Perdas por Validade
® Preenche a quantidade por lote que esta dando baixa no Controle de Validade na parte inferior

® C(lica em Gravar e busca o relatério na impressora

Fonte: UACE/HUPAA/UFAL/EBSERH-2022.
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Apéndice B — Modelo de tela do sistema AGHUX com baixa preenchida de produto

LH Painel Geral Ajuste de Estoque

v
Ajuste de Estoque

Tipo de Movimento *  Almoxarifado *
20 AJUSTEMENOSE] 1 ALMOXARIFADOGERAL']

Material *  Fomnecedor *

1049 BOLSA COLOSTOMIA 01 PECA (TRANSP)10-76MM ADULTO 1 Comp!e(ar

Quantidade *  Unidade de Medida
5

Motivo *
55 PERDAS POR VALIDADE E]

Observacdo

Controle de Validade

Agao Lote Série Marca Validade Quantidade Ajustada Quantidade Disponivel
8133415 COLOPLAST 26/07/2024 959
8157764 COLOPLAST 11/08/2024

10

Fonte: Sistema AGHUX/UACE/HUPAA/UFAL/EBSERH-2022.

10. ANEXOS

NA — N3o aplicavel.
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