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1 OBIJETIVO

Estabelecer procedimento padrdao para planejamento, realizagdo e registro de
inspecdes de Saude e Seguranca nas instalacdes do Hospital Universitarios Professor Alberto
Antunes; garantindo a melhoria continua dos procedimentos, documentos e controles relacionados
a gestdo em saude e seguranca, por meio da verificacdo dos seus processos, da acuracidade da
documentacdo e do correto seguimento de procedimentos e verificacdo dos requisitos legais
aplicaveis.

2 DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

a) Em geral, as inspec¢des sao realizadas a cada dois meses.

b) Sera necessario o planejamento da inspec¢do para determinar o foco;
c) Estar de posse dos formularios ou Check-list necessarios;

d) Rever relatorios anteriores;

e) Obter os materiais necessdrios (EPls, Vestimentas; pranchetas, equipamentos de
medicdo; camera fotografica.

2.1 Inspecao

a) Ser sistemdtico e completo;

b) Identificar os pontos positivos e negativos;

c) Se necessdrio, tomar agdes imediatas;

d) Descrever e localizar claramente os pontos identificados;
e) Fazer registro fotografico das evidéncias;

f) Avaliar preliminarmente os riscos.

2.2 Avaliagao

a) Determinar as causas basicas e gerenciais dos problemas;

b) Fazer recomendacdes e definir acbes com responsaveis e prazos;

c) Sempre que possivel, referenciar a norma que esta sendo negligenciada;

d) Registrar em relatdrio apropriado tudo que foi evidenciado, juntamente com o plano de

acdo para correcdo dos desvios.
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2.3 Acompanhamento:

a-Fazer acompanhamento sistematico das a¢des corretivas junto aos seus responsaveis .
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3 FLUXOGRAMA

Fluxograma 1 - Inspecao de rotina

INSPECOES DE ROTINA

sim

Ir aos setores do
hospital com o
objetivo de averiguar
possiveis riscos de
acidentes

sim

Pode
solucionar
de

Finaliza a inspegdo. ]

Aborda o responsavel pelo
setor e indica as agoes que
devem ser tomadas para
solucionar o problema.

Anota as ndo conformidades
encontradas, utilizando para
isso o formulario padrao,
encontrado no anexo .

Posteriormente retorna
ao Setor para avaliar se
foi solucionado.

Informa aos setores
competentes e
alinha a melhor

forma de soluciona-

Acompanha
a execugao

do processo
de melhoria.

Fonte: USOST /HUPAA-2019
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Fluxograma 2 - Inspeg¢do programada

Inspec¢ao Programada

Aborda o responsavel
pelo setor e indica as
acoes que devem ser

tomadas para

Posteriormente
retorna ao Setor
para avaliar se ja
foi solucionado.

solucionar o
problema.
Agendar com o No momento da De.senvol~ver &
chefe do setor inspecdo, junto ao ln?pecaz,
ou coordenador responsavel pelo questionando os
colaboradores a Pode
de enfermagem setor, estar de posse i
isi : respeito das ndo solucionar
uma visita para de um dos check lists S .
izaca conformidades / ™\
realizagdo da apresentados nos / \ Informa aos
: ~ o e BAD observadas por eles. Preenche o Check
List, informando setores
tanto as ndo competentes Acompanha
conformidades, os pontos de a execugao
_ > quanto os pontos o melhoria e do processo
L .
N3o positivos de cada alinha a de .
setor. melhor forma melhoria.

\ / \ desoluciona- )

Fonte:USOST /HUPAA-2019

Fluxograma 3 - Inspecdo Extraordinaria
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4 )

Executar inspe¢do em
setores com situacdes
especificas como:
condigdo de risco,
mudanga de layout,
novo equipamento,
mudanga dos
processos de trabalho,

\ etc. /

-

\_

Junto aos setores
envolvidos, utilizar
dos conhecimentos

técnicos em

Seguranga do
Trabalho, para poder
solucionar o caso ou
propor medidas que
ajudem a resolvé-lo.

~

)

Inspegdo Extraordinaria

4 N

Aborda o responsavel
pelo setor e indica as
Sim acGes que devem ser
tomadas para
soluciona-lo

- /

Pode
solucionar
de
imediato?

4 )

Faz um estudo de
caso, envolvendo
os setores que

E— forem necessarios,
Nio elaborando passo a
passo as possiveis

solugdes.

Posteriormente

retorna ao Setor
para avaliar se ja
foi solucionado.

I

nforma aos
setores
competentes os
pontos de
melhoria e alinha
a melhor forma de
soluciond-los.

—

Acompanha
a execugao
do
processo.
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Fonte: USOST/HUPAA,2019

4 REFERENCIAS

Procedimento Operacional Padrdo n2 006, de margo de 2017 POP/ USOST/006/2017 /HUPAA
Inspec¢des de Seguranca.

5 HISTORICO DE REVISAO

Responsavel pela

Versao Data -
elaboragao

Descrigao da atualizagao

Felipe Maciell Soares
Pinheiro

Gleyce Kelly Freitas da
Silva

1 17/02/2019 Versdo inicial.

Maria Roberlia Tendrio
Campos Gomes

Pedro Henrique
Bernardo da Silva

Felipe Maciell Soares
Pinheiro

Gleyce Kelly Freitas da
Silva

2 31/08/2020 . . , .
Maria Roberlia Tenério

Campos Gomes

Pedro Henrique
Bernardo da Silva

Felipe Maciell Soares
Pinheiro

Gleyce Kelly Freitas da
Silva

Maria Roberlia Tendrio
Campos Gomes Atualiza¢do dos padrdes normativos e

3 24/10/2025 fluxo de inspecgdes.

Pedro Henrique
Bernardo da Silva
Nestor Francisco de
Souza
Carlos Rodrigo de Souza
Torres




Inspecdes de seguranca. POP.USOST.004 — versao 3 Pagina 7 de 7

6 RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragao
Data: / /

Felipe Maciell Soares Pinheiro — Eng. de Seguranga/USOST;
Gleyce Kelly Freitas da Silva — Téc. De Seguranga do Trab./USOST;

Maria Roberlia Tenério Campos Gomes — Téc. De Seguranga do
Trab./USOST;

Pedro Henrique Bernardo da Silva — Téc. De Seguranca do
Trab./USOST;

Nestor Francisco de Souza — Téc. De Seguranca do Trab./USOST;

Carlos Rodrigo de Souza Torres — Eng. de Seguranga/USOST;

Analise
Data: / /

Felipe Maciell Soares Pinheiro — Eng. de Seguranga/USOST;

Validagdo de forma

Vilma Queiroz Siqueira — Chefe da UGQSP Data: 24/10/2025

Aprovagao
Data: 24/10/2025
Bruno Morais Silva

Chefe da Divisdao de Gestdo de Pessoas

Permitida a reproducdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. ® 2025, Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br



