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1. OBJETIVO(S)

Definir os procedimentos necessdrios para requerimento e emissdao de Perfil
Profissiografico Previdencidrio - PPP para os empregados da EBSERH e também aos servidores
cedidos a EBSERH.

2. RESPONSAVEL

Divisdo de Gestdo de Pessoas e Unidade de Saude Ocupacional e Seguranca do
Trabalho.

3. MATERIAIS NECESSARIOS
Para a execucgao do trabalho se faz necessdrio alguns itens basicos:
) Computador;

° Impressora;

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Para requerer o PPP, o empregado deve abrir processo via SEl e preencher o
requerimento de PPP.

4.2. O REQUERIMENTO deve ser preenchido, assinado eletronicamente pelo
empregado e enviado a DIVGP.

4.3. Norequerimento de PPP deve constar os dados funcionais do empregado, a data
de admissdo na EBSERH, as movimentacdes de setor porventura ocorridas, o hordrio e
escala de trabalho.

4.4. O empregado, apds o preenchimento do requerimento do PPP, deverd envia-lo a
DIVGP, que devera entregar o PPP preenchido e assinado no prazo de até 10 dias Uteis.

4.5. Caso ndo seja possivel fornecer o documento ao empregado na data estipulada
(10 dias uteis), ele devera ser informado via e-mail ou telefone pela DIVGP, do novo prazo
de entrega do PPP.

4.6. A DIVGP fara os registros dos campos | (SECAO DE DADOS ADMINISTRATIVOS) e IV
(RESPONSAVEIS PELAS INFORMACOES) e enviard a USOST, via e-mail, em até 2 dias Uteis
do recebimento do requerimento.

4.7. A USOST preencherd o campo 12 (CAT REGISTRADA), se houver, o campo 18
(RESPONSAVEL PELA MONITORACAO BIOLOGICA), os campos da Secdo Il (SECAO DE
REGISTROS AMBIENTAIS) e devolvera a DIVGP, via e-mail, até 5 dias Uteis do
recebimento do e-mail.

4.8. A DivGP imprimira o documento oficial do PPP, apds preenchimento da USOST,
em duas vias e providenciara a assinatura do Representante Legal da empresa.
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4.9. O empregado retirara e assinard as duas vias do documento oficial do PPP na
DIVGP.

4.10. A DivGP arquivarda uma via do documento oficial do PPP assinado na Pasta
Funcional do empregado.

4.11. Em caso de demissdao do empregado, o PPP devera ser emitido diretamente pela
DivGP, ndao sendo necessario o empregado requerer via SEIl. O mesmo devera ser
entregue ao empregado junto com os demais documentos na homologacao da rescisao
do contrato de trabalho.

5. RECOMENDAGOES

5.1. Fica dispensado o preenchimento do campo 17 — Exames Meédicos Clinicos e
Complementares, conforme a Resolucdo n2 1715, de 08 de janeiro de 2004 do
Conselho Federal de Medicina (CFM) e o Memorando-Circular conjunto
INSS/DIRBEN/DIREP n2 02, de 15 de janeiro de 2004.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Se o trabalhador, ao receber o PPP, constatar algum erro no preenchimento do
mesmo, podera solicitar a devida correcao.

6.2. Quando isso ocorrer, a empresa devera retificar o PPP. Para isso, o empregado devera
devolver o documento ao estabelecimento, que providenciard a retificacdo com a
aposicao correta dos dados.

7. FLUXOGRAMA
NA - N3o Aplicavel.

8. REFERENCIAS
Instrucdo Normativa INSS/PRES N2 77, de 21 de janeiro de 2015.

9. APENDICE

Apéndice A - Requerimento de Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP
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REQUERIMENTO DE PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO - PPP

ORGAO: Hospital Universitario Professor Alberto Antunes

UF: Alagoas

Tipo: () Simples Conferéncia

( x ) Apresentac¢do ao INSS

1. Dados Funcionais

Nome do (a) empregado (a):

Matricula SIAPE:

Cargo:

EBSERH):

Quantidade de vinculos CLT (sem contar a Setor

de lotagao:

Data de Admissdo na EBSERH:__/_ /

Data de Admissdo no Setor de

lotagdo:___/ [

( ) Ndo se aplica

Escala de trabalho: ( ) Diarista ( ) Plantonista 12x36 ( ) Plantonista 24x72

Horario de Trabalho:

Telefone: ()

E-mail:

2. Movimentagoes internas

SETOR

ADMISSAO NO SETOR

SAIDA DO SETOR

Assinatura do (a) empregado (a)

Observagdo: O PPP serd elaborado pela equipe do Servigo de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho — SOST do
Hospital Universitdrio Professor Alberto Antunes — HUPAA/UFAL/EBSERH.

Fonte: Divisdo de Gestdo de Pessoas - Hupaa-Ufal/Ebserh, 2022.
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10. ANEXOS
Anexo A - Formulario de Perfil Profissiografico Previdencidrio — PPP
FORMULARIO DE PPP
| | SEGCAO DE DADOS ADMINISTRATIVOS
1 — CNPJ do Domicilio Tributario/ CEI 2 — Nome Empresarial 3 - CNAE
4 — Nome do trabalhador 5-BR/PDH 6—NIT
7 — Data Nascimento 8- Sexo 9-CTPS 10 — Data Admissao 11 - Regime revezamento
12 | CAT REGISTRADA
12.1 - Data do Registro 12.2 - Numero da CAT
13 | LOTAGAO E ATRIBUICAO
13-1 - Periodo 13.2 — CNPJ/CEI 13.3 — Setor 13.4 - Cargo
13.5 - Fungdo 13.6 -CBO 13.7 - Codigo GFIP
14 PROFISSIOGRAFIA
14.1 - Periodo 14.2 - Descrigao de Atividades

Il SECAO DE REGISTROS AMBIENTAIS

15 EXPOSICAO A FATORES DE RISCOS

15.1 15.2 15.3 Fator de 15.4 15.5 Técnica 15.6 EPC 15.7 EPI 15.8 CA EPI
Periodo Tipo Risco Intens./Conc. Utilizada Eficaz(S/N) Eficaz(S/N) ’
15.9 — Atendimento aos requisitos das NR-06 e NR-09 do MTE pelos EPI informados S/N

Foi tentada a implementacdo de medidas de protegdo coletiva, de carater administrativo ou de organizagdo do
trabalho, optando-se pelo EPI por inviabilidade técnica, insuficiéncia ou interinidade, ou ainda em carater
complementar ou emergencial

Foram observadas as condigdes de funcionamento e do uso ininterrupto do EPI ao longo do tempo, conforme
especificacdo técnica do fabricante, ajustada as condi¢des de campo.

Foi observado o prazo de validade, conforme Certificado de Aprovagao-CA do MTE.

Foi observada a periodicidade de troca definida pelos programas ambientais, comprovada mediante recibo
assinado pelo usuario em época propria.

Foi observada ahigienizagao.




| | i UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
sus;r =~ c"?m _ EBSERH

HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR
ALBERTO ANTUNES - HUPAA

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.USOST.SEG.003 - P4gina 5/7
Documento
Titulo do REQUERIMENTO E EMISSAO DE PERFIL Emissdo: 24/03/2022 | Préxima revisdo:
Documento PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO Versao: 1 24/03/2024
16 RESPONSAVEL PELOS REGISTROS AMBIENTAIS
16-1 - Periodo 16-2 - NIT 16.3 — Registro Cons. de Classe | 16.4 — Nome do Profissional legalmente
habilitado
1] SECAO DE RESULTADOS DE MONITORACAO BIOLOGICA
17 EXAMES MEDICOS CLINICOS E COMPLEMENTARES
17.1 - Periodo 17.2 - Tipo 17.3 - 17.4 Exame (R/S) 17.5 — Indicagdo de
Natureza resultados
( ) Alterado
( )Normal | () Estavel
( ) Agravamento
( ) Ocupacional
( ) Ndo Ocupacional
18 RESPONSAVEL PELA MONITORAGAO BIOLOGICA
18-1 — Periodo 18-2 - NIT 18.3 — Registro 18.4 — Nome do Profissional legalmente
Cons de Classe habilitado
v RESPONSAVEIS PELAS INFORMAGOES

Declaramos, para todos os fins de direito, que as informagbes prestadas neste documento sdo veridicas e foram transcritas
fielmente dos registros administrativos, das demonstragbes ambientais e dos programas médicos de responsabilidade da
empresa. E de nosso conhecimento que a prestagdo de informagées falsas neste documento constitui crime de falsificagdo de
documento publico, nos termos do artigo 297 do Cédigo Penal e, também, que tais informagdes sdo de cardter privativo do
trabalhador, constituindo crime, nos termos da Lei n 9.029/95, prdticas discriminatdrias decorrentes de sua exigibilidade por
outrem, bem como de sua divulgagdo para terceiros, ressalvado quando exigida pelos drgéos publicos competentes.

19 - Data Emissao PPP 20 REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

20.1 - NIT 20.2 — Nome

Assinatura

OBSERVACOES

RECIBO
Tenho conhecimento e me foi explicado que o monitoramento biolégico ndo foi apresentado em obediéncia a Resolugdo n?
1715, de 08 de janeiro de 2004 do CFM e o Memorando-circular conjunto INSS/DIRBEN/DIREP n2 02, de 15 de janeiro de 2004.
Recebi cdpia deste documento.

- J

Fonte: IN N285/PRESS/INSS, 2016.
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11. HISTORICO DE REVISAO

RESPONSAVEL
DATA PELA
ELABORACAO

VERSAO

DESCRICAO DA ATUALIZACAO

Felipe Maciell
Soares Pinheiro

Gleyce Kelly
Freitas da Silva

Maria Roberlia
Tendrio Campos
Gomes

1 24/03/2022

Pedro Henrique
Bernardo da Silva

Glauber Santos
Melo

Institui o Procedimento Operacional Padrao
Requerimento e
Profissiografico Previdencidario.

emissao

de Perfil




UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
e HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH

| |
SUS‘?
ALBERTO ANTUNES B HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

33
)
»

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.USOST.SEG.003 - Pagina 7/7

Documento

Titulo do REQUERIMENTO E EMISSAO DE PERFIL Emiss3o: 24/03/2022 | Proxima revisio:

Documento PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO Versdo: 1 24/03/2024
Elaboragao:

Felipe Maciell Soares Pinheiro
Engenheiro de Seguranga do Trabalho

Gleyce Kelly Freitas da Silva
Técnico em Seguranga do Trabalho Data: 24/03/2022

Maria Roberlia Tendrio Campos Gomes
Técnica em Segurancga do Trabalho

Pedro Henrique Bernardo da Silva
Técnico em Seguranga do Trabalho

Glauber Santos Melo
Técnico em Seguranga do Trabalho

Analise:

Data: / /

Laisa Malta de Messias Nogueira
Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas

Validagdo:

Celina de Azevedo Dias Data: 29/03/2022
Chefe do Setor de Gestdo da Qualidade

Aprovagao:

Data: / /

Anderson de Barros Dantas
Gerente Administrativo

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte




