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1. OBJETIVO(S)

Orientar os gestores, fiscais de contratos, colaboradores do SOST e trabalhadores de
empresas terceirizadas, quanto ao fluxo para realizagao de atividades de empresas terceirizadas
no HUPAA a fim de evitar acidentes e doengas ocupacionais em seus trabalhadores.

2. RESPONSAVEL

Sdo responsaveis pelo fluxo de entrega de EPIs a equipe SOST SEGURANCA (Técnico
em seguranca do trabalho e engenheiro de seguranca do trabalho).

3. MATERIAIS NECESSARIOS:
e Ficha de registro, atestado de Saude Ocupacional (ASO);
e Ficha de Equipamento de Protecdo Individual (EPI);

e Programa de Prevenc¢ao de Riscos Ambientais (PPRA) ou Programa de Gerenciamento de
Riscos (PGR);

e Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional — PCMSO;
e Ordem de Servigo — OS de Seguranca do Trabalho;

e Certificados dos empregados de Conclusdo do curso sobre NR-10, de acordo com o item
10.8 da norma, do curso NR-33.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Apods assinado o contrato de prestacdo de servicos o administrador, responsavel pela
empresa contratada, deverd apresentar a seguinte documentacdo no SOST (lista
exemplificativa):

° Ficha de registro de cada empregado;

° Atestado de Saude Ocupacional (ASO) de cada empregado;

° Ficha de Equipamento de Protecdo Individual (EPI) de cada empregado;

° Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA) ou Programa de

Gerenciamento de Riscos (PGR);
° Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional — PCMSO;

° Ordem de Servico — OS de Seguranca do Trabalho;
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Certificados dos empregados de Conclusdo do curso sobre NR-10, de acordo com o
item 10.8 da norma, do curso NR-33, de acordo com os itens 33.3.5.3; 33.3.5.4 e
33.3.5.5e NR-35 de acordo com os itens 35.3.1, 35.3.2, 35.3.3, 35.3.4, 35.3.5, 35.3.6,
35.3.7, 35.3.8 da Portaria 3.214/78 do Ministério do Trabalho, caso venha a
desenvolver estas atividades;

4.2. Apos assinado o contrato de prestacdo de servicos, o responsavel pela empresa
contratada devera comparecer ao SOST, antes do inicio das atividades;

A empresa contratada sé podera desenvolver as atividades especificas do objeto do seu contrato.
Caso venha a desenvolver atividades especiais, abaixo relacionadas, receberd orientacées
especificas do SOST: Eletricidade, espaco confinado, altura e utros ndo especificados.

5. RECOMENDAGOES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

As empresas terceirizadas ndao deverao executas suas atividades no HUPAA antes
de apresentar ao SOST os documentos exigidos pelas normas regulamentadoras.

Providenciar e entregar ao SOST todas as documentagdes exigidas pelas normas
regulamentadoras;

Os equipamentos de protecdo individual serdo definidos de acordo com as
atividades executadas por cada empresa.

O Gestor Administrativo de qualquer area, quando for licitar a contratacdo de
empresa prestadora de servigos ou terceirizada, em qualquer situag¢do (normal ou
de emergéncia), deve atender/aplicar as determinagdes do presente POP;

Cabe ao Engenheiro de Seguranca do Trabalho e aos Técnicos de Seguranga do
Trabalho orientar o Gestor Administrativo quanto as Normas que deverao ser
adicionadas no Termo de Referéncia para Licitacdo;

O Setor de Administracdo da Divisdo Administrativo-Financeira, quando da
assinatura de um contrato com uma empresa prestadora de servigos ou
terceirizada, deve encaminhar o administrador da empresa ao SOST para iniciar as
atividades praticas contempladas neste POP;

Todos os empregados da empresa prestadora de servigos ou terceirizada, antes
de iniciar suas atividades, receberdao do SOST, as orientacdes de seguranca
necessarias para desempenhar suas atividades;
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5.8. O responsavel da empresa prestadora de servicos ou terceirizada, quando for
desenvolver atividades especiais, citadas no item 3.6 do presente POP, deverd
procurar o SOST para avaliar as condi¢des de trabalho;

5.9. Periodicamente a empresa prestadora de servigos sera inspecionada pelo SOST
nas questdes pertinentes a area;

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Havendo desobediéncia a este POP, o SOST notificara o fiscal do contrato para a
adocdo de medidas cabiveis.

7. FLUXOGRAMA

Figura 1. Contratacao de empresa prestadoras de servigos

Figura 1. Contratacdo de empresa prestadoras de servigos
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Fonte: Servico de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho — SOST/DivGP/GA/Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.

8. REFERENCIAS

NORMAS REGULAMENTADORAS. Portarian23.214 de 08 de junho de 1978 que aprova as normas
regulamentadoras que consolidam as leis do trabalho, relativas a seguranca e medicina do
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trabalho. Disponivel em: http://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm.

Procedimento Operacional Padrdo n2 02, de POP/SOST/002/2016 — HC-UFMT (REGRAS DE
SEGURANCA PARA EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICOS).

9. APENDICE
NA - N3do Aplicavel;

10. ANEXOS
NA - N3do Aplicavel;

11. HISTORICO DE REVISAO

~ RESPONSAVEL PELA ~ ~
VERSAO DATA ELABORACAO DESCRICAO DA ATUALIZACAO
Felipe Maciell Soares
Pinheiro

Gleyce Kelly Freitasda | nstitui o Procedimento Operacional

Silva 3 -
1 15/03/2018 Padrdo 002/2018 .S.eguranga do
Maria Roberlia Tenério | Trabalho para atividades  das

Campos Gomes prestadoras de servigo

Pedro Henrique Bernardo
da Silva

Felipe Maciell Soares

Pinheiro
Gleyce Kelly Freitas da
Silva Primeira revisdo do POP de Seguranca
2 31/08/2020 do Trabalho para atividades das

Maria Roberlia Tendrio

prestadoras de servico
Campos Gomes

Pedro Henrique Bernardo
da Silva



http://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm

[ |
SUS N
=

I3
[}
e

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
Eet— HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH

ALBERTO ANTUNES - HUPAA

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SOST.001 - Pagina 5 / 5
Documento

Titulo do SEGURANCA DO TRABALHO PARA AS Emiss3o: 18/12/2020 | Préxima revisio:
Documento | ATIVIDADES DAS PRESTADORAS DE SERVICO | Versao: 2 18/12/2022

Elaboragao:

Felipe Maciell Soares Pinheiro
Engenheiro de Seguranca do Trabalho

Gleyce Kelly Freitas da Silva
Técnico em Seguranga do Trabalho

Maria Roberlia Tenério Campos Gomes
Técnica em Segurancga do Trabalho

Pedro Henrique Bernardo da Silva
Técnico em Seguranga do Trabalho

Data: 31/08/2020

Analise:

Laisa Malta de Messias Nogueira
Psicéloga Organizacional
Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas

Data: / /

Validagdo:

Laisa Malta de Messias Nogueira
Psicéloga Organizacional
Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas

Celina de Azevedo Dias
Chefe do Setor de Vigilancia em Saude e Seguranca do Paciente

Data: / /

Data: / /

Aprovagao:

Anderson de Barros Dantas
Gerente Administrativo

Data: / /

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte




