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1. OBJETIVO(S)

Instruir os colaboradores do Setor Juridico sobre o Cadastro e atualizagdo da tabela fiscal

de processos do Setor Juridico/HUPAA-EBSERH para encaminhamento a Consultoria Juridica da
EBSERH/sede.

2. RESPONSAVEL

Advogado (s), assistente(s) administrativo(s) e recepcionista(s) lotados no Setor Juridico.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

° Computador;

° SEl — Sistema Eletronico de Informacdes;

° Sistemas de processos eletrénicos da justica;

° Tabela de acompanhamento processual (tabela verde);

° Tabela fiscal de processos SEJUR/HUPAA.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Atabelafiscal de processos deve ser mensalmente atualizada e elaborada pela chefia
do SEJUR, conforme Memorando Circular SEI n2 05/2018/SJAC/CONJUR/PRES-EBSERH;

4.2. O preenchimento da atualizacdo da tabela pode ser delegado a colaborador indicado
pela chefia, o qual sera assessorado de informacdes processuais pelos Advogados do
SEJUR/HUPAA. Nesta hipotese é de responsabilidade da chefia a conferéncia dos dados
lancados;

4.3. Parafins de elaboragdo/atualizacdo sera criado um processo administrativo no SEl, e
acrescido/criado a este processo um documento SEI contendo a Tabela fiscal de processos
SEJUR/HUPAA;

4.4. Apds a atualizacao dos dados da tabela, devera ser criado oficio de encaminhamento
para o Servico Juridico Contencioso da EBSERH, conforme Memorando Circular SElI n2
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05/2018/SJIAC/CONJUR/PRES-EBSERH

4.5. Finalizado, criado e assinado o documento de encaminhamento, o processo
administrativo deve ser encaminhado ao Servigo Juridico Contencioso (SJAC) da EBSERH
através do SEl, até o ultimo dia util do més em referéncia;

5. RECOMENDACOES

5.1. Observar atentamente os prazos previstos neste POP;

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Na hipdtese de os dados ndao estarem acessiveis publicamente nos sistemas da
justica, o colaborador responsdvel pelo preenchimento da tabela deverd consultar o
Advogado responsavel pelo processo para colheita das informacdes necessarias.

7. FLUXOGRAMA

Conforme representacao grafica na figura 1.
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Figura 1 — Fluxograma para Cadastro e atualizacdo da tabela fiscal de processos do Setor
Juridico/HUPAA-EBSERH.
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Fonte: Setor Juridico - Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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8. REFERENCIAS

Memorando Circular SEI n? 05/2018/SJAC/CONJUR/PRES-EBSERH, Referéncia: Processo SEI n2
23477.016334/2018-31.

9. APENDICE

NA - Ndo Aplicavel
10. ANEXOS

ANEXO 1 — Tabela de acompanhamentos processuais (tabela verde)

ANEXO 2 - Tabela fiscal de processos SEJUR/HUPAA.
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ANEXO 1 — Tabela de acompanhamento processual (tabela verde)

N2 DO PROCESSO

REU | ASSUNTO

43.2020.5.19.0008

o
ANO | N2 DO PROTOCOLO UDICIAL AUTOR
0810000- Autor/Reclamante
2020 | 23540.00001/2020- |, > U ) HUPAA | Assunto 1
2020 | 23540.000000/2020- o0l Autor/Reclamante | oo | Acsunto 2

2
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NOME DA PARTE i ANDAMENTO RISCO DE %~ |VALOR DA CAUSA OU
NUMERO DO PROCESSO OBJETO % STATUS DA CONDENAGAO P
ADVERSA PROCESSUAL CONDENAGAO A DA CONDENACAQ
1
2 |ANA MARIA 0800005-31.2014.4.05.8000 |Requer a anulagio do contrato |12 GRAU REMOTO Execugiio honordrios para EB| RS 0,00
3 |RICARDO MARID 0802222-32.2014.4.05.8000 CONTRATACEO 12 grau - arquivado.|PROVAVEL Condenagdo em 12 instancia R$ 36,20
4 |FERNANDA JOSE 0800000-67.2014.4.05.8000 CONTRATAQKO 12 grau - arguivado. |PROVAVEL Condenagdo em 12 instincia R$ 510,00
5 |PERICLES NASCIMENTO |8523256-12.2014.4.01.3400 CONTRATACEO Apelagio EBSERH  [PROVAVEL Acérddo da apelagio R$5,32
6 | RIBEIRO COSTA 8965423-19.2015.5.19.0006 |ADICIONAL DE INSALUBRIDADE|22 Grau PROVAVEL Condenagdo em 22 instancia RS 47.066,37
7 |MOISES BARROS 0250038-17.2015.5.19.0008 |ADICIONAL DE INSALUBRIDADE|22 Grau PROVAVEL Condenagio em 22 instincia R$10.312,23
8 |TATIANA DASILVA 3265982-65.2015.5.19.0005 |ADICIONAL DE INSALUBRIDADE|12 GRAU PROVAVEL Condenagdo em 22 instancia R$42.273,08
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