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1. OBJETIVO(S)

Descrever as ag0es necessarias para o acesso aos ambientes e aos estoques fisicos
das farmdcias satélites pelos colaboradores autorizados, viabilizado a restricao de circulagdo de
pessoas e orientando as condutas a serem seguidas como plano de contingéncia.

2. RESPONSAVEL

Farmacéuticos, Técnicos de Farmacia e Almoxarifes.

3. MATERIAIS NECESSARIOS
° Sinalizacdo de restricao de acesso as farmacias satélites;

° Livro de protocolo para registro de acesso em caso de contingéncia.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. As farmacias satélites do Centro Cirurgico, do 32 andar e do 42 andar tém
funcionamento durante 24 horas por dia e 7 dias por semana. A farmacia satélite do CACON
tem funcionamento das 07h as 19h nos 7 dias da semana. A farmdcia satélite Ambulatorial
tem funcionamento de segunda a sexta-feira, das 07h as 19h;

4.2. A circulacdo de pessoas nos ambientes das farmdcias satélites é restrita aos
colaboradores que fazem parte da Unidade de Farmacia Clinica e Dispensa¢dao — UFCD e do
Setor de Farmacia Hospitalar — SFH;

4.3. Paracadafarmacia satélite, o acesso ao estoque fisico é atribuicdo dos colaboradores
qgue facam parte da equipe, sendo vetado o acesso de colaboradores que pertengcam as
equipes de outras farmacias satélites;

4.3.1. Os colaboradores terdao acesso ao estoque fisico de outra farmacia satélite que
ndo seja a sua em casos de substituicdo de escala de trabalho devido a auséncia do
colaborador efetivo daquela equipe, seja por falta, afastamento ou férias, mediante
autoriza¢do prévia da chefia da UFCD e da chefia da empresa terceirizada responsavel
pelos colacoradores;

4.4. O acesso ao ambiente das farmacias satélies é permitido aos profissionais
responsdveis pelas rotinas didrias de higienizacdo da instituicdo, além dos profissionais
responsdveis pela realizacdo de servicos de manutengao previamente agendados pelo
farmacéutico responsavel, sendo registrado através da assinatura da ordem de servico;

4.5. As chaves das farmdacias que tém tém funcionamento durante 24 horas por dia e 7
dias por semana devem permanecer no encaixe das portas, que devem ser mantidas sempre
trancadas. No caso das farmacias satélites do CACON e Ambulatorial, ao encerrar o horario
de funcionamento, o ultimo colaborador a se ausentar deve trancar a porta e armazenar a




| - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
SUS‘. - :j; 2 HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH
ALBERTO ANTUNES B HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UFCD.0030 - Pagina 2/4
Documento

Titulo do ACESSO AOS AMBIENTES / ESTOQUES FISICOS | Emissdo: 14/03/2024 | Proxima revisio:
Documento DAS FARMACIAS SATELITES Versdo: 1 14/03/2026

chave na farmacia do 32 andar, sob a guarda do colaborador de plantao.

5. RECOMENDAGOES

5.1. Qualquer situagdo adversa que comprometa o acesso ao ambiente das farmacias
satélites deve ser previamente comunicada a chefia da UFCD para conhecimento e
providéncias cabiveis, caso necessdrio.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Em caso de necessidade de acesso eventual ao estoque fisico de farmacias satélites
gue ndo tém funcionamento durante as 24 horas por dia e 7 dias por semana — farmdcias
satélites do CACON e Ambulatorial — deve-se solicitar autorizacdo da chefia da UFCD, que
fard comunica¢do com a chefia do servigo de segurancga da instituicdo, para que o acesso a
estes ambientes seja liberado a um colaborador da UFCD ou do SFH. Um funcionario de
plantdo da equipe de seguranca realizard a abertura do setor e registrara em livro de
protocolo especifico o nome do colaborador da UFCD, horario de entrada e horario de saida
da farmacia satélite.

7. FLUXOGRAMA
NA - N3o Aplicavel.
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9. APENDICE

10.

Apéndice 1 — Sinalizacdo de restricdo de acesso as farmdcias satélites

Acesso restrito aos
funcionarios DESTA

Farmacia

Fonte: UFCD - Hupaa-Ufal/Ebserh, 2024.

ANEXOS
NA - Ndo Aplicavel.
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