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1. OBIJETIVO

Realizar o monitoramento e controle dos pacientes de compras judiciais do Hospital Universitario
Professor Alberto Antunes — Hupaa-Ufal/Ebserh.

2. RESPONSAVEL

Farmacéuticos, Técnicos em Farmacia, Assistentes Administrativos e Almoxarifes

3. MATERIAIS NECESSARIOS

e Computador/Sistema Soul MV;
¢ (Caneta Esferografica;

¢ Ficha de Acompanhamento;

e Termo de Responsabilidade;

* Impressora.

H

. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1. Insergao de Paciente de Compra Judicial

4.1.1 A Unidade de Compras envia oficio SEl e a notificagdo a UAF informando a realiza¢ao da
compra judicial, contendo: Nome do paciente, CPF ou documento equivalente, nimero do processo,
nome do medicamento comprado e quantidade;

4.1.2 O Farmacéutico da UAF, ao receber a notificagcdo, preenche a ficha de acompanhamento
(ANEXO 1), e entrega ao setor de recebimento e estocagem uma cdépia da notificacao;

4.1.3 Ao chegar o medicamento na UAF, seguir POP de recebimento de mercadorias (compras
judiciais). O assistente administrativo ou almoxarife entrega a nota fiscal ao Farmacéutico para
finalizar o preenchimento da ficha de acompanhamento (APENDICE 1);

4.1.4 Em seguida, o farmacéutico digitaliza a nota fiscal e coloca no processo SEl, tira a ficha de
acompanhamento (APENDICE 1), o qual fard o controle de entrada e saida deste medicamento para
o referido paciente;

4.1.5 No caso de retirada de todo o medicamento pelo paciente na UAF, para paciente externo, é
realizado um termo de responsabilidade (APENDICE 2), baixa no sistema MV e cépia da identidade
do paciente e/ou seu responsavel, assinar e datar o termo;
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4.1.5.1 Em seguida colocamos no processo SEl o termo de responsabilidade (APENDICE 2),
assinado e datado juntamente com a cépia da identidade do paciente e/ou responsavel pela
retirada do medicamento.

4.1.6 Para a utilizacdo por pacientes internos ou atendidos por esta instituicdo:

4.1.6.1 No caso de medicamentos injetdveis, sera distribuido para a farmacia satélite do CACON
mediante solicitacdo para o estoque 22 e deverd ser colocado na observacdo o nome completo do
paciente e destacar JUDICIAL;

4.1.6.2 No caso de medicamentos na forma farmacéutica comprimidos, serd distribuido para a
farmacia satélite Ambulatorial, mediante solicitacdo para o estoque 22 colocando na observag¢do o
nome completo do paciente e destacar JUDICIAL.

4.2. Monitoramento dos pacientes de Compra Judicial

4.2.1 A Unidade de Oncologia e Hematologia informara a UAF, sempre que necessario, a situagao
atual relacionada ao tratamento do paciente;

4.2.2 No caso de suspensdo do medicamento ou falecimento do paciente informado pela Unidade
de Oncologia e Hematologia, a UAF fara o levantamento do estoque deste medicamento com lote
e validade, enviara oficio SEl para a Unidade de Compras solicitando destinagao para o quantitativo
restante deste medicamento.

4.2.3 A Unidade de Compras encaminha toda documentacao ao Setor Juridico do HUPAA para dar
as devidas providéncias.

5 RECOMENDAGOES
5.1 Receber o medicamento com validade superior a um ano;

5.2. Preencher corretamente a ficha de acompanhamento (APENDICE 1);
5.3. Controlar de forma eficiente a entrada e saida do medicamento para o paciente.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)
6.1 Em caso de constatacdo de alguma ndo conformidade (desvio de qualidade, mudanca de cor,
aspecto) referente ao medicamento informar ao Farmacéutico, para o mesmo contatar o

Fornecedor para as devidas providéncias.

7. FLUXOGRAMA
N.A — N3o Aplicavel
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8. REFERENCIAS
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9. APENDICES

APENDICES 1 - Ficha de Acompanhamento

MEDICAMENTOS ADQUIRIDOS JUDICIALMENTE 2019

ENTRADA

NOME COD MV | MEDICAMENTO QUANTIDADE | NOTAFISCAL | DATA

DISPENSAGCAO

DATA DE MEDICAMENTO Ne

SAIDA SOLICITAGAO
IBAIXA

SALDO 0
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APENDICES 2 — Termo de Responsabilidade

M IS | R L
ETMIEACAD

TERMOC DE RESPOMSABILIDADE

Por meio deste insfrumento declaro que recebi o medicamento abaico discriminado:

Medicamento:

GQuantidade:

Nome Paciente:

Processo Judicial:

Meus dados:
Nome:

CPF:
Identidade:
Enderego:
Telefone:

Mareidstb. /|

Assinatura (como no documento apresentado):

Fonte: Unidade de Abastecimento Farmacéutico — HUPAA-UFAL/Ebserh, 2020.
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10. ANEXOS

N.A — N3do Aplicavel

11.  HISTORICO DE REVISAO

~ RESPONSAVEL PELA DESCRICAO DA ALTERAGCAO
VERSAO DATA ELABORACAO
1 27/02/2019 Tania Beatriz Batista dos Reis Institui  Procedimento  Operacional

Karla Mendes da Silva Moreira Padrio de Processo de

acompanhamento dos pacientes de
compras judiciais

2 08/02/2020 Karla Mendes da Silva Moreira Mudanca para a norma zero

3 20/11/2020 | Katia Helena Monteiro Santos | Atualizacdo do procedimento

Larissa Fernanda de Aradjo
Vieira

Elaboragao

Data: 20 /11/2020

Katia Helena Monteiro Santos
Farmacéutica
Unidade de Abastecimento Farmacéutico

Larissa Fernanda de Araujo Vieira
Farmacéutica
Unidade de Abastecimento Farmacéutico

Analise
Data:___ / /

Tania Beatriz Batista dos Reis

Chefe da Unidade de Abastecimento Farmacéutico

Validagdo
Data:___ / /

Celina de Azevedo Dias

Chefe do Setor de Vigilancia em Saude e Seguranga do
Paciente
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Aprovagao

Anna Claudia de Andrade Tomaz
Chefe do Setor de Farmacia Hospitalar

Data:___ / /
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