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1. OBJETIVO(S)

Estabelecer o fluxo de atividades para a avaliacdo de riscos ambientais do trabalho,
emissdo de Relatério Preliminar de Insalubridade/Periculosidade (RPIP) e posterior validagdo do
laudo definitivo da empresa contratada, garantindo a inclusdo dos custos de insalubridade e
periculosidade no valor estimado da contratagdo de servigos terceirizados com dedicagao exclusiva
de m3o de obra no HUPAA-UFAL/EBSERH.

2. RESPONSAVEIS

Equipe de Planejamento de Contrata¢dao, Equipe de Fiscalizacdo do Contrato,
Responsavel da Unidade de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho, Responsavel da Unidade
de Contratos.

3. MATERIAIS NECESSARIOS
e Computador para acesso ao sistema;
e Acesso ao sistema;

e Acesso ao e-mail para envio de documentagao.

4. SIGLAS

EPC: Equipe de Planejamento de Contratacao

EFC: Equipe de Fiscalizacao do Contrato

HUPAA-UFAL: Hospital Universitario Professor Alberto Antunes - Universidade Federal de Alagoas
RPIP: Relatério Preliminar de Insalubridade e Periculosidade

USOST: Unidade de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho

UCONT: Unidade de Contratos
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5. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
Passo Responsavel Agdo Documentos/ Registros Prazo

1 EPC Inicia o processo de planejamento da Processo de Contratagdo Conforme
contratagdo de servigos terceirizados (abertura), Minuta de Termo | cronograma
com dedicagdo de mao de obra de Referéncia (ou interno da EPC.
exclusiva. Define os postos de trabalho, documento equivalente com
descreve as atividades, e especifica os descri¢do dos postos e
locais de prestacdo de servigos (onde os  locais).
trabalhadores alocados desenvolverdo
suas fungdes).

2 EPC Formaliza a solicitacdo de avaliagdo de Oficio de encaminhamento Imediato apds o
riscos ambientais a USOST, a USOST. passo 1.
encaminhando o processo
administrativo contendo todas as
informacgdes relevantes sobre os postos
de trabalho (descri¢do das atividades,
locais de trabalho etc.). O processo deve
estar devidamente instruido.

3 USOST Recebe o processo e realiza a avaliagao Analise do Processo, Visita Até 10 dias uteis
dos riscos ambientais do trabalho para técnica (se necessario).
cada posto/local de trabalho
especificado.

4 USOST Emite o RPIP, contendo a identificacdo Relatdrio Preliminar de Dentro do prazo
dos riscos, a classificacdo Insalubridade/ do passo 3.
(insalubridade/periculosidade) e os Periculosidade.
respectivos graus (se aplicavel), com
base na legislacdo vigente.

5 USOST Devolve o processo administrativo a EPC, = Oficio de devolugdo, RPIP. Imediato apds o
juntamente com o RPIP passo 4.

6 EPC Inclui os custos estimados de Planilha de Custos e Antes da
insalubridade e/ou periculosidade, Formagao de Precos aprovacgdo do
conforme o RPIP, na planilha de custos e | atualizada. Termo de
formacgao de pregos da contratacgdo, Referéncia.
atualizando o valor total estimado.

7 EPC Prossegue com as demais etapas do Demais documentos do Conforme
planejamento da contratagao processo de contratagdo. cronograma de
(elaboragdo do Termo de Referéncia, contratagdes.

pesquisa de precos etc.) até a publicacdo
do edital e realiza¢do do processo
licitatério.




[ |
SUS Nl

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR

EBSERH

‘ M HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
ALBERTO ANTUNES - HUPAA
Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SAD.001 - P4gina 3/5
Documento
Titulo do AVALIACAO DE RISCOS AMBIENTAIS EM Emissdo: 14/03/2025 [, o
Documento CONTRATAGOES DE TERCEIRIZACAO COM Versso: 1 14/03/2026 '
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA ersao:

8 EFC/Gestor
do Contrato

9 Empresa
Contratada

10 EFC/Gestor
do Contrato

11 USOST

12 EFC/Gestor
do Contrato

(se
necessario)

13 USOST
14 Gestor do
Contrato /
EFC

15 UCONT

ApOs a assinatura do contrato, notifica a
empresa contratada para apresentar, o
Laudo de Insalubridade/Periculosidade
Preliminar, elaborado por engenheiro de
seguranca do trabalho contratado pela
empresa.

Apresenta o Laudo de
Insalubridade/Periculosidade Preliminar,
elaborado por engenheiro de seguranca
do trabalho, contendo a reavaliagdo das
condigGes ambientais dos locais de
trabalho, ja com o contrato em
execucao.

Encaminha o Laudo de
Insalubridade/Periculosidade Preliminar
da empresa contratada para a USOST
para validagdo.

Analisa o Laudo de
Insalubridade/Periculosidade Preliminar
da empresa contratada, comparando-o
com o RPIP emitido anteriormente.
Verifica se houve alteragdes significativas
nas condi¢des de trabalho e se os riscos
foram corretamente identificados e
classificados. Emite parecer de validacdo
ou solicita correcdes.

Se houver solicitagdo de correc¢des pela
USOST, notifica a empresa para que as
providencie.

Ap0s a validagdo final (sem corregées ou
apds a correcdo), remete o Laudo de
Insalubridade/Periculosidade Definitivo
e o Parecer Final da USOST para
providéncias da EFC.

Caso o parecer final da USOST valide
condi¢bes ambientais diferentes da
inicialmente contratada, remete os
autos do processo para a UCONT

Formaliza o Termo Aditivo

Notificacdo a contratada.

o Laudo de Insalubridade/
Periculosidade Preliminar

Oficio de encaminhamento.

Parecer de Validagdo (ou
Solicitagdo de Correcgdes).

Notificacdo a contratada,
Termo Aditivo (se
necessario).

Laudo de
Insalubridade/Periculosidad
e Definitivo, Parecer Final de
Validagao.

Oficio solicitando
formalizagdo de Termo
Aditivo em relagdo ao Laudo
de
Insalubridade/Periculosidad
e Definitivo e o Parecer Final
da USOST

Termo Aditivo

Até 30 dias apos
assinatura do
contrato

Dentro do prazo
estipulado (30
dias).

Imediatamente
apos
recebimento.

Em até 10 dias
Uteis

Conforme
necessidade.

Imediatamente
apods
recebimento.
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6. RECOMENDAGOES

6.1. Instruir adequadamente os processos com todos os documntos pertinentes a fim de

evitar devolugbes po ndo conformidade.

7. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

7.1. Devolver o processo ao resposavel para adequagao.
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8. FLUXOGRAMA

Figura 1 — Fluxograma - Avaliagao de Riscos Ambientais em Contratagdes de Terceirizagao.
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Fonte: Divisdo de Administracdo e Finangas - HUPAA-UFAL/EBSERH, 2025.
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9. REFERENCIAS

Nao se aplica.

10. APENDICE

Apéndice A — Procedimento Operacional Padrdo (POP) - Avaliacdo de Riscos Ambientais em
Contratag0es de Terceirizagdo — Elaborado no aplicativo Bizagi Modeler, linguagem BPMN (link para

acesso rapido: https://abrir.link/fDgcc).

11.  HISTORICO DE REVISAO

Marina Montenegro dos Santos Padilha
Chefe do Setor de Administragao

Felipe Maciell Soares Pinheiro
Chefe da Unidade de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho

Rodolfo De Oliveira Ferreira
Chefe da Divisdao de Administracdo e Finangas

~ RESPONSAVEL PELA ~ -
VERSAO DATA ELABORACAO DESCRICAO DA ATUALIZACAO
Rodolfo De Oliveira Ferreira

_ Institui o Procedimento/Rotina de
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Felipe Maciell Soares Pinheiro
Elaboragdo:

Analise:

Rodolfo de Oliveira Ferreira
Chefe da Divisdo de Administracdo e Finangas

Validagdo:

Vilma Queiroz Siqueira
Unidade de Gestdo da Qualidade e Seguranga do Paciente

Aprovagao:
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Gerente Administrativo
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