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1. OBJETIVO(S)

Definir as estratégias e fluxos de operacionalizagdo e execug¢ao do “Projeto Livros!

Use sem moderag¢ao”, visando estabelecer as diretrizes da realizagdo da campanha de doagdo de
livros no ambito hospitalar e divulgacao do projeto; coordenar a disponibilizacdo e circulagao dos
livros nos setores hospitalares; indicar os critérios de usabilidade dos livros considerando as no¢des
de biosseguranca.

2. RESPONSAVEL

Integrantes do Grupo de Trabalho Livros! Use sem moderagao.

3. MATERIAIS NECESSARIOS

Estantes em ago nas cores azul e branca e/ou nichos em MDF;
8 dispensadores de alcool em gel;

Resma de papel A3;

Alcool em gel para os dispensadores;

Livros adquiridos por meio de doacgao;

Mascaras descartaveis (1 caixa por més);

Luvas (1 caixa por més);

Avental descartavel (30 por més);

Touca descartavel (30 por més)

Pincel de crina de cavalo ( 5 unidades).

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

A campanha de doacdao de livros é de carater permanente. Serdo elaborados

cartazes/folders e banners de divulgacdo da campanha, o material de divulgacdo serd enviado via
e-mail aos colaboradores do HUPAA, afixados nos murais em ambito hospitalar e divulgados nos
grupos de whatsapp; redes sociais e veiculos de comunicacdo (TV e radio).

4.1.

Campanha de doagdo de livros no ambito hospitalar e divulgacdo do projeto.

4.1.1. Disponibilizar nos pontos de arrecadacdo caixas de papeldo customizadas
para recebimento dos livros doados ao projeto. Os pontos de arrecadacdo de livros
doados sdo: Biblioteca Virtual; DIVGP; Recepcdo dos Ambulatérios e Recepgdo do Hall
do HUPAA;
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4.2.

4.3.

Observagao 1: Serdo aceitos livros em bom estado fisico (sem sujeiras e rasgos) que
contemplem as areas de: literatura (romance, poesia, teatro, crénicas, memorias);
litertura infantil; biografia; filosofia; psicologia, histéria; religido; auto ajuda, entre
outros que o GT do projeto considerar de interesse ao publico alvo do projeto. Sera
aceitos também, revistas informativas, de entretenimentos e em quadrinhos (gibis);

Observagao 2: Ndo serdo aceitos livros didaticos, médulos, enciclopédias, apostilhas e
revistas desatualizadas.

Circulagao e disponibilizagcao dos livros nos setores hospitalares

4.2.1. Os livros adquiridos por meio de doacao ficardo 10 dias em quarentena
conforme recomendacdao (BRASIL, 2021) para entdo passar pelo processo de
higienizagdo, que consiste em remocao das sujidades, utilizando-se o pincel de crina de
cavalo (ARAUJO, 2010). Na sequéncia devera ser passado papel toalha embebido em
alcool por toda capa do livro;

4.2.2. Os livros higienizados receberdo o carimbo do projeto na folha de rosto e na
pagina vinte e um (21), e serao relacionados em lista sequencial formatada em tabela
word, com indicacdo de titulo e autor e setor do hospital onde serdo disponibilizados
nas estantes ou nichos do projeto;

4.2.3. A higienizacdo dos livros sera realizada pelos participantes do GT, que
usarardo os seguintes itens de protecdo: luvas, mascaras, touca e avental durante o
procedimento.

4.2.4. Os livros manuseados ou retirados da estante ou nicho para a leitura pelo/a
usuario/a serdo depositados em caixa plastica disponivel na estante.

4.2.5. Os livros depositados na caixa plastica, serdo coletados pelos/as participantes
do GT e ficardo em quarentena por 10 dias, para entdo serem higienizados e recolocados
nas estantes.

4.2.6. As estantes estardo localizadas nos seguintes setores: Hall de entrada do
HUPAA; Hospital Dia; Maternidade; Pediatria; Clinica Médica; Clinica Cirurgica e ALCON.

4.2.7. Ao lado das estantes estardo fixados, de modo bem visivel, cartaz com as
normas de circulagdo, acesso e uso dos livros (Apéndice A).

4.2.8. Os participantes do GT serdo responsaveis pela retirada dos livros utilizados
para quarentena e posteriormente recolocagdo nas estantes.

4.2.9. Os/As usuarios/as poderdo retirar o livro da estante ou nicho para ler no
hospital e devolver, mas se desejar leva-lo para casa podera fazé-lo.

Critérios de usabilidade dos livros considerando as nog¢6es de biosseguranga
4.3.1. Ao lado das estantes ou nicho, serdo afixados dispensadores de alcool em gel.

4.3.2. Todas as estantes ou nichos terdo na ultima prateleira uma caixa plastica para
depdsito dos livros utilizados.
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4.3.3. Antes de retirar o livro da estante ou nicho os/as usudrios/as e/ou

profissionais deverdo obrigatoriamente higienizar as maos com alcool em gel.

4,34, Os livros retirados das estantes ou nichos pelo/as usudrios/as ndo deverao ser
recolocados na prateleira e sim depositados na caixa pldstica localizada na ultima
prateleira da estante.

4.3.5. Os livros depositados nas caixas plasticas serdo encaminhados para Biblioteca
Virtual, onde passardo pelo periodo de 10 dias em quarentena e processo de
higienizagao.

4.3.6. S6 serdo disponibilizados aos/as usuarios/as os livros que tenham passado
pelo periodo de quarentena e que estejam higienizados.

5. RECOMENDAGOES

5.1. O GT sera encarregado de manter as estantes ou nichos sempre com livros. Nesse
sentido, o participante do GT lotado no setor inspecionard as estantes e/ou nicho;

5.2. Cada setor de execucdo do projeto tera componente(s) do GT designado(s) para a
conferéncia da quantidade de livros e conservacdo dos mesmos, além da higienizacdo e
recolhimento caso necessite diariamente;

5.3. Caso os profissionais dos setores, onde se localizam as estantes de livros, encontrem
algum livro abandonado ou que este tenha sido devolvido para algum funcionario com algum
dano, sera orientado que depositem os mesmos no local orientado para devolugdo para
posterior ajustes pelo grupo de trabalho responsavel;

5.4. Oslivros que se desgastarem serdo substituidos logo que possivel por outros em bom
estado de conservacdo, de acordo com as doacdes;

5.5. Aos funcionarios dos setores com estantes de livros, também serd permitido o
usufruto desde que respeitem as normas para empréstimo, utilizacdo e devolucao.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1. Caso algum setor permaneca sem livros pelos motivos de danos, perdas ou nao
devolugdo, poderao serem realocados e redistribuidos os livros pertencentes a outros
setores.
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7. FLUXOGRAMA
Figura 1 — Fluxo de operacionaliza¢do do Projeto Livros! Use sem moderacao.
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Fonte: Unidade de e-Saude — Hupaa-Ufal/Ebserh, 2022.
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9. APENDICE

Apéndice A — Cartaz de normas de circulagao, acesso e uso dos livros para fixacdo nas estantes.

USE SEM MODERAGAO

NORMAS DE CIRCULAGAO, ACESSO E USO DOS LIVROS

Usuarios e usuarias, vocés sabiam? Quem ler viaja pelo
mundo da imaginagdo, pois &, a leitura acalma a alma e é remédio
para os males da vida. Além do mais, a leitura proporciona a
construgdo de conhecimentos sobre os mais diversos assuntos.

Esse projeto foi pensado com muito carinho para vocés,
visando tornar sua estadia aqui no HUPAA acolhedora e agradavel.
Mas, por questdes de biosseguranga, devemos observar algumas
regrinhas ao manusearmos os livros:

1. Sempre higienize suas mados com alcool em gel antes de
procurar um livro na estante.

2. Ao escolher o livro vocé podera leva-lo com vocé para
enfermaria ou se vocé estiver aguardando uma consulta
podera desfrutar dessa leitura enquanto ndo é atendido.

3. Os livros lidos ndo deverdo ser recolocados nas prateleiras das
estantes, deverdo ser depositados na caixa plastica na ultima
prateleira.

Fonte: Unidade de e-Saude — Hupaa-Ufal/Ebserh, 2022.
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10. ANEXOS

NA — Nao Aplicavel.
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RESPONSAVEL
VERSAO DATA PELA DESCRICAO DA ATUALIZACAO

ELABORACAO

Andresa Araujo De
Amorim Moreira
Esteves

Edna Barreto dos

Santos Nascimento
Institui o Procedimento Operacional Padrao

Maria | I
1 25/05/2022 aria lsabe para o GT do Projeto Livros! Use sem
Fernandes ~
. moderagao.
Calheiros

Sarah Lins de
Barros Moreira

Vanessa Ferry de
Oliveira Soares




‘. i d , UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL

SUS“ :’j 'bgm.mm HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH
ALBERTO ANTUNES B HUPAA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do -

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UES.GTLIV.RO01 - Pagina 8/8

Documento

Titulo do PROCEDIMENTOS DE OPERACIONALIZAGAO Emissdo: 25/05/2022 | Préxima revisdo:

Documento DO GT LIVROS! USE SEM MODERACAO Versdo: 1 25/05/2024

Elaboragao:

Maria Isabel Fernandes Calheiros
Bibliotecaria da Unidade de E-Saude

Andresa Araujo de Amorim Moreira Esteves
Fisioterapeuta da Unidade Multiprofissional

Sarah Lins de Barros Moreira

Terapeuta Ocupacional da Unidade Multiprofissional

Vanessa Ferry de Oliveira Soares
Psicéloga da Unidade de Saude Mental

Edna Barreto dos Santos Nascimento

Técnica de Enfermagem da Unidade Materno Infantil

Data: 25/05/2022

Analise:

Guilmer Brito Silva
Chefe da Unidade de E-saude

Data: / /

Validagdo:

Tereza Carolina Santos Cavalcante

Enfermeira do Servico de Controle de Infeccdo Relacionada a Assisténcia a Saude/ | Data: 15/08/2022

Unidade de Vigilancia em Saude

Celina de Azevedo Dias
Chefe do Setor de Gestdo da Qualidade

Aprovagao:

Eurico Lobo de Barros Filho
Gerente de Ensino e Pesquisa

Data: / /

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte




