
 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL 
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO PROFESSOR 

ALBERTO ANTUNES - HUPAA  

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.DENF.348 - Página 1/5 

Título do 
Documento 

MATRIZ DE ASSINATURAS DOS PROFISSIONAIS 
DE ENFERMAGEM 

Emissão: 17/07/2024 Próxima revisão: 
17/07/2026 Versão: 2 

 

 

1. OBJETIVO(S) 

Padronizar e implantar a matriz de assinaturas de todos os profissionais de 
Enfermagem do Hospital Universitário Professor Alberto Antunes (HUPAA). 

 

2. RESPONSÁVEL  

Comissão de Sistematização da Assistência de Enfermagem (CSAE), Divisão de 
Enfermagem, Responsáveis Técnicos e Coordenadores de Enfermagem. 

 

3. MATERIAIS NECESSÁRIOS  

• Relação nominal completa dos profissionais de enfermagem do HUPAA; 

• Número do Conselho Regional de Enfermagem de Alagoas (COREN/ AL) da categoria; 

• Sigla das iniciais do nome do profissional de enfermagem; 

• Termo de autorização de uso da matriz de assinaturas (Apêndice A). 

 

4. DESCRIÇÃO DO PROCEDIMENTO 

4.1. Os RTs e coordenadores de enfermagem deverão realizar levantamento dos 
colaboradores de enfermagem da unidade/serviço da sua área de atuação; 

4.2. Selecionar junto aos colaboradores as 3 letras de referência para inclusão na 
planilha; 

4.3. Preencher a planilha no Excel com o nome completo do profissional (sem 
abreviaturas), categoria, Nº do COREN-AL e sigla do nome (com 3 letras); 

4.4. Solicitar a assinatura do termo de autorização de uso da matriz de assinaturas; 

4.5. Encaminhar a planilha para divisão de enfermagem via processo SEI, junto com os 
termos assinados, de todos os colaboradores; 

 

5. RECOMENDAÇÕES 

5.1. Atualizar a matriz de assinaturas dos profissionais de enfermagem, quando 
necessário; 

5.2. Disponibilizar a matriz de assinaturas para os setores do HUPAA, nos quais os 
profissionais estão lotados. 

 

6. AÇÕES EM CASO DE NÃO CONFORMIDADE 

6.1. Quaisquer inconsistências, comunicar a Divisão de Enfermagem; 
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7. FLUXOGRAMA 

NA - Não Aplicável. 

 

8. REFERÊNCIAS  

BRASIL. Conselho Regional De Enfermagem De Alagoas. Parecer Técnico Nº 013/2019,  Coren-Al. 

Solicitação de que o COREN-AL emita Parecer Técnico para saber sobre qual o estabelecimento 

padrão de checagem de medicação pelos profissionais de

 enfermagem. Disponível em: 

https://ouvidoria.cofen.gov.br/coren-al/transparencia/65034/download/PDF . Acesso em: 02 

julho. 2024. 

COFEN. Conselho Federal De Enfermagem. Resolução Cofen Nº 514/2016. Aprova o Guia de 

Recomendações para os registros de enfermagem no prontuário do paciente, com a finalidade de 

nortear os profissionais de Enfermagem. Disponível em: https://www.cofen.gov.br/resolucao-

cofen-no-05142016/ Acesso em: 02 julho. 2024. 

COFEN. Conselho Federal De Enfermagem. Resolução Cofen Nº 754/2024. Normatiza o uso do 
prontuário eletrônico e plataformas digitais no âmbito da enfermagem: Digitalização, utilização de 
sistemas informatizados para guarda e armazenamento nesta tecnologia. Disponível em: 
https://www.cofen.gov.br/resolucao-cofen-no-754-de-16-de-maio-de-2024/Acesso em: 02 julho. 
2024. 
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9. APÊNDICE 

Apêndice A - Termo de autorização de uso da matriz de assinaturas 
 

Fonte: Comissão de Sistematização da Assistência de Enfermagem - 2024/DE/GAS/HUPAA/UFAL/EBSERH. 

 

10. ANEXOS 

Anexo A – Modelo da matriz de assinaturas 

Nome do Profissional de 
Enfermagem 

Sigla a ser usada no Registro 
Padrão de Checagem de 

Medicamentos 

Número do Coren/AL e 
categoria profissional 

(...) (...) (...) 

Fonte: Parecer técnico nº 013/2019 COREN-AL. 
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11. HISTÓRICO DE REVISÃO 

VERSÃO DATA 
RESPONSÁVEL PELA 

ELABORAÇÃO 
DESCRIÇÃO DA ATUALIZAÇÃO 

1 15/09/2022 

Vanessa Maria da Silva 
Cavalari 

Vilma Queiroz Siqueira 

Jullianna Meirelles do 
Nascimento Silva Pereira   

Institui o Procedimento/ Rotina 
Matriz de Assinaturas dos 
Profissionais de Enfermagem. 

2 17/07/2024 

Krísia Patrícia Pontes da Silva 

Robson Adriani Dauzecker 

Thatiane Albuquerque da 
Costa lima  

Atualização referente a Matriz de 
Assinaturas dos Profissionais de 
Enfermagem. 
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Permitida a reprodução parcial ou total, desde que indicada a fonte 
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Enfermeira/Comissão de Planejamento, elaboração, avaliação e 
implementação dos Pops de Enfermagem 
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