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1. OBJETIVO(S)

Efetuar de acordo com a demanda dos pacientes o cadastro das APAC’S da Radioterapia

no Sistema Soul MV, seguindo os padrdes estabelecidos pelo SUS e pela SMS para o efetivo
faturamento do Hospital Universitario Professor Alberto Antunes (HUPAA-AL).

2. RESPONSAVEIS

Assistente Administrativos
Radioterapeutas

Supervisora Médica

Auditora da Secretaria Municipal da Saude

Unidade de Faturamento

3. MATERIAIS NECESSARIOS

Impressos padronizados do Hospital.

Impressos padronizados da Secretaria Municipal da Saude.
Impressos padronizados do SUS .

Manual Operacional SIA - Oncologia

Prontudrio do paciente.

Pasta Pessoal do paciente da Radioterapia.

Ficha Técnica do tratamento do Paciente.

Folha de Frequéncia do Paciente.

Documentos do paciente: Identidade, comprovante de residéncia, cartdo do SUS, CPF e
exames.

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.

1 Acompanhamento dos estagios do procedimento radioterapico:

4.1.1 Através do sistema computadorizado RT acompanhar as fases e procedimentos dos
pacientes que estdo aguardando o inicio do tratamento;

4.1.2 Observar a data inicial das sessdes radioterdpicas de cada paciente é crucial para a
execucdo da APAC. Esta, deve ser gerada no sistema Soul MV justamente no primeiro
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dia do tratamento e terd a validade de trés meses.

4.2 Preenchimento da Autorizacdo para Procedimentos de Alta Complexidade:

4.2.1

4.2.2

4.2.3

A folha rascunho da APAC deverd ser entregue e preenchida pelo médico responsavel
do paciente que iniciou o tratamento;

As informacdes obtidas através do rascunho deverdo ser comparadas com as normas
descritas no Manual de Oncologia do SUS e com os dados do planejamento
radioterapico. Estando em concordancia deverdo ser lancadas no sistema Soul MV,
originando a APAC oficial;

Conferir e anexar os documentos que obrigatoriamente devem ser enviados com a
APAC oficial para a Secretaria Municipal de Saude.

4.3 Encontro com a Auditora:

43.1

4.3.2

E elaborado um mapa (MAPAC) contendo as informacdes basicas (CPF, cartdo SUS,
nome completo, CID-10, municipio e bairro) de cada APAC que foi produzida no
periodo de uma semana;

Uma vez por semana a Auditora da Secretaria de Saude do Municipio vem ao CACON
para avaliar e autorizar as APAC’S através do carimbo e assinatura. Somente apds
esse encontro é que os documentos poderdo ser encaminhados para a SMS.

4.4 Envio para a Secretaria Municipal de Saude:

44.1

44.2
443

Na manha seguinte do dia util a visita da Auditora, deve-se ligar para o motoboy
responsavel por transportar as APAC’s do CACON para a SMS;

Enviar juntamente com as APAC’s quatro vias datadas e assinadas do MAPAC;

Protocolar no livro de ocorréncias do Setor e coletar a assinatura do motoboy.

4.5 Retorno das APAC’S e Setor do Faturamento do HUPAA:

45.1

4.5.2

4.5.3

Ao retornar da SMS as APAC’S devem ser encaminhadas ao setor do Faturamento com
uma cépia do MAPAC que deverd conter a data e a assinatura da pessoa que recebeu
na SMS e ser protocolado e assinado.

No inicio do més subsequente o setor do Faturamento devolve as APAC’s dos pacientes
gue finalizaram o tratamento ou tiveram a data do laudo expirada.

As APAC’S devem ser anexadas a folha de frequéncia diaria do paciente que fica sobre
responsabilidade da recepcdo do Setor de Radioterapia e arquivadas nos respectivos
prontudrios ou pastas do paciente.
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4.6 Relatdrio Mensal da SMS:

4.6.1 Deve conterasinformacdes sobre os pacientes que foram tratados durante todo o més.
Apresentando os dados daqueles que iniciaram, continuam, receberam alta do
tratamento e foram a dbito. Este relatdrio é entregue a Auditora no quinto dia util do

meés subsequente.

4.7 Relatdrio do Faturamento:

4.7.1 Até o quinto dia util do més entregar ao Faturamento um relatério apresentando todos
os pacientes que iniciaram, continuaram, finalizaram o tratamento e foram a débito.

4.7.2

4.7.3

O relatério devera conter o nome completo do paciente, nimero do prontudrio, total
de campos tratados no més, planejamento, verificagdo por imagem, colimagdo

personalizada e mascara/imobilizagdo personalizada.

Sera protocolado e entregue uma via do relatério ao respectivo setor e armazenada

uma via nos arquivos da Radioterapia.

5. RECOMENDAGOES

5.1 O cadastro das APAC’S da Braquiterapia no Sistema Soul MV deve seguir os padrdes
estabelecidos pelo SUS e pela SMS para o efetivo faturamento do Hospital Universitario

Professor Alberto Antunes (HUPAA-AL);

5.2 Cdpias nitidas/legiveis dos documentos necessarios para validacdo das Apac’s.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1

Em caso de alguma ndo conformidade, informar a equipe técnica e administrativa

responsavel.

7. FLUXOGRAMA

Fluxograma da Confeccdo e Controle das APACs da Radioterapia.
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Figura 1. Fluxograma da Confecgdo e Controle das APACs da Radioterapia.
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Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon - Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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8. REFERENCIAS

Brasil. Ministério da Saude/ Secretaria de Atencdo a Saude/ Departamento de Regulagdo,
Avaliacdo e Controle/Coordenagdo Geral de Sistemas de Informacdo. Manual de Bases
Técnicas da Oncologia — SIA/SUS - Sistema de Informag¢des Ambulatoriais — 222 Edic3o.

Maio de 2016.

9. APENDICES
APENDICE A - Formulario de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (01).

APENDICE B - Formuldrio de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (02).
APENDICE C - Modelo de Relatério enviado para Faturamento.

APENDICE D - Modelo de Relatério para Secretaria Municipal da Satde.

10. ANEXOS
ANEXO A - Folha da APAC utilizada na Radioterapia no CACON.

ANEXO B - Encaminhamento das APAC’s (MAPAC) para Autorizacdo.

11. HISTORICO DE REVISAO

~ RESPONSAVEL PELA - ~
VERSAO DATA ~
ELABORACAO DESCRICAO DA ATUALIZACAO
Institui o] Procedimento/Rotina -
1 28/09/2016 Aline Almeida Campos Proce_dimientos utilizados _na confecgao da
Mota autorizacdo para Procedimentos de Alta

Complexidade (APAC) na Radioterapia.

Aline Almeida Campos | Atualizagdo do documento conforme norma

2 28/07/2020 Mota operacional vigente.
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Elaboracdo:
Aline Almeida Campos Mota Data: / /

Assistente Administrativo

Analise:

Thaisa Mirella da Silva Data: / /
Chefe da Unidade de Quimioterapia e Radioterapia

Validagdo:

Felipe Maciell Soares Pinheiro
Engenheiro de Seguranga do Trabalho

Data:

Servigo de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho (SOST) / /
Thaisa Mirella da Silva

. . ) . . Data: / /
Chefe da Unidade de Quimioterapia e Radioterapia
Celina de Azevedo Dias

S . ) Data: / /

Chefe do Setor de Vigilancia em Saude e Seguranca do Paciente
Aprovagao:
Erisvaldo Ferreira Cavalcante Junior Data: / /

Chefe do Setor de Apoio Diagnodstico e Terapéutico

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte
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APENDICE A - Formulario de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (01)

4. HOSPITAL UNIVERSITARIO
& -b‘ PROF. ALEFRTO ANTUNES
PP LA L

CONTROLE DE FREMQUENCIA
i HOME | RS HURAS
CFF CARTED TS
i Il |
MO0 DD TRATAMENTD TERMIND 00 TRATAMENTD TOTAL DE CAMPOS
( 1L i ]
}
[ ).
[
)
[ ]
J
),
).
|
|
[
[ }
J

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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APENDICE B - Formulario de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (02)

cE
Gl
. 3
4_’ HOSPITAL UNIVERSITARIQ -
'I PROF. ALBERTO ANTUNES " e
HUPAA-UFAL !
CONTROLE DE FRENQUERNCLA
NOME RG HUPAA
CPF CARTAQ SUS
IH[CIODDTRATA_MEN‘I‘O TE’RMINCIDDTR.HTAM‘EH‘ID TOTAL DE CAMPOS -
DATA DaTA | pata DATA DATA DATA DATA
M2 CAMPOS MNE CAMPOS N2 CAMPOS | N2 CAMPOS MNE CAMPOS N2 CAMPOS M2 CAMPOS
| ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA
DATA |  DaTA | _ pata DaTA DATA | pata | pata
NZCAMPOS | NSCAMPOS | N2CAMPOS | N2CAMPOS | N2CAMPOS | N2CAMPOS | N2CAMPDS
| ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA |
DATA | _DATA_ | _ baTA DATA. DATA | DATA |  DATA
| ASSIMATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA
DATA ) [ DATA DATA DATA DATA DATA DATA
N2 CAMPOS MNE CAMPOS M2 CAMPOS N2 CAMPOS MNE CAMPOS ]I!Cm N2 CAMPOS
ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSIMATURA | ASSINATURA | ASSINATURA | ASSINATURA

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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APENDICE C - Modelo de Relatério enviado para Faturamento

il
&
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
HOSPITAL UNIVERSITARIO PROF.® ALBERTO ANTUNES
CACON - PROF. ULPIO MIRANDA

FREQUENCIAS- RADIOTERAPIA MES / ANO
NOME PRONTUARIO CAMPOS 0.304010185| 0.304010081 | 0.304010308 |0.304010154 OCORRENCIA
TRATADOS (0.304010200
0.304010316

0.304010200/ 0.304010189/ 0.304010316 PLANEJAMENTO
0.304010081 VERIFICAGAO POR IMAGEM
0.304010308 COLIMAGAO PERSONALIZADA

0.304010154 MASCARA/IMOBILIZACAO PERSONALIZADA

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.




| d-4.4 UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
susuin o8> EBSERH

) ols e HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR
ALBERTO ANTUNES - HUPAA
Tipo do -
PROCEDIMENTO/ROTINA POP.CACON-RAD - 002 - Pagina 10/12
Documento
PROCEDIMENTOS UTILIZADOS NA CONFECGAO | Emissdo: 28/07/2020
Titulo do DA AUTORIZAGAO PARA PROCEDIMENTOS DE | Vers3o: 2 Préxima revisdo:
Documento ALTA COMPLEXIDADE (APAC) NA 31/08/2021
RADIOTERAPIA.

APENDICE D - Modelo de Relatério para Secretaria Municipal da Satde

RELATORIO DOS PACIENTES DE RADIOTERAPIA
TRATADOS EM MES - ANO

PACIENTES 1° VEZ

CPF CNS PACIENTE DATA

PACIENTES CONTINUIDADE

CPF CNS PACIENTE DATA
PACIENTES DE ALTA
CPF CNS PACIENTE DATA
PACIENTES DE OBITO
CPF CNS PACIENTE DATA

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.

ANEXO A - Folha da APAC utilizada na Radioterapia no CACON

fls.1/2

Sistema  Ministério

?isus S - LAUDO PARA SOLICITAGAO/AUTORIZAGAO DE

U saide _saide PROCEDIMENTO AMBULATORIAL ‘ —ISUS  Unicode ca e
IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE (SOLICITANTE)

LAUDO PARA SOLICITACAO/AUTORIZACAODE ~ f15.2/2]
PROCEDIMENTO AMBULATORIAL - DADOS COMPLEMENTARES

J Saude Saude

1-ONCOLOGIA

| -CID-10 Twograﬁa_‘
IDENTIFICAGAO DO PACIENTE

3 - NOME DO PACIENTE:

|

E DI
e DO

C

|
T EEEE| =0 -0 = ' ]
[

10 - TELEF C
ccon
el
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Fonte: Brasil. Ministério da Saude, 2016.




susmem & 'L”

[ ] PP

ALBERTO ANTUNES - HUPAA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
HOSPITAL UNIVERSITARIO PROFESSOR EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do
Documento

PROCEDIMENTO/ROTINA

POP.CACON-RAD - 002 - P4gina 12/12

PROCEDIMENTOS UTILIZADOS NA CONFECCAO

Emiss3o: 28/07/2020

Titulo do DA AUTORIZAGAO PARA PROCEDIMENTOS DE | Vers3o: 2 Préxima revisdo:
Documento ALTA COMPLEXIDADE (APAC) NA 31/08/2021
RADIOTERAPIA.
ANEXO B - Encaminhamento das APAC’s (MAPAC) para Autoriza¢do
SISTEMA  SECRETARIA m MAPA DE ENCAMINHAMENTO DA APAC PARA AUTGRIZA(}&O [MAPAC] I

DE MACEID

ﬂ UNCO  MUNCPAL
| SUS OE, DE SA00E,
I~ SAlDe

UNIDADE EXECUTANTE: Hospital Universitario - UFAL

REGULE

CNES: 2006157 cowerence MESIANO Folha: RADIOTERAPIA
| CARTAO NACIONAL [PROCEDIMENTO] CID 10 MUNICIPIO DE U0 4 ECRETAR U0 DA SECRETAR
N CPF PACIENTE HOME DO PACIENTE g - BAIRRO) ,
PACIENTE(SUS) | PRINCIPAL PRINCIPAL] RESIDENCIA PERIODO 1P DA APAC

Fonte: Alagoas. Secretaria Municipal de Saude de Macei6, 2020.




