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1. OBJETIVO(S)

Efetuar de acordo com a demanda dos pacientes o cadastro das APAC’S da Braquiterapia
no Sistema Soul MV, seguindo os padrdes estabelecidos pelo SUS e pela SMS para o efetivo
faturamento do Hospital Universitario Professor Alberto Antunes (HUPAA-AL).

2. RESPONSAVEIS

Assistente Administrativos
Radioterapeutas

Fisicos

Supervisora Médica

Auditora da Secretaria Municipal da Saude

Unidade de Faturamento

3. MATERIAIS NECESSARIOS

Impressos padronizados do Hospital

Impressos padronizados da Secretaria Municipal da Saude.
Impressos padronizados do SUS .

Manual Operacional SIA - Oncologia

Prontudrio do paciente.

Pasta Pessoal do paciente da Radioterapia.

Ficha Técnica do tratamento do Paciente.

Folha de Frequéncia do Paciente.

Documentos do paciente: Identidade, comprovante de residéncia, cartdo do SUS, CPF e

exames.

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1 Acompanhamento dos estagios do procedimento:

4.1.1 Através do sistema computadorizado RT e do controle da fila de espera, acompanhar

os pacientes que estdo aguardando o inicio do tratamento;

4.1.2 Observar adatainicial das sessGes de Braquiterapia de cada paciente para a execugao
da APAC. Esta, deve ser gerada no sistema Soul MV justamente no primeiro dia do
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tratamento com validade de trés meses e no total de quatro sessdes.

4.2 Preenchimento da Autorizagao para Procedimentos de Alta Complexidade:

4.2.1

4.2.2

4.2.3

A folha rascunho da APAC devera ser entregue e preenchida com os dados faltantes
pelo médico responsavel do paciente que iniciou o tratamento;

As informacg0es obtidas através do rascunho deverdo ser comparadas com as normas
descritas no Manual de Oncologia do SUS e com os dados do planejamento. Estando
em concordancia com a Ficha Técnica e com os documetos necessarios deverao ser
lancadas no sistema Soul MV, originando a APAC oficial;

Enviar obrigatoriamente as APAC’s oficiais para a Secretaria Municipal de Saude.

4.3 Encontro com a Auditora:

43.1

4.3.2

4.4
44.1
4.4.2
443

E elaborado um mapa (MAPAC) contendo as informacdes basicas (CPF, cartdo SUS,
nome completo, CID-10, municipio e bairro) de cada APAC que foi produzida no
periodo de uma semana;

Apds uma fiscalizacdo efetuada pela Médica Supervisora do Faturamento do
Hospital, uma vez por semana a Auditora da Secretaria de Saude do Municipio vem
ao CACON para avaliar e autorizar as APAC’'S através do carimbo e assinatura.
Somente apds esse encontro é que os documentos poderdo ser encaminhados para
a SMS.

Envio para a Secretaria Municipal de Saude:
No primeiro dia util apds a visita da Auditora, deve-se ligar para o motoboy da SMS.
Enviar juntamente com as APAC’s trés vias datadas e assinadas do MAPAC;

Protocolar no livro de ocorréncias do Setor a saida da documetacdo e coletar a
assinatura do motoboy.

4.5 Retorno das APAC’S e Setor do Faturamento do HUPAA:

45.1

4.5.2

453

Ao retornar da SMS as APAC’S devem ser encaminhadas ao setor do Faturamento
com uma cépia do MAPAC ja validado pela Secretaria da Saldde que devera ser
protocolado e assinado mediante a entrega.

Na quinzena do més subsequente o setor do Faturamento devolve as APAC’s dos
pacientes que finalizaram o tratamento ou tiveram a data do laudo expirada.

As APAC’S devem ser anexadas a folha de frequéncia diaria do paciente que fica sobre
responsabilidade da recepcdo do Setor de Radioterapia e apds serem analisadas
devem ser arquivadas nos respectivos prontuarios ou pastas do paciente.
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4.6 Relatdrio Mensal da SMS:

4.6.1 Deve conter as informacdes sobre os pacientes que foram tratados durante todo o
més. Apresentando os dados daqueles que iniciaram, continuam, receberam alta
do tratamento e foram a 6bito. Este relatdrio é entregue a Auditora no quinto dia
util do més.

4.7 Relatoério do Faturamento:

4.7.1 Até o quinto dia util do més entregar ao Faturamento um relatoério apresentando
todos os pacientes que iniciaram, continuaram, finalizaram o tratamento e foram a
dbito.

4.7.2 Orelatdrio deverd conter o nome completo do paciente, nimero do prontudrio, total
de sessOes efetuadas no més e informacdes complementares que forem necessarias.

Os dados sdo obtivos através das APAC’s oficiais e da conferéncia com a Ficha
Técnica.

4.7.3 Sera protocolado e entregue uma via do relatério ao respectivo setor e armazenada
uma via nos arquivos da Braquiterapia.

5. RECOMENDAGOES

5.1 O cadastro das APAC'S da Braquiterapia no Sistema Soul MV deve seguir os padrdes
estabelecidos pelo SUS e pela SMS para o efetivo faturamento do Hospital Universitario
Professor Alberto Antunes (HUPAA-AL);

5.2 Cdpias nitidas/legiveis dos documentos necessarios para validacdo das Apac’s.
6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1 Em caso de alguma ndo conformidade, informar a equipe técnica e administrativa
responsavel.

7. FLUXOGRAMA

NA - Nao Aplicavel

8. REFERENCIAS

Brasil. Ministério da Saude/ Secretaria de Atencdo a Saude/ Departamento de Regulacéo,
Avaliacdo e Controle/Coordenacdo Geral de Sistemas de Informacdo. Manual de Bases
Técnicas da Oncologia — SIA/SUS - Sistema de Informag¢des Ambulatoriais — 222 Edigdo.
Maio de 2016.
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9. APENDICES

APENDICE A - Formulario de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (01).

APENDICE B - Formuldrio de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (02).

APENDICE C - Modelo de Relatério enviado para Faturamento.

10. ANEXOS

ANEXO A - Folha da APAC utilizada na Braquiterapia no CACON.

ANEXO B - Encaminhamento das APAC’s (MAPAC) para Autorizacgao.

11. HISTORICO DE REVISAO

Mota

- RESPONSAVEL PELA ~ ~
VERSAO DATA SEL(.:B(S)R ACRO DESCRICAO DA ATUALIZACAO

Institui o] Procedimento/Rotina -

58/07/200 Aline Almeida Campos | Procedimentos utilizados na confec¢do da

1 8/07/2020 autorizacdo para Procedimentos de Alta

Complexidade (APAC) na Braquiterapia.
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Elaboracdo:
Aline Almeida Campos Mota Data: / /
Assistente Administrativo
Anilise:
Thaisa Mirella da Silva Data: / /
Chefe da Unidade de Quimioterapia e Radioterapia
Validagdo:
Felipe Maciell Soares Pinheiro
Engenheiro de Seguranga do Trabalho Data: / /
Servigo de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho (SOST) ate:
Thaisa Mirella da Silva Data: / /
Chefe da Unidade de Quimioterapia e Radioterapia '
Celina de Azevedo Dias Data: / /
Chefe do Setor de Vigilancia em Saude e Seguranga do Paciente ate:
Aprovagao:
Erisvaldo Ferreira Cavalcante Junior Data: / /
Chefe do Setor de Apoio Diagndstico e Terapéutico

Permitida a reproducdo parcial ou total, desde que indicada a fonte
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APENDICE A - Formulario de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (01)

HOSPITAL UNIVERSITARIO g

' E Fery Talt] ‘\
—b HUPRA-LIFAL b
BERAQUITERAPIA
CONTROLE DE FREQUENCIA
NOME RE HUPAS
CRF CARTAD 5U5
INICIO DO TRATAMENTO " TERMIND DO TRATAMENTO TOTALDE CAMPOS

DATA N2 CAMPCS ASSINATURA

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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APENDICE B - Formulario de Controle de Frequéncia dos pacientes em tratamento (02)

'_. HOSPITAL UNIVERSITARIO f::L
'b' PROF. ALBERTO ANTUNES ‘a3,
HUPAA-UFAL s
BRAQUITERAPIA
CONTROLE DE FREQUENGA
NOME RG HUPAA
| | |
CPF CaRTAD SUS
| | | |
IMICIO DO TRATAMENTD TERMIND DO TRATAMENTO
l | |
TOTAL DE APLICACDES
|
DATH, DATA DATA, DATA, DATA,
| J| J| | J| J| |
APLICACAD APUICACRD APUCACED apucacio APUCACAD
| I I | | || |
ASSINATURA ASEIRATURA ASEINATURA ASSIMATURA ASSINATURA
.} # o K
J Y, 4 L &

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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APENDICE C - Modelo de Relatério enviado para Faturamento
(1
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
HO SPITAL UNIVERSITARIO PROF® ALBERTO ANTUNES
CACON - ULPIO MIRANDA
FREQUENCIAS : BRAQUITERAPIA MES: Més/Ano

N2 NOME PRONTUARIO OCORRENCIA

1
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JA FATURADO - APAC'S FINALIZADAS PELO FATURAMENTO

Fonte: Centro de Alta Complexidade em Oncologia — Cacon, Hupaa-Ufal/Ebserh, 2020.
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ANEXO A - Folha da APAC utilizada na Braquiterapia no CACON

Sistema  Ministério . - fls.1/2
N\ ISUS  Unicoce da. Laubo PRAORAC SOLICITAGAOAUTORIZACAO DE - Sistema  Ministério LAUDO PARA SOLICITAGAG/AUTORIZAGAODE  115.2/2
= S S PROCEDIMENTO AMBULATORIAL ‘ [ SUS  fnicode aa PROCEDIMENTO AMBULATORIAL - DADOS COMPLEMENTARES ‘

IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE (SOLICITANTE) T - ONCOLOGIA

I L )| || e F

IDENTIFICAGAO DO PACIENTE l —
- N A 58-LINFONODOS NAO
roveoor comonmo|| || [eneome e ] ]

5 - CARTAO NACIONAL DE SAUDE (CNS) - DATA DE NASCIMENT 7- SEX 8 -RAGACON ﬁm&‘édw | 1Estido (outo sisemal | o
I | i e | e ) i =
- NOVE DA MAE 10 - TELEFONE DE CONTAT

s

T orros T e ————
I I o Y LD ]

F@- ENDEREGO (RUA, IV, BAIRK' l

Fi - NOME DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE SOLICI

Anterior(es) _| 9%-Descrigdo 67-Data de Inicio
14 MUNICIPIO DE RESIDENCI 15- 00D, \BGEMUMC\PIOIHS-UV—IiW-CEDj 1° | |
[ T 2 [/
PROCEDIMENTO SOLICITADO ¥ [/
7B CODIGODO PROCEDENTO PRINGIPAL - NGHE DO PROCEDIVENTO PRINCIPAL 20-GTDE "
y p—— CUErA S o, rre—— Yoy
RN I B ki 1 | |

’ PROCEDIMENTO(S) SECUNDARIO(S) R ADIOTERAEA)
.21 - CODIGO DO PROCEDIMENTO SECUNDARI -22 - NOME DO PROCEDIMENTO SECUNDARIC 23 - QTDE:
73 - TRATAMENTO(S) ANTERIOR(ES)
Lot | [E T ]

r‘l - C‘OQ\G(‘)DO P‘RL ‘ ‘ QC‘FUND‘AR\O‘ ‘ ‘ l 'NOME DO PROCEDIMENTO SECUNDAR\O—FZS - QTDE—] T:::::"::‘(:y 74 Descricio ESr—
E TR e t 1
LI L1 LL]l : =

30 - CODIGO DO PRO 'SECUNDARIO: 1 - NOME DO PROCEDIMENTO SECUNDARI( 32 - QTDE;

[ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ H 76—Con\mu\daﬂedsTralamsmx»|77—Da\ads\m'c\udo ‘ DRA’D\CAL DADJU‘\;\NTE DANT\ALGICA

raimTDO TOCT\METOTCUNTR\W ﬁuwwguo PROCEDIVENTO sscuwwm—rasramg_] ’V [Onao [Osm / / [easma [Jrrem [ ———
79 CiD Topogrh pry— REA IRRADIAD! v " Termi
JUSTIFICATIVA DO(S) PROCEDIMENTO(S) SOLICITADO(S) 1

36 - DESCRIGAO DO DIAGNGSTICO- | D10 PRINCIPALIS&CIDWD sgcuw»inqaacnmu CAUSAS. Assocwj 2 ? ? ?
i [ ]

40 - OBSERVAGH
2—NEFROLOGIA

3

e e

84-PRIMER(

[ DATA DA 1* DIALISE REAL\ZADA:|

52 - N° DA AUTORIZAGAO (APAC——————

Glicose

mg/dl
Sy

% QT

rerao
doFieoa essg [] st [ negatvo

Utrasonografia sim Nao |

Rodor

rae - NOME DO PROFISSIONAL AUTOR\ZADOR—rﬂ - COD. ORGAO EMlsson.‘

-48 - DOCUMENT( -49 - N° DOCUMENTO (CNS/CPF) DO PROFISSIONAL AUTORIZADOS Albumina
B I I I I O R O S N I e I e

Ho

TRU Inscrtonatistada oNeDo [ ] sim Neo
e (1] n cesousonn D sn 0 e [ ] e O
SOLICITAGAO IMC(kg/m?)
41- NOME DO PROFISSIONAL SOLI 42.DATA DA SOLICITAGAOS 45 ASSINATURA E CARIVEO (° REGISTRO DO CONSELHON o [ ]k D pesitvo D Negatie
r b Ho o* aatv [ ] postivo || Nogatvo
43- DOCUNENTO 44-N° DOCUMENTO (CNS/GPF) DO PROFISSIONAL SOLICITANTE-
ons )cF
AUTORIZAGAO
G Alburina o% aatiov ] posiivo [ Nogatio

o%

rg_DATA DA, AUTOR‘ZACAD‘Iim - ASSINATURA E CARIMBO (N° DO REGISTRO DO CONSELHO)j 53 - PERIODO DE VALIDADE DA APAC
Z / a /[ /
SOLICITACAO AUTORIZACAO

IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE (EXECUTANTE) SoASSINATURAE CARIVGO (¥ HESISTR G0 GONSELHO) PROFSSIONAL SOLIHTANTE[7 ASSNATLRAE CARIMBD (¥ REGSS RO 56 CONSELT0) PROFSSIONAL AUTORZA00
54 — NOME FANTASIA DO ESTABELECIMENTO DE SAUDE EXECL - ONE
I T

Fonte: Brasil. Ministério da Saude, 2016.
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ANEXO B - Encaminhamento das APAC’s (MAPAC) para Autoriza¢do

|
SISTEMA  SECRETARIA
Sus UNco  woncrAL T TERER
0E DE SAUDE iy T
= SDE DEMACED UNIDADE EXECUTANTE: Hospital Universitario - UFAL

MAPA DE ENCAMINHAMENTO DA APAC PARA AUTORIZAGAO MAPAC]

REGULE | oyes. pgerer cowpeTENnci: 12020 Folha : BRAQUITERAPIA
| DE 130 04 SECRETARIA DEUS0D4 SECRETAR
e B T CARTAO NACIONAL | PROCEDIMENTO] CID10 MONGPO e i P
PACENTE(SUS) | PRICIPAL |PRWCIPAL RESIDEICIA PERIODD W DA APAC

Fonte: Alagoas. Secretaria Municipal de Saude de Macei6, 2020.




