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REGIMENTO INTERNO
DA COMISSAO ESPECIAL PARA DESCARGA DE MATERIAL DE CONSUMO (REG.CEDMC.001)

1. APRESENTACAO

1.1. O Regimento Interno da Comissao Especial para Descarga de Material de Consumo (CEDMC) do
Hospital Universitario Onofre Lopes (Huol-UFRN) estabelece sua organizacao, composicdo, competéncias, atribuicoes e
normas de funcionamento.

1.2. A CEDMC possui natureza técnica e carater permanente, competindo-lhe analisar, emitir parecer técnico e
deliberar sobre os processos de descarga de materiais de consumo no ambito do Huol-UFRN.

1.3. A CEDMC é um colegiado interno vinculado a Superintendéncia do Huol-UFRN e composto por
representantes das areas envolvidas no processo de descarga de materiais de consumo.

1.4. A CEDMC tem a finalidade de analisar, deliberar e acompanhar a gestao das descargas, em conformidade
com a legislacdo e os normativos institucionais.

2. DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
2.1. DAS COMPETENCIAS
2.1.1. Sao competéncias da CEDMC:

I - analisar os processos administrativos de descarga de materiais de consumo submetidos a sua apreciacao;
II - realizar, quando necessario, vistoria técnica dos materiais objeto da solicitacdo de descarga;

III - solicitar diligéncias ou documentos complementares as unidades organizacionais sempre que identificar
inconsisténcias ou insuficiéncia de informacdes;

IV - deliberar sobre os processos de descarga de materiais de consumo submetidos a sua apreciagao;
V - emitir parecer técnico conclusivo acerca da viabilidade ou nao da descarga dos materiais;

VI - acompanhar a execucdao das deliberacoes relativas a baixa dos materiais, ao ajuste sistémico, ao
lancamento patrimonial e a destinagédo final, quando aplicavel;

VII - propor melhorias continuas nos procedimentos relacionados ao processo de descarga de materiais de
consumo;

VIII - orientar tecnicamente as unidades organizacionais quanto aos procedimentos necessarios a correta
instrucao dos processos de descarga;

IX - verificar a conformidade documental dos processos, observando a legislagcdo vigente e os normativos
institucionais;

X - zelar pelo cumprimento da legislagdo, dos normativos institucionais e dos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, transparéncia, rastreabilidade e sustentabilidade.

2.2. DAS ATRIBUICOES
2.2.1. Sao atribuicbes do(a) coordenador(a):
I - convocar e presidir as reunioes;
II - definir a pauta das reunioes;
III - elaborar e manter atualizadas as atas das reunides;
IV - controlar o cumprimento das deliberagoes;

V - organizar e controlar a documentagao;



VI - distribuir os processos entre os membros para anéalise, quando necessario;
VII - coordenar os trabalhos da CEDMC;

VIII - solicitar as unidades organizacionais informagdes ou documentos necessarios a instrucdo dos
processos;

IX - representar a CEDMC perante a Superintendéncia e demais unidades do Huol-UFRN;
X - encaminhar a autoridade competente os relatérios e demais deliberagdes aprovadas pela CEDMC;

XI - decidir sobre questdes administrativas relacionadas ao funcionamento da CEDMC, observado este
Regimento Interno.

2.2.2. Sao atribuicOes das chefias das unidades organizacionais participantes:
I - prestar informacées técnicas e administrativas solicitadas pela CEDMC;
IT - disponibilizar documentos, registros e demais elementos necessarios a andlise dos processos;
IIT - garantir a veracidade, a integridade e a tempestividade das informacdes encaminhadas a CEDMC;

IV - assegurar que os materiais objeto da solicitacao estejam segregados, identificados e disponiveis para
vistoria, conforme os procedimentos institucionais;

V - adotar, no ambito de suas competéncias, as providéncias decorrentes das deliberagées da CEDMC;
VI - acompanhar a execugao das acoes sob responsabilidade de sua unidade;
VII - comunicar a CEDMC fatos supervenientes que possam influenciar a analise ou a execugdo da descarga;

VIII - colaborar na implementacdao de melhorias relacionadas ao processo de descarga de materiais de
consumo.

2.2.3. Sao atribuicdoes dos membros:
I - participar das reunides e deliberacoes;
II - analisar os processos administrativos que lhes forem distribuidos;
III - acompanhar a tramitacdao dos processos;
IV - realizar vistorias técnicas, quando designados;
V - emitir manifestacoes técnicas fundamentadas;
VI - propor diligéncias sempre que necessarias ao esclarecimento dos fatos;
VII - manter sigilo sobre informacoes de acesso restrito;
VIII - comunicar eventual impedimento ou conflito de interesses antes da andlise do processo;
IX - contribuir para o aperfeicoamento dos procedimentos da CEDMC.
3. COMPOSICAO E ORGANIZACAO
3.1. DA COMPOSICAO

3.1.1. A CEDMC tera composicdo multiprofissional e atuacado interdisciplinar, sendo integrada por, no minimo, 9
(nove) membros titulares.

3.1.2. A CEDMC serda composta por representantes das unidades organizacionais diretamente relacionadas ao
processo de descarga de materiais de consumo, observadas as competéncias técnicas necessarias ao desempenho de
suas atribuigoes.

3.1.3. Sao unidades organizacionais participantes do processo:
I - Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques (UACE);
II - Unidade de Dispensagdo Farmacéutica (UDIS);
III - Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS);
IV - Setor de Farmdacia Hospitalar (SFH);
V - Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar (DLIH).

3.1.4. Os membros da CEDMC serao designados em razao de sua competéncia técnica e permanecerao no
exercicio de suas fungdes até nova designacdo da Superintendéncia.



3.2 DA ORGANIZACAO

3.2.1. Os membros da CEDMC exercerdo suas atribuicbes com independéncia técnica, imparcialidade e
observancia da legislagcdo vigente e dos normativos institucionais e responderdao pelas manifestagoes emitidas no
ambito de suas competéncias.

3.2.2. A alteragcdo da composicao dos membros da CEDMC sera formalizada por meio de Portaria da
Superintendéncia e publicada no Boletim de Servigo do Huol-UFRN.

3.2.2.1. A Portaria deveréa conter, no minimo:
I - a designacao do coordenador;
IT - a relacao nominal dos membros titulares;

III - disposigOes complementares necessarias ao funcionamento da CEDMC.

4. DO FUNCIONAMENTO E ACOMPANHAMENTO
4.1. DO FUNCIONAMENTO
4.1.1. A CEDMC reunir-se-a, ordinariamente, 1 (uma) vez a cada 2 (dois) meses e, extraordinariamente, sempre

que necessario ou por iniciativa do coordenador ou da Superintendéncia.

4.1.2. As reunides serdo convocadas pelo coordenador, preferencialmente, com antecedéncia minima de 2 (dois)
dias uteis, salvo situagoes de urgéncia devidamente justificadas.

4.1.3. As reunides serao realizadas com a presenca da maioria absoluta dos membros e as deliberagoes serao
tomadas por maioria simples dos presentes.

4.1.4. Em caso de empate, cabera ao coordenador o voto de qualidade.
4.2, DO ACOMPANHAMENTO
4.2.1. A CEDMC poderd convocar representantes das unidades organizacionais, especialistas ou outros

profissionais para prestar esclarecimentos técnicos, sem direito a voto, quando a matéria exigir conhecimento técnico
especifico.

4.2.2. As chefias das unidades organizacionais participantes deverdo atender as convocagdes da CEDMC para
participacdo nas reuniées ou manifestacdo técnica, quando solicitadas.

4.2.3. A auséncia da chefia convocada, quando ndo devidamente justificada, ndo impedirda a continuidade da
andlise e da deliberagao do processo, devendo tal fato ser registrado em ata.

4.2.4. As atas das reunides deverao conter, no minimo:
I - data, horario e local;
IT - participantes;
III - assuntos discutidos;
IV - deliberagoes;
V - encaminhamentos.

4.2.5. Os processos administrativos submetidos a CEDMC serdo analisados conforme a legislagdo vigente, os
normativos institucionais e a Orientacao - SEI n2 1/2026/CEDMC/SUP/HUOL-UFRN-EBSERH (SEI n? 59043245),
podendo a CEDMC solicitar diligéncias, documentos ou esclarecimentos complementares quando necessario.

4.2.6. O membro que ndo puder comparecer a reunido devera comunicar previamente sua auséncia ao
coordenador, apresentando justificativa.

4.2.7. A auséncia injustificada em 3 (trés) reunidoes consecutivas ou 5 (cinco) alternadas, no periodo de 12 (doze)
meses, poderd ensejar solicitagdo de substituigdo do membro a unidade que o indicou.

4.2.8. Os membros da CEDMC deverdo atuar com independéncia técnica, imparcialidade e observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e segregacao de fungoes.

4.2.9. O membro que possuir impedimento ou conflito de interesses em relacdo a matéria em andlise devera
declarar-se impedido e abster-se de participar da discussao e da deliberacao, devendo o fato ser registrado em ata.

4.2.10. A participacao na CEDMC constitui atividade de interesse institucional e nao enseja remuneracao adicional.
5. DAS DISPOSICOES ADICIONAIS
5.1. DAS DEFINIGCOES

5.1.1. Para os fins deste Regimento Interno, considera-se:



I - Material de Consumo: bem que, em razao de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica
ou tem sua utilizagdo limitada a até dois anos;

I - Descarga de Material de Consumo: procedimento administrativo destinado a baixa definitiva de
materiais de consumo dos registros de controle de estoque da instituicdo, mediante processo administrativo
regularmente instruido e autorizado;

III - Processo de Descarga: conjunto de atos administrativos destinados a solicitacdo, vistoria, baixa
sistémica, lancamento patrimonial e destinacao final dos materiais de consumo;

IV - Solicitacao de Descarga de Material: documento por meio do qual a Unidade Organizacional
Demandante solicita a CEDMC a analise e a vistoria dos materiais de consumo;

V - Unidade Organizacional Demandante: unidade responsavel por identificar a necessidade de descarga,
instruir o processo administrativo, promover a segregacdo e a identificacdao dos materiais e adotar as providéncias de
sua competéncia;

VI - Comissao Especial para Descarga de Material de Consumo (CEDMC): colegiado técnico permanente
responsavel por analisar, vistoriar, deliberar e acompanhar os processos de descarga de materiais de consumo no
ambito do Huol-UFRN;

VII - Vistoria: procedimento de verificagao fisica dos materiais realizado por, no minimo, 2 (dois) membros
da CEDMC externos a Unidade Organizacional Demandante, destinado a subsidiar a analise do processo;

VIII - Segregacao e Identificacao: procedimento de separacao e etiquetagem dos materiais objeto da
descarga, realizado previamente a vistoria para assegurar sua identificacdo e rastreabilidade;

IX - Quarentena de Materiais: local destinado ao armazenamento temporario dos materiais vistoriados pela
CEDMC até a conclusao do processo de descarga;

X - Ajuste Sistémico: registro realizado no sistema AGHU para refletir a movimentacao administrativa dos
materiais objeto da descarga, acompanhado da respectiva comprovacao documental;

XI - Lancamento Patrimonial: registro contdbil efetuado pelo Setor de Contabilidade (SCONT) em
decorréncia da baixa dos materiais de consumo;

XII - Material Inservivel: material que, em razao de deterioragdo, avaria, contaminagao, obsolescéncia,
vencimento ou outra condicdo devidamente justificada, tornou-se impréprio para utilizagao;

XIII - Classificacao dos Materiais: enquadramento dos materiais quanto a sua condigdo de uso,
compreendendo as categorias ocioso ou inativo, antieconémico ou obsoleto e irrecuperavel ou com validade vencida,
conforme a legislagdo e os normativos institucionais aplicaveis;

XIV - Andlise de Conformidade: verificacdo da regularidade documental e do atendimento aos requisitos
legais e procedimentais do processo de descarga, realizada mediante checklist aprovado pela CEDMC;

XV - Parecer Técnico: manifestagdo técnica emitida pela CEDMC, fundamentada na andalise documental, na
vistoria e na andlise de conformidade do processo;

XVI - Destinagdo Final: procedimento adotado apds a deliberagcdo da CEDMC para descarte ou outra
destinagdo ambientalmente adequada dos materiais, observadas a legislagao aplicavel e os normativos institucionais.

5.1.2. As defini¢coes constantes deste topico baseiam-se na Instrucao Normativa SEDAP n? 205/1988, na legislacao
federal aplicdvel, nos normativos da HU Brasil e na Orientacao - SEI n? 1/2026/CEDMC/SUP/HUOL-UFRN-
EBSERH (SEI n° 59043245); sempre que houver divergéncia de interpretacdo ou atualizacao desses instrumentos,
prevalecerao os conceitos e procedimentos neles estabelecidos.

5.1.3. As defini¢bes decorrentes da Orientacao - SEI n? 1/2026/CEDMC/SUP/HUOL-UFRN-EBSERH (SEI n?
59043245) e dos documentos padronizados do processo de descarga (Solicitacdao de Descarga de Material - Anexo I,
Solicitacdo de Lancamento Patrimonial - Anexo II e Checklist de Conformidade Processual - Anexo III) deverao ser
interpretadas e aplicadas em conformidade com os procedimentos e instrucoes neles estabelecidos, observadas suas
alteracoes supervenientes.

5.2. DAS REFERENCIAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolucao RDC n? 222, de 28 de marco de 2018.
Regulamenta as Boas Praticas de Gerenciamento dos Residuos de Servigcos de Saude e da outras providéncias. Didrio
Oficial da Unido: Brasilia, DF, 29 mar. 2018.

BRASIL. Conselho Nacional do Meio Ambiente. Resolucao CONAMA n? 358, de 29 de abril de 2005.
DispOe sobre o tratamento e a disposicao final dos residuos dos servigos de saude e da outras providéncias. Didrio
Oficial da Unido: Brasilia, DF, 4 maio 2005.

BRASIL. Instrucao Normativa SEDAP n? 205, de 8 de abril de 1988. Dispoe sobre racionalizacdo e
minimizacdo de custos do uso de material de consumo e permanente na Administracdo Publica Federal. Didrio Oficial
da Unido: Brasilia, DF, 11 abr. 1988.

BRASIL. Lei n2 12.305, de 2 de agnsto de 2010. Instituia Politica Nacional de Residuos Sélidos; altera a



Lei n? 9.605, de 12 de fevereiro de 1998; e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido: Brasilia, DF, 3 ago. 2010.

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. Hospital Universitario Onofre Lopes. Orientacao -

SEI n? 1/2026/CEDMC/SUP/HUOL-UFRN-EBSERH. Estabelece os procedimentos para instrugdo, analise, vistoria,
deliberagao, registro patrimonial, ajuste sistémico, destinagdo final e demais providéncias relacionadas ao processo de
descarga de materiais de consumo no ambito do Hospital Universitario Onofre Lopes. Natal: HUOL/Ebserh, 2026.
Processo SEI n? 23526.006324/2026-75. Documento SEI n? 59043245.
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Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao no Boletim de Servigco do Huol-UFRN.

Adolfo Reboucas Soares
Coordenador da CEDMC

Gilnei Dantas de Melo
Membro da CEDMC

Jéssica Carolini Costa Queiroz Barbosa
Membro da CEDMC

José Laurindo da Silva Neto
Membro da CEDMC

Kaliane Hingride Dantas
Membro da CEDMC

Marcella Santos da Nébrega
Membro da CEDMC

Marcelo de Lima Queiroz
Membro da CEDMC

Renato Sérgio de Medeiros Dantas
Membro da CEDMC

Tuiza Galgane de Almeida Pereira
Membro da CEDMC
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Documento assinado eletronicamente por Adolfo Reboucas Soares, Coordenador(a) da Comissao, em
20/08/2026, as 11:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n® 8.539
de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Jessica Carolini Costa Queiroz Barbosa, Membro da Comissao, em
20/08/2026, as 11:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539
de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Tuiza Galgane de Almeida Pereira, Membro da Comissao, em
20/08/2026, as 12:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n® 8.539
de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Kaliane Hingride Dantas, Membro da Comissao, em 20/08/2026, as
14:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro
de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo de Lima Queiroz, Membro da Comissao, em 20/08/2026, as
14:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro
de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Gilnei Dantas de Melo, Membro da Comissao, em 20/08/2026, as
14:36, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro
de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Renato Sergio de Medeiros Dantas, Membro da Comissao, em
20/08/2026, as 14:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539
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Documento assinado eletronicamente por Marcella Santos da Nobrega, Membro da Comissao, em 21/08/2026,
as 10:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de
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Documento assinado eletronicamente por Jose Laurindo da Silva Neto, Membro da Comissao, em 24/08/2026,
as 08:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de
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