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CAPITULO |

Das Disposicoes Gerais

Art. 12 A Comissdo Interna de Gestdo e Supervisao do Adicional de Plantdo Hospitalar foi instituida
pela Superintendéncia do Hospital Universitario Lauro Wanderley (HULW) da Universidade Federal
da Paraiba (UFPB), administrado pela Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH), através
da portaria n. 2 272, de 17 de mar¢o de 2021, publicada no Boletim de Servigo N2 337, de 29 de
margo de 2021.

CAPITULO Il
Do Objetivo

Art. 22 A Comissdao Interna de Gestdao e Supervisao do APH tem como objetivo atender as
determinagdes da Portaria Interministerial n? 540, de 26 de dezembro de 2014, que institui a
Comissdo de Verificacdo do Adicional de Plantdo Hospitalar, como também determina a criacdo das
Comissoes Internas de Gestdo do APH no ambito dos hospitais universitarios federais.

CAPITULO 11l

Da Composigao

Art. 32 A Comissdo, nomeada em portaria pelo Superintendente, é composta pelos seguintes
membros:

l. Representante da Divisdao de Enfermagem;
Il. Representante da Divisao Médica;
Il Representante da Divisdo de Apoio Diagndstico e Terapéutico;
V. Representante da Divisdo de Gestdo de Pessoas;
V. Representante da Divisdo de Gestdo do Cuidado.
§ 12 A Comissao determinara através de votacao a indicacdo de seu Coordenador e Vice;

§ 22 Podera integrar a Comissao, a critério da coordenacdo, representantes de outras areas do
Hospital Universitario Lauro Wanderley.

§ 32 0 mandato dos membros da Comissao tera duracdao enquanto os mesmos permanecerem nos
cargos que representam, sendo de livre nomeagdo e exoneragao.

§ 42 Para cada membro titular poderd ser indicado o seu respectivo suplente.
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CAPITULO IV

Das Competéncias

Art. 42 Compete a Comissao Interna de Gestdo e Supervisao do Adicional de Plantdao Hospitalar do
Hospital Universitario Lauro Wanderley:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Elaborar e revisar o Regimento Interno, que tratara do funcionamento desta comissdo e
elaborar e revisar as normas e diretrizes relacionadas aos critérios e requisitos para a
realizacdo de plantdo hospitalar (APH) no ambito do HULW-UFPB (ANEXO I), obedecendo a
legislagao vigente;

Revisar periodicamente as normas e diretrizes relacionadas ao APH, sempre que ocorrerem
circunstancias relevantes e/ou urgentes;

Estabelecer normas de cardter complementar a fim de adequar o regimento as
especificidades locais e necessidades especificas deste hospital, desde que nao confrontem
com a legislacdo vigente;

Cumprir e fazer cumprir as normas relativas a execugdo deste Regimento Interno;

Fornecer os subsidios necessdrios para que a Comissao de Verificacdo do APH possa realizar
as suas atividades;

Realizar semestralmente previsdao do quantitativo maximo de plantdes necessarios ao
desenvolvimento ininterrupto das atividades hospitalares, que devera ser encaminhada a
Comissdo de Verificacdo do APH;

Encaminhar solicitacdo devidamente justificada de revisdo do quantitativo maximo
semestral de plantdes autorizado para o respectivo hospital universitario quando ocorrer
circunstancia relevante e urgente.

Sistematizar, acompanhar e avaliar o demonstrativo histérico do quadro de pessoal
necessario ao desenvolvimento ininterrupto das atividades hospitalares;

Acompanhar a execug¢ao do quantitativo de APH dentro dos limites estabelecidos no ambito
do HULW;

Monitorar, com base nas informacgdes recebidas pelas das unidades do HULW a correta
utilizacdo do APH no ambito deste hospital;

Acompanhar e participar da elaboracao de respostas aos 6rgaos de controle ou a qualquer
demanda externa ou interna sobre o APH, quando provocada, e encaminhd-las a Comissao
de Verificacdo para devida avaliacdo e providéncias cabiveis quando for necessario;

Apreciar, responder e dar o devido encaminhamento as demandas decorrentes da gestao
das seguintes questdes:
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a) Cumprimento da carga hordria dos profissionais assistenciais que realizam APH,
primeiramente, em rela¢gdo a acumulagdo de cargos, empregos, fungdes publicas e/ou contratos
tempordrios de trabalho;

b)  Cumprimento de requisitos para a realizacdao dos APH no ambito do hospital, de acordo com
os critérios estabelecidos neste regimento;

c) Distribuicdo de plantdes de APH no ambito do HULW, inclusive as que ultrapassem o limite de
cada setor ou unidade;

CAPITULO V

Atribuicdes dos membros

Art. 52 S3o atribuicdes do Coordenador da comissao:
I.  Convocar os membros para reunides e deliberagdes;

II.  Emitir parecer, informacdo ou despacho, apds deliberagcdo em reunido, que devera constar
em ata propria;

lll.  Zelar e orientar quanto a aplicacdo da legislacdo e jurisprudéncia, relacionadas a matéria;
IV.  Prestar informacdes aos drgdos de controle interno e externo ao HULW-UFPB;

V.  Exercer o voto de desempate em reunides deliberativas;

VI.  Consubstanciar em relatérios enderecados ao superintendente, as deliberacbes da
comissao;

VIl.  Determinar a leitura das atas das reunides e submeté-las a aprovacao;

VIII. Receber matérias, requerimentos, relatérios e demais documentos destinados a esta
Comissao;

IX.  Exercer outras atividades que lhes forem designadas pela superintendéncia do HULW-UFPB,
compativeis com a Coordenacao da comissao.

X.  Acompanhar trimestralmente e fiscalizar o cumprimento das escalas de APH, conferindo as
escalas que foram efetivamente realizadas em comparacdo as escalas planejadas e
autorizadas.

Paragrafo unico. O vice coordenador da comissao exercera as atribui¢des do coordenador em suas
auséncias e impedimentos legais.

Art. 62 S3o atribuicdes dos membros da comissao:
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I.  Comparecer as reunides, proferir voto ou pareceres;
[I.  Elaborar proposta de normativos internos, referentes a matéria, obedecendo a legislagao
vigente;

llI.  Acompanhar, junto a Divisdo de Gestdo de Pessoas, a execu¢do da carga hordria dos
profissionais assistenciais, do APH e dos plantGes de sobreaviso pelo controle biométrico da
frequéncia dos plantonistas, como também a avaliar se os profissionais cumprem os
requisitos determinados neste regimento;

V. Convocar, quando necessdrio, as reunides ordindrias ou extraordinarias;

V.  Executar tarefas que Ihes forem atribuidas pelo coordenador, compativeis com a condi¢do
de membro da comissao.

Art. 72 S3o atribuicdes do coordenador, que poderao ser delegadas aos membros da comissao:

I.  Preparar as pautas, atas, secretariar e agendar as reunides e encaminhar aos membros os
documentos necessarios;

II. Expedir ato de convocag¢ao, em conformidade com o que estabelece as regras deste
regimento para o funcionamento das reunides;

lll.  Realizar os encaminhamentos que forem necessarios, de acordo com as deliberacbes da
comissao.

CAPITULO VI

Do Funcionamento

Art. 82 As reuniGes ordindrias da comissdo serdo mensais, agendadas com antecedéncia minima de
guatro dias, sendo precedida da convocacdo de todos os seus membros.

Art. 92 Transcorridos sete dias do prazo previsto no artigo anterior para a convocacdo, sem que
tenha sido providenciada pelo coordenador ou vice, qualquer membro da comissao podera fazé-lo,
obedecendo a antecedéncia minima disposta no artigo anterior.

Art. 102 As reunides ordindrias serdo iniciadas com a presenca de metade mais um dos membros
nomeados e as deliberacdes serdo tomadas pela maioria simples dos membros presentes, cabendo
ao coordenador ou vice, na auséncia do coordenador, o voto de desempate.

Art. 112 Os membros que faltarem a trés reunides ordindrias consecutivas ou a cinco intercaladas,
sem justificativa, serdo automaticamente excluidos da comissdo, assumindo seu lugar o substituto
legalmente constituido.

Art. 122 As reunides extraordindrias poderdo ocorrer a qualquer tempo desde que com
apresentacdo de justificativa para a convocacao.
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Art. 132 As deliberagbGes da comissao em reunides extraordindrias serdo tomadas pela maioria
simples dos membros presentes, cabendo ao coordenador ou vice, na auséncia do coordenador, o
voto de desempate.

Art. 142 As deliberagdes da comissao serdo consubstanciadas em atas lavradas e apresentadas aos
membros, até sete dias Uteis apds a realizagao das reunides, para analise e corregdes.

Art. 152 As atas desta comissdo deverao ser elaboradas preferencialmente através da ferramenta
SEl, com o objetivo de que sejam disponibilizados de forma digital.

Art. 162 As deliberagGes consubstanciadas em atas terdao for¢ca normativa e serdo arquivadas pela
comissdo, que deverd manter o controle e o registro de toda a documentacdo elaborada por esta
comissao e outros documentos pertinentes ao tema, podendo ser dado vistas a quem interessar,
mediante solicitacdao formal ao coordenador.

Art. 172 Apds cada reunido, quando for necessario, devera ser elaborado relatério enderegado ao
superintendente com as deliberagdes da comissao.

CAPITULO VII
Das Disposi¢oes Finais

Art. 182 As alteracdes deste Regimento e os casos omissos serdo resolvidos pelos membros da
comissdo, em reunido ordindria ou especialmente designada para este fim.

Art. 192 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacdo.
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