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CAPITULO |
DA FINALIDADE E OBJETIVOS

Art.12 Este Regulamento Interno disciplina a constituicdo, atribui¢cdes e funcionamento da Comissao
de Documentacao Médica e Estatistica-CDME do Hospital Universitario Lauro Wanderley- HULW, de
forma a atender a legislacdo vigente e fortalecer a gestao hospitalar.

Art.22 A Comissdo estd ligada ao Nucleo de ComissGes do HULW que, por sua vez, responde
diretamente a Superintendéncia deste hospital.

Art.32 A Comissao tem como objetivos especificos:

|- Promover as medidas normativas e técnicas de Controle e Execucdo das normas de
preenchimento de formuldrios;

[I- Avaliar os impressos criados quanto sua real necessidade para serem instituidos e colocados
em uso nos diversos servicos do HULW;

[Il — Dar parecer dos impressos criados e/ou revisados para serem utilizados no HULW ;

IV — Encaminhar a Geréncia Administrativa os pareceres favoraveis dos impressos para que sejam
direcionados a reprografia para providéncias;

V- Promover atividades educativas junto as trés Geréncias, relacionadas a utilizacdo e
preenchimento correto dos impressos, observando as implicacdes éticas do mau uso.

CAPITULO Il
DO CAMPO DE APLICACAO

Art. 42 Este Regimento se aplica a todos os profissionais, discentes e docentes em exercicio no
Hospital Universitario Lauro Wanderley.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 52 Compete a Comissdao de Documentacdo Médica e Estatistica orientar o preenchimento dos
impressos hospitalares relacionados a assisténcia ao paciente;

Art. 62 Definir quais dados obtidos nos impressos preenchidos pelo corpo docente e assistencial do HULW,
deverado ser utilizados como fonte para geragdo de informages estatisticas da instituicao;

Art. 72 Definir quais relatérios deverdo ser gerados regularmente pelo Servico de Estatistica do
HULW;




r_‘ UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

m L HOSPITAL UNIVERSITARIO LAURO EBSER
Susmee u WANDERLEY
Tipo do REGIMENTO REG. CDME 2.001 — Pagina 2/ 6
Documento
Titulo do REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE Emissdo: 12/01/2022 | Préxima revisdo:
Documento DE DOCUMENTACAO E ESTATISTICA Versio: 02 12/01/2026

Art. 82 Zelar pelo sigilo, ética e seguranca das informacdes obtidas mediante leitura de prontuarios
e impressos especificos aplicados a pacientes;

Art. 92 Examinar e emitir parecer quando da solicitagdo de inclusao de novos impressos ou
modifica¢do dos ja adotados pelo HULW;

Art. 10 Rever e avaliar prontudrios (por amostra), durante o periodo de internagao e apds alta, bem
como, os de ambulatério para assegurar-se de que o padrao estabelecido esta sendo cumprido;

Art. 11 Revisar os prontudrios glosados e por amostragem os demais seguindo os seguintes passos:
I. Quanto a clareza e legibilidade dos registros;

[l. Quanto a qualidade da histdria do paciente e a precisdo da anamnese;

[Il. Diagndstico provavel e definitivo;

IV. Segmento e continuidade das prescri¢des;

V. Verificar o seguimento e atualizacdo de informacdes;

VI. Verificar se as altas estdo em consonancia com o correto preenchimento do prontudrio a ser
liberado para o faturamento;

VII. Verificar possiveis inconsisténcias de registros relacionadas a identificacao do profissional.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO

Art. 12 A comissao tera composicao multidisciplinar e multiprofissional, contando minimamente
com 06 (seis) componentes, sendo 1 (um) presidente, 1 (um) vice presidente, 1 (um) secretdrio e 3
ou mais membros designados pelos pares ou a critério do superintendente, quando necessdrio.

Atrt. 13 Esta Comissdo poderd contar com consultores “ad hoc”, pessoas pertencentes ou ndo ao
HULW com a finalidade de fornecer subsidios técnicos para as demandas da Comissao;

CAPITULO V
DO MANDATO

Art. 14 Os membros terdo mandatos de 2 (dois) anos, a contar da publicacdo da portaria em Boletim
de Servico, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Observagao: Ao final de um mandato ou sua prorrogagao, a comissdo vigente poderd eleger 2 (dois)
membros que deverdao compor a nova comissado por 6 (seis) meses a 1 (um) ano, a fim de garantir a
continuidade dos trabalhos em andamento.

CAPITULO VI
FUNCIONAMENTO E ORGANIZAGAO
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Art. 15 A CDME utilizara a estrutura fisica da sala das comissGes para realizar sua reunides e para a
guarda de documentos. Na impossibilidade de realizar a reunido nesta sala, fica a cargo da
presidente designar outro local adequado.

Art. 16 A comissao contard com o apoio de um secretario indicado pelo Presidente da Comissao.

Art. 17 A substituicdo de membros dar-se-a por portaria de Superintendente para o tempo que
restar do mandato.

Art. 18 A CDME reunir-se-4 mensalmente e extrariordinaramente quando convocada pelo
presidente, ou a requerimento da maioria simples de seus membros.

Art. 19 A CDME instalar-se-a e deliberara com a presenca da maioria simples de seus membros,
devendo ser verificado o “quorum” em cada sessdo antes de cada votacgao.

Art. 20 As deliberagbes tomadas “ad referendum” deverdao ser encaminhadas ao Plenario da
Comissdo para deliberacao desta na primeira sessao seguinte.

Art. 21 As reunides da CDME seguirdo a seguinte rotina:

I- Verificacdo da presenca do(a) presidente e, em caso de sua auséncia, abertura dos trabalhos
pelo(a) vice presidente ou um substituto;

II- Verificagdo da existéncia de “quorum”;

lI- Leitura, aprovacdo e assinatura da ata da reunido anterior;
IV- Leitura da pauta da reunido;

V- Organizacdo da pauta da préxima reuniao;

VI- Comunicagoes breves e franqueamento da palavra;

VII- Em caso de emergéncia ou de relevancia de alguma matéria, a COME por voto da maioria podera
alterar a sequéncia estabelecida neste arquivo;

VIlI- A ordem do dia serd organizada com os expedientes apresentados para a discussao,
acompanhadas de pareceres;

IX- A ordem do dia serd comunicada a todos os membros previamente, com antecedéncia minima
de 1(uma) semana para as reunides ordinarias e 2(dois) dias para reunido extraordinaria;

X- Apds a leitura do parecer, o Presidente ou seu substituto deve submeté-lo a discussdo, dando a
palavra aos membros para observacgdes;

XI- O membro que ndo se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em exame, podera
solicitar revisdo e reencaminhar para o setor solicitando via fluxo estabelecido para o sistema de
informacao SEl para esta Comissao;

Xll- Apds avaliado, sera submetido a votacdo e emitido parecer que sera reencaminhado ao setor de
origem para continuacao do fluxo.

CAPITULO VIl
ATRIBUICOES
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Art. 22 S3o atribuicdes do Presidente da CDME, além de outras instituidas neste regimento ou que decorram de
suas prerrogativas:

VI-

ViI-

Revisar junto ao coordenador do Nucleo de Comissdes Hospitalares o regimento interno
da CDME a cada 2(dois) anos;

Instalar a Comissao e presidir suas reunioes;
Indicar seu vice presidente e secretdrio;
Representar a CDME em suas relagdes internas e externas;

Solicitar pronunciamento da CDME quanto as questdes relativas a documentacdo e
informacdo médica e de dados estatisticos;

Participar das discussdes e votagdes e, quando for o caso, exercer o direito de voto de
desempate;

Indicar membros em concordancia da Comissao, pertencentes ou ndo a Comissao para
realizacdo de estudos, levantamentos e emissdo de pareceres necessarios a consecug¢ao
da finalidade da Comissao.

Art. 23 S3o atribuicdes do vice presidente da CDME, além de outras instituidas neste regimento ou
que decorram de suas prerrogativas:

Substituir o presidente da Comissdo em todas as suas atribuicGes em caso de auséncia
do presidente ou a pedido dele;

Indicar outro membro para substitui-lo em alguma situacdo em que nao seja possivel a
sua presenca, inclusive para emitir pareceres.

Art. 24 S3o atribuicdes dos membros da CDME, além de outras instituidas neste regimento ou que
decorram de suas prerrogativas:

Estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem atribuidas pelo
Presidente;

Comparecer as reunides, proferir voto ou pareceres;
Requerer votacdo de matéria em regime de urgéncia;
Executar tarefas que Ihes forem atribuidas pelo Presidente;

Apresentar proposicoes sobre as questdes atinentes a Comissao.

Art. 25 S3o atribuicGes do secretario da CDME, além de outras instituidas neste regiento ou que

decorram
|_
I-

de suas prerrogativas:
Organizar a ordem do dia;

Acompanhar e manter demais membros informados sobre as demandas para a comissao
no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl);

Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos que devam ser

reexaminados nas reunidoes da comissao;

IV-

Providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;
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V- Lavrar e assinar as atas de reunioes da Comissao;

VI- Laborar relatdrio anual das atividades da Comissao.

CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 Este Regulamento podera ser aprimorado mediante necessidade constatada pelos
membros da Comissdao, com anuéncia da Superintendéncia.

Art.27 As resolugbes da Comissdo terdao carater normativo e deverdo ser cumpridas por todos os
integrantes da instituicao.

Art. 28 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 29 Este Regulamento Interno entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado
Executivo do Hospital.

Art. 30 Este regimento podera ser alterado por eventuais exigéncias de ado¢do de novas
legislacdes pertinentes ao assunto.

HISTORICO DE REVISOES

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

2 12/01/2022 Revisdo Do Regimento Interno da Comissdo de Documentacdo e
Estatistica.
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