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1. OBJETIVO

Tornar mais eficientes e padronizados o procedimento de confeccao e assinatura das
Atas do Sistema de Registro de Precos dos certames promovidos pelo HULW-UFPB/EBSERH de
acordo com a Lei 13.303, de 30 de junho de 201, Decreto 7.892/2013, de 23 de janeiro de 2013 e o
Regulamento de Licitacdes e Contratos da EBSERH - RLCE.

2. MATERIAL

a) Computador com processador acima de Pentium Ill com 500 MHz e 128 Megas
de Memadria RAM; Sistema Operacional com navegador Internet Explorer ou similar;

b) Acesso a internet discada ou banda larga.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Para contratar bens e servigos, podemos utilizar o instrumento pré-contratual
chamado ata de registro de precos.

A Administracdo, portanto, ndo é obrigada a contratacao dos bens e servicos contidos
nas atas de registro de precos so o fara quando melhor convier aos drgaos e as entidades que
integram a ata. A Lei 13.303, de 30 de junho de 2016, cita:

Art 66. § 32 A existéncia de precgos registrados nao obriga a administracdo publica a
firmar os contratos que deles poderao advir, sendo facultada a realizacao de licitacao especifica,
assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de condic¢des.

Diante do exposto, é importante que seja padronizado a confec¢ao das atas do
sistema de registro de precos garantindo, assim, a transparéncia e agilidade nos processos de
contratacdo futura realizadas pela Administracdo Publica.

3.1 DESCRICAO DAS TAREFAS

Para iniciar a confec¢do da Ata de Registro de precos, o ideal é verificar se a empresa
gue sera descrita na Ata possui cadastro junto ao Sistema Eletrénico de Informacées (SEl), abaixo
detalharemos o que devera ser feito na auséncia deste cadastro:

3.1.1. Procedimentos utilizados na Gestao de Acesso Externo — Unidade de Licitagoes

Para realizar a assinatura da Ata é necessdrio que a empresa possua no minimo um
representante legal credenciado junto ao SEI.
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Logo, para realizar este cadastro sera necessario seguir o passo a passo abaixo:

3.1.1.1. Iniciar um processo, escolher o Tipo de processo — Licitagcdes e Contratos:
Gestdo de Acesso Externo;

Figura 1: Tela inicial Controle de Processos
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Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023
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Figura 2: Escolha do tipo de processo
Iniciar Processo
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Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023
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3.1.1.2. Especificar o assunto do processo (Exemplo: Liberacdo do Acesso Externo —
empresa X — PE XX/XXXX), o nivel de acesso é publico;

Figura 3: Abertura de processo

Iniciar Processo

[ ] ]

& gy
[

L —
Lkt ¢ Farkesiry gl e L Bl o

[ s
I 1]
Cmiadriphs pod 8RNI

[ ARG STCRRE T TEL = ) 5l
4

[Ty

b i S LR

Bt | [

Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023

3.1.1.3. Enviar correspondéncia eletronica, preenchendo as informagdes e no campo
mensagem selecionar (Disponibilizagao de Acesso Externo — Empresa);

Figura 4: icone para envio de correspondéncia eletronica

alal oleal Rina)la]

Processo aberto somente na unidade

UCONT/SAD/DAF/GAD/HULW-UFPB. Dados do Processo

Protocolo: 23539.026322/2023-19 Data de Autuagio:

Tipo do Processo:
Licitacdes e Contratos: Gestao de Acesso Extemo

Especificacdo:

Interessados:

Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023
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Figura 5: Mensagem padrdo de envio de correspondéncia eletronica para Empresa

ni E SEl - Enviar Correspondéncia Eletrénica - Google Chrome - a X

@ sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_enviar_email@iacac_origem=arvore visuali... &

Enviar Correspondéncia Eletrénica
De:

[HULW-UFPB/Unidade de Contratos <ucont hulw-ufpb@ebserh.gov.br> w |

Para:

@

[ Enviar com cépia oculta
Assunto:

| |
Mensagem:

[E-MAIL PARA EMPRESA - CADASTRO ASSINATURA EXTERNA bl
Sr. Thiago Lima Ferreira,

Em razdo da opurlunldade de simplificar os tramites de assinatura de instrumentos contratuais & de seus aditivos,
considerando a parceria da Ebserh com a Confratada MV.G.B. REFEICOES COLETIVAS LTDA - CNPJ; 05.099.651/0001-02,
solicito a realizagio de cadasiic para liberagdo de seu acesso exierno ao SEH- Ebserh.

Para realizacio de s2u cadasiro, basta aceszar o link abaixo, clicar no item “Cligue aqui se vocé ainda n3o esta cadastrado” e
s2guir oz passos indicados:

hitps://zei ebserh gov br/zeilcontrolador_externo php?acac=usuaric_externc_legar&id_orgac_acesso_externc=0
Peco a gentileza de que o link acima seja devidamente armazenado para fuluros acessos ao SEI'EEEE!\“A'

Sclicito a confirmacdo de recebimento desta mensagem elefrdnica e a confirmagdo de realizacdo do cadastro para que seja
possivel a liberagdo do acesso.

Arguivo:

Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

Lista de Anexos (0 regisiros):

Mama Mata Tamanhn Arhas

Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023

3.1.1.4. Confirmar com a empresa a realizagao do cadastro;

3.1.1.5. Enviar correspondéncia eletrénica e no campo mensagem selecionar

(Disponibilizacdo de Acesso Externo — Sede);
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Figura 6: Mensagem padrao de envio de correspondéncia eletronica para Ebserh Sede
=T SEI - Enviar Correspondéncia Eletrénica - Google Chrome = O 4

@ seiebserh.gov.br/sei/controlader.php?acao=procedimento_enviar_email&acao_origem=arvore vi.. @ b, |

Enviar Correspondéncia Eletronica

De:

[HULW-UFPB/Unidade de Contratos <ucont hulw-ufpb@ebserh.gov.br= W |

Para:

["] Enviar com copia oculta

Assunto:

I |
Mensagem:

[E-MAIL PARA SEDE - CADASTRC EMPRESA v |

Prezados,

Em razdc da oporiunidade de simplificar os tramites de assinatura de instrumentos confratuais e de seus aditivos,
considerando a parceria da Ebserh com a Coniratada M.V.G.B. REFEIQOES COLETIVAS LTDA - CNPJ: 05.099.651/0001-02,
solicito a liberagdo dos seguiffes acessos externos ao SEI-Ebserh:

Sr. Thiago Lima Ferreira, E-mail: thiago ferrgira@mvgbalimentacao com

Registro que esses representanies da empresa confratada estio devidamente identificados no processo administrativo de
gestido confratual.

Atenciozamente,

[Priscilla Freire Correa de Medeiros
Unidade de Coniratos

Arguiveo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Lista de Anexes (0 registros):

Mame Nata Tamanhn Arfes

Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023

3.1.1.6. Aguardar o e-mail da Sede, informando a conclusdo do cadastro.

3.1.2. Procedimentos utilizados na Gestao de Acesso Externo — Unidade de Contratos

3.1.2.1. Aguardar a homologacdo dos processos que tenham sido processados
através de registro de precos;
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3.1.2.2. Analisar a publicacdo do resultado por fornecedor no Portal Comprasnet
(https://www.gov.br/compras/pt-br);

3.1.2.3. Analisar as propostas apresentadas pelos fornecedores (inseridas no
processo SEl) e verificar a especificagdo do item/grupo no edital;

3.1.2.4. Para elaborar uma ata, deve-se acessar o site do SEl
https://sei.ebserh.gov.br, clicar em “Iniciar processo”.

3.1.2.5. Escolha o tipo de processo “Licitacdes e contratos: Formalizacdo de ata de
registro de preco”. No campo “Especificacdo” coloque o nimero do pregdo e o ano do pregdo ao
gual as atas se referem. Em nivel de acesso marque a op¢ao “Publico” e salve.

3.1.2.6. Informar no cabecalho da Ata de Registro de Precos o nimero do certame, a
publicacdo DOU com a sua respectiva data e o nimero do processo administrativo.

3.1.2.7. Descrever os dados do fornecedor e os itens homologados, com os valores
unitdrios, utilizando por base o resultado por fornecedor;

Observacao: a especificacao e quantidade do item devem ser retiradas do termo de
referéncia no processo original.

3.1.2.8. Concluida a confec¢do da ata e visto que a empresa possui representante
legal credenciado junto a base de informag¢des do SEl, disponibilizar a Ata para a assinatura
eletronica dos representantes legais do Hospital Universitdrio Lauro Wanderley.

a) Para assinatura sera necessaria a criagdao de um bloco de assinatura dentro do
SEI.

Figura 7: Bloco de assinatura
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Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023
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b) Apds ser criado o bloco, é preciso disponibiliza-lo para os representantes legais do
HULW.

Figura 8: Disponibilizagdo de Ata para assinatura da Gestdo

Novo Bloco de Assinatura
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SUPMULN.UFPE - Supemniencéncia

Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023

3.1.2.9. Apéds a assinatura dos representantes legais do HULW, disponibilizar a Ata
para assinatura eletrénica do licitante;
Figura 9: Disponibilizacdo de ata para assinatura de representante legal da empresa
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Fonte: https://sei.ebserh.gov.br/, 2023

3.1.2.10. Criar subpasta com o nome ATAS, armazenando uma cdpia em PDF, apds
todas as assinaturas;

3.1.3 Da publicagao das atas de registro de pregos:

3.1.3.1 Apds colhidas as assinaturas do licitante e dos representantes legais da gestao
do HULW, as atas de registro de precos devem ser publicadas no site institucional da EBSERH.
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3.1.3.2 Para publicar uma ata, deve-se acessar o site do SEl

https://www.gov.br/ebserh/login, clicar em “entrar com o gov.br”. Apds o clique, inserir o CPF e a
sua senha do sou gov.

3.1.3.3 Ao acessar o site, seguir o passo a passo conforme figuras abaixo:

Figura 10: Site para publicacdo de Atas

Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023
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Figura 11: Pagina do HULW
- " o o o ¢ . o -
g \‘b .t
x Q

a
Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023
Figura 12: Licitagbes e Contratos/Atas de Registro de Precos
- G e a 2 i
= Q *
o
(-]

Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023




éid | UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

) HOSPITAL UNIVERSITARIO LAURO EBSERH
SuUS
: WANDERLEY

MOBFITAIS UNIVERSITANION FEDENAIS

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO |  OP-UCONT-SAD 002 - pdgina 11/22
Documento
Titulo do Confeccdo e Assinatura de Atas de Registro de | Emissdo: 29/09/2023 | Proxima revisdo:
Documento Pregos Versdo: 1.0 29/09/2025
Figura 13: Atas de Registro de Pregos
m\"- .
Licttagoes e Contratos
o
Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023
3.1.3.4 Clicando na aba, préximo passo é clicar em “Contetdo < Adicionar Item < Criar
Pasta”;

Figura 14: Criagao de Pasta

=

legistro de Pregos

Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023

3.1.3.5 A Pasta criada devera ter o ano vigente dos pregdes eletronicos;
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3.1.3.6 Entrar na Pasta do ano vigente e criar Atas de Registro de Precos do Pregao
Eletronica n2 XX/XXXX;

3.1.3.7 Entrar na Pasta criada e torna-la publica;

3.1.3.8 Em seguida, entrar na pasta do referido pregao eletrénico, adicionar em
formato pdf as atas de registro de precos do referido pregao;

Figura 15: Pdf de processo Sei de atas

Alas do Pregao Eletronico n® 40/2023

= = L

Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023

3.1.3.9 Apds o Upload do documento, clicar em “ir um nivel acima” e clicar na Pagina
do ano em que ocorreu o pregao eletrénico, vide anexo abaixo:

Figura 16: Edicao

[ (S ) =

Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023 . ©
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3.1.3.10 Ao clicar na Pagina do ano em que ocorreu o pregdo eletronico, clicar em
“edicaon”;

Figura 17: Edi¢ao de paginas
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Editar Pagina
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Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023

3.1.3.12. Ao iniciar o comando de editar a pagina, sera necessario incluir uma linha

(antes ou depois, a depender da ordem da Licitagdo Eletronica), bem como o nimero do processo,
UASG e os documentos que serdo publicados;

Figura 18: Inclusdo de Atas
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Fonte: https://sso.acesso.gov.br/, 2023 °




ddd | UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

HOSPITAL UNIVERSITARIO LAURO EBSER free
sus+ B |

WANDERLEY MOBFITAIS UNIVERSITANION FEDENAI
Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO |  OP-UCONT-SAD 002 - pdgina 14/22
Documento
Titulo do Confeccdo e Assinatura de Atas de Registro de | Emissdo: 29/09/2023 | Proxima revisdo:
Documento Pregos Versdo: 1.0 29/09/2025

3.1.3.14 Apos acrescentar uma nova linha e preenchido os informes em aberto, é
necessario criar um “hyperlink” para associar o documento a pagina institucional. Para tal, é preciso
escrever nesse campo o nome “Ata de registro de preco”, selecionar o texto conforme figura abaixo
e clicar no simbolo de “inserir/editar hyperlink”:

3.1.3.15 Para finalizar, apertar no campo “Salvar”;

4. REFERENCIAS

BRASIL. LEI N2 13.303, DE 30 DE JUNHO DE 2016. Dispoe sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias. DF: palacio do planalto, Brasilia,
2016. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-
2018/2016/lei/113303.htm>. Acesso em: 05/11/2023.

BRASIL. LEI N2 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002. Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregao. DF: paldcio do planalto, Brasilia, 2002. Disponivel em: Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/110520.htm>. Acesso em: 10/11/2023.

BRASIL. DECRETO N2 7.892, DE 23 DE JANEIRO DE 2013. Regulamenta o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993. DF: paldcio do planalto, 2013.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2013/decreto/d7892.htm>.
Acesso em: 07/11/2023.

EBSERH. Diretoria Executiva. Regulamento de Licitagdes e Contratos da Empresa Brasileira de
Servigos Hospitalares. EBSERH, 2022. Disponivel em <https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos/legislacao-e-normas-de-licitacoes-e-contratos/normas-
vigentes/rice_rev2022_final_28-04-22.pdf/view> Acesso em: 14/11/2023.

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. EBSERH. NO.SGQVS.001. Elaboragao e Controle
de Documentos Institucionais. v. 2. Brasilia, 2019.

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

1.0 09/10/2023 | Elaborag¢do do documento
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ANEXO 1 - DISPONIBILIZAGAO DE ACESSO EXTERNO — EMPRESA

Data de Envio:
09/02/2021 16:31:03
De: HULW-UFPB/Unidade de Contratos ucont.hulw-ufpb@ebserh.gov.br

Para: empresaxxxx@XXXXXXXxxx.com.br

Assunto: Liberagdo de acesso externo - Empresa X - PE XX/XXX
Mensagem:

Sr. ,

Em razdo da oportunidade de simplificar os tramites de assinatura de
instrumentos contratuais e de seus aditivos, considerando a parceria da Ebserh com a
Contratada XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX - CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX, solicito a realizacdo de
cadastro para liberacdo de seu acesso externo ao SEI-Ebserh.

Para realizacdo de seu cadastro, basta acessar o link abaixo, clicar no item "Clique
aqui se vocé ainda nao estd cadastrado" e seguir os passos indicados:

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo |
ogar&id orgao acesso externo=0

Peco a gentileza de que o link acima seja devidamente armazenado para futuros
acessos ao SEl-Ebserh.

Solicito a confirmacdao de recebimento desta mensagem eletrénica e a
confirmacdo de realiza¢dao do cadastro para que seja possivel a liberagao do acesso.

Atenciosamente,
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ANEXO 2 - LIBERAGAO DE ACESSO EXTERNO AO SEI - SEDE

Prezados,

Em razdo da oportunidade de simplificar os tramites de assinatura de
instrumentos contratuais e de seus aditivos, considerando a parceria da Ebserh com a
Contratada XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX - CNPJ: XX XXX.XXX/XXXX-XX, solicito a liberagdo
do seguinte acesso externo ao SEI-Ebserh:

Sr.

Registro que esse representante da empresa contratada esta devidamente
identificado no processo administrativo de gestao contratual.

Atenciosamente,
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ANEXO 3 - MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

HOSPITAL UNIVERSITARIO LAURO WANDERLEY DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
PARAIBA
Rua Estanislau Eloy, s/n2 - Bairro Castelo Branco
Jodo Pessoa-PB, CEP 58050-585
- http://hulw.ebserh.gov.br

Modelo de Ata de Registro de Pregos
Processo n2 XXXXX. XXXXXX/20XX-XX
LICITAGAO ELETRONICA SRP N2 XX/20XX
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XX

O Hospital Universitario Lauro Wanderley/UFPB/EBSERH, com sede na rua Tabelido Stanislau
Eloy, s/n, Castelo Branco, CEP n2 58.050-585, na cidade de Jodo Pessoa-PB, inscrito no CNPJ/MF
sob on2.15.126.437/0017-00, neste ato representados pelo Superintendente MARCELO PAULO
TISSIANI, nomeado pela Portaria n2. 196, de 02 de dezembro de 2020, publicada no DOU ne. 232,
de 04 de dezembro de 2020, inscrito no CPF sob o nQ, *** *** #**_** nhortador da Carteira de
Identidade nQ2. * *** *** GSESP/PR e pelo Gerente Administrativo FABIO NOBREGA LOPES,
nomeado pela Portaria n?. 211, de 23 de dezembro de 2020, publicada no Boletim de Servigo n2.
970, de 24 de dezembro de 2020, inscrito no CPF sob o nQ, *** *x* ***_** nortador da Carteira
de Identidade ******* SSp -PB, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrdnica, para REGISTRO DE PRECOS n2. XX/20XX, publicada no DOU XX,
de XX/XX/20XX, processo administrativo n2 XXXXX.XXXXXX/20XX-XX, RESOLVE registrar os
precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela
alcancada e na quantidade cotada, atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n? 13.303/2016, de 30 de junho de 2016 e suas alteragdes,
no Decreto n.2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposicGes a seguir:

1. OBIJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a

eventual ,
especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, anexo do Edital de Pregdo n? 58/2020,
gue é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

2. PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais
condicGes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
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ltem Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do TR
X Especificagao Marca | Modelo | Unid. Quant. Valor Prazo
(se (se Un garantia
exigida | exigido ou
no no validade

edital) | edital)

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como
anexo a esta Ata.

3. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgao
ou entidade responsavel pela execucdo das atividades contempladas no art. 12 da Lei n?
13.303/2016 que ndo tenha participado do certame licitatdrio, mediante anuéncia do 6rgdo
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as
condicdes e as regras estabelecidas na Lei n? 13.303/2016, no Decreto n® 8.945/2016, no
Regulamento de Licitaces e Contratos da Ebserh e no Decreto n? 7.892/2013.

3.1.1 A manifestacdo do érgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesdes
feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a realizacdo de
estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que ndo participaram do registro de precos, que
demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administragao publica
federal da utilizacdo da ata de registro de precgos.

3.2 Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento
ndo prejudique as obrigacGes anteriormente assumidas com o 6rgdo gerenciador e orgdos
participantes.

3.3 As aquisicGes ou contratacoes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por
drgdo ou entidade, a... (maximo cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério e registrados na ata de registro de precos para o érgdo gerenciador e drgdos
participantes.

3.4 As adesOes a ata de registro de precos sao limitadas, na totalidade, ao ............. (mdaximo
dobro)..... do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes, independente do niumero de 6rgdos nao participantes que
eventualmente aderirem.

3.4.1 Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte e
cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, o 6rgao gerenciador somente
autorizara a adesao caso o valor da contratacao pretendida pelo aderente, somado aos valores
das contratacdes ja previstas para o érgao gerenciador e participantes ou ja destinadas
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a aderentes anteriores, ndo ultrapasse o limite de RS 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acérddo TCU
n2 2957/2011 - P).

3.5 Ao érgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranca do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacao,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes,
informando as ocorréncias ao érgao gerenciador.

3.6 Apds a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Precos.

3.6.1 Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacao do
prazo para efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada
pelo 6rgdo nao participante.

4. VALIDADE DA ATA

4.1 A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, podendo ser prorrogada, desde
que respeitado o prazo previsto no art. 12 do Decreto n2 7.982/2013.

5. REVISAO E CANCELAMENTO

5.1 A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados
nesta Ata.

5.2 Os pregos registrados poderdao ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negocia¢ées junto ao(s) fornecedor(es).

5.3 Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4 O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado serd
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores
de mercado observara a classificagdo original.

5.5 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor nado
puder cumprir o compromisso, o drgdo gerenciador podera:

5.5.1 liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢cdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados; e

5.5.2 convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.
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5.6 Ndo havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogacao desta
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.

5.7 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.7.1 descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

5.7.2 ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

5.7.3 ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

5.7.4 sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgao gerenciador e érgao(s) participante(s).

5.8 O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 serd
formalizado por despacho do drgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.9 O cancelamento do registro de precgos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou for¢ca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados
e justificados:

5.9.1 por razdo de interesse publico; ou
5.9.2 a pedido do fornecedor.
6. PENALIDADES

6.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdao das penalidades
estabelecidas no Edital.

6.1.1 As san¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

6.2 E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 59, inciso X, do Decreto n?
7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes
dos érgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgdo participante a aplicacdo da
penalidade (art. 62, paragrafo Unico, do Decreto n2 7.892/2013).

6.3 O o6rgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n? 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de
procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. CONDICOES GERAIS

7.1 As condicBes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacGes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicGes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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7.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, nos
termos do art. 12, § 12, do Decreto n? 7.892/2013.

7.3 No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, so serd admitida a contratacado
dos itens nas seguintes hipodteses.

7.3.1 contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporg¢des de quantitativos
definidos no certame; ou

7.3.2 contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao vencedor seja o
menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

7.4 A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame,
compde anexo a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, § 42, do Decreton? 7.892,
de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 01 (uma) via que, depois de
lida e achada em ordem, sera assinada pelas partes.

Assinaturas

NOME

Superintendente

NOME

Gerente Administrativo

NOME
RG: , CPF

Representante
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